UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 1583 /QDb-UBND Khénh Hoa, ngay 13 thing 5 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b{ giai quyet thi tuc hanh chinh sira doi, bo sung dé
thay thé, cat giam thanh phan ho SO’ bang dir liéu tham quyen giai quyet cua
cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia
Chinh phii vé thiee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong
tai Bé phdn mét cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Nghi dinh s6 36 7/2025/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phu sita déi, b6 sung mot SO diéu ciia
Nghi dinh s6 118/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cua
va cong Dich vu céng quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bo
trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 ndm 2025 cia B
triwomg, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cita va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 1448/Qb-UBND ngay 29/4/2026 cua Chu tich Uy ban
nhdn dan tinh Khdanh Hoa vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh sia doz
b6 sung de thay thé, cat gidm thanh phan hé so bang dir liéu tham quyén gidi quyét
cia cdc cdp chinh quyén trén dia ban tinh Khdnh Hoa;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu tai To trinh s6 4017/TTr-SNV ngay
06 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyet thu
thu tyuc hanh chinh sira d6i, b6 sung dé thay thé, cit giam thanh phan ho so bang
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dir liéu tham quyen giai quyet cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Khanh
Hoa dugc cong bd tai Quyét dinh s 1448/QD-UBND ngay 29/4/2026 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh (dinh kem Phu luc).

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quy trinh noi bo
giai quyét cac thu tuc hanh chinh cung ma tai Quyét dinh s6 800/QD-UBND ngay
22/8/2025, Quyét dinh sd 1894/QD-UBND ngay 03/11/2025 va Quyét dinh sb
193/QDb-UBND ngay 20/01/2026 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Noi vu; Thu
trudng cac s, ban, nganh; Uy ban nhan dan cap xa va cac t6 chirc, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 3; pHO CHU TICH
- Bo Tu phép; )

- Chu tich UBND tinh (b/c);

- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;
- Trung tam CB&CTTDT tinh;

- Luu: VT, QTr.
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH SUA POI, BO SUNG PE THAY THE,

CAT GIAM THANH PHAN HO SO BANG DU LIEU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

CAC CAP CHINH QUYEN TREN PIA BAN TINH KHANH HOA

1. Tén thi tuc hanh chinh: Giai quyét ché dé tro cAp wu dii doi véi than nhan liét si (M s6 TTHC: 1.010801)
03 quy trinh thyc hién (M3 s6 quy trinh: 1.010801-01, 1.010801-02, 1.010801-03)
1.1. Giai quyét ché dd tro cap wu dii ddi véi than nhan liét si doi véi cac truomg hop sau:

a) Truong hop day du ho so hop 18
b) Truong hop thuong binh chét do vét thuong tai phat dugc cong nhan liét si

c¢) Truong hop than nhan liét si dang thuong tra & cac dia phuong khac nhau

d) Trudng hop vo hodc chong liét si dang huong ché d uu dai déi v6i than nhan liét si ma lay chong hodc vo khac

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh.
- M6t quy trinh thuc hién (M4 sé quy trinh: 1.010801-01)

Co quan,

Budc thue

Trach nhiém

don vi hién thye hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Tiép nhén hd so, kiém tra thong tin ho so:
- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan va in Gidy
A . tiép nhan ho so va hen tra két qua theo (theo Mdu sé 01
Trung tam Trung tam 3 5
phuc vu phuc vu hanh ban . i hanh . kem
hanh chinh | BY9¢ 1 - chinh  con theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
cong tinh | Tiép nhan tnh Khémﬁ 0,25 ngay | Chuyén budc 2. ‘ ‘ ’
Khanh Hoa ho so Hoa (Qudy So - Truong hop ho so chua déy du thi cong chue ti€p nhan
Noi vu) ho so hudng dan dé cong dan/ td chirc b6 sung ho so va in

Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so (theo Mau sé 02
ban hanh kem theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)




Cgoglujin’ ngicég“‘rc Tlt‘lalfrl; Illlliléll'elm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in Phiéu tur
chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo Mau so 03 ban hanh
kem
theo Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Sé Noivy | Dwoe 2= 19,75

¢ | XU lyhoso ngay
Bude 2.1- 1 4nh dao
S& Noi vu | Phan cong . 0,5 ngay | Phan cong xur 1y
1e LA phong

xtr Iy ho so
- Péi voi truong hop a: Dy thao Quyet dinh cap gidy ching
nhan than nhan liét si va tro cap mot 1an khi bao tir theo
Mau sb 52 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, G1ay
ching nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghi dinh sO
131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cap tuit hang thang d01
v6i than nhén 1iét si theo Mau sé 53 Phu luc I Nghj dinh s6
131/2021/ND-CP.

Budc 2.2— Cong chuc 17,5 ngay |~ D01 voi truong hop b: Du thao Quyét dinh cham dut trg

S Noi vu | X1 1y, tham | phong chuyén ’ cap tudt ctia ngudi c6 cong tur tran theo quy dinh tai Mau s

dinh hd so mon 72 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyet dinh

cap gidy ching nhan than nhan liét si va trg cép mot 1an khi
bao tir theo MAu s6 52 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, Gidy chimg nhan theo Mau s6 102 Phu
luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cép
héng thang ddi véi than nhan liét si theo Mau s6 53 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Pbi v6i truong hop c: Du thao vin ban dé nghi tiép nhan




Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viéc

Ghi chu

ghi 13 thoi diém hudng trg cip kém ban trich luc ho so liét
s1, quyét dinh tro cap hing thang dbi v6i than nhan liét si
dén So Lao dong - Thuong binh va X& hoi (nay 1a S& Noi
vu) noi than nhan thuong tra dé thuc hién tro cap wu dai.

- Pbi véi truong hop d: Dy thao Quyét dinh chdm dut che
d6 wu ddi theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP tir thang c6 dang ky két hon

- Hoac du thao van ban tir choi

Sé& Noi vu

Buéc 2.3 —
Lanh dao
phong
chuyén
mon
x&t

Xcm

Lanh dao
phong

01 ngay

- P6i voi truong hop a: Dy thao Quyét dinh cap gidy ching
nhan than nhan liét si va tro cép mét 1an khi bao tir theo
Mau s6 52 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, Gidy
ching nhéan theo Mau sé 102 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cép tuat héng thang dbi
v6i than nhén 1iét si theo Mau sd 53 Phu luc I Nghj dinh s6
131/2021/NDb-CP.

- D01 v0i truong hop b: Dy thao Quyét dinh cham dut trg
cap tuat ctia ngudi ¢ cong tu tran theo quy dinh tai Mau s
72 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyet dinh
cap gidy ching nhan than nhan liét si va trg cép mot 1an khi
bao tir theo MAu s6 52 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP, Gidy chimg nhan theo Mau s6 102 Phu
luc 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cip
hang thang ddi v6i than nhan liét si theo Mau sb 53 Phu luc
I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Pbi véi truong hop c: Dy thao vin ban dé nghi tiép nhan
ghi 16 thoi diém hudng tro cap kém ban trich luc ho so liét
s1, quyét dinh tro cap hing thang ddi v6i than nhan liét si




Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viéc

Ghi chu

dén So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi
vu) noi than nhan thuong tra dé thyc hién tro cép uu dai.

- Pbi véi truong hop d: Dy thao Quyét dinh cham dut ché
d6 uwu dai theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP tir thang c6 dang ky két hon

- Hoac du thao van ban tir choi.

Sé& Noi vu

Bwoc 3 -
Ky  duyét
ho so

Lanh dao So

0,5 ngay

- Déi v6i truong hop a: Quyet dinh cip gidy chimg nhan
than nhan liét si va tro cap mot 1an khi bao tir theo Mau sb
52 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Glay ching
nhan theo Mau sb6 102 Phy luc T Nghi dinh sO
131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cap tuat hang thang d01
v6i than nhén liét s theo Mau s6 53 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NDb-CP.
- P6i véi truong hop b: Quyét dinh cham dut tro cap tuit
clia ngudi co cong tir tran theo quy dinh tai Mau s6 72 Phu
luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyét dinh cip gidy
chirng nhan than nhan liét si va trg cép mot 1an khi bao tir
theo Mau s6 52 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
Giéy chung nhan theo Mau sb6 102 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cap hang thang d6i véi
than nhén liét si theo Mau s6 53 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/NDb-CP.
- P6i voi truong hop c: van ban dé nghi tiép nhan ghi 13
thoi diém huong tro cdp kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cap hang thang d6i v6i than nhan liét si dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la S6 No1 vu)
noi than nhan thudng tra dé thue hién tro cap wu dai.




Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viéc

Ghi chu

- Pbi véi truong hop d: Quyét dinh cham dat ché do vu dai
theo MAu s 72 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP tir
thang c6 dang ky két hon
- Hodc du van ban tir chdi

S& Noi vu

Bwoc 4 -
Phat hanh

Van thu So

0,25 ngay

- Péi v6i truong hop a: Quyet dinh cip gidy chimg nhan
than nhan li¢t si va trg cap mot 14n khi bao tir theo Mau sb
52 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Glay ching
nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cap tuat hang thang dbi
v6i than nhan liét st theo Mau s6 53 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP.

- Béi véi truong hop b: Quyét dinh chAm dut trg cip tudt
clia ngudi cd cong tir tran theo quy dinh tai Mau s6 72 Phu
luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyét dinh cip gidy
chtng nhan than nhan liét si va tro cap mot 1an khi béo tur
theo Mau s6 52 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
Gidy chung nhan theo Mau sb 102 Phu lyc I Nghi dinh sO
131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cip hang thang dbi voi
than nhén liét si theo Mau s6 53 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/Nb-CP.

- P6i voi truong hop c: vin ban dé nghi tiép nhan ghi 1d
thoi diém hudng tro cap kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cap hang thang d6i v6i than nhan liét si dén
S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi (nay 1a S& Noi vu)
noi than nhan thudng tra dé thuc hién tro cép uu dai.

- Pbi véi truong hop d: Quyét dinh cham dat ché do vu dai




Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viéc

Ghi chu

theo Mau sb 72 Phl.,l luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP tir
thang c6 dang ky két hon
- Hodc duy van ban tir chéi

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh
Khanh Hoa

Bu’é’g 5-
Tra két qua

Trung tam
phuc vu hanh
chinh  cOng
(Quay S& Noi
vu)

0 ngay

- Péi v6i truong hop a: Quyet dinh cép gidy chimg nhén
than nhan liét s1 va trg cap mot 1an khi bao tir theo Mau s6
52 Phy lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Gidy ching
nhian theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP; Quyét dinh trg cap tuit hang thang dbi
v6i than nhén 1iét si theo Mau sé 53 Phu luc I Nghj dinh s6
131/2021/Nb-CP.
- B6i v6i truong hop b: Quyét dinh cham dut tro cap tuat
cuia nguoi co cong tu tran theo quy dinh tai Mau so 72 Phu
luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Quyét dinh cip gidy
chuing nhan than nhan li¢t si va trg cép mét 1an khi bao tir
theo Mau s6 52 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP,
Gidy chimg nhan theo Mau sé 102 Phu lyc I Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP; Quyét dinh tro cap hang thang d6i véi
than nhén liét si theo Mau s6 53 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.
- P6i voi truong hop c: vin ban dé nghi tiép nhan ghi 1d
thoi diém hudng tro cip kém ban trich luc hd so liét si,
quyét dinh tro cdp hang thang ddi v6i than nhan liét si dén
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (nay la So Noi vu)
noi than nhan thudng tra dé thue hién tro cap wu dai.

- Péi véi truong hop d: Quyét dinh chgm dut ché do wu dai
theo Méau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s0 131/2021/ND-CP tir
thang c6 dang ky két hon




Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoti gian

Bie¢u mau/két qua cong viéc

Ghi chu

- Hoac du van ban tir cho1

1.2. Giai quyét ché dé tro cap wu dai ddi véi than nhén liét si (Truwong hop quy dinh tai cic diém d, d khoan 1 Piéu 26

Nghi dinh so 131/2021/ND-CP):
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- M6t quy trinh thuc hién (M sé quy trinh: 1.010801-02)

Co quan, Budc thuwe | Trach nhiém N X X : A - . v
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viec Ghi chu
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho so ddy du, hop 1€ thi tiép nhin va in
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua theo (theo Mau
SO 01 ban hanh kem
A . theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Trung tam Trung tam X .
! Chuyén budc 2.
phuc vu . phuc vy hanh \ A A an s A Y
hanh chinh B}Jioc 1 | chinh  cong ‘ - Truong hop ho so ch}ra day du tl}l cong churc tiep
cong tinh | Li6p nhan | . ol 1 0,25 ngdy | nhan ho so hudng dan dé cong dan/ to chire bo sung ho
Khanh Hoa ho so Hoa (Quéy So SO va in Ph1eu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (theo
Noi vu) Maéiu s6 02 ban hanh kém theo Théng tw so

01/72018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

- Tru:ong hop ho so khong dang quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo Mdu sé 03 ban

hanh kem

theo Théng  tw  sé  01/2018/TT-VPCP
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Cgo,(}luj;’ ngicég“‘rc Tlt:frl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
ngay 23/11/2018).
 NAS Budrce 2 - .
Sé Noi vu Xir 1§ hd so 9,75 ngay
Bude 2.1 - Lanh dao
Sé Noi vu | Phan cong . 0,5 ngay Phan cong xur ly
1o phong
xu ly
sau  khi cap
glay gidi thi¢u
dén Hoi dong
- Du thao Quyet dinh cép gidy ching nhan than nhén | giam dinh y
liét si va tro cap mot lan khi béo tir theo Mau sb 52 Phu | khoa tinh,
, R , luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Glay ching nhén | cong chirc xir
.. |Buoc2l- | Congchuc ‘ theo Mau s 102 Phu Iuc I Nghi dinh s 131/2021/ND- | I, thim dinh
S0 Noi vu Xu’ ly, ktham phong Shuyen 8,5 ngay CP; Quyét dinh tro cép tudt héng thang ddi v6i than | hd  so tﬁu’c
dinh ho so mon nhan liét sT theo Mu s& 53 Phy Iyc I Nghi dinh sb |hien  dimg
131/2021/Nb-CP tinh dé cho
- Hodc dy thao van ban tir chéi két qua 9ﬁa
Hoi dong
giam dinh y
khoa tinh
E;ﬁ’lc z'ga; - Du théo Quyet dinh cdp gidy chting nhan than nhan
phong ‘ ) liét si va trg cap mot 1an khi bao tir theo Mau sb 52 Phu
SéNoivu | chuyén Lanh dao 0.25 ngay luc 1 Ngh; C’hnh sb 131/2021/ND CP G}&ly chirng nhan
N mén  xem phong ’ theo Mﬁur sO '102 Phu lyc I I,\Igh} dinh s6 131,/.2021/ND-
xét,  trinh CP; Quyét dinh trg cap tudt hang thang doi voi than

ky duyét

nhan 1iét si theo Mau sd 53 Phu luc I Nghi dinh )
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Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

Bi¢u mau/két qua cong viée

Ghi chu

131/2021/ND-CP
- Hoac du thao van ban tur chbi

S& Noi vu

Buwoc 3 -
Ky  duyét
ho so

Lanh dao So

0,25 ngay

Quyet dinh cap gidy chung nhan than nhan ligt st va
trg cap mot 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phy luc I
Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP, Gidy chimg nhan theo
Mau sé 102 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
Quyét dinh tro cdp tuat hang thang d6i voi than nhan
liét si theo Mau s6 53 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/NDb-CP

- Hoac van ban tir choi

S& Noi vu

Bwoc 4 -
Phat hanh

Van thu So

0,25 ngay

Quyet dinh cap gidy ching nhan than nhan li¢t st va
trog cap mot 1an khi bao tir theo Mau s6 52 Phu lyc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Gidy ching nhan theo
Mau s6 102 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
Quyét dinh trg cap tuat hang thang ddi véi than nhan
liét si theo Mau sé 53 Phu Iyc I Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP

- Hoac van ban tir choi

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong tinh
Khanh Hoa

Bu’()’g 5-
Tra két qua

Trung tam
phuc vu hanh
chinh  cong
(Quay S& Noi
vu)

0 ngay

Quyet dinh cap gidy ching nhan than nhan liét si va
trg cap mot lan khi bao tir theo Mau s 52 Phy luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP, Gidy ching nhan theo
Mau s6 102 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP;
Quyét dinh trg cdp tuat hiang thang d6i voi than nhan
liét si theo Mau sb 53 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/Nb-CP

- Hoac van ban tir choi
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1.3. Giai quyét ché dd tro cAp wu dai ddi véi than nhan liét si (Truong hop thin nhén liét si da dwoc huong ché dd wu
dai nhung chwa dwgc cap giay chirng nhan than nhan liét si):

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- M6t quy trinh thuc hién (M3 sé quy trinh: 1.010801-03)

Cgogluj;’ ngicéﬂ“‘rc Tlt‘::frl; Illlliléll'elm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
Tiép nhén ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua theo (theo Mdu sé 01
ban hanh kem
A A theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Trung — tam Trung tam Chuyén budc 2
phuc vu . phuc vu hanh y\ N A an 4 A Y n
hanh chinh B}Jioc 1 | chinh  cong - Truong hop hoé so chua day du thi cong chire tiép nhén
cong  tinh Tiep nhan | o khanh | 025 ngay ho so huéng dan dé cong dan/ 10 chirc bo sung ho s0 Vf‘l in
Khanh Hoa ho so Hoa (Quiy S& Phiéu }/éu c%u bd sung, Ahoa‘m thlén hé so (theo Mau so QZ
Noi vu) ban hanh kem theo Thong tuw so 01/2018/TT-VPCP ngay
o 23/11/2018)
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd so (theo Mau sé 03 ban hanh
kéem  theo  Théng tw s6  01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
 NIAS Buorc 2 - 11,75
50" Noi vu Xt 1y ho so ngay
o NTAS Bu’A()'c ZA'I 3 Lanh dao . han c3 oy
S& Noi vu | Phan cong phong 0,25 ngay | Phan cong xur ly

xu 1y ho so
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Co quan, Budc thuwe | Trach nhiém ‘e . X X 2 A ‘n . v
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
o thr(')'g 2 ‘2;_ qéng ChﬁCA . - Dy thao Gidy chtng nhan than nhan liét si.

So'Ngivu | Xu ly, tham | phong chuyén | 10,5 ngay Hodic du thio vin ban tir chéi

dinh hd so mén - Hoac du thao van ban tu choi
Buéc 2.3 —
Lanh dao
. Phon? Lanh dao . - Du thao Giéy chirng nhan than nhan liét si.
S& Noi vu | chuyén hone 0,5 ngay Hodc du thio van ban tir chdi
mén xem p g - Hoac du thao van ban tu choi.
xét, trinh
ky duyét
Buwoéce 3 - X : A iha A TiAE oF
- Giay ching nhan than nhan liét si.
SoNoivu |Ky duyét| LanhdaoS& | 0,25 ngdy LIS AT T ;
ha - Hodc van ban tur choi.
0 so
. Buéc 4 - . , . - Giéy chirng nhan than nhan liét si.
S& Noi vu Phat hanh Van thu S& | 0,25 ngay - Hodic vin ban tir chéi.
Trung tim Trung tam
pl‘u.lc ,Vl-l Buéde 5 — ph}lc vu hfmh . - Giéy chirng nhan than nhan li¢t si.
hanh chinh Tra két qud chinh  cong| 0 ngay Hodc vin ban tir chéi
cong tinh d (Quay So Noi - Hogc van ban tir chol.

Khanh Hoa

vu)

2. Giai quyért ché d6 wu dai ddi véi trwong hop ting hoic truy ting danh hiéu vinh du nhi nwéc “Ba me Viét Nam anh
hung” (ma s6 TTHC: 1.010804)

- Puoc phé duyét quy trinh ndi bo tai Quyét dinh s 800/QD-UBND ngay 22/8/2025 ctia UBND tinh Khanh Hoa

- Thoi gian giai quyét: 17 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 18 theo quy dinh).

- M6t quy trinh giai quyét (Ma s6 quy trinh: 1.010804).
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Co quan,

Budc thuc

Trach nhiém

don vi hi¢n thue hién Thoi gian | Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop h(*)‘ so day du, hop 1& thi tiép nhan va in
Giay tiep nhén ho so va hen tra két qua theo (theo Mau
s0 01 ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
Tf““lg)h ngay 23/11/2018). Chuyén budc 2.
tam —y - Trudng hop hd so chua day du thi cong chure tiép nhan
vu hanh . A .
chinh Buée 1 -|Cong chuc dugc hd so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc bd sung ho so va
cone  chc Tiép nhan|phan cong tiep | 0,25 ngay | in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (theo Mau s6
cfipg trén ho so nhan ho so 02 ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
dia ban ngay 23/11/2018)
tinh - Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in Phleu tu
chdi tiép nhan giai quyét hod 80 (theo Mau sé6 03 ban
hanh kém theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2 - Xw X
Iy hd so 4,75 ngay
e 21 C6 hite phé - Du thao V?ln ban giri S& N(f)j vu kém giéy to quy dinh tai
Buoc 2.1 -1 Cong chuc phong ‘ khoan 1 Piéu 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Tham dinh | chuyén moén cap | 3,5 ngay y S ) . P
hd so < - Hoac du thdo van ban thong bao tir choi gidi quyét ho
UBND S0.
cap xa , . . - Du thdo van ban gtri S& N6i vu kém giady to quy dinh tai
Buée 2.2 —|Lanh dao phong ‘ khoan 1 Didu 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Xem  xet, chuyén moén cap | 0,5 ngay Hodc du thio vin ban thone béo tir chéi iai A ha
duyéthd so | xa ;0 oac dy thao van ban thong bao tu choO1 giar quyet ho
Budéc 2.3 —|Lanh dao UBND 0.5 nga - Vian ban giri S& Noi vu kém gidy t& quy dinh tai khoan 1
: ) y

Ky duyét

cap xa

Piéu 30 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
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Co quan, | Bwu6c thuc | Trach nhiém N R x X - ‘A R
don vi hi¢n thue hién Thoi gian | Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Hodc Vin ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.

Buéec 24 - o la o QWA NPT : : ,

Phat hanh vi - \{an ban gui SO No} vu kém giay to quy dinh tai khoan 1

o 29 M | Van thu 0.25ngdy | Diéu 30 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP

so ﬁ]é n thong - Hodc Vin ban thong bao tir chbi giai quyét ho so.

Buée 3 -

Tiép nhan, 12 ngay

S& Noi vu

xir 1y ho so

Bude 3.1 - Lanh dao phon
Phan cong 040 Puong 0,5 ngay Phan cong xtr 1y
1o chuyén mon
xur ly
Buée 3.2 - Du thao Quyét dinh trg cap, phu cap theo Mau s 57
U 22 | Cong chie duge .| Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Tham dinh A . 10,25 ngay B S, . N LA
hd so phén cong - Hodc Dy thdo van ban thong bdo tir choi gidi quyét ho
SO.
- Du thao Quyét dinh tro cép, phu cép theo Mau sb 57
Buéc 3.3 —|Lanh dao phong 0.5 ned Phu luc I Nghi dinh so6 131/2021/ND-CP.
Duy¢t ho so | chuyén mon > BEdY - Hodc Du thao vin ban thong béo tir chdi giai quyét hd
SO.
Buoc 3.4 - - Quyét dinh trg cap, phu cép theo Méu s6 57 Phuy luc I
Ky duyét hd | Lanh dao So 0,5ngay | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
SO - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Buéc 3.5 — - Quyét dinh trg cép, phu cép theo Mau s 57 Phu luc I
Phat  hanh | Van thu So 0,25 ngay | Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
van ban, - Hodc Vian ban thong bao tir chéi giai quyét ho so.
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Co quan, | Bwu6c thuc | Trach nhiém N R x X - ‘A R
don vi hi¢n thue hién Thoi gian | Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Chuyén két
qua lién
thong
Trung
tam Phuc ) ) ) o
vu hanh g . , - Quyét dinh trg cap, phu cap theo Mau s6 57 Phu luc |
chinh g“f”f(ft , C}f;fc gﬁuc duoc | o ngay Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
cong noi raketqua |p & - Hodc Vin ban thong bao tir chéi giai quyét ho so.
tiep nhan
ho so

Hb so duogc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh, cu thé:

- Ban khai mau s6 03 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Truong hop Ba me VNAH con séng: Ban sao duoc chung thuc tu quyét dinh tang danh hi¢u vinh du nha nudc “Ba me Viét
Nam anh hung” hoac ban sao dugc ching thuc tir Bang “Ba me VNAH”.

- Truong hop ba me VNAH duoc truy ting: Ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh truy ting danh hiéu vinh du nha nudc
“Bame VNAH”.

- Truong hop ba me VNAH dugc tiang danh hi¢u nhung chét ma chua duoc huéng ché 3o uu dai: Ban sao dugc chung thuc
tur quyét dinh tang danh hi€u vinh du nha nudc “Ba me VNAH” hodc ban sao dugc chirng thuc tir Bang “Ba m¢ VNAH”.

- Quyét dinh vé viéc tro cap, phu cap wu dii Ba me Viét Nam anh hung.

- Cac gidy to, tai liéu khac co lién quan.
3. Cong nhén va giai quyét ché do con dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc (Ma TTHC 1.010817)

- Thu tuc hanh chinh cung cp Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- Thoi gian giai quyét: 80 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so hop 1¢ theo quy dinh.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh : 1.010817)
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Co quan, don Trach 2 x £
qau ; ’ Budc thwe hién | nhiém thue | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
v hién
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va
in Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau so6
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
Trung tam n . \ A A A ey KA A
X Coéng chuc - Truong hop ho so chua day du thi in Phiéu yéu cau
Phuc vu hanh . <X N 2 . i 1A Xz . .
chinh cone cc Buéce 1 - Tiép | dugc  phan 0.25 nei bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem
£ ong ¢a nhén ho so cong tiep | 8 | theo Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
cap trén dia A 1A \
IR nhan ho so ngay 15/9/2025
ban tinh X . .
- Truong hop h6 so khong ding quy dinh thi in
Phleu tir chdi tiép nhéan giai quyét quyet ho so (Mau
s 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Budc 2 — Xir ly X
ho so 3,5 ngay
Buse 2.1 | LAnh o deo ‘
hin cone xi 19 Phong 0,25 ngay
P EXULY chuyén mon
- Du thao danh sach kem giéy to theo quy dinh tai
UBND cap xa |Buéc 22 - Co - khoan 1 Biéu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui
thim dinh hd| o o ¢! 25ngay | S¢Noivy;
cap xa o ) o . A ;o e ean £
SO. - Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai quyet
ho so.
Budc 2.3 —|Lanh dao - Dy thao danh sach kém giéy to theo quy dinh tai
Xem xét ky | Phong 0,25 ngay | khoan 1 Di€u 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP gui

duyét

chuyén mon

S& Noi vu;
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Co quan, don Trach
1 Vi ’ Budc thwe hién | nhiém thue | Thoi gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
: hién
- Hodc du thao van ban thong bao tir chdi giai quyet
ho so.
Lanh d - Danh sach kem giéy to theo quy dinh tai khoan 1
Buée 2.4 — Ky | 70 40 .| Piéu 57 Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP giri Sé Noi
. UBND cap| 0,25 ngay )
duyét <3 vy,
- Hodc van ban thong bao tir chéi gidi quyét ho so.
, , - Danh sach kém gidy to theo quy dinh tai khoan 1
Bude 2.5 —Phat| | Pidu 57 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP giri S& Nbi
hanh va chuyén | Van thu 0,25 ngay v
ho i , C s
050 - Hodc van ban thong bao tur choi gidi quyét ho so.
Buéc 3 - Tiép
nhan, xir ly ho 10 ngay
SO
Buse 3.1 —| S O
Phan cong phong - > NEY
chuyén mon
- Du thao glay gio1 thiéu nhitng truong hop du diéu
S& Noi vu , . , kién guri dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh theo
Buge 52 c|cong el Méu sb 38 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
" am - dinft - ho ngc phan | ¢ ngay kém ban sao gidy to ghi nhan bi di dang, di tat.
5 - Hodc Dy thao van ban thong bao tur chdi giai quyét
ho so.
Buse 33 | Lanh  dao - Dy théo Gidy gidi thiéu theo Mu s 38 Phu lyc I
' phong 0,5 ngay Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP d61 véi truong hop du

Duyét ho so

chuyén mon

diéu kién gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cip tinh
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Co quan, don

Trach

Vi Budc thwe hién | nhiém thue | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
: hién
kém ban sao gidy to ghi nhan mac bénh.
- Hoac Dy thao van ban thong bao tur chdi giai quyét
ho so.
- Gidy gi6i thiéu theo Mau s6 38 Phy luc I Nghi dinh
, s 7 s6 131/2021/ND-CP d6i v6i trudng hop du diéu kién
Bue %-4bjphat Lanhdao S0 | 5 gay | et dén Hoi dong giam dinh y khoa cap tinh kém ban
anil van ban sao gidy to ghi nhan mac bénh.
- Hodc Vin ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.
, , - Gidy gi6i thiéu theo Mau s6 38 Phy luc I Nghi dinh
pude 3.5 —ha s 131/2021/ND-CP @i véi truomg hop di diéu kién
En , van l'aP > | Van thu 0,5 ngay gui dén Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh kém ban
fhggen ten sao gidy to ghi nhan mac bénh.
8 - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
S¢ Y té co
trach nhiém
] chi dao
Budc 4 — Tiep Hoéi ddn Trung tam
Sé Y té nhan, to chirc ; 2.'1 m dinh 8 55 noi Bién ban giém dinh y khoa theo Mau s6 78 Phu luc I | giam dinh
khim  gidm | sy 84Y | Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP y khoa tinh
. khoa oA
dinh thuc  hién
ding thoi
gian  quy
dinh
Buée 5 — Tiép
Sé Noi vu nhan, xu 1y ho 11,25 ngay

SO
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Co quan, don . . Irach N S S S > A . .
vi ’ Buwdc thyce hién | nhiém thwe | Thoi gian Biéu mau/két qua cong viec Ghi chu
: hién
Buéc 5.1 - Lfl‘f‘h dao 095 s
Phan cong xtir 1y pnong - <2 NERY
chuyén mon
- Du thao Quyet dinh cap glay ching nhan nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va trg
) R , cap, phu cip wu dii theo Mau sb 65 Phu luc I Nghi
Bugc 5.2 —1Cong chirc ‘ dnl?h % 131132021/ND CP, ddng thoi thuc hién vic
Tham dinh ho dlAIQC phan| 9,5 ngay cap gidy chimg nhan theo Mau s6 102 Phy luc I Nghj
50 cong dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Hodc Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét
hd so.
- Du thao Quyct dinh cap glay ching nhan nguoi hoat
dong khang chién bi nhiém chat doc hoda hoc va trg
. cap, phu cap uu dai theo Mau sd 65 Phy luc I Nghi
Buéc 53 -— Lahh dao . dinh so6 131/2021/ND-CP, dong thoi thuc hién viéc
Duyét hd so phon? R 0,5 ngay cap gidy chimg nhan theo M?tu s6 102 Phy luc I Nghi
chuyén mon dinh sb 131/2021/ND-CP.
- Hodc Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét
ho so.
- Quyét dinh cip glay ching nhan nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap,
Bude 5.4 — K¢ | Linh dao S& phu cip vu dii theo Mau s6 65 Phu luc I Nghi dinh s6
duyét hé y ‘ 0,5ngay | 131/2021/ND-CP, dong thoi thuce hién viée cap glay

chtrmg nhéan theo Mau s6 102 Phy lyc I Nghi dinh s6
131/2021/NDb-CP.

- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
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C d Trach
o quan, Gon | pyrée thuc hién | nhiém thwe | Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
v hién
- Quyét dinh cip glay ching nhan nguoi hoat dong
, , khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap,
B}I oc 5;5 —P}}at phu cdp wu dai theo Mau sb 65 Phu lyc I Nghi dinh s6
hanh; Van; banv, Vin thu 0,5 ngay | 131/2021/Nb-CP, dong th01 thuc hién viéc cap glay
c.Iiuyeri ket qua chirng nhan theo MaAu s6 102 Phy luc I Nghi dinh so
lién thong 131/2021/ND-CP.
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
- Quyét dinh cip glay ching nhan nguoi hoat dong
Trung tam khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc va tro cap,
Phuc vu hanh Buée 6 - Tra Cong  chiic phu cap vu dii theo Mau s6 65 Phuy lyc I Nghi dinh s6
chinh cong noi kéut’O’c ) dugc  phan 0 ngay 131/2021/ND-CP, dong thoi thuce hién viée cap glay
tiép nhan ho qua cong chtng nhan theo Mau s6 102 Phu lyc I Nghi dinh s6

SO’

131/2021/Nb-CP.
- Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.

Hb so luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:
a) Ban khai theo Mau s6 09 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
b) Mot trong céac gidy to c6 ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving quan d6i My st dung chéat doc hoa hoc sau:
- Gidy X Y Z. - Ban sao dugc ching thyc tur mot trong cac gidy to sau: quyét dinh phuc vién, xuat ng; gidy chuyén thuong,
chuyén vién, gidy diu tri; ly lich can bg; 1y 106 lich dang vién; 1y lich quan nhan; ly lich c6ng an nhan dan; h6 so huong ché do bao
hiém xa h¢i; Hudn chuong, Huy chuong chién si gidi phong; ho so khen thudng thanh tich tham gia khdng chién, ho so nguoi co

cong dugc xac 1ap trude ngay 01 thang 01 nam 2000.
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- Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan trude ngay 01 thang 01 nam 2000. Trudng hop danh sach, s6 quan 1y
quan nhan, so chi tra tro cap quan nhan di B dang luu tai co quan chirc ning cua dia phuong ma chua c6 xac nhan thi S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S& Noi vu) ¢6 trach nhiém phdi hop véi Bo chi huy quan su tinh tap hop, chot s6 lugng ngudi va xéac
nhan danh sach, s6 quan 1y dang do co quan, don vi quan 1y, hoan thanh trude ngay 01 thang 5 nam 2022 va giri s6 liéu vé Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi (nay 1a B6 Noi vu) trudc ngay 01 thang 6 naim 2022. Trudng hop céc gidy to trén chi thé hién phién
hi¢u, ky hi€u don vi thi kém theo giéy xac nhan thong tin gidi ma phién hi¢u, ky hi¢u, thoi gian, dia ban hoat dong cua don vi theo
Mau s6 37 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

c) Mot trong cac giéy to ghi nhan méc bénh hodc di dang, di tat nhu sau:

- Ban tom tit hd so bénh an cia Bénh vién hodc Trung tam y té khu vuc (bao gém ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau
quy dinh ctia Bo Y té.

- Giéy xac nhan di dang, di tat bam sinh cua cac co s& y té cép X4 trd 1én dbi voi con dé chua kham bénh, chira bénh vé cac di
dang, di tat

4. Cong nhin va giai quyét ché dd ngwoi hoat dong cach mang, khang chién, bao vé td qudc, 1am nghia vu quéc té bj
dich bat tu, day (Ma TTHC 1.010818)

- Thu tuc hanh chinh cung cp Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Mot quy trinh giai quyét (Ma s6 quy trinh: 1.010818)

Cg(gluj;’ Bu’zfé;hl,rc Tl;zfrl; Illllilélﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop hd so day du, hop 1é thi tiép nhan va
Trung tim in Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau so
Phuc vu ] Cong chirc 01 ban hanh kém theo Thong tu sé Thong tu so
hanh chinh | BY9¢ 1 - 406 phan 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
n . %« | Tiep mhan| "~ .. A 0,25 ngay . A A aa s A A
cong cac cap | A7 cong tiép nhan - Truong hop ho so.chu:a‘ day du thi in Phiéu yéu
trén dia ban ho so cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
tinh kém theo Thong tu sé Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém v e R Xk 2 A - .
don vi hi¢n thue hién Thoti gian Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét quyet hd so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Budrce 2 - 5
Xir Iy hd so 4,75 ngay
Budc 2.1 —|Lanh dao
Phan cong | phong chuyén 0,5 ngay
xu 1y mon
Budéc 2.2 — Cone chite ch - Dy thao danh sach gui S& Noi vy, kem ho so;
Tham  dinh < 8 P 3,5 ngay - Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét
. ho so. ho so.
UBl\;]; cap Buée 2.3 —|Lanh dao - Du thao danh sach giri S& Noi vu, kém ho so;
Xem xét ky | phong chuyén | 0,25ngay |- Hodc dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét
duyét mon hd so.
Budc 2.4 —|Lanh dao 0.5 ned - Danh sach guri S6 No1 vu, kém ho so;
Ky duyét UBND céap xa SO NBAY Hoic van ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.
Bude 2.5 — .
Phat  hanh, | s thr 025 ngay | Denhsach gn SONOI v, kem ho so5
chuyén ho so - Hodc van ban thong bao tur choi gidi quyét ho so.
lién thong
Bude 3 -
Tiép nhan, 10 ngay
S& Noi vu | xtr ly ho so
Budc 3.1 —|Lanh dao \
0,5 ngay

Phan cong

phong chuyén
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Cgogluj;’ B“gfétnhl'rc Tl;ﬁfrll rllllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
mon
- Du thao Quyét dinh cong nhan va trg cép uu dai
Buéc 3.2 —|Cong chire theo Miu s6 66 Phu luc I Nghi dinh s
Tham  dinh | dugc phan| 8 ngay 131/2021/ND-CP.
ho so cong - Hodc Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét
hd so.
- Du thao Quyét dinh cong nhan va trg cép uu dai
Buse 33 _|LAnh dao theo Mau sb 66 Phu luc I Nghi dinh s
A LA phong chuyén | 0,5 ngay 131/2021/ND-CP.
Duy¢t ho so A < P e s A f e 1 Ar sas X
mon - Hoac Dy thao van ban thong bao tir choi gidi quyét
hd so.
Blf"oc 3;4 N - ,Quyét dinh cong nhan Vé,’tl'()’ cép wu ddi theo Mau
KZ duy€t }11’,0 Lanh dao S& | 0,5 ngay 56 66 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP,
;gnh Vénpbéi: - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Budc 3.5
_13 hat haflh - Quyét dinh cong nhan va trg cép wu ddi theo Mau
v blil}; Van thu 0.5 ngdy s6 66 Phy luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
;ulélyen li éen - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.

thong
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém v e R X ok 2 A - .
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Trung tam ) ) N
Phuc VU oo 4 Cong chtrc - Quyét dinh cong nhan va tro cap uu dai theo Mau
hanh chinh T;":f(e (ous |duoc  phan| 0 ngay s6 66 Phy lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
cong noi tieép 1 cong - Hodc Vin ban thong béao tir chdi giai quyét ho so.
nhan ho so

Hb so duoc luu tai UBND cip x3 theo quy dinh. Thanh phan hé so gém:

- Ban khai theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Mot trong cac gidy to ching minh c6 tham gia cach mang, khang chién bao vé T6 qudc, 1am nghia vu quoc té va thoi gian,
dia di€ém bi tu, day nhu sau:

‘ + Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy to do co quan c6 thém quyén ban hanh, xac nhan tir ngay 31/12/1994 tro
vé trudce: ly lich can bg, 1y lich dang vién, 1y lich quan nhan, 1y lich cong an; ho so khen thuong tong két thanh tich tham gia khang
chién; cac giay to, tai li¢u khac.

+ Ban sao duogc ching thyc tir hd so huong ché do Bao hiém xa hoi.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Gidy xac nhdn cta co quan, don vi c6 thim quyén thudc Bo Qudc phong, Bd Cong an vé thoi gian ti va noi bi ti

5. Giai quyét ché do ngwoi hoat ddng khang chién giai phéng din tdc, bao vé to qudc va lam nghia vu quéc té (Ma
TTHC 1.010819)

- Thu tuc hanh chinh cung cip Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so hop 1¢ theo quy dinh.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010819)

Budc thue Trach nhiém

hién thwe hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu

Co quan, don vi
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. Budc thue Trach nhiém N R Xk - ‘A .
Co quan, don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Trudng hop ho so ddy di, hop 1€ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhén h6 so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
Trung tam Phuc | Cong chuc - Truong hop hé so chua défly du thi in P’hiéu yéu
vu hanh chinh | Buéc1-Tiép | dugc  phéan 0.25 nea cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban
cong cac cap trén | nhan ho so cong ti€p nhén ’ 84 | hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu so
dia ban tinh ho so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chdi tiép nhan giai quyét quyét hod Sy
(Mau sd 03 ban hanh kem theo Thong tu sO
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Budce 2 — X X
1y hd so 4,75 ngay
Buéc 2.1 —|Lanh dao
Phan cong xur | phong chuyén| 0,5 ngay
ly mon
Buéc 2.2 - Co hite oA - Du thao danh sach gui S& Noi vy, kem hd so;
7 2 . A ong chuc ca \ Ko g
UBND chp xa | Thim dinh ho | 0" Pl' 35ngay |- Hoc du thio van ban thong bdo tir chéi gidi
SO. quyét ho so.
Budc 2.3 —|Lanh dao - Du thdo danh sach giri S& Noi vy, kem ho so;
Xem xét ky|phong chuyén| 0,25ngay |- Hodc du thio van ban théng bao tir chbi giai
duyét mon quyét ho so.
Buéc 2.4 —|Lanh T T Danh sach giri S6 Noi vy, kém ho so;
, A A ox <~ Nga < o . A T STy £ 1A
Ky duyét UBND cap xa A Hodc van ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
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Budc thue

Trach nhiém

Co quan, don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Budéc 2.5 - .
Phat  ~ hanh, |y gy 0,25 ngay | Denhsdch g SONOI vy, kem ho sos -
chuyén ho so - Hodc vén ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
lién thong
Buée 3 -
Tiep nhéan, 10 ngay
xir ly ho so
Buoe 3.1 = Lﬁgﬁ ch dgg 0,5 nga
Phan cong P n g w -~ NEdY
mon
- Du thég Qu}{é't dinh cong nhan va trg cép uu déj
Buéc 3.2 —|Cong chtrc theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6
Tham dinh ho | dwoc phan| 8ngay | 131/2021/ND-CP.
SO cong - Hoac du thio vin ban thong béo tir chdi giai
Sé Noi quyét ho so.
oNerve - Du thég Quyét dinh cong nhan va tro ca?ip uu déj
Bude 3.3 Lanh dao theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh s6
UOC 22 | ohong chuyén| 0,5ngay | 131/2021/ND-CP.
Duy¢t ho so o B s e 1. . T S
mon - Hodc du thao van ban théng bao tir choi giai
quyét ho so.
Bude 3.4 - Du thég Qu}{é't dinh cong nhan va trg cép uu déj
Kl}'o,il A.t h: theco Mau sO 67 Phu luc I Nghi dinh s0
. CUYe 11 Lanh dao S& 0,5 ngay | 131/2021/ND-CP.
so/ phat hanh 9 s e 1. A N SR
< 1 - Hoac du thao van ban thong bao tur choi giai
van ban P
quyét ho so.
Budc 3.5 | Van thu 0,5ngdy |- Dy thao Quyét dinh cong nhan va trg cip vu dai
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Co quan, don vi Bugicétnhl,rc Tiﬁf:; lllllilélﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chi
—Phat  hanh theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh sb
van ban, 131/2021/ND-CP.
chuyén ket - Hodc du thao vin ban thong bao tir chdi giai
qua lién thong quyét ho so.
. - Du thao Quyet dinh cong nhan va tro cap wu dai
Trung‘ tam Pl,ugc i . | Cong chuc theo Mau s6 67 Phu lyc I Nghi dinh s6
vu hanh ChlI}h B}l’()’c 4 - Tra A N 131/2021/ND CP.
cong noi tiep | ket qua dlAIQC phan 0 ngay B N n T SR
cong - Hodc dy thdo van ban thong bdo tir choi gidi

nhén ho so

quyét hd so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gdm:

- Ban khai theo MAu s6 11 Phu Iyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy td sau:

+ Huan chuong Khang chién, Huan chuong Chién thing, Huy chuwong Khang chién, Huy chuong Chién thang hoic gidy
chirng nhan deo huan chuong, huy chuong.

+ Quyét dinh ting thuong Huin chuong Khang chién, Huan chuong Chién thing, Huy chuong Khang chién, Huy chuong

Chién thang.

+ Gidy x4c nhén vé khen thuong tong két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khang chién thuc té cua co quan Thi
dua - Khen thuong cap tinh tro 1én
6. Giai quyét ché do ngudi c6 cong givip do cach mang (ma sé6 TTHC: 1.010820)

- Pugc phé duyét quy trinh ndi bo tai Quyét dinh s6 800/QD-UBND ngay 22/8/2025 ctia UBND tinh Khanh Hoa
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngdy nhan ddy du hd so hop 1¢ theo quy dinh.

- M6t quy trinh giai quyét (M s6 quy trinh 1.010820)
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Co quan, don Bu’O’.cAthl.rc Trach nh} M | Thei gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
vi hi¢n thuc hién

- Trudng hop hd S0 day du, hop I¢ thi tiép

nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua theo (theo Mau so6 01 ban hanh

kem

theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy

23/11/2018). Chuyén budc 2.

Trung tam - Trudng hop hd so chua day du thi cong
Phuc vu hanh . .z | Cong chirc dugc chte tiép nhan hd so hudéng dan dé cong
, N . | Buwoc 1 - Tiep . . .k 5 A LR ot 1A A \ - &
chinh cong cac A 1A phan cong ti€p | 0,25 ngay | dan/ t6 chirc bé sung hd so va in Phiéu

£ A . | nhan ho so A 1A A A 1R . A 1A
cap trén dia ‘ nhén ho so yéu cau bd sung, hoan thién ho so (theo
ban tinh Mau s6 02 ban hanh kém theo Théng tw
56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hd so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
ho so (theo Mdu s6 03 ban hanh kém theo
Théng te so 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
Budc 2 — Xt .
Iy hd so 4,5 ngay
, ?gfnc c@zﬁé xir | anh dao phong | 5 0
UBND cap xa Iy chuyén mon ’
Budec 22 —| .. o - Du thao danh sach giri S& Noi vu, kém hd
Tham dinh h | COn& chie cap | 35 sy |so;

SO.

Xa

- Hoac du thdo van ban thong bao tir chdi
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Co quan, don

Budc thue

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

vi hién thuwe hién
giai quyét ho so.
. - Du thdo danh sach gui S Noi vy, kém ho
Buéc 23 — |, . \ .
. . | Lanh dao phong .| so;
Xem xét ky . A 0,25 ngay . L ) g
duyét chuyén mon - Hoac du: thao van ban thong bdo tur choi
i gidi quyét ho so.
Budc 2.4 —|Lanh G20 | o ys | Earfh S%Chb%&i }SIO N?j,vu"kéﬁl ho so;
Ky duyét UBND cip xa ) gay |- OAaC Yan an thong bao tu cho1 giai1
quyét ho so.
Bu’,OC 2'5‘ B - Danh sach gtri S& Noi vu, kém ho so;
Phat — hanh, | o th 0,25 ngdy |- Hodc vin ban thong béo tir chéi giai
chuyén hd so , gay |- ?aﬁ _van ban thong bao tr choi giai
lién thong quyet ho so.
Bu:é’c 3 -
Tiep nhin, 12 ngay
xir ly ho so
Budc 3.1 —|Lanh dao phong \
Phan cong chuyén mon 0,5 ngdy
Sé Noi vu - Du thao Quyét dinh cong nhan va trg cép
T Buéc 3.2 - Co hite d 10 uu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh
Thém dinh hd lf;‘ngccénuc 1roc o | 50 131/2021/ND-CP.
SO P & 83y - Hoac Du t‘héo van ban thong béo tur chéi
giai quyét ho so.
Budc 3.3 —|Lanh dao phong 05ngdy |- Dy thao Quyét dinh cong nhan va tro cap

Duyét hd so

chuyén mon

wu dai theo Mau so6 67 Phu luc I Nghi dinh
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Co quan, don Bu’O’.cAthl.rc Trach nh} M | Thei gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
vi hién thuc hién
s0 131/2021/ND-CP.
- Hodc Dy thao van ban thong bao tur chéi
giai quyét ho so.
Bude 3.4 - Dy théao Quy~ét dinh cong nhan va tro cap
Ko duose 18 uu dai theo Mau s6 67 Phy luc I Nghj dinh
Y CUYEl 101 anhdao So | 0,5ngay | s6 131/2021/ND-CP.
so/ phat hanh Hodic Vin bin théne bio tir chéi widi
vin ban - Hodc Van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
Buoc 35 , L, ae n ~ \ £
“Phat  hanh - Du thao Quy¢t dinh cong nhén va tro cap
vin ban uu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh
chuyén  két Vin thu 0,5ngdy |sO 13V1/202V1/N]?-CP.A L
qua lién thong - H?acAVan ban thong bao tu choi giai
quyét ho so.

Trung tam - Dy théo Quyét dinh cong nhan va tro cap
Phuc vu hanh . wu dai theo Mau s6 67 Phu luc I Nghi dinh
U L Bud 4 - A ’ p o 1L Wl

chinh cong noi ;r ,ck 5 qui C}?;r‘?c%};uc duge 0 ngay |soO 131/2021/ND-CP.
tiép nhan hd |~ rAKEtqua P s - Hodic Van ban thong béo tir chéi giai
SO quyét ho so.

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan ho so gdm:
- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Ban sao dugc chung thyc tir mot trong cac giéy to sau:

+ Gidy chung nhan Ky niém chuong “To quoc ghi cong”, Bang “Co cong véi nudc” trude cach mang thang Tam nam 1945;
huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién.
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+ Quyét dinh ting thuéng Hudn chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién.

+ Gidy x4c nhan vé khen thuong tong két thanh tich khang chién va qua trinh tham gia gitip d& cach mang ciia co quan Thi
dua - Khen thudng cép tinh tré 1én dbi v6i truong hop khong co tén trong cac gidy to; Gidy chimg nhan Ky niém chuong “T6 qudc
ghi céng”, Bang “C6 cong voi nude” trude cach mang thang Tam nam 1945; Huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién

nhung c6 tén trong hd so khen thudng.

7. Hudng tro cap khi nguoi c6 cong dang hwéng tro cip wu dai tir tran (mi s6 TTHC: 1.010824)

- Puoc phé duyét quy trinh ndi bo tai Quyét dinh sé6 800/QD-UBND ngay 22/8/2025 ciia UBND tinh Khanh Hoa

- 03 quy trinh giai quyét

7.1. Hwong tro cap khi ngudi c6 cong dang huéng tro cap wu dai tir tran (Poi v6i tro cap mot lan, tro cap mai ting)
- Thoi gian giai quyét: 19 ngay (ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢ theo quy dinh).
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010824-01)

Cga(}luj;’ B“’E:étnhl.l’c Tiﬁfrl; Illllilélflm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va in
G1ay tlep nhan hd so va hen tra két qua theo (theo
Mdu sé 01 ban hanh kém theo T hong  tw so
Trung 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén budc
tim Phuc 2. ‘ ‘ ,
vu hanh . A . - Trudong hop hd so chua day du thi cong chuc tiép
chinh ?il:’s:gc nlhér; 1():}(1);5 Z}él;; dgg; 0,25 ngay nhan hd so hudng dan dé cong dan/ t6 chtrc bd sung
cong cac hd so " | hhan b so ’ ho so va in Phleu yéu cau bd sung, hoan thién hd S0
cap trén ‘ (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Théng tw sé
dia ban 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
tinh - Truong hop ho so khéng dung quy dinh thi in Phiéu
tir choi tiép nhan giai quyét ho so (theo Mdu sé 03
ban hanh kém theo Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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Co quan, | Buéc thuc | Trach nhiém v e I ST S X A ‘A ¢ s
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Budc 2: X
Xir Iy hd so 07 ngay
Bu?c 2'1, h C()‘ng Chl;rc . - Du thao Danh sach gui S6 Noi vu.
Tham dinh | phong  chuyén | 06 ngay D thio vin ban thone bao tir chdi oidi 4 hd
hd so moén cAp xa - Du thao van ban thong bao tu cho1 giai quyet ho so.
;B(uérc 2.2 t_ L}e:mhA dao Aph(‘n;lg 0. 5 noi - Du thao Danh sach gui S6 N1 vu.
em  xet, | chuyén moén cap | 0, 5 ngay e e 1A U S £ 1A
g{?l\il; duyét hd so | x3 - Dy thao van ban thong béo tir chdi gidi quyét ho so.
P Budc 2.3 — | Lanh dao 0.25 nei - Danh séach gui S& No6i vu.
Ky duyét UBND cap xa ’ g3y - Dy thao vin ban thong bao tir chdi giai quyét hod so.
Bude 2.4 —
Phat hanh| ‘ - Danh sach giri S& Noi vu.
va chuyén | Van thu 0,25 ngay Dur thio vin ban thone bao tir chdi oidi A hd
hd so lién - Du thao van ban thong bao tu cho1 giai quyet ho so.
thong
Buée 3 -
Tiép nhén, 11,75 ngay
xir ly ho so
Buédc 3.1 —
e . n Lanh dao phong \ A A Y1
Sé Noi vu P%lal} cong chuyén mén 0,5 ngay Phén cong xur ly
xu ly
Buoe 3.2 —| s - Dy thao Quyét dinh chAm dirt ché do wu dai doi voi
Thim dinh | —or& SMC QUOC 110 hoay ngudi ¢ cong theo Mau sé 72 Phu luc I Nghi dinh s6

ho so

phan cong

131/2021/ND-CP.
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Co quan, | Buéc thuc | Trach nhiém v e I ST S X A ‘A ¢ s
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Du thao Quyét dinh trg cap khi nguoi c6 cong tur
tran theo Mau s0 74 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.
- Hodc Dy thao van ban thong bao tur chéi giai quyét
ho so.
- Dy thao Quyét dinh chdm dit ché do wu dai doi voi
nguoi ¢d cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP.
Buge 3.3 — | Lanh dao phong 0.5 nea - Du thao Quyet dinh trg cap khi ngudi c6 cong tur
Duy¢t ho so | chuyén mon > NE2Y tran theo Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.
- Hodc Dy thao van ban thong bao tur chéi giai quyét
ho so.
- Quyét dinh cham durt ché do wu dai doi voi nguoi co
) cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
E‘{“’C 3-4 o 05 o 131/2021/ND-CP.
h g - uyet | Lanh dao 50 > NEAY - Quyét dinh tro cdp khi nguoi €0 cong tur tran theo
Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Vin ban thong béo tir chéi giai quyét ho so.
Bude 3.5 — - Quyét dinh chém dirt ché do wu dai dbi voi ngudi co
Phat hanh A X A .= X
. . . , . cong theo Mau s6 72 Phu luc I Nghi dinh s6
van  ban, | Van thu S& 0,25 ngay 131/2021/ND-CP
Chuyén két : iy :
qu;yen liéen - Quyét dinh trg cap khi ngudi c6 cong tur tran theo
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Co quan, | Buéc thuc | Trach nhiém v e I ST S X A ‘A -
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
thong Mau s6 74 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.

HO so duoc luu tai UBND cap xa theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai theo Mau s6 12 Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

7.2. H1r0’ng trg’ cap khi nguwoi co cong dang hwong trg cap wu di tir tran (B01 voi trg cap tuét hang thang, tr¢ cap tuét
nuoi duong hang thang: Tr1r0’ng hop débi twgng thong thuong)

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay (ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢ theo quy dinh).

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010824-02)

Cgoglujin’ nggétnhl'rc Tlt.ia:rl; lllllilglm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua theo
(theo Mdu sé6 01 ban hanh kém theo Théng tw s6

Trung 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018). Chuyén

tim Phyc bude 2.

:ll'llinhhanh Buée 1 -|Cong chuc dugc - Truong hop hd so chua day du thi cong chuc

cong chc Tiép nhén | phan cong tiép| 0,25 ngay tiép nhan ho so hac’mg .qan dé cong dan/ to chuc

clp trén ho so nhén ho so bé sung ho so va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan
dia  ban thién ho so (theo Mau so 02 ban hanh kem theo

tinh Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)

- Truong hop h6 so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tr chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tuw sé
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Co quan, | Buéc thwe | Trach nhiém N R X K - ‘A . .
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budce 2: 12 nea
Xir Iy hd so say
- Dy thao Gidy xac nhan dbi véi truong hop song
doc than va khong con than nhan; moé c6i ca cha
Bugce 2.1 — | Cong churc 13n me.
Tllam dinh phf) e C~h uyen | 11 ngay - Dy thdo Danh sach gtri S& No1 vu.
ho so mon cap xa L L
- Du thao van ban thong bao tir choi gidi quyét ho
SO.
- Dy thao Gidy xac nhan d6i véi truong hop song
doc than va khong con than nhan; moé c6i ca cha
Buge 2.2 — | Lanh dao phong 13n me.
UBND XeH} Xxet’ cljuyen mon ¢dp | 0,5 ngdy - Du thao Danh sach gtri So Noi vu.
Cﬁp xa duyet ho so | xa , - , ~ , \ Lo o £, 1 A
- Du thao van ban thong bao tir choi gidi quyét ho
SO.
- Gidy x4c nhan ddi voi truong hop song doc than
va khong con than nhan; mo coi ca cha 1an me.
Bu6c 2.3 —| Lanh —  dao 0,25 nga - Danh sach gtri S& Noi vu
Ky duydt |UBNDcipxa | "8 & e o
- Du thao van ban thong bao tir choi gidi quyét ho
SO.
Budc 2.4 — - Gidy xac nhan doi voi truong hop song doc than
Phat hanh Vin th 0.25 1o va khong con than nhan; mo coi ca cha 1an me.
va chuyén an thu -9 Ny - Danh sach gt S6 Noi1 vu.

ho so lién

- Dy thao vian ban thong béo tir chdi giai quyét hd
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Cgo,(}luj;’ Blr(l)l’icé;hl.rc Tlt.;frll llllliléﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu

thong SO.

Buéc 3 -

Tiép nhan, 11,75 ngay

xir 1y ho so

Buée 3.1 — |, . .

Phan cong LanhA dao P hong 0,5 ngay Phan cong xur ly

1o chuyén mon

xu ly
- Dy thao Quyét dinh chdm dat ché d6 wu dai dbi
v6i nguoi ¢ cong hodc than nhan theo Mau sb 72
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Du thao Quyét dinh tro cip khi ngudi co cong tir

Bude 3.2 —| . , tran theo Mau sd 74 Phu luc I Nghi dinh sb

.. | Thim dinh leflg chire duoc | 15 eay | 131/2021/ND-CP.
SONOIVY | 5 oo prian cong (Truong hop thdn nhan & dia phuong khac thi
thém du thao Ban trich luc cta timg dién ddi tuong
NCO)
- Hodc Dy thao vin ban théng bao tir chdi giai
quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh cham dat ché d6 wu dai dbi
v6i nguoi ¢ cong hodc than nhan theo Mau sb 72
, X ‘ Phu luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.
Bute 3.3 —}Lanh dao phong 0,5 ngay - Du thao Quyét dinh tro cip khi ngudi co cong tir

Duyét ho so

chuyén mon

tran theo Mau sd 74 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP.

(Truong hop than nhadn ¢ dia phuong khéac thi
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Cgo,(}luj;’ Blr(l)l’icé;hl.rc Tlt.;frll llllliléﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
thém dy thdo Ban trich luc cia ting dién doi tuong
NCO)
- Hodc Du thao vin ban thong bao tir chdi giai
quyét hd so.
- Quyét dinh chdm dut ché d6 uu dai dbi voi nguoi
c6 cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
Buodc 3.4 — - Quyét dinh trg cip khi ngudi c¢6 cong tir tran theo
Ky  duyét | Lanh dao S& 0,5 ngay Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-
ho so CP.
(Truong hop than nhan ¢ dia phuong khéc thi
thém Ban trich lyc cua ting dién dbi tugng NCC)
- Vin ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.
- Quyét dinh chdm dut ché d6 uu dai dbi voi nguoi
c6 cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I
Buoc 3.5 - Nghi dinh sb 131/2021/ND-CP.
P?at haflh - Quyét dinh trg cap khi ngudi c6 cong tir tran theo
van - ban, | o the So 025ngiy | Mau sb 74 Phy lyc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-
Chuyén !(et ’ CP.
?ﬁlgng lien (Truong hop than nhén ¢ dia phuong khac thi
thém Ban trich luc cua ting dién doi tuong NCC)
- Vian ban thong béo tir chdi giai quyét hd so.
Trung Budrc 4 - Cong chuc dugce 0 noi - Quyét dinh chdm dut ché do wu dai dbi v6i ngudi
tam Phuc | Tra két | phan cong ngay c6 cong hodc than nhan theo Mau s 72 Phu lyc I
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Cgo,‘zl“ji‘" B“"l’l’fé;h‘-"c T‘t'ﬁfr'l ‘l‘lll‘;lelm Thoi gian Biéu miw/két qua cong vige Ghi chi
vu hanh | qua Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

chinh Quyet dinh tro cap khi nguoi co cong tu tran theo

cong  noi Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-

tiép nhan CP.

hd so

(Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi
thém Ban trich luc cua tung di¢n doi tugng NCC)
- Vin ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.

Ho so dugc luu tai UBND cép xa theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

7.3. Huong trg' cap Khi ngudi co cong dang huéng trg cap wu ddi tir tran (D0i v6i trg' cap tuat hang thang, tro cap tuat
nudi dwong hang thang: Trudng hop con tir di 18 tudi tré 1én bi khuyet tat ning, khuyét tat dac biét nang)

- Thoi gian giai quyét: 24 ngay (ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh).

- M6t quy trinh giai quyét (Ma sb quy trinh: 1.010824-03)

Co quan, | Buéc thwe | Trach nhiém N ST S X A ‘A ¢ s
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/ket qua cong viec Ghi chu

;l:runlg)h - Truong hop ho so ddy du, hop 18 thi tiép nhin

am hi l'l; Buée 1 Co hite d va in Glay t1ep nhan hd so va hen tra két qua theo

Vll':, h an T.uAI’O'c ha K I?P g chue quoc 025 nes (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théng twr s6

chinh | liep nhan | phan cong tep | O.25ngay | ;001977 yPCP ngay 23/11/2018). Chuyén

cong cac | ho so nhén ho so bude 2

cAp trén ’ ) .

dis ban - Truong hop ho so chua day du thi cong chuc




40

Co quan, | Buéc thwe | Trach nhiém N R X K - ‘A . .
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
tinh tiép nhan }16 so hudng (ﬁm dé cong dan/ t6 churc
bo sung ho so va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so (theo Mau so 02 ban hanh kem theo
Thong tu so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018)
- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tr chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mdu s6 03 ban hanh kém theo Théng t s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
Budce 2: 12 noa
Xir Iy hd so say
- Dy thao Gidy xac nhan dbi véi truong hop song
dff)C than va khong con than nhan; mé coi ca cha
Buoc 2.1 —| Co h tan me.
Tham tinn | oihey  chuven | 11 nd - Tham muu T4 chirc danh gig, xac dinh muc do
) i puong - €AWy £ay khuyét tat. Du thio Gidy xac nhan muc do khuyét
ho so mon cap xa (At
UP N]? - Dy théo vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho
cap xa -
- Dy thao Gidy xac nhan d6i véi truong hop song
d~©c than va khong con than nhan; mé coi ca cha
Budc 2.2 —| Lanh dao phong lan me. , ,
Xem  xét, | chuyén mén cip | 0,5 ngdy - Dy thao Gidy xac nhan mirc d khuyét tat.

duyét ho so

Xa

- Du thao Danh sach gtri S& Noi vu.
- Dy thao van ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
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Cgo,(}luj;’ Blr(l)l’icé;hl.rc Tlt.;frll llllliléﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
- Gidy x4c nhan ddi voi truong hop song doc than
) N va khong con than nhan; mo coi ca cha 1an me.
gg?u;éf a {“jaéllgD chp Xgao 0,25 ngay - Gidy x4c nhan muc d6 khuyét tat.
‘ - Danh séach guri S& No6i vu.
- Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd so.
Buée 2.4 — - Gidy xac nhan ddi voi truong hop song doc than
Phat hanh va khong con than nhan; mo c¢di ca cha 1an me.
va chuyén Vian thu 0,25 ngay - Glay xac nhan mutrc do khuyet tat.
hé so lién - Danh sach gtri S6 Noi vu.
thong - Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Buée 3 -
Tiép nhan, 11,75 ngay
xir ly ho so
Bude 3.1 —| . \
Phan cong LanhA dao Aphong 0,5 ngay Phan cong xtr 1y
Xt 1§ chuyén mon
Sé Noi vu - Dy thao Quyét dinh cham dut che d9 wu dai doi
v vOi nguoi o cong hodc than nhan theo Mau s6 72
) Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
?ﬁg& 3;12in£ Cong chirc duoc 10 ngdy - Du thao Quyet dinh trg cap khi ngudi ¢ cong tur
W so phan cong tran theo Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh sb

131/2021/ND-CP.
(Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi
thém du thao Ban trich luc cta tirng dién doi tuong
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Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

NCO)
- Hodc Du thao van ban thong bao tu chdi giai
quyét ho so.

Budc 3.3 —
Duyét ho so

Lanh dao phong
chuyén mon

0,5 ngay

- Dy thao Quyét dinh chdm dat ché d6 wu dai dbi
v6i nguoi ¢ cong hodc than nhan theo Mau sd 72
Phu lyc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Du thao Quyét dinh tro cip khi ngudi co cong tir
tran theo Mau sd 74 Phu luc I Nghi dinh sb
131/2021/NDb-CP.

(Truong hop than nhan ¢ dia phuong khéc thi
thém du thao Ban trich luc cta ting dién ddi tuong
NCO)

- Hodc Dy thao vin ban théng bao tir chdi giai
quyét ho so.

Budc 3.4 —
Ky  duyét
ho so

Lanh dao S&

0,5 ngay

- Quyét dinh chdm dut ché d6 uu dai dbi voi nguoi
c6 cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I
Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP.

- Quyét dinh trg cap khi ngudi c¢6 cong tir tran theo
Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP.

(Truong hop than nhan ¢ dia phuong khéac thi
thém Ban trich lyc cua ting dién dbi tuong NCC)

- Vin ban thong béo tir chdi giai quyét hd so.

Bude 3.5 —

Van thu So

0,25 ngay

- Quyét dinh chdm dut ché d6 uu dai dbi voi nguoi
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Cgo,(}luj;’ ngicé;hl’rc Tlt.;frll Illlliléﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
Phat hanh c6 cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I
vin  ban, Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

Chuyén ket - Quyét dinh trg cap khi ngudi c¢6 cong tir tran theo
qua  lién Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
thong CP.

(Truong hop than nhan ¢ dia phuong khac thi

thém Ban trich luc cua ting dién dbi tugng NCC)

- Vian ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.

- Quyét dinh cham dit ché d6 vu dai dbi v6i nguoi

Trung c6 cong hodc than nhan theo Mau s6 72 Phu luc I
tam Phuc Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
vu hanh | Buéc 4 - . . Quyet dinh tro cip khi nguoi co cong tu tran theo
chinh | Tra  Ké¢ | C0n8 chuc duoc) o oqy Mau s6 74 Phu luc I Nghi dinh s 131/2021/ND-
n . , phan cong CP.
C(')Ilg noi qua
tiep nhan (Truong hop thdn nhan & dia phuong khac thi
ho so thém Ban trich luc cua ting dién dbi tuogng NCC)
- Vin ban thong béo tir chbi giai quyét ho so.

Ho so dugc luu tai UBND cép xa theo quy dinh, cu thé:
- Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duoc ching thuc tir gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh d6i véi truong hop than nhan 1a con chua du 18 tudi.

- Gidy x4c nhén cua co s gido duc noi dang theo hoc d6i v6i truong hop than nhan 1a con tir di 18 tudi tré 1én dang di hoc;

neu dang theo hoc tai co s& gido duc nghe nghiép hodc gido duc dai hoc thi phai c¢6 thém ban sao dugc chimg thue tir Bang

t6t nghiép trung hoc phd thong hoic gidy xac nhan ciia co s& gido duc trung hoc phd thong vé thoi diém két thac hoc.
8. B0 sung tinh hinh than nhén trong ho so liét si (ma s6 TTHC: 1.010825)
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- Puoc phé duyét quy trinh ndi bo tai Quyét dinh sé6 800/QD-UBND ngay 22/8/2025 ciia UBND tinh Khanh Hoa
- Thoi gian giai quyét: 17 ngay ké tir ngay nhan day du gidy to theo quy dinh.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.010825)

Co quan, Bll’O'.CAthl.l’C Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién gian
- Truong hop hé so day da, hop 1€ thi t1ep nhan
va in Giay tlep nhén hd so va hen tra két qua
theo (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Théong
tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
T o Chuyén budc 2.
rung - tam - Truong hop ho so chua day du thi cong chire
Phuc vu . n , . A 1A , X 2X A N
L , + | Bwée 1 -|Codng chic duogc ti€p nhan ho so huong dan dé cong dan/ td6 chirc
hanh chinh |, . " . R X 0,25 2 A . - A a2 .
con chc Tiép nhén | phan cong tiép ned bd sung ho so va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan
o4 gtrén dia ho so nhan ho so say thién ho so (theo Mdu 50 02 ban hanh kem theo
P 0 Théng tw s 01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018)
- Truong hop h6 so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tor chdi tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mdu sé6 03 ban hanh kém theo Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018).
z | Budc 2:
UBND  cap | v i 1y hd 4,5
xa ngay

SO’
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Co quan, Bu’O’.CAthl.l’C Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian

- Duy thao Cong vin va Danh sach kém cac gidy

Budc 2.1 - | Cong chic| 4, [t quy dinh tai Khoan 1 Dicu 29 Nghi dinh s

Tham dinh | phong chuyén | =% 131/2021/Nb- CP;

ho so mon cap xa nety Hoic Dy thao van ban thong bao tir chdi giai
quyét ho so.
- Du thiao Cong vin va Danh sach kém cac gidy

Buée 2.2 -| Lanh dgo phong | |t quy dinh tai khodn 1 Diéu 29 Nghi dinh s6

Xem  xét, | chuyén mén cap ’: 131/2021/ND- CP;

duyét hd so | xa &% - Hotic Dy thio van ban thong béo tir chéi gidi
quyeét ho so.

Budc 2.3 - | Lanh dao| 05 | Céflg van Véq danfl Sé(ih' A i .

Ky duyét UBND cép xa ngay | H(zac ;\DI_I thdo van ban thong bdo tur chdi giai
quyét ho so.

Buoc 2.4 -

Phat hanh 025 | Cong van va danh sach. ,

va chuyén | Van thu n;;ély - Hodc Dy thdo van ban thong bao tur chdi giai

ho so lién quyet ho so.

thong

Bude 3 - 12,25

T}ep’ nl}u;m, ngay

S6' Noi vu | xur ly ho so
Budc 3.1 — | Lanh dao phong | 0,5

Phan cong

chuyén mon

ngay
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Co quan, Bu’O’.CAthl.l’C Trach nl.lfgm T.h o1 Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
xu ly
- Du , thao Quyét Sﬁnh, cong nhan va
Buéc 3.2 —| . , 0020 cap uu dai theo Mau s6 56 Phu luc I Nghi
Thim dinh | 0P8 hte duoe | 19 djnn 56 131/2021/ND-CP.
ho so phan cong "% | Hoic Dy thao vin ban thong béo tir chéi gidi
quyeét ho so.
- Du thég Qu}{ét dinh cong nhan va trg cép uu dﬁj
Buéc 3.3 - |, . . theo Mau s6 56 Phy luc I Nghi dinh so
Duyét hd ﬁﬁﬁﬁéfiﬁ@ih"ng n(;’sy 131/2021/ND-CP. |
Y - Hodc Du thao van ban thong bio tir choi giai
quyét ho so.
- (N)uyét dinh cong nhan va trg gép uu dai theo
Budc 3.4 — Mau s6 56 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NDb-
Ky  duyét | Lanh dao So O"S CP.
ho so neay . Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
Buodc 3.5 — ) )
Phat hanh - Quy@t dinh cong nhan va trg gép uu dai theo
vin  ban . , 0.5 Mau s6 56 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
: 1 4 | Van thu S¢ .
Chuyén két ngay | CP.
qua  lién - Hodc vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so

thong
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Co quan, Bu’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAl?m T.h o1 Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién gian
Trung tam
Phuc VU | Buéc 4 Quyet dinh cong nhan va trg cap uu dai theo
hanh chinh . .z | Cong chuc dugc .| Mau s6 56 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
cong  noi |~ Tra ket phéan cong Ongay | cp,
tiép  nhan qua - Hodc van ban thong bao tir chéi giai quyét hd so
ho so

Hb so luu tai UBND cp x4 theo quy dinh. Thanh phan ho so gom:
- Pon dé nghi theo Mau s6 06 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
- Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac gidy to chimg minh mébi quan hé véi liét si nhu sau:

+ Pbi voi dé nghi bo sung 1a cha dé me dé, vo hodc chong liét si: Can cudc cong dan, 1y lich can by, ly lich dang vién, 1y lich
quan nhan, gidy chimg nhan ding ky két hon. Céac gidy to, tai liéu khac do co quan c6 thAm quyén ban hanh, xac nhan. Vin ban

ddng thuan cua than nhan 1iét si hodc ctia nhitng nguoi thude quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B luat Dén su.

Truong hop nhitng ngudi nay khong con thi phai dugc nhitng ngudi thude quy dinh tai diém c khoan 1 Didu 651 B luat Dan

su cO van ban dong thuan.

+ Dbi véi dé nghi bo sung la con liét si: Giéy khai sinh, trich luc khai sinh, quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi theo quy
dinh ctua phap luat; 1y lich cén bg, 1y lich dang vién, 1y lich quan nhan; cac gidy to, tai li¢u khac do co quan c6 tham quyén ban

hanh, x4c nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2021.
9. Sira ddi, bo sung thong tin c4 nhin trong ho so ngwdi c6 cong (Ma TTHC: 1.010826)
- Thoi gian giai quyét: Trong 24 ngay (ké tir ngay nhan da ho so hop 1é theo quy dinh)

- Mt quy trinh giai quyét (M3 sd quy trinh: 1.010826)

Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu
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Co quan, Buéce thue | Trach nhiém N R X £ - ‘A . v
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Tiép nhéan ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhén
va in Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua
theo (theo Mdu so 01 ban hanh kem
theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
A . 23/11/2018). Chuyén budc 2.
Trung tam Trung tam
huc vu h hanh - Truong hop hé so chua day du thi cong chuc
phu 3 . phuc vu han
hanh chinh B'uioc 1 | chinh  cong ‘ t1ep nhan hd so huéng dan dé cong dan/ t6 chirc
cong tinh | Li€p nhan | o o Pl 0,25 ngay bd sung hé so va in lzhleg yéu cau bo sung, hoan
Khanh Hi ho so . 2 thién ho so (theo Mdau so 02 ban hanh kem theo
anh Hoa Hoa (Quay S& " 4 .
Noi vu) Thong tw so 01/2018/TT-VPCP  ngay
o 23/11/2018)
- Trudng hop ho SO khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mau s6 03 ban hanh kem
theo Thong tw so  01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
 NAS Budc 2 — 5
S¢ Noi vu Xir 1§ hd so 23,5 ngay
Bude 2.1 - anh dao
S& Noi vu | Phan cong . ‘ 0,25 ngay | Phan cong xu ly
17 LA phong
xur 1y ho so
Bwéc 2.2— | Cong  chuc - Dy thao van ban kém gidy to quy dinh tai diém Dung tinh cho y
So'Noivu | Xu ly, tham | phong chuyén | 22,5ngay |b khoan 3 Diu 130 Nghi dinh s6 131/2021/ND- | kién stra doi, bo
dinh h6 so | mon CP (da dugc stra doi bo sung tai khoan 4 Diéu 13 | sung thong tin
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Cgogluj;’ Blr(l)l’icét;u.rc Tl;lalfrll Illllilélﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 | cia co quan cé
ctia Chinh phu) va ban sao gidy to dé nghi duoc | thAm quyén
sira d0i, bd sung thong tin g co quan
c6 tham quyén giai quyét.

- Du thao Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu
cdp uu dai theo Mau s& 75 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/Nb-CP
- Hoac du thao Van ban tu chdi
- Dy thao vin ban kém gidy to quy dinh tai diém
) b khoan 3 Diéu 130 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
BEm’c 2.3 - CP (da duoc stra ddi bd sung tai khoan 4 Piéu 13
Lanh  dao Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
Phonic’» N ctia Chinh phu) va ban sao gidy to dé nghi duoc
Sé Noi vu ch}lyen Laflh dao 0,25 ngiy | sua d6i, b sung théng tin gii co quan
mon x‘erﬁ phong c6 tham quyén giai quyét.
o - Dy thio Quyét dinh digu chinh trg cap, phy
S ' cap uu dai theo Mau s6 75 Phu luc | Nghi
dinh s6 131/2021/NDb-CP
- Hoac du thao Van ban tu chdi
- Vin ban kém gidy to quy dinh tai diém b khoan
Buée 3 — 3 bitu 130 Nghi dinh ;é 131/2021/ND-CP (da
SéNoivu |Ky duyét| Lanhdao S 0.25 ngay dgqc sfl:a doi bo sung tai khoan 4 Dicéu 13 Nghi
T W so ‘ ‘ ’ dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua

Chinh phu) va ban sao gidy t& dé nghi duogc stra
déi, bo sung thong tin gt co quan
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Co quan,
don vi

Budc thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian

Biéu mau/keét qua cong viéc

Ghi chu

c6 tham quyén giai quyét.

- Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cép uu
dai theo Mau s6 75 Phu luc | Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP

- Hoac Van ban tu chbi

S& Noi vu

Budéc 4 -
Phat hanh

Van thu So

0,25 ngay

- Vin ban kém gidy to quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 130 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP (da
duge stra doi bd sung tai khoan 4 Piéu 13 Nghi
dinh sb 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phi) va ban sao gidy to dé nghi dugc sta
d6i, bo sung thong tin gii co quan
c6 tham quyén giai quyét.

- Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cap uu
dai theo Mau s6 75 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP

- Hoac Van ban tu chdi




51

Cgo’(}lujin, ngicég“'rc Tlt.;frll Illllilélﬁm Thoi gian Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
- Vin ban kém gidy to quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 130 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP (da
Trung tam dqqc sura d6i bo sung tai khoan 4 Piéu 13 Nghi
huc vu Trung tAm dinh sd 104/2022/NB—CR ngay ‘21/12'/2022 cua
Ei‘ll.lh chinh Buwéce 5 - phuc vu hanh Chinh pl}ﬁ) va ban sao giay to d€ nghi dugc stra
cong tinh | — Tra két chinh  cong 0 ngay d(?i, . bo sung thénﬂg tin g co quan
Khsnh Hoa qué (Quay Sé Noi c6 tham quyén giai quyét.

vu)

- Quyét dinh diéu chinh trg cap, phu cap uu
dai theo Mau s6 75 Phu luc | Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP

- Hoac Van ban tu chéi

10. Di chuyén hé so khi nguwdi huwdng tro cap wu dii thay déi noi thwong tria (Ma TTHC: 1.010827)
- Thoi gian giai quyét: Trong 24 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh). Trong d6, thoi gian giai quyét ciia S¢

Noi vu tinh Khanh Hoa (noi quan 1y hd so) 1a 12 ngay.
- M6t quy trinh giai quyét (Ma s6 quy trinh: 1.010827)
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Co quan, Buéce thue | Trach nhiém N R X £ - <A . v
don vi hién thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Tiép nhan hd so, kiém tra théng tin hd so:
- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhén
va in Gidy tiép nhdn ho so va hen tra két qua
theo (theo Mdu so 01 ban hanh kem
theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay
A . 23/11/2018). Chuyén budc 2.
Trung tam Trung tam
huc vu h hanh - Truong hop hé so chua day du thi cong chuc
phu 3 . phuc vu han
hanh chinh B'uioc 1 | chinh  cong ‘ t1ep nhan hd so huéng dan dé cong dan/ t6 chirc
cong tinh | Li€p nhan | o o Pl 0,25 ngay bd sung hé so va in lzhleg yéu cau bo sung, hoan
c . ho so . 2 thién ho so (theo Mdau so 02 ban hanh kem theo
Khanh Hoa Hoa (Quay S¢& " £ .
Noi vu) Thong tw so 01/2018/TT-VPCP  ngay
o 23/11/2018)
- Trudng hop ho SO khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét hd so (theo
Mau s6 03 ban hanh kem
theo Thong tw so  01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
 NAS Budc 2 — \
S¢ Noi vu Xir 1§ hd so 11,75 ngay
Bude 2.1 - anh dao
S& Noi vu | Phan cong . ‘ 0,5 ngay | Phan cong xur ly
17 LA phong
xur 1y ho so
Buwéc 2.2— |Cong  chuc - Dy thao Phiéu bao di ch}lyén ho so theo Mau s6
S&é Ngi vu | Xur 1y, tham | phong chuyén | 10,5 ngay |93 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP keém
dinh hd so | mén ho so huong ché do vu dai;
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Co quan, Budc thue | Trach nhiém N R X £ - <A . v
don vi hi¢n thue hién Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
- Hodc Dy thao van ban thong bao tu choi giai
quyét ho so.
Budc 2.3 -
Lﬁ{lh dao - Dy thio Phiéu béo di chuyén hd so theo Miu sb
phong i 93 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP kém
o NIAS chuyén Lanh dao . A ; 2 in e
S& Noi vu . . 0,25 ngay | ho so hudng che do wu dai;
*°* |mdébn xem | phong . s e e e 4 A an
xét.  trinh - Hodc Dy thdo van ban thong bao tir choi giai
Lanh  dao quyét ho so.
S&
- Phiéu béo di chuyén ho so theo Mau s6 93 Phu
Buoc 3 - luc I Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP kém ho so
S6 Noiva | Ky duyét| LanhdaoS¢ | 0,25 ngay hudng ché do vu dai;
ho so - Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.
- Phiéu bao di chuyén hd so theo Mau s 93 ‘Phu
Bude 4 luc 1 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP kém ho so
SeNgive |, | VanthuSo | 025ngay | hwong ché do wu dai

- Hodc Vin ban théng bao tir chdi giai quyét hd
SO.
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Co quan, Budc thuwe | Trach nhiém v . R Xk . A ‘A .
don vi hién thwe hién Thoti gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Trung tim Trung  tAm - Phiéu béo di chuyén ho so theo Mau s6 93 Phu
phuc vu i phuc vu hanh luc 1T Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP kém ho so
L , + | BwocS-— , A . , P -
hanh  chinh | . <" . |chinh  cong| 0 ngly hudng ché d6 vu dai;
cong  tinh A1 (Quay o Noi - Hodc Vian ban thong bao tir chéi giai quyét ho
Khanh Hoa vu) SO.

11. Giai quyét ché dd mai tang phi di véi thanh nién xung phong thoi ky chong Phap (Ma sé6 TTHC: 2.002308)
- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh).
- Mot quy trinh giai quyét (M3 sd quy trinh: 2.002308)

Co qua.n, Buéc thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién
- Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tlep nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s 01 ban
R hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
lf;““g hfa“l: 15/9/2025);
chiliﬁl v c?)llllg Buée 1 - Tiép B@A phér} tiép 0,25 - Tru:c‘)’ng‘ hop .1}6 S0 chua dezy d1;1 thi in Phief:u yéU} cau bd
chc cz”ip trén | nhan hd so n}}an va tra ngity sung, hoan,thlen ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
dia ban tinh : ket qua Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
) - Trudng hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu
tir chdi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
UBND cip xa | Buéc 2 - Xir ly 4,75 ngay
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Co quan A ié . .,
a L Budc thuc hién Trach nl.lAl?m Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thwe hién
ho so
Bude 2.1 — Phan L}?gr}: chudgfl 0,5 nga
cong xir Iy phong chuy »> Ngay
mon
Buéc 2.2 —|Coéng chuc - Dy thdo Vin ban giri S& Noi vu va hd so di kém
Tham dinh ho | phong chuyén | 03 ngay |- Hodc Du thao véan ban théng béo tu chdi giai
SO mon cap xa quyét ho so.
, Lanh dao - Dy thao Vin ban giri S Noi vu va ho so di kém
Buoe 2.3 — Xem hong chuyén | 0,5 nga Hodc Du thao vin ban théng bao tir chdi giai
xét, duyét hd so p A gA 3’ , o ngay | - oiac - u thao van ban thong bao tu cho1 giai
mon cap xa quyét ho so.
Budc 2.4 — Ky | Lanh dao 0.5 neav | Vién ban gui S6 N6i vy va ho so di kém
duyét UBNDcapxa | 8. Hodc Vin ban thong bao tir chdi giai quyét ho so.
Buée 2.5 —Phat| |- Van ban gii S& Noi vu va hd so di kém
hanh va chuyén | Van thu 0,25 ngay Hodic Vin ban thone béo tir chéi eii it h
hd so lién thong - Hodc Vian ban thong bao tu choi1 giai quyét ho so.
Buoc 3 - Tiép
nhan, xir ly ho 07 ngay
S¢ Noi 2
ivu
T . n Lanh dao
Bude 3.1 — Phan hong chuyén | 0,5 ngdy | Phan cong xtr 1y
cong xir Iy phong chuy ,J ngay g y

mon
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Co quan A ié 2 x o x
4 L Budc thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thue hién
) ) ; - Du thao Quyét dinh hudng trg cép mai tang phi ddi
B uoc 3 2 N Cong ChEIC . v6i than nhan timg d6i tuong
Tham dinh ho | dugc phan 05 ngay . , . , . . Lo ..
SO cong - Hoac Du thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
. - Du thao Quyét dinh hudng tro cp mai tang phi dbi
. Lanh dao A RO X
Buée 33 - hone chuven | 0.5 neay | V! than nhan tirng do1 tuong
At WA u > < , < ) A . \ IRYY
Duyét ho so P rgnén Y 1. Hodc Dy thao van ban thong bao tir choi giai
quyét ho so.
- ét dinh huong trg cip mai tang phi d6i voi than
Budc 3.4 — Ky | . . q | Quyct dmh huong trg cap gphidoly
A 1A Lanh dao S¢ | 0,5 ngay | nhan tung doi tugng
duy¢t ho so e e 1 . o A e L1 A
- Hodc Van ban thong bao tir chdi gidi quyét ho so.
Eu (LC 3'§ B P];}}at - Quyét dinh huong trg cap mai tang phi ddi v6i than
anh van Pall | yanthe S¢ | 0,5 ngay | nhan timg déi tuong
Chuyén két qua e e e Y S £, 1A
lién thong - Hoac Vian ban thong bao tir choi gidi quyét ho so.
Trung tam ) ) )
Phuc vu hanh , . | Cong  churc - Quyét dinh huong tro cap mai tang phi do1 voi than
ST A Budéc 4 -Tra A X A e
chinh  cong Kbt qui duoc  phan| O ngay |nhan tung doi tuong
noi ti€p nhan 1 cong - Hodc Vin ban thong bao tir chéi giai quyét ho so.
ho so

Hb so dugc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:

- Ban trich sao quyét dinh cua d6i tuong tur tran da dugc huong ché do tro cép mét 1an.

12. Giai guyé',t ché d9 mai tang phi 'd(‘)irv()’i dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chong Phap, chong My, chién
tranh bao vé€ To quoc va lam nhiém vu quoc té (Ma so TTHC: 1.014359)

- Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh).




- Mot quy trinh giai quyét (M3 sd quy trinh: 1.014359)

57

Co A ié 2 ox oz
qua.n ’ Buéc thuc hién Trach nl.lfgm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuce hién
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tlep nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
T R hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
prong hzl“l: 15/9/2025);
uc vu . N . . L2
chinh  cén s | Buge 1 - Tié Bo phan tiép - Truong hop ho so chua déy du thi in Phi€u yéu cau bo
cic chp trén | nhan hd so P nhan va tra| 0,25 ngay | sung, hoan thién h6 so' (Mau s6 02 ban hanh kém theo
dia ban tinh : két qua Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
) - Trudng hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu
tir chdi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau s6 03
ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Budc 2 - Xir ly X
hd so 4,75 ngay
. .| Lanh dao
BAU: o¢ 25'1 . Phan phong chuyén | 0,5 ngay
cong xu 1y mén
;. |Buoc 22 —1Coéng  chuc - Dy thao Vin ban giri S Noi vu va ho so di kém
UBND cap xa | tpip dinh ho | phong chuyén | 03 ngay | - Hogc Du thao van ban thong béo tir chdi giai
SO mon cap xa quyét ho so.
Bude 2.3 — Xem Lanh dao - Du thao Vin ban giri S Noi vu va ho so di kém
<6t duy;ét o so phong chuyén | 0,5 ngay |- Hodc Dy thao van ban thong béo tir chdi giai
e mon cap xa quyét ho so.
Buée 2.4 — Ky | Lanh dao| 0,5ngay |- Vinban giri S6 Noi vu va ho so di kém
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Co quan A ié 2 x oz
doi“ L Budc thuc hién Tlt.zfrl; Ilililgﬁm Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi 5 ¢
duyét UBND cip xa - Hodc Vin ban thong bao tir choi giai quyét ho so.
E;EIC 355 cilf;léar: Vin thur 0.25 ngiy - Van ban g1 S& Noi vu va hd so di kém
hé so lién thong ’ - Hodc Van ban thong bao tur choi giai quyét ho so.
Buée 3 - Tiép
nhan, x& ly ho 07 ngay
SO
Buée 3.1 - Phan | 00 420, N PR
cong xit Iy phong chuyén | 0,5 ngay | Phan cong xtur ly
mon
, N , - Du thao Quyét dinh hudng tro cép mai tang phi dbi
B‘I?’C 3 2 N Cong Ch‘f’c . v6i than nhan timg d6i tuong
Tham dinh ho | duogc phan 05 ngay y . . . IO
SO cong - Hoac Du thao van ban thong bao tur choi giai
quyét ho so.
S& Noi vu Lanh d - Du thao Quyét dinh huong trg cap mai tang phi ddi
Buge 33 - h(‘)ﬁn chﬁoén 0.5 nod v6i1 than nhan ting doi tuong
Duyét hd so phions £ 1Y 2 8% Hodc Dy thao van ban thong bdo tir chéi gidi
quyét ho so.
Bude 34 — K< - Quyét dinh huodng tro cép mai tdng phi ddi voi than
dtfoéct h é so_ Y| Lanh dao S& | 0,5 ngay | nhén tung doi tugng
Vs - Hoac Vin ban thong béao tir chdi giai quyét ho so.
E}Ié’hc 3'? B llz}qlét - Quyét dinh huong trg cip mai tang phi ddi vé6i than
aniv van bai, | 50 thu S& 0,5 ngay |nhéan tung doi tuong

Chuyén két qua
lién thong

- Hodc Vin ban thong béo tir chdi giai quyét ho so.
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Co A i 2 x o x
qua.n, Budc thuc hién Trach nl.lfem Thoi gian Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién
Phuc vu hanh | két qua duoc phan nhan ting d6i tuong
chinh  cong cong - Hodc Vin ban thong béo tir chdi giai quyét hd so.
noi tiep nhan
ho so
Ho so dugc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so gom:
- Ban trich sao quyét dinh caa d6i tuong tu tran da dugc hudéng ché do tro cép mot lan.
13. Thii tuc Cép, cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh dich vu lwu triv (Ma TTHC: 1.013934)
Hai quy trinh giai quyét
13.1 Cép Giay chirng nhin du diéu kién kinh doanh dich vu lvu trir
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan ho so hop 1é theo quy dinh)
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.013934-01)
Co quan, Budc thue hién Trach nl.lfem thye Thot glan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop hd so day du, hop 1&
thi tiép nhan va in Gidy tlep nhén
hd so va hen tra két qua (MAu sd 01
T " ban hanh kém theo Thong tu so
rung  tam 4 01/2018/TT-VPCP nga
, .« _ | Trung tam Phuc wvu . gay
Phuc vu|Bude 1 = Tip| o oninh cong tinh | 2> "9%Y | 23/11/2018);
hanh chinh | nhan ho so A a nTAc
Ao (Quay S& Noi vu) - Truong hop hd so chua day du thi
cong tinh
in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hod so (Mau so, 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfem thyc Thot stan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop ho so khong dung
quy dinh thi in Phi€u tur choi tiép
nhén giai quyet quyét ho so (Mau
s0 03 ban hanh kém theo Thong tu
so  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Xir 1y ho
SO’
Buoc 2.1 - Phan|, . .
cong, thé{m dinh/ lgﬁﬂhénc:ﬁgn phong 0,5 ngay
tham tra ho so y
. ) - Dy thao Gidy Chiing nhan du diéu
Buc 2.2 - Thim | GON9 chde dude) kién kinh doanh dich vy luu trir
dinh/thém tra hd so fréch g P 84y - Hodc dy thao vin ban tir chéi giai
quyét ho so (né€u 1o 1y do tur choi).
Sé Noi vu - Dy thao Giay Chimg nhan du diéu
Budc 2.3 - Kiém |Lanh dao phong 0.5 ned kién kinh doanh dich vy luu trir
tra/Duyét ho so chuyén moén > NEaY - Hoéc duy thdo van ban tur Chéi, giai
quyét ho so (néu 1o 1y do tir choi).
- Gidy Chung nhan du diéu kién
5 - Ky & kinh doanh dich vu luu trix
Bue 3 - Ky dWEtT | anh dao S6 01 ngay doanh dich vuluu tr
0 so - Hodc van ban tir choi giai quyét
ho so (néu ro 1y do tir choi).
Budc 4 - Phat hanh | | . oo 0.5 ngiy - Gidy Chung nhan du diéu kién

van ban

kinh doanh dich vu luu tri
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Co quan, Buéc thue hién Trach nh} em thye Thot stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Hodc van ban tur choi giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tir choi).
Buéc 5 - Tiép - Gidy Chung nhan du diéu kién
nhan, tong hop két | Trung tdAm Phuc vu . kinh doanh dich vu luu trix
: 2| s , A 0,25 ngay
Trung tam |qua gial  quyet hanh chinh cong tinh - Hodc van ban tir chdi giai quyét
Phuc vu | TTHC ho so (néu rd 1y do tir chdi).
hanh chinh T im Ph - Gidy Chung nhan du diéu kién
cong tinh Buée 6 - Tra két| W08 t:“m fye vu . kinh doanh dich vu luu trix
hanh chinh cong tinh | 0 ngay

qua

(quay S& Noi vy)

- Hodc vin ban tir chdi giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tur choi).

luat.

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan ho so gom:

a) Pbi v4i kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trit gidy, tai liéu luwu trit trén vat mang tin khéc:

- La doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép;

- C6 ha tang ky thuat dap img quy dinh tai Piéu 8, Picu 10 Nghi dinh sO 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu va
dat tai Viét Nam dé phuc vu thanh tra, kiém tra, luu trit, cung cap thong tin khi c¢6 yéu ciu ctia co quan c6 tham quyén va gial quyét
khiéu nai cua t6 chirc, c4 nhan vé bao quan ho so, tai lidu luu trir gidy, tai liéu luu trir trén vat mang tin khac theo yéu cau ctia phap

- C6 t6i thiéu 01 nhén su phu trach k¥ thuat, nghiép vu luu trit c6 chung chi hanh nghé luu trit tai mot dia diém lép dat ha

tang k¥ thuat cta kho luu trir.

- Tai liéu minh chimg: Ban sao hop 1€ (bao gém ban sao dugc cip tur s6 gdc hodc ban sao ching thyc hodc ban sao ching
thuc dién tir hodc ban sao ddi chiéu véi ban chinh) gidy chirng nhén hodc gidy phép tuong duong voi gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh hop 1¢ khac theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va phap lut vé doanh nghlep (néu c6) (Khong yeu cau t6 chirc ndp, xudt
trinh thanh phan ho so la Ban sao hop 1é gidy chirg nhdn dang ky kinh doanh ma cdc thong tin trong gidy ching nhdn dang ky

kinh doanh da c6 dir liéu trong cdc co sé dit liéu dwoc co quan chit quan co sé dir liéu cong bo).

b) Péi v6i kinh doanh ha ting k¥ thuat dé luu trit ho so, tai lidu luu trit s6 va co s dir liéu tai lidu luu trir:

- La doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép.
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- Co ha tang ky thuat dap img yéu cau kinh doanh dich vu trung tam dir liéu theo quy dinh cua phap luat vé vién thong va dat
tai Viét Nam dé phuc vu thanh tra, kiém tra, luu trit, cung cap thong tin khi ¢6 yéu cau ctia co quan co thAm quyén va giai quyét khiéu
nai cta to chirc, ca nhan vé luu trit hd so, tai liéu luu trit s6 va co s& dit liéu tai liéu luu trir theo yéu cau ctia phap luat.

- C6 tbi thiéu 01 nhan su phu trach k¥ thuat, nghiép vu luu trit c6 chung chi hanh nghé lwu trir tai mot dia diém lép dat ha
tang k¥ thuat caa kho luu trit sd.

- C6 bién phap bao vé, bao dam an toan vat Iy khu vuc 1ap dit ha ting ki thuat 24/7.

- Tai liéu minh chimg: Ban sao hop 1¢ (bao gém ban sao duoc cip tir 56 gbc hodc ban sao chimg thue hodc ban sao chimg
thuc dién tr hodc ban sao ddi chiéu véi ban chinh) gidy chirmg nhan hodc gidy phép tuong duong voi gidy ching nhén déng ky kinh
doanh hgp I¢ khac theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép (néu c6) (Khdng yeéu cau t6 chikc nép, xudt
trinh thanh phéan hé so la Bdn sao hop 1é gidy chirng nhédn déing ky kinh doanh ma cdc théng tin trong gidy ching nhdn dang ky
kinh doanh dd c6 dir liéu trong cdc co sé dit liéu dwoc co quan chit qudn co so dir liéu cong bo).

13.2. Cép lai Gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh dich vu lwu trir

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan ho so hop 1é theo quy dinh)

- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.013934-02)

Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfem thye Thot stan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
- Truong hop hd so day du, hop 18
thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu sb
Phuc vu|Busc 1 - Tiép |, "D tam huc VUl g o5 ngay 23/11/2018);

hanh chinh cong tinh

hanh chinh | nhan ho so ( Quﬁy S& Néi vu)

cong tinh

- Truong hop hd so chua day du thi
in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (Mau sb 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 02/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Trudng hop hd so khong dung
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Co quan, Budc thuc hién Trach nl.lfem thyc Thot stan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién (ngay)
quy dinh thi in Phi€u tur choi tiép
nhén giai quyet quyét h6 so (Mau
s0 03 ban hanh kém theo Thong tu
so  01/2018/TT-VPCP  ngay
23/11/2018).
Buéc 2 - Xirly ho
SO’
Budc 2.1 - Phan|, . .
cong, thaim dinh/ l(;ﬁghén(:r?gn phong 0,25 ngay
tham tra ho so y
. ) - Dy thao Gidy Chiing nhan du diéu
Bue 2.2 - Thim | 5009 chie dude) kién kinh doanh dich vy luu trir
. A A ,»40 Nga < VISR SR
dinh/thdm tra ho so E’é ch g P s - Hodc dy thao van ban tir choi giai
quyét ho so (néu 1o 1y do tur choi).
Sé Noi - Dy thao Gidy Chirng nhan du diéu
oNorvu Buéc 2.3 - Kiém |Lanh dao phong 0.5 ned kién kinh doanh dich vu luu trix
tra/Duyé¢t ho so chuyén mon =2 Y - Hoéc duy thao van ban tur chéi, giai
quyét ho so (néu 1o 1y do tir choi).
- Gidy Chung nhan du diéu kién
5 - Ky 8 kinh doanh dich vu luu trix
Bude 3 - Ky dWEtT | anh dao S6 0.5 ngiy doanh dich veluu tra
0 SO - Hoac van ban tir choi giai quyet
ho so (n€u 1o 1y do tur choi).
) o - Gidy Chtmg nhan du diéu kién
Buge 4 - Phathanh [,/ 11 54 0.25 ngay kinh doanh dich vy hru trir

van ban

- Hodc van ban tur chdi gidi quyét
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Co quan, Budc thuc hién Trach nh} ¢m thyc Thot stan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n (ngay)

ho so (néu ro 1y do tir choi).

Buéc 5 - Tiép - Gidy Chung nhan du diéu kién
nhan, tong hop két | Trung tim Phuc vu . kinh doanh dich vu luvu trir

: 2, | , NP 0,25 ngay T £

Trung tam |qua gial  quyet hanh chinh cong tinh - Hodc van ban tur choi giai quyet
Phuc vu | TTHC ho so (néu 1 1y do tir choi).

hanh chinh . N - Gidy Chung nhan du diéu kién
cong tinh Buée 6 - Tra két| W08 t:am hue vu . kinh doanh dich vu luu trix

hanh chinh cong tinh | 0 ngay

qua

(quiy S& Noi vu)

- Hodc van ban tir chdi giai quyét
hd so (néu 15 1y do tir chdi).

Hb so luu tai S& Noi vu theo quy dinh. Thanh phan ho so gom:

- D6i v6i truong hop thay dé)j tén doanh nghiép dugc cap phép theo quy dinh ctia phap ludt vé doanh nghiép; thay d6i nhan su

chiu trach nhiém trudc phap luat, ho so gom:

+ Pon dé nghi cip lai Gidy chimg nhan.

+ Ban sao hop 1€ (bao gf)m ban sao dugc cip tr s0 gbc hodc ban sao chimg thuc hodc ban sao ching thyc dién tur hodc ban
sao ddi chiéu vai ban chinh) gidy chimg nhén hoac glay phép tuong duong voi gidy ching nhan dang ky kinh doanh hop 1¢ khac
theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va phéap luat vé doanh nghiép (néu co) (Khdng yéu cau 16 chirc nép, xudt trinh thanh phan ho
so la Ban sao hop 1é gidy chirng nhdn dang ky kinh doanh ma cdc thong tin trong gidy chieng nhdn dang ky kinh doanh dd cé di
liéu trong cdc co sé dit liéu dwoe co quan chii quan co sé dit liéu cong bo).

- Bdi véi truong hop thay ddi linh vuc hoat dong kinh doanh dich vy luu trit

(1) Trudng hop kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trit gidy, tai liéu luu trit trén vat mang tin khac, hd

so gom:

+ Pon dé nghi cip lai Gidy chimg nhan.

+ Ban thuyét minh dép tmg ha tang k¥ thuat.

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung.

+ Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho bdo quan tai liéu, hé théng dién, nudc li€n quan.
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+ Vin ban chap thuan két qua nghiém thu phong chay, chita chy ciia co quan quan 1y vé phong chay, chita chay.

+ Danh muc céc thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 10 Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025
cua Chinh phu.

+ Danh sach nhén sy ¢ chimg chi hanh nghé luu tri.

(2) Truong hop kinh doanh ha tang k§ thuat dé luu trit ho so, tai liéu luu tri¥ s0 va co s¢ dir lidu tai liéu lwu tri¥, ho so gom:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.

+ Ban thuyét minh dép tng ha tang ky thuat.

+ Glay chirng nhan dang ky cung cap dich vu vién thong dap ung kinh doanh dich vu trung tAm di liéu cho co quan c6 tham

quyén cap theo quy dinh cta phap luat vé vién thong.

+ Danh muc thiét bi cong ngh¢ thong tin.
+ Danh sach nhan sy c¢6 chtng chi hanh nghé luu trir.

-Ddi vi truong hop Giéy ching nhan bi sai thong tin, bi hu hai khong con st dung duoc hodc khong xéac thuc duogc, ho so gé)m:
+ Pon dé nghi cip lai Gidy chimg nhan.
+ Gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir d3 duoc cap.

- DBéi v6i truong hop Gidy chimg nhan bi mat, ho so gom:

+ Pon dé nghi cip lai Gidy ching nhan.
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