UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap -Tw do - Hanh phic
$6:3300 /QB-UBND Khanh Hoa, ngay 16 thang9 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyet quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dwgc stra doi,
bo sung trong linh vue thanh lap va hoat dong ctia doanh nghiép
thudc tham quyen giai quyet cia S& Tai chinh thue hién
khong phu thugc vao dia gi¢i hanh chinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sita d6i, bé sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan
mét cira va Cong Dich vu céng qudc gia;

Can cit Nghi dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sira
doi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
théng tai B6 phan Mét civa va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé6 309/2026/ND-CP ngay 05/8/2026 ciia Chinh phii sira
doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia dwoc sika doi, bo sung
boi Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huedng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh,

Can cit Quyét dinh sé6 3008/0P-UBND ngay 20/8/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dén tinh Khanh Hoa vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc
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swka doi, bo sung trong linh viee thanh Idp va hoat dong ciia doanh nghiép thudc
tham quyén gidi quyét ciia S6 Tai chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Tai chinh tai To trinh sé 13017/TTr-STC
ngay 09/9/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung trong linh vuc thanh Iap va hoat dong ctua
doanh nghiép thudc thdm quyén giai quyét ctia S¢ Tai chinh thuc hién khong phu
thudc vao dia gidgi hanh chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quy trinh noi
bo duoc phé duyét tai Quyét dinh sb 2568/Qb-UBND ngay 19/12/2025 ctia Chu
tich Uy ban nhan dén tinh.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S¢ Tai chinh;
Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, dic khu va céac td chire, c4 nhan c6 lién
quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhi KT. CHU TICH
o1 nhdn: A 7
ol PHO CHU TICH
- B6 Tu phap (b/c);

- B6 Tai chinh (b/c);

- Chut tich, PCT Nguyén Thanh Ha;
- VPUB: PVP NXH, PVHCC;

- Trung tam CB&CTTDT tinh;

- Luu: VT, CT.




VAO PIA GIGI HANH CHINH
theo Quyét dinh s6 3300 /OD-UBND, ngay16 /9 /2026
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh)

1. Thi tuc Ping Ky thanh 1ap doanh nghiép tw nhian (Ma s6 TTHC:
2.001610, c6 01 quy trinh)

Thoi han gidi quyét: 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhédn dwoc ho so hop 16

Co | Bwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thyc | nhiém gian
donvi | hién | thuc (ngay
hién lam
viéc)
Trung | Buéc | Can 0,25 Hb so ciia t6 chtrc, c4 nhan
tam I 1269 - Truong hop hd so dy du, hop 18 thi
Phuc Tli’p cong tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va
vu nPan chire hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | dugc kém theo Théng tu sb 03/2025/TT-
chinh glao VPCP ngay 15/9/2025);
cong “eP - Truong hop ho so chua day du thi in
, nhan
cac Vva trd Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
cap 1t so (Mau sq 02 ban hanh kém theo
, Thong tu so6 03/2025/TT-VPCP ngay
qua 15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh 0,25 Ho so Dang ky thanh lap doanh nghiép
chuyén | 2- dao tu nhan.
moén | Phan | phong
(dugc | cong
giao | xuly
nhlér‘n Bu6e | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyét cong viéc
vu la 3- chtc, trén hé thong, xir Iy ho so;
qlcl(;n Thém Vléjn - Gidy chimg nhan ding ky doanh
dinh chirc

nghiép /Thong biao yéu ciu sira doi, bd




Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thuc | nhiém gian
donvi | hién | thuc (ngay
hi€én lam
viéc)
dér}g thl}éc sung hd so (mdu Hé thong théng tin
l§y phong quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
kinh chuyé
doanh) n mon
thu(f)c' Buéc | Lanh 0,5 - Theo di qué trinh giai quyét cong viée
Sé,Tél 4 - dao trén hé thong, xem xét ho so trinh va ky
chinh Xem phé)ng duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Can 0 - Gidy chting nhan dang ky doanh
tam 5-— bo, nghiép /Thong bao yéu cau sua d6i, bo
Phuc Tra cong sung hd so (mdu Hé thong thong tin
vu két chirc quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
hanh qua dl}’(.”c - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
chinh glao hé thong.
cong tiép
noi nhén
tiép va tra
nhan két
hé so qua

Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khéng qua 01 nim, sau d6 chuyén hd
so dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thi tuc Piang ky thanh 1ap Cong ty TNHH mét thanh vién (Ma s6 TTHC:
2.001583, c6 01 quy trinh)

Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc hé so hop 1é

Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thwe | nhiém gian
don vi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)

Trung | Budéc |Canbg,| 0,25 Hb so ciia to chirc, c4 nhan

tam 1; cong - Trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi
Phuc Tl‘fp chire tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va

vu n?an duge hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tu s& 03/2025/TT-
chinh tep VPCP ngay 15/9/2025);

cong nhdn va - Trudng hop hd so chua diy du thi in

Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho




Co | Bwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thwe | nhiém gian
donvi | hién | thuc (ngay
hién | lam viéc)
cac tra két so (Mau sd 02 ban hanh kém theo
cap qua Théng tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budéc | Lanh 0,25 H6 so Ping ky thanh 1ap Cong ty
chuyén | 2 - dao TNHH mdt thanh vién.
mén | Phan | phong
(dugc | cong
giao | xuly
nhlér‘n Bugc | Cong 2,0 - Theo ddi qué trinh giai quyét cong
vu la 3. chire, viéc trén hé thng, xtr Iy ho so;
wn |G | o iy ching bin ding 1y o
dang i thube nghi¢p/Thong bao yéu cau stra doi, bo
1_<}" phé)ﬁg sung hd so (mdu Hé thong thong tin
kinh chuyé quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
doanh) .
thudc n mon
S¢ Tai | Buéc | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh gidi quyet cong
chinh 4- dao viéc trén hé thong, xem xét hd so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budéc | Can 0 - Gidy chtng nhan dang ky doanh
tam 5-— bo, nghiép/Thoéng bao yéu cau sua d6i, bd
Phuc Tra cong sung ho Sy (mau Hé thong théng tin
vu két chuc quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
hanh qua dl_IQC - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
chinh glao hé thong.
cong tiép
noi nhan
tiép va tra
nhan ket
hé so qua

Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Thu tuc Dang ky thanh 14p Cong ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én (Ma sO
TTHC: 2.001199, ¢6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngdy lam viéc ké
tir ngay nhdan dwoc hé so hop lé

Co Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
don vi | hién | thuc (ngay

hién lam
viéc)
Trung | Budc |Canbd,| 0,25 | HO so cla td chirc, c4 nhan

tam 1- Céf}g - Truong hop ho so day du, hop 18 thi
Phyc Tl?p chirc tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va

vu n?an d‘.IQC hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tu sb 03/2025/TT-
chinh tiep VPCP ngay 15/9/2025);

cong n‘h an - Truong hop hd so chua day du thi in
va tra

ce}c két qua Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd

cép so (Mau sq 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Budéc | Lanh 0,25 H6 so Pang ky thanh lap Cong ty
chuyén | 2 - dao TNHH hai thanh vién tr¢ 1én.

mon Phan | phong
(dugc | cong
giao xu ly

nhiér‘n Budc | Cong 2,0 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong viée
vu la 3. chire, trén hé théng, xir Iy hd so;
co 2 A
quan g}ahm Vllle,n - Gidy ching nhan ding ky doanh
dang n tilul(]i)i: nghiép/Thong bao yéu cau sira doi, bo
1_<Y ph(‘)ﬁg sung hd so (mdu Hé théng théng tin
dklrll]hh chuyé quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
oa " ) n mon
thudc T IO =
S¢ Tai | Buéc | Lanh 0,5 - Theo d61 qua trinh giai quyét cong viée
chinh 4- dao trén hé thong, xem xét ho so trinh va ky
Xem | phong duyét ket qua;
xét va - Van ban lién quan.

phé
duyét




Co | Buwéc | Trach | Theoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hi€én lam
viéc)
Trung | Budc | Can 0 - Gidy chung nhan dang ky doanh

tam 5- bo, nghiép/Thong bao yéu cau sira dbi, bd
Phuc Tra cong sung ho S0 (mau Hé thong thong tin

vu két chtrc quoc gia vé dang ky doanh nghiép).

hanh qua dl_l’QC - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
chinh glao hé¢ thong.
cong tiép
noi nhan
tiép va tra
nhan két
ho so qua
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
hd so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

4. Thi tuc Ping ky thanh 1ap cong ty ¢6 phan (Mi s6 TTHC: 2.002043, ¢6 01 quy
trinh). Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc ho so hop 1é

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thyc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Bude [Canbg,| 0,25 HO so cua to chirc, c4 nhan

tam 1- cong - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
Phyc Tlfp chirc tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va

vu nllan duge hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tw s& 03/2025/TT-
chinh uep VPCP ngay 15/9/2025);
cong nt}rlzrll(gta - Truong hop hd so chua day du thi in

CAC ) Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd

cép qua so (Mau sq 02 ban hanh kém theo

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hod so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).




Co | Bugce | Trach | Thoi Biéu mAu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Phong | Budc | Lanh 0,25 Hé so Pang ky thanh 1ap Cong ty co
chuyén | 2- dao phan.
mon | Phan | phong
(dugc | cong

giao | xuly
nhlér‘n Budc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyét cong

vu la 3. chtrc, vigc trén h¢ thong, xtr 1y ho so;

co A ‘A ,

quan Tham vien - Giay ching nhan dang ky doanh
9 dinh | chirc A A PR N P
dang thude nghiép/Thong bdo yéu cau sua doi, bo
1_<}" ph(‘)ﬁg sung hd so (mdu Hé thong théng tin
kinh chuyé quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
doanh) A
. n moén
thudc
S¢ Tai | Budc | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
chinh 4- dao vige trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xeét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Cén 0 - Gidy ching nhan dang ky doanh
tam 5-— bo, nghi¢p/Théng bao yéu cau sira d6i, bd
Phuc Tra cong sung ho Sy (mdu Hé thong thong tin
vu két chtrc quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
hanh qua dqqc - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
chinh g1ao h¢ thong.
con ticp
g nhan
noi o
tié va tra
P két
nhan qua
ho so

Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

5. Thi tuc Dang ky thanh 1ap cong ty hgp danh

(Mi s6 TTHC: 2.002042, c6 01 quy trinh)

Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 1é




Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Budc |[Canbd,| 0,25 | HO so cua td chire, ¢4 nhan

tam I- | cong - Trudng hop hd so dy du, hop 18 thi
Phuc Tlfp chure tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va

vu n?an d"IQC hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tw s& 03/2025/TT-
chinh uep VPCP ngay 15/9/2025);
cong nhan va - Truong hop hd so chua diy du thi in

tra két A~ X a2 \ cn 1A
cac . Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho
chp qua so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh 0,25 Ho so Pang ky thanh lap Cong ty hop
chuyén | 2- dao danh.
mon | Phan | phong
(dugc | cong
giao | xurly
nh1ér‘n Buéc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh g1a1 quyet cong
vula 3- chuc, viéc trén hé théng, xir 1y hd so;

co Tham | vién - Gidy ching nhan dang ky doanh
quan dinh | chiic nghiép/Thong béo yéu cau stra di, bd

< 1 ghiep g y
dar}g thudc sung ho Sy (mau Hé thong théng tin

ky he ding ky doanh ngh

Kinh phong quéc gia vé dang ky doanh nghiép).
doanh) chu}je
. n mon
thudc
S¢ Tai | Budc | Lanh 0,5 - Theo doi1 qua trinh giai quyet cong
chinh 4- dao viéc trén hé thong, xem xét hd so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
x€t va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Can 0 - Gidy ching nhan diang ky doanh
tam 5- bo, nghi¢p/Théng bao yéu ciu sira doi, bo
Phuc Tra cong sung ho Sy (mdu Hé thong théng tin
vu két chutc quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
hanh qua dl'IQ C - Theo dai tiép nhan va tra két qua trén
g1a0 hé thdng.




10

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
chinh tiép
cong nhén
noi va !‘,ré
nhan qua
hé so

Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

6. Thi tuc Piing ky thay doi dia chi tru sé chinh, diing ky d6i tén ciia
doanh nghiép; Thong bao thay doi nganh, ngh€ kinh doanh; Thong bao thay

d6i noi dung dang ky thué (Ma s6 TTHC: 2.002041, c6 01 quy trinh). Thoi han
gidi quyét: 2,7 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop lé

Co | Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Buéc [Canbd,| 0,25 | HO so cta td chirc, ca4 nhan

tam 1- cong - Trudng hop hd so day du, hop 1¢ thi
Phuc Tlfp chire tiép nhan va in G1ay tlep nhan ho so va

vu nPan duge hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh

hanh | hoso | giao kém theo Thong tu s& 03/2025/TT-
chinh ht{ep ‘ VPCP ngay 15/9/2025);
cong ntrzrligta - Truong hop ho so chua day du thi in

Cac ud Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd

cép q so (Mau sd 02 ban hanh kém theo

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Budc | Lanh 0,20 Hb so Pang ky thay d6i dia chi try so

chuyén | 2- dao chinh, dang ky do6i tén cua doanh
mon | Phan | phong nghiép; Thong bao thay doi nganh,
(dugc | cong ngh¢ kinh doanh; Thong bao thay doi

giao | xuly ndi dung dang ky thue.
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Co | Bu6c | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
nhiém | Bude Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyét cong
vu la 3 - chire, viéc trén h¢ thong, x1r 1y ho so;

€0 | Tham | vién - Gidy ching nhan dang ky doanh

quan dinh chirc o A A A A %
ding thube nghi¢p/Gidy xac nhan vé viéc thay doi
ky ph(‘)ﬁg ndi dung dang ky doanh nghiép /Thong
kinh chuyén b4o yéu cau stra d6i, bo sung hd so
doarih) mon (mau Hé thong théng tin quéc gia vé
thuge ding ky doanh nghiép).
S6 Tai & sHhiep
chinh | Buge | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Cén 0 - Gidy ching nhan dang ky doanh
tam 5- bo, nghié€p/Giady xac nhan vé viéc thay doi
Phuc Tra cong no1i dung dang ky doanh nghiép /Thong
vu ket chuc béo yéu ciu stra doi, bd sung hd S0
hanh qua duoc (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
chinh giao dang ky doanh nghiép).
cong ticp - Theo dbi tiép nhn va tra két qua trén
noi nhan hé thong.
ti ép va tra
ket qua
nhan etqua
ho so

Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
ho so dén b phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én; nguwoi dai dién theo phap luat cia cong ty

7. Thii tuc Ping ky thay d6i: thanh vién hop danh; thanh vién cong ty trach

trach nhiém hiru han, cong ty c6 phin; chi sé hiru cong ty trach nhiém hiru han

mot thanh vién; chi doanh nghiép tw nhin trong trudmg hgp ban, ting cho doanh

nghiép, chit doanh nghiép chét (Ma s6 TTHC: 2.002011, c6 01 quy trinh) Thoi han
gidi quyét: 2,7 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 1é
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Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Budc |Canbd,| 0,25 | HO so cua td chire, c4 nhan

tam I- | cong - Trudng hop hd so dy du, hop 18 thi
Phuc Tlfp chire tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va

vu nPan dugre hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tw s& 03/2025/TT-
chinh uep VPCP ngay 15/9/2025);

cong nhan va - Truong hop hd so chua diy du thi in
tra két A~ X a2 \ SA 1A
cac , Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho
chp qua so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay

15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP

ngay 15/9/2025).

Phong | Budc | Lanh 0,20 Hb so Pang ky thay doi: thanh vién
chuyén | 2 - dao hop danh; thanh vién cong ty trach
moén | Phan | phong nhiém htru han hai thanh vién tr¢ 1én;
(dugc | cong nguoi dai dién theo phép luat cia cong
giao | xuly ty trach nhiém hiru han, cong ty co
nhiém phan; chi sé hiru coéng ty trach nhiém
vu la hitru han mot thanh vién; chi doanh
co nghiép tu nhan trong truong hop ban,
quan tang cho doanh nghi¢p, chu doanh

dang nghiép chét

19” Budc | Cong 2,0 - Theo ddi qué trinh giai quyét cong

kinh 3 - chic, viéc trén hé thdng, xir Iy hd so;
iﬁirg;) Tham | vién - Giay ching nhéan dang ky doanh

. r. | dinh | chuc nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay do6i
S¢ Tai hud dung dang ky doanh nghiép /Thon
chinh t uoc ndi dung dang ky ghiep g

phong bao yéu ciu stra doi, bd sung hd S0
chuyén (mdu Hé thong thong tin quéc gia vé
mon dang ky doanh nghiép).
Buéc | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem phé)ng va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé

duyét
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Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Budc | Can 0 - Giay ching nhén dang ky doanh

tam 5-— bo, nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay ddi
Phuc Tra cong noi dung dang ky doanh nghiép /Thong

vu két chuc béo yéu cau stra doi, bd sung ho 50
hanh qua dugc (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
chinh giao dang ky doanh nghiép).
cong 13?@51 iléTltlheé)ndéi tiép nhan va tra két qua trén

noi < g g

tiép i
nhan két qua
hd so

Luu tai Phong chuyén mon tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

8. Thu tuc Dang ky thay 601 von diéu 1€, phan von gop, ty 1€ phan von gop
ddi véi cong ty TNHH, cong ty ¢6 phan, cong ty hop danh; ding ky thay d6i von
diu tw ciia chit doanh nghiép tw nhan (Mi s6 TTHC: 2.002009, c6 02 quy trinh)

8.1 Quy trinh s0 1: Thu tyc Pang ky thay d6i von diéu 1&, phan von gop, ty 1¢
phan vén gop dbi voi cong ty TNHH, cong ty c6 phan cong ty hop danh (Ma s6 TTHC:
2.002009) Thoi han gidi quyét: 2,7 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 1é

Co Buwée | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuyc | nhiém gian chua
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Budc |Can bg, 0,25 Hb so cua td churc, ca nhan

tam - cong - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi
Phuyc Tl‘ip chire tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va

vu nilan dugce hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tw s6 03/2025/TT-
chinh tiep VPCP ngay 15/9/2025);

cong nban ¥ - Trung hop hd so chua diy di thi in

cac \ Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho

cép qua so (Mau sé 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Truong hop ,h(*) so khong dung quy
dinh thi in Phi€u tur choi tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
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Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh 0,20 Hb so bang ky thay doi Von diéu 1¢,
chuyén | 2- dao phan vén gbp, ty 1& phan von gop dbi
mén | Phan | phong v6i cong ty TNHH, cong ty co phan,
(dugc | cong cong ty hop danh

giao | xuly
nhlér‘n Bugc | Cong 2,0 - Theo dodi qua trinh giai quyét cong

vu la 3 - chtrc, viéc trén hé thong, xir Iy ho so.

co Thim | vién - Gidy chimg nhan ding ky doanh

quan | ginh | chuc nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay doi
daf}g ' thude ndi dung dang ky doanh nghiép /Thong

1_<y ph(‘)ﬁg bao yéu cau sira doi, bd sung ho Y

kinh chuyé (mau Hé thong thong tin quoc gia vé
d?larih) n mon dang ky doanh nghiép).
Stéu{l);i Buée | Lanh 0,25 - Theo dodi qua trinh giai quyet cong
chinh 4- dao viéc trén hé thong, xem xét hd so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Cén 0 - Giay ching nhén dang ky doanh
tam 5-— b0, nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay dbi
Phuc Tra cong ndi dung dang ky doanh nghi¢p /Thong
vu két chuc béo yéu cau stra doi, bo sung ho S0
hanh qua duoc (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
chinh g.i'flo dang ky doanh nghiép).
cong tip - Theo dbi tiép nhan va tra két qua trén
. nhén hé thong.

not < *

<X va tra

tiép Kt

nhén quéd

ho so
Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

8.2 Quy trinh s6 2: Thi tyc dang ky thay d6i von dau tu ctia cht doanh nghiép tu nhan
(Mi s6 TTHC: 2.002009). Thoi han gidi quyét: 01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
diroe ho so hop l¢é
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Co | Bwéc | Trac | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc h (ngay chu
don vi | hién nhi¢ | lam viéc)

m
thuc
hién
Trung | Buéc | Can 0,25 H6 so clia to chirc, ca nhan

tam | 1- Tiép bo, - Trudng hop ho so day d, hop 1€ thi
Phuc n?an cor}g tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho so

vu hoso | chirc va hen tra két qua (Mau sd 01 ban

hanh dLFQC hanh kém theo Thong tu sd

chinh g1ao 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

cong tleAp - Truong hop ho so chua day du thi in
nhan

cac va tra Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd

cép 1t so (Mau SQ 02 ban hanh kém theo

, Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
qua 15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Budc 2 | Lanh 0,25 H6 so ding ky thay d6i von dau tu cia

chuyén | - Phan | dao chu doanh nghiép tu nhan

mon cong | phong

(duoc | xuly

149 1 Byge 3 | Cong 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong

nh1¢r}1 - Thdm | chue, viéc trén hé thong, xtr 1y ho so.
vu la dinh | vién - Giay ching nhén dang ky doanh
co ‘ chtrc nghiép/Gidy x4c nhan vé viéc thay doi
quan thude ndi dung dang ky doanh nghi¢p /Thong
dal}g phén bao yéu cau stra doi, bo sung hé 50
ky g (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
kinh chuyé dang ky doanh nghiép).
doanh)
n
thudc mon
S¢ Tai - — ;
chinh | Budc | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyét cong
4-Xem | dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
xét va pﬁén va ky duyét ket qua;
phé g - Van ban lién quan.
duyét
Trung | Budc 5 | Can 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
tam —Tra bo, nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay doi
Phuc két qua | cong noi dung dang ky doanh nghiép
chirc /Thong bao yéu cau stra doi, bd sung
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Co | Buwéc | Trac | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thue h (ngay chu
don vi | hién nhi¢ | lam viéc)

m
thuc
hién

vu dugc hd so (mdu Hé thong théng tin quoc

hanh giao gia vé dang ky doanh nghiép).
chinh tiép - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén
cong nhén hé théng.

noi va Atra

tiép kef

nhan qua

hd so
Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau dé chuyén hd
so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

. 9. Thii tuc Thong bAo thay doi thong tin: c6 dong sang lap, co dong la nha
dau tw nuwdc ngoai, chu s¢ hitu hudng loi cia doanh nghiép (caa cong ty co phan
khong phai la cong ty niém yét va cong ty diang ky giao dich chirng khoan) (Ma s6
TTHC: 2.002044, c6 02 quy trinh)

9.1 Quy trinh s6 1: Thong bao thay ddi thong tin: co dong sang lap, ¢ dong

12 nha diu tw nwée ngoai (Ma s6 TTHC: 2.002044). Thoi han giai quyét: 2,7 ngay lam
viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop lé

Co | Bwéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thuc | lam viéc)

hién
Trung | Budc |Can bg, 0,25 Hb so cua t6 chirc, ca nhan

tam 1- cong - Trudng hop ho so day di, hop 1¢ thi
Phyc Tlép chire tiép nhan va in Giay tlep nhan ho so

vu nPan duge va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
hanh | hoso glao hanh kém theo Théng tu sb
chinh tle}) 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong n‘h an - Truong hop ho so chwa day du thi in

cac k‘gtl tl:jé Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho

cép q so (Mau sq 02 ban hanh kém theo

Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
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Co | Buwéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwc | lam viéc)

hién
Phong | Budc | Lanh 0,20 Ho so Thong bao thay d6i thong tin:
chuyén | 2 - dao cd dong sang lap, c6 dong 1a nha dau
mon Phan | phong tu nudc ngoai
(dugc | cong

giao xur ly
nh1ér‘n Budc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyet cong

vu la 3- chtrc, viéc trén hé thong, xir Iy ho so.

co Thim | vién - Gidy ching nhén dang ky doanh

quan - ginh | chirc nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay doi
dar}g ' thudc noi dung dang ky doanh nghi¢p /Thong

l'<y ph(‘)ﬁg bao yéu cau sira doi, bd sung ho Y

kinh chuyé (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
d(})larih) n moén dang ky doanh nghiép).
Stéulggi Buée | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
chinh 4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xeét va - Vén ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buoc | Can 0 - Gidy chimg nhan ding ky doanh
tam 5- bo, nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay d6i
Phuc Tra cong noi dung dang ky doanh nghiép
vu két chtrc /Théng bdo yéu cau sira déi, bd sung
hanh qua duoc hé so (mau Hé thong théng tin quoc
chinh gjglo gia vé ding ky doanh nghiép).
cong tlé}’ - Theo doi tiép nhan va tra két qua trén
- nhén hé théng.

noi o *

- & va tra

tiép Kt

nhin i

hd so 1
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

9.2 Quy trinh s6 2: Thong bao thay ddi thong tin: chu sé hiru hudéng loi cua
doanh nghiép (Ma s6 TTHC: 2.002044). Thoi han gidi quyét: 01 (mét) ngay lam viéc ké
tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é
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Co | Buéce | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thwc | nhié (ngay
don vi | hién m lam viéc)
thuc
hién
Trung | Budc | Céan 0,25 H6 so clia to chirc, ca nhan
tam 1- t:‘?” - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi
Phuc Tl‘fp cong tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho so
vu n?an chire va hen tra két qua (Mau sd 01 ban
hanh | hoso | duge hanh kém theo Théng tu sb
chinh g1ao 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong “e}’ - Truong hop ho so chwa day du thi in
nhan
CAC VA trd Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho
cép két qua so (Mau sq 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh 0,25 Hb so Théng bao thay doi thong tin:
chuyén 2 - dao chi s6 hitu hudéng lgi cua doanh
mon Phan | phong nghiép
(dugc | cong
giao xu ly
nhlér‘n Buéc | Cong 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
vu la 3 - chire, viéc trén hé thong, xir Iy ho so.
co Tham | vién - Giay chimg nhan dang ky doanh
quan | sinh | chuac nghiép/Gidy x4c nhan vé viéc thay doi
dar}g . thudc noi dung dang ky doanh nghi¢p /Thong
ky phéﬁg bao yéu cau sira doi, bd sung ho 50
kinh chuyé (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
d;)laflh) n mon dang ky doanh nghiép).
Stéu{;);i Buéc | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
chinh 4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Can 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
tam 5- bo, nghiép/Gidy xac nhan vé viéc thay d6i
Phuc | Tra két | cong noi dung dang ky doanh nghiép
vu qua chuc /Thong bao yéu cau sira doi, bd sung
hanh duoc
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Co | Buéce | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thwc | nhié (ngay
don vi | hién m lam viéc)
thuc
hién
chinh giao ho so (mdu Hé thong théng tin quoc
cong tiép gia vé dang ky doanh nghiép).
noi nhan - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
tiép va tra hé thong.
nhan ket
hd so qua
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

10. Thi tuc Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao
lap dla diém kinh doanh; thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai
(Ma s6 TTHC: 2.002069, c¢6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc
ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 16

Co | Buéc | Trach | Thoi gian Bitu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwc | lam viéc)

hién
Trung | Buéc | Can 0,25 Hb so cua t6 chirc, ca nhan

tam - bo, - Trudng hop hd so ddy du, hop 1€ thi
Phyc | Tiép | cong tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so

vu n?an chue va hen tra két qua (Mau sb 01 ban

hanh | hoso | duge hanh kém theo Théng tu sb
chinh g1ao 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong uep - Truong hop ho so chua ddy du thi in

, nhan N \ A LA
cac : Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho

cip el so (Mau s 02 ban hanh kém theo
“ Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
qua 15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Budc | Lanh 0,25 H6 so Piang ky hoat dong chi nhanh,

chuyén | 2- dao van phong dai dién, thong bao lap dia
mén | Phan | phong diém kinh doanh; thong bao 1dp chi
(dugc | cong nhanh, van phong dai dién ¢ nudc

giao | xurly ngoai
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Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwe | lam viéc)

hién
nhiém | Buge | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
vu la 3 - chtrc, viéc trén hé thong, xir 1y ho so;

co Tham | vién - Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh,

quan dinh chirc van phong dai dién, dia diém kinh
dang thudc doanh/Théng bao yéu cau stra d6i, bd
ky phong sung hd so (mdu Hé thong théng tin
kinh chuyé quéc gia vé dang ky doanh nghiép).
doanh) n mon
thudc

. . | Buéc | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
So,Ta1 4 - dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
chinh ‘

Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Cén 0 - Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh,
tam 5-— bo, van phong dai dién, dia diém kinh
Phuc Tra cong doanh/Thong bao yéu cau stra d6i, bd
vu két chuc sung hd so (mdu Hé thong théng tin
hanh qua duoc quoc gia vé ding ky doanh nghiép).
chinh giao - Theo dai tiép nhan va tra két qua trén
cong tiép hé thdng.
noi nhan
tiép va tra
nhén két
hd so qua

Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén

h so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1é

11. Thi tuc Cap ddi Gidy phép dau tw, Gidy chirng nhén diu tw (ddng thoi
1a Glay chirng nhan diang ky kinh doanh) hoic cac giay to co gia tri phap ly
twong dwong chuyen sang hoat dong theo Glay chirng nhian dang ky doanh
nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh. (Mi s§ TTHC: 2.002031, ¢6 01 quy trinh).

Co | Bwéc | Trach | Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Buéc | Cén 0,25 Hb so cua t6 chic, ca nhan

tAm I b9, - Trudng hop hd so ddy du, hop 18 thi
Phyc | Ticp Cﬁr}g tiep nhan va in Giay tiép nhan ho so va

chtrc

hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
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Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)

vu nhan | duogc kém theo Thong tu s 03/2025/TT-
hanh | hoso | giao VPCP ngay 15/9/2025);
chinh tiép - Truong hop hd so chua ddy du thi in

cong n‘hénq Phiéu Xéu crﬁu bo sung, hoan thi¢n hd
céc va tra so (Mau so 02 ban hanh kém theo
cép ket Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
qua 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Buéc | Lanh 0,25 H6 so Cap d6i Giay phép dau tu, Glay
chuyén | 2 - dao chtng nhan dau tu (dong thoi 13 Gidy
moén | Phan | phong chirng nhan dang ky kinh doanh) hoac
(dugc | cong cac gidy to c6 gia tri phap 1y tuong
giao | xuly duong chuyén sang hoat dong theo
nhiém Gidy chung nhan ding ky doanh
vu la nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh
co Budc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyét cong
quan 3- chuc, vige trén h¢ thong, xur 1y ho so;
dar}g Tham | vién - Gidy chting nhan diang ky doanh
1_<y dinh | chuc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
kinh thudc dia diém kinh /doanh/Théng bao yéu
doanh) .
R phong cau stra doi, bd sung hd so (mau He¢
thudc huvé néne the i
S¢ Tai C u}A/e ¢ ong ¢ ong tin quoc gia vé ang ky
chinh n mon doanh nghiép).
Bu6e | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
4 - dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem phé)ng va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Can 0 - Gidy chimg nhén diang ky doanh
tam 5- bo, nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra cong dia diém kinh 'doanh/Théng bao yéu
vu két chtrc cau sira doi, bd sung hd so (mau He¢
hanh qua duoc thong théng tin quoc gia vé ding ky
chinh giao doanh nghiép).
cong tiép - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
noi nhan hé thong.
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Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
tiép va tra
nhan ket
ho so qua
Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
h6 so dén b phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

12. Thi tuc Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diem kinh doanh. (Mé s6 TTHC: 2.002045, c6 01 quy trinh).
Thoi han giai quyét: 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1¢é

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
Trung | Budc | Can 0,25 Hb so cua to chue, ¢4 nhin

tam - bo, - Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi
Phyc | Tiep | cong tiép nhan v in Gidy tiép nhan hd so va

vu n?an chie hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh

hanh | hoso | dugc kém theo Thong tw s& 03/2025/TT-
chinh g1ao VPCP ngay 15/9/2025);
cong vep - Trudng hop hd so chua day du thi in
, nhan NS U \ oA LA
cac va trd Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
cap 1t so (Mau s0 02 ban hanh kém theo
, Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
qua 15/9/2025):;
- Trudng hop hd so khong dang quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hod so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budéc | Lanh 0,25 H6 so Dang ky thay d6i noi dung dang
chuyén | 2 - dao ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
mon Phan | phong dién, dia diém kinh doanh
(dugc | cong

giao xu ly
nhlér‘n Budc | Cong 1,25 - Theo doi qua trinh giai quyét cong

vu la 3- chtrc, viéc trén hé thong, xtt 1y hd so;

co Tham | vién - Giay chimg nhan ding ky doanh

quan dinh | chtic nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,

< . ghiep, phong
dlir,lg thudc dia diém kinh doanh/Gidy xac nhén vé
kir}llh phong viéc thay ddi noi dung ding ky doanh
nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
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Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
donvi | hién | thuc (ngay

hién | lam viéc)
doanh) chuyé dia diém kinh /doanh/Théng bao yéu
thudc n mon cau sira doi, bo sung ho so (mau He¢
S¢ Tai thong théng tin quoc gia vé dang ky
chinh doanh nghiép).
Bude | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
4- dao viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Xem phc:)ng va ky duyét két qua;
xet va - Vén ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Can 0 - Gidy chung nhan dang ky doanh
tam 5- bo, nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra cong dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhéan vé
vu két chtrc viéc thay ddi noi dung ding ky doanh
hanh qua duoc nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh giao dia diém kinh ‘doanh/Théng bao yéu

cong tiép cau stra doi, bo sung hd so (mau He¢

noi nhan thong théng tin quoc gia vé ding ky

tiép va tra doanh nghiép).

nhan ket - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén

hd so qua hé théng.
Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén hd
so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

13. Thii tuc Théng bao: thay ddi thong tin c6 dong 12 nha dau tu nuwéc ngoai,
cho thué doanh nghiép tu nhén, thay doi ngudi dai dién theo uy quyén ciia chii S0
hiru, thanh vién cong ty TNHH la t6 chirc, c6 dong la td chirc nwéc ngoai. (Ma sd
TTHC: 1.010026, c6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 2,7 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dwoc ho so hop l¢é

Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwc | lam viéc)

hién
Trung | Budc | Can bg, 0,25 H6 so clia t chirc, c4 nhan

tam 1- cong - Truong hop h so ddy du, hop 1¢ thi
Phuc Tlép chire tiép nhan va in Giay tlep nhan ho so

vy | nhan | duoc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban

hanh | hoso g1ao tiep hanh kém theo Thong tu sd
chinh nhén va 03/2025/TT-VPCP ngiy 15/9/2025);
cong
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Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thuc | lam viéc)

hién
cac tra két - Truong hop ho so chua ddy du thi in
cap qua Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Buéc | Lanh 0,20 | Ho so Thong bao: thay doi thong tin
chuyén | 2 - dao cb dong 1a nha dau tu nude ngoai, cho
moén | Phan | phong thué doanh nghiép tu nhén, thay d6i
(dugc | cong nguoi dai dién theo tly quyén ctia chil
giao | xurly s& hiru, thanh vién cong ty TNHH 14 t6
nhiém chue, c6 dong 1a t chirc nude ngoai
vula [ oo Cong 2,0 - Theo ddi qué trinh gidi quyét cong
co 3. chuc, viéc trén hé thong, xir Iy ho so.
qUal | Thim | vién - Gidy chung nhan ding ky doanh
dlzir}g dinh chirc nghié¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
Yy thude dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhan vé
kinh \ ‘A X: - < ,
phong viéc thay doi ndi1 dung dang ky doanh
doanh) A A - < \ A
. chuyén nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
thudc - = i
\ rx mon dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
S¢ Tai
, cau stra doi, bd sung ho so (mau H¢
chinh thong thong tin quoc gia vé ding ky
doanh nghiép).
Buéc | Lanh 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem phé)ng va ky duyét ket qua;
x€ét - Van ban lién quan.
va
phé
duyét
Trung | Bude | Can b9, 0 - Gidy chimg nhén ding ky doanh
tAm 5-— cong nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra chutc dia diém kinh doanh/ Glay xac nhan vé
vu két dugc viéc thay d6i noi dung ding ky doanh
hanh qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
nhan cau stra d6i, bd sung ho so (mdu Hé

cong
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Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thuc | lam viéc)

hién
noi va tra thong thong tin quoc gia vé ding ky
tiép két qua doanh nghiép).
nhén - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
ho so hé thong.
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
hd so dén bod phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

14. Thi tuc Pang ky doanh nghlep ddi véi cac cong ty dwgre thanh lap trén
co sé chia cong ty, tach cong ty, hop nhit cong ty. (Ma s6 TTHC: 2.002085, c6 01
quy trinh). Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop

le
Co | Bu6c | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwe | lam viéc)
hién
Trung | Budc | Céan 0,25 Ho so cua td chire, ca nhan
tam 1- bo, - Trudng hop ho so ddy di, hop 1¢ thi
Phuc Tlfp cong tiép nhan va in Giay tlep nhén ho so
vu nPan chire va hen tra két qua (Mau sé 01 ban
hanh | hoso | duge hanh kém theo Thoéng tu sO
chinh g1ao 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
A t1e X )
cong nhin - Truéng hop hd so chua ddy di thi

cac S e in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n

£ va tra ) L
cap két qua ho S0 (Mau SGA’OZ ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau, s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh 0,25 Ho so Pang ky doanh nghiép ddi voi
chuyén | 2- dao cac cong ty dugc thanh 1ap trén co so
mén | Phan | phong chia cong ty, tdch cong ty, hop nhat
(dugc | cong cong ty
giao | xurly
nhlér‘n Budc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai ‘quyé't cong
vu la 3- chuc, vigc trén h¢ thong, xtr 1y ho so;
co Tham | vién - Gidy chung nhan ding ky doanh

uan | dinh | chic nghié¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
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ding thudc dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhin vé
ky phong viéc thay doi noi dung ding ky doanh
kinh chuyén nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
doanh) mon dja diém kinh doanh/Thong bao yéu
thudc cau stra doi, bd sung hd so (mdu Hé
S¢ Tai théng théng tin quoc gia vé ding ky
chinh doanh nghiép).
Budc | Lanh 0,5 - Theo d6i qua trinh giai quyet cong
4 - dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem ph(:)ng va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budéc | Cén 0 - Gidy ching nhan ding ky doanh
tam 5- bo, nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra cong dia diém kinh doanh/ Giéy x4c nhan vé
vu két | chirc viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
hanh qua duoc nghi¢p, chi nhanh, van phong dai di¢n,
chinh giao dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
cong tiép cau stra doi, bd sung hé so (mau He¢
noi nhan thong thong tin quoc gia vé ding ky
tiép va tra doanh nghiép).
nhan két qua - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
hd so hé thdng.
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

15. Thu tuc Pang ky thay ddi ndi dung ding ky doanh nghlep ddi véi cong
ty nhan sap nhap (601 v&i cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan va cong ty
hep danh). (Ma s6 TTHC: 2.002060, c6 01 quy trinh). Thoi han giai quyét: 2,7 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop lé

Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thuc | lam viéc)

hién
Trung | Budc |Canbg,| 0,25 Hb so cua t6 chiic, ca nhan

tam | 1- | cong _ Trudng hop hd so diy di, hop 18 thi
Phuc | Tiep | chic tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so

vu nPan dugre va hen tra két qua (Mau s 01 ban
hanh | hoso g1ao hanh kém theo Théng tu sb
chinh t}ep . 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong nhan va Trudmg hop hd so chua ddy di thi

tra két - Truong hop ho so chua day u‘th1
cac quéi in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n

cap hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
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Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thuc | lam viéc)

hién
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budéc | Lanh 0,20 Hb so Ding ky thay d6i noi dung dang
chuyén | 2 - dao ky doanh nghiép ddi véi cong ty nhan
moén | Phan | phong sap nhap (ddi v6i cong ty trach nhiém
(dugc | cong hitu han, coéng ty c6 phan va cong ty
giao | xuly hop danh)
nhlér‘n Buéce | Cong 2,0 - Theo ddi qué trinh giai quyét cong
vula 3. chiic, viéc trén hé thong, xir 1y ho so.
co Tham | vién - Gidy chimg nhan ding ky doanh
qUal | ginh | chic nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién,
dang thudc dia diém kinh doanh/Giy x4c nhan vé
ky phong viéc thay doi noi dung ding ky doanh
kinh A . . C 1
chuyén nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
doallh) mon dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
thute ddi, bd sung ho so (mau He¢
S& Tai c;llu su’ah 01, g g
chinh zlong thong tin quoc gia vé ang ky
oanh nghiép).
Bude | Lanh 0,25 - Theo d6i qua trinh giai quyet cong
4- dao viéc trén hé thong, xem xét hd so trinh
Xem phéng va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buée | Cén 0 - Gidy chimg nhén ding ky doanh
tAm 5-— bo, nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra cong dia diém kinh doanh/Giéy x4c nhan vé
vu két chuc viéc thay doi noi dung ding ky doanh
hanh qua dugc nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
, giao dia diém kinh doanh/Théng bio yéu
chinh > ez 2 A PR
R tiép cau stra doi, boé sung ho so (mau Hé
cong A £ ] . £ . 2 v ;
ot nhan thong thong tin quoc gia vé dang ky

i ép va tra doanh nghiép).

ahan két qua - Theo dai tiép nhan va tra két qua trén

ho so

hé thng.




28

Co | Buéc | Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwc | nhiém (ngay chu
donvi | hién | thuc | lam viéc)

hién

Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
ho so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

16. Thii tuc Ping ky thay doi ndi dung diing ky doanh nghiép ddi véi cong
ty bi tach (doi véi cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan). (Ma s6 TTHC:
2.002057, ¢6 01 quy trinh). Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tu ngay nhan

diroc ho so hop l¢

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chii
quan, | thwe | nhiém gian
donvi | hién | thuc (ngay
hién | lam viéc)
Trung | Budc | Can 0,25 Hb so cua t6 chirc, ca nhan
tam 1; ]269 - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
Phuc Tlﬁ’p cong tiép nhan va in G1ay tlep nhan ho so va
vu n?an chire hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | duoc kém theo Thong tw s& 03/2025/TT-
chinh z‘t%}f‘o VPCP ngay 15/9/2025);
A 1ep
Ccoéig nhan l—n "{)r}tllizﬁg hop hobs0’ chua }cliay du thi
a va tra y€u cau bo sung, hoan thién
cap két qua hd so (Maq s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhén giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Budéc | Lanh 0,25 Hb so Dang ky thay d6i noi dung dang
chuyén | 2- dao ky doanh nghi¢p dbi véi cong ty bi tach
mon | Phan | phong (461 véi cong ty trach nhiém hiru han,

(dugc | cong cong ty c¢o phan)
giao | xuly
nhlél‘n Bugc | Cong 2,0 - Theo d6i qua trinh giai quyét cong
vu la 3- | chig, viéc trén hé thong, xtt 1y hd so;
co Tham | vién - Gidy chiung nhan ding ky doanh
quan | ginh | chirc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
dlzir}g thudc dia diém kinh doanh/Gidy xac nhéan vé
Y phong viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh
kinh A " ., - . e
chuyén nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
iﬁi%l;) mon dia diém kinh doanh/Théng bao yéu

cau stra doi, bdé sung hd so (mau Hé
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Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chii
quan, | thwe | nhiém gian
donvi | hién | thuc (ngay
hién | lam viéc)
S¢ Tai thong théng tin quoc gia vé ding ky
chinh doanh nghiép).
Buéc | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
4 - dao viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Xem phé)ng va ky duyét két qua;
x€t va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Bude | Can 0 - Gidy chiung nhan ding ky doanh
tam 5-— bo, nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra cong dia diém kinh doanh/Gidy xac nhin vé
vu két chuc viéc thay doi noi dung dang ky doanh
hanh qua duoc nghiép, chi nhanh, van phong dai di¢n,
chinh giao dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
cong tiép cﬁq stra d6i, bo sung ho S()"(mdNu He
noi nhan thong thong tin quoc gia vé dang ky
tiép va tra doanh nghiép).
nhan ket qua - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
hd so hé thong.

Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nidm, sau d6 chuyén hd
so dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

17. Thu tuc Chuyen d6i cong ty trach nhi¢ém hiru han thanh cong ty 6 phin
va ngwoc lai. (Ma s TTHC: 2.002034, c6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 2,7 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duwoc hé so hop lé

Co Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chu
quan, | thuyc | nhiém gian
don vi | hién | thuwe (ngay

hién | lam viéc)

Trung | Bude [Canbd,| 0,25 | HO so cta td chirc, ca nhan

tam 1- cong - Truong hop ho so day du, hop 18 thi
Phuyc Tlfp chire tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va

vu nllan dugce hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | giao kém theo Thong tw s& 03/2025/TT-
chinh uep VPCP ngay 15/9/2025);
cong nhan va T

tra két - Truong hop ho so chua day du thi
cac qui in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién

cap

hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
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Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thuc | nhiém gian
donvi | hién | thuc (ngay
hién | lam viéc)
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudong hop ,h(‘A) so khong dung quy
dinh thi in Phi€u tu choi ti€p nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh 0,20 Ho so Chuyén doi cong ty trach nhiém
chuyén | 2- dao hiru han thanh céng ty c6 phan va
mon Phan | phong nguoc lai
(dugc | cong
giao | xuly
nhlér‘n Bu6c | Cong 2,0 - Theo doi qué trinh giai quyét cong
vu la 3 - chtrc, viéc trén hé thong, xtr Iy ho so.
co Tham | vién - Gidy chting nhan diang ky doanh
guan dinh chirc nghiép, chi nhanh, van phong dai di¢n,
Eng thudc dia diém kinh doanh/Gidy xac nhan vé
y phong viéc thay do6i noi dung dang ky doanh
Kinh huyé hiép, chi nhanh, van phong dai di
doanh) chuyé nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién,
. n mon dia diém kinh 'doanh/Thong bao yéu
thudc
\ s cau sira ddi, bd sung hd so (mau He¢
So Tai
, théng théng tin quoc gia vé ding ky
chinh
doanh nghiép).
Bude | Lanh 0,25 - Theo dodi qua trinh giai quyet cong
4- dao viéc trén h¢ thong, xem xét hd so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Cén 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
tam 5-— bo, nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc Tra cong dia diém kir}h doanh/Giay xac nhéan vé
vu két chuc viéc thay do6i ndi dung dang ky doanh
hanh qua duoc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh giao dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
R tiep cau sua doi, bd sung hd so (mau Hé
cong A £ ] . £ . 2 ge ;
ot nhan thong thong tin quoc gia vé dang ky
i va tra doanh nghiép).
nhﬁlil ket - Theo ddi tiép nhan va tré két qua trén
i qua hé thong.

ho so
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Co
quan,
don vi

Budc
thuc
hi¢n

Trach
nhiém
thuc
hién

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua

Ghi chu

Luu tai Phong chuyén moén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén hd
so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

18. Thii tuc Chuyén doi doanh nghlep tw nhan thanh cong ty hgp danh, cong
ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan (M3 s6 TTHC: 2.002032, ¢6 01 quy trinh).
Thoi han gidi quyét: 2,7 ngay lam viéc ké tie ngay nhdn dwoc ho so hop 1é

Co | Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Buéc | Can bd, 0,25 Ho so cua to chire, ca nhan
gtam | 1- cong - Truong hop héd so diy du, hop 18 thi
Phuc Tli’p chirc tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
vu nPan .dug.ck va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | ho so glao ticp hanh kém theo Théng tu sb
chinh nh?fll{ va 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong trguéet - Trudmg hop hd so chua ddy da thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
cap hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu sd 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budc |Lanh dao 0,20 Ho6 so Chuyén doi doanh nghiép tu
g 2- phong nhan thanh cong ty hop danh, cong ty
chuyé | Phan trach nhiém hiru han, céng ty c6 phan
n cong
moén | xuly
(d}IQC Buéc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
glrao | 45 chuc, viéc trén hé thong, xtt 1y hd so.
nhi¢ Tham | vién - Gidy ching nhan ding ky doanh
MVE dinh churc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Ia co thudc dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhin vé
quan phong viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
dang huve hiép. chi nhanh. vin phone dai dia
I chuyén nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
<y mon dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
kinh Y P A 2 “rra
cau stra doi, bod sung hd so (mau Hé
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
doanh thong thong tin quoc gia vé ding ky
) doanh nghiép).
thudc
Sfy_ Buée | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
T,al 4- dao viéc trén hé¢ thong, xem xét ho so trinh
chinh Xem phé)ng va ky duyét két qua;
xeét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trun | Budce | Can b, 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
gtam | S5-— cong nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phyc | Tra chtrc dia diém kinh doanh/Glay xac nhan vé
vu két duoc viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
hanh | qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai di¢n,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
A nhan va cau stra doi, bod sung ho so (mau Hé
cong s A X . S N f
ot tra kqet thong thongA tin quoc gia vé dang ky
tiép qua doanh nghiép).
nhan - Theg ddi tiép nhan va tra két qua trén
hd s o hé¢ thong.
Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

19. Thii tuc Chuyén ddi cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh
cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én va ngwoc lai (M3 s TTHC:
2.002033, c6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 2,7 ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc
ho so hop lé

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Canbg, | 0,25 | H so cha td chirc, ca nhan
g tam 1; cong - Truong hop hd so day du, hop 1€ thi
Phuc Tlfp chire tiép nhan va in Giay tlep nhan ho so
vu nllan _dugﬂ va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | h6so glao tleP hanh kém theo Thong tu sO
chinh nh:glrl?/a 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
A tra ket ) s
cong qua - Trqu‘ng Pop ;h() S0 chua day du .tAhi
cac in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién
cép hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budce |Lanh dao 0,20 H6 so Chuyén d6i cong ty trach nhiém
g 2- phong hiru han mdt thanh vién thanh cong ty
chuyé | Phan trach nhi€ém hiru han hai thanh vién tr&
n cong 1én va nguoc lai
mén | xuly
(d}rqc Bude | Cong 2,0 - Theo d&i qué trinh giai quyét cong
glao 3- chtc, viéc trén hé théng, xtr Iy ho so.
nhig Tham | vién - Gidy chimg nhan ding ky doanh
MVE dinh chuc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
la co thudc dia diém kinh doanh/Giy x4c nhan vé
quan phong viéc thay d6i ndi dung diang ky doanh
ding huyé hiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Ky chuyén nghiép, ¢ van phong
Kinh mon dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
cau stra doi, bd sung hd so (mau Hé¢
doanh théng théng tin quoc gia vé dang ky
thzéc doanh nghiép).
Sy | Bude | Lanh 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
Tai 4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
chinh | Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trun | Buée | Can bg, 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
gtim | S5— cong nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc | Tra chuc dia diém kinh doanh/Giay xac nhan vé
vu | két | duogc viéc thay doi ndi dung diang ky doanh
hanh | qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Théng béo yéu
R nhan va cau stra doi, bo sung ho so (mau Hé
cong T £ ] . £ . 2 v ;
ot tra k?et thong thonfg: tin quoc gia vé dang ky
i ép qua doanh nghz_e;ro). ’
nhan - Theo ddi ti€p nhan va tra két qua trén

ho so

hé thdng.
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)

Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

20. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhin, Gidy xac nhin vé viéc thay d6i noi
dung dang ky doanh nghiép, hoat djng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh do bi mit, chay, rach, nat hodc bi tiéu hay dwéi hinh thirc khac. (Ma
s6 TTHC: 2.002018, c6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 01 (mét) ngay lam viéc ké

tr ngay nhan duoc ho so hop lé

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc | nhiém gian chu
don | hién thuc (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Can bo, 0,25 Ho so cua td chtre, ca nhan
gtam | 1- cong - Trudng hop ho so day di, hop 1¢ thi
Phuc Tlfp chie tiép nhan va in Giay tlep nhén hd so
vu n?an .duq'cA va hen tra két qua (Mau sé 01 ban
hanh | ho so | giao ticp hanh kém theo Théng tu sb
chinh nh?rl?’a 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong e - Trudng hop hd so chua dly di thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
cap hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budce |Lanh dao 0,25 Hb so Cép lai Gidy chung nhan, Gidy
g 2- phong xac nhan vé viéc thay doi noi dung
chuyé | Phan dang ky doanh nghiép, hoat dong chi
n cong nhanh, van phong dai dién, dia diém
mon | xuly kinh doanh do bi mét, chay, rach, nat
(duogc hodc bi tiéu hity dudi hinh thire khac
8149 | Buge | Cong 0,25 - Theo ddi qué trinh giai quyet cong
nhi¢ | 5 chte, viée trén hé thong, xtt 1y ho so.
MVE | Thdm |  vién - Gidy chung nhan ding ky doanh
la co dinh chuc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
quan thudc dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhan vé
dar,lg phong viéc thay d6i noi dung dang ky doanh
ky nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
kinh chuyén dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
doanh mon cau stra doi, bd sung ho so (mau H¢
) thong théng tin quoc gia vé ding ky
thudc doanh nghiép).
S? Buée | Lanh 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
Tai 4- dao vigc trén hé thong, xem xét ho so trinh
chinh | yem phé)ng va ky duyét ket qua;
xet va - Vén ban lién quan.
phé
duyét
Trun | Budc | Can bo, 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
gtam | 5- cong nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc | Tra chtic dia diém kinh doanh/Glay xac nhan vé
vu két duoc viéc thay d6i ndi dung diang ky doanh
hanh | qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
A nhan va cau stra doi, bd sung hd so (mau He¢
cong a1 X
noi tra kqet thong thong tin quéc gia vé dang ky
i ép qua doanh nghiép).
nhan - Theo do1 tiép nhan va tra két qua trén
hd so h¢ thong.
Luu tai Phong chuyén mon tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 niam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

21. Thi tuc Cap ddi Gidy chirng nhén dang ky kinh doanh hoic Gidy
chirng nhin ding ky kinh doanh va diang ky thueé sang Giay chirng nhan diang
ky doanh nghiép. (Ma s6 TTHC: 2.002017, c6 01 quy trinh). Thoi han giai quyet: 03

(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1¢

Co | Buwéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc | nhiém gian chu
don | hién thuc (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Can bo, 0,25 Ho so ctia to chtic, ¢4 nhan
g tam !Z cér}g - Truong hop hd so day du, hop 1€ thi
Phuyc Tlfp chirc tiép nhan va in Gidy tlep nhan hd so
vu nllan dqqc va hen tra két qua (Miu s 01 ban
hanh | hoso | giao hanh kém theo Théng tu s
chinh tiep 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong nhan va
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
cac tra ket - Trudng hop ho so chua day du thi
cap qua in Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién
hd so (MAu sb 02 ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budc |Lanh dao 0,25 Ho so Cap dbi Gidy chung nhan dang
g 2- phong ky kinh doanh hodc Gidy ching nhan
chuy€ | Phan ding ky kinh doanh va ding ky thué
n cong sang Gidy chimg nhan diang ky doanh
moén | xuly nghi¢p
(duoc | pise Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
glao | 4 chuc, viéc trén hé thong, xtr 1y ho so;
nhi¢ Tham | vién - Gidy chimg nhan ding ky doanh
n‘l Vi dinh chirc ngh1ep, chi nhanh, van phong dai dlen
I co thudc dia diém kinh doanh/Gidy xac nhan vé
quan phong viéc thay d6i ndi dung ding ky doanh
dang A A . - . A
; chuyén nghi¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
l_<y mon dia diém kinh doanh/Théng béo yéu
kinh Y Y A 3 Trra
cau stra doi, bd sung ho so (mau H¢
doanh théng théng tin quoc gia vé ding ky
thli(f)c doanh nghiép).
S¢ | Buéc | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
Tai 4 - dao viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
chinh | Xem | phong va ky duyét ket qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Céan bg, 0 - Gidy chimg nhan ding ky doanh
tam 5— cong nghi€p, chi nhanh, van phong dai dién,
Phyc | Tra chtrc dja diém kinh doanh/Gidy x4c nhan vé
vu két dugc viéc thay doi noi dung dang ky doanh
hanh | qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
cong nhén va cau sira doi, bo sung ho so (mau Heé
noi tra két théng théng tin quoc gia vé ding ky
tiép qua doanh nghiép).
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwe | nhiém gian chu

don | hién thue (ngay

vi hién | lam viéc)

nhan - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén
ho so hé thong.
Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

22, Thu tuc Cap nhit, b6 sung théng tin trong hod so' diang ky doanh nghiép.
(Ma s6 TTHC: 2.002015, ¢6 01 quy trinh). Thoi han giai quyét: 01 (mot) ngay lam viéc
ké twr ngay nhan dwoc ho so hop lé

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Canbg, | 0,25 | H) so cha t chirc, ¢4 nhan
gtam | 1- cong - Truong hop ho so ddy du, hop 1¢ thi
Phuc Tlfp chire tiép nhan va in Giay tlep nhan ho so
vu nPan .duq.cA va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | ho6so glao tleP hanh kém theo Thong tu sd
chinh nh?rll(ya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong tr;uéet - Trqd,ng hop ‘hc‘A) S0 chua day du 'thi
cac in Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién
cép hd so (Mau sb 02 ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budc |Lanh dao 0,25 Ho6 so Cap nhat, bé sung thong tin
g 2- phong trong ho so dang ky doanh nghiép
chuy€ | Phan
n cong
mon | xuly
(duoc | pise Cong 0,25 - Theo ddi qua trinh giéi‘quyét cong
glao 3- chtre, viée trén hé thong, xtr 1y ho so.
nhi€ | Thim | vién - Gidy chimg nhin ding ky doanh
mvu dinh chtrc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
I co thudc dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhdn vé
quan phong viéc thay doi ndi dung diang ky doanh
dang o ., - \ A
; nghié¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
ky dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
kinh chuyén cau stra doi, bd sung hd so (mdu Hé
doanh mon thong théng tin quoc gia vé dang ky
) doanh nghiép).
thu9c Buée | Lanh 0,25 - Theo d6i qua trinh giai quyet cong
,?fy, 4- dao viéc trén hé¢ thong, xem xét ho so trinh
chii:h Xem | phong va ky duyét két qua;
xeét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trun | Budc | Can b, 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
gtam | S5-— cong nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
Phyc | Tra chtc dia diém kinh doanh/Glay xac nhan vé
vu két duoc viéc thay doi noi dung ding ky doanh
hanh | qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai di¢n,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Thong bao yéu
n nhan va cau stra doi, bod sung ho so (mdau Hé
cong s A X . SR N f
ot tra ket thong thongA tin quoc gia vé dang ky
" ép qua doanh nghiép).
nhan - Theo do1 tiép nhan va tra két qua trén
hd s o hé thong.
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

23. Thi tuc Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc
thoi han di thong bao ddi véi doanh nghiép, chi nhanh, dia diém kinh doanh, thong
bao tam ngirng hoat dong, tlep tuc hoat dong trudc thoi han da thong bao doi voi
van phong dai dién. (Ma s6 TTHC: 2.002029, c6 01 quy trinh). Thoi han giai quyét:

01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 16

Co | Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chu
quan, | thuc | nhiém gian
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Canbg, | 0,25 | H so cta td chire, ca nhan
g tam k cong - Truong hop hé so day du, hop 1€ thi
Phuc Tlfp chie tiép nhan va in Giay tlep nhén ho so
vu nllan _du’(-’i, va hen tra két qua (Mau sb 01 ban
hanh | ho so" | giao ticp hanh kém theo Théng tu sd
chinh nh‘f‘fll(Ya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
A tra ket N 5
cong qua - Trqéyng hop ho so chua day du .thi
in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chii
quan, | thuc | nhiém gian
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
cac ho so (Mau s 02 ban hanh kém theo
cap Théng tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budc |Lanh dao 0,25 Hb so Thong bao tam ngimg kinh
g 2- | phong doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi
chuyé | Phan han di thong bio dbi véi doanh
n cong nghi¢p, chi nhanh, dia diém kinh
moén | xuly doanh, thong bao tam ngung hoat
(duoc dong, tiép tuc hoat dong trude thoi han
giao d3 thong bao ddi voi van phong dai
nhi¢ dién
mMVe | Bursc Cong 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
laco | 5. chtic, viéc trén hé théng, xir Iy ho so.
U ThAm | vién - Gidy chung nhan ding ky doanh
dal?g dinh churc nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
1.<y thudc dia diém kinh doanh/Giy x4c nhan vé
kinh \
phong viéc thay d6i ndi dung dang ky doanh
doanh chuyén nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
)A mon dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
thudc
) cau stra doi, bd sung hd so (mau Hé¢
"?a‘?i thong thongA tin quéc gia vé dang ky
chinh doanh nghiép).
Buéc | Lanh 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Xem ph(:)ng va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trun | Buéc | Céan bg, 0 - Gidy chung nhan ding ky doanh
gtim | 5-— cong nghié¢p, chi nhanh, van phong dai dién,
Phuc | Trd | chic dia diém kinh doanh/Gidy x4c nhén vé
vu | két | duoc viéc thay d6i noi dung ding ky doanh
hanh | qua giao nghiép, chi nhanh, van phong dai dién,
chinh tiép dia diém kinh doanh/Théng bao yéu
cong nhan va cau stra d6i, b sung hd so (mdu Hé

noi
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chii
quan, | thuc | nhiém gian

don | hién thue (ngay

vi hién | lam viéc)

tiép tra két thong thong tin quoc gia vé ding ky

nhan qua doanh nghiép).
ho so - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén

hé thong.

Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
hd so dén bod phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

24. Thii tuc Giai thé doanh nghiép, giai thé trong trwomg hop bi thu hdi Giay
chirng nhian ding ky doanh nghiép hodc theo quyet dinh cia Toa an. (Ma so
TTHC: 2.002023, c6 02 quy trinh).

24.1. Quy trinh s6 1: Thong bao giai thé (Ma s6 TTHC: 2.002023). Thoi han gidi

quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 1é

Co | Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thuc (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Can bo, 0,25 Ho so cua to chire, ca nhan
gtam | 1- cong - Truong hop hd so ddy di, hop 16 thi
Phuc | Tiép | chuc tiép nhan va in Giy tiép nhan ho so
vu n?an duge va hen tra két qua (Mau sb 01 ban
hanh | hoso g1ao hanh kém theo Thong tu sd
chinh tep 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong nh4n va True 5 S e s
: tra két - Truong hop ho so chua day du 'th1
C?C qui in Phiu yéu cau bo sung, hoan thién
cap ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budce |Lanh dao 0,25 Hb so Thong bao giai thé
g 2- phong
chuyé | Phan
n cong
mon | xuly
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay

vi hién | lam viéc)
(duoc | Bugc | Cong 2,0 - Theo d6i qua trinh giai quyet cong
giao 3 - chtrc, viéc trén hé thong, xtr 1y ho so;

nhi¢ | Thim | vién - Thong bao vé viéc doanh nghiép
mvu | dinh chue dang lam thu tuc giai the/Thong bao
la co thudc yéu cau stra doi, bo sung hd 50 (mdu
quan phong Hé théng théng tin quoc gia vé ding
dang chuyén ky doanh nghiép).

ky mon

kinh
doanh | Bude | Lanh 0,5 - Theo d6i qua trinh giai quyet cong

4 - dao viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh

thL)léc Xem | phong va ky duyét két qua;

gg | xetva - Van ban lién quan.

Tai | Ph¢
chinh | duyét
Trung | Budc | Céan bo, 0 - Thong bao vé viéc doanh nghiép
tam 5-— cong dang lam thu tyc giai thé/Thong bao
Phyc | Tra chtric yéu cau stra doi, bd sung hd S0 (mau

vu két duoc Hé théng théong tin quoc gia vé ding
hanh | qua giao ky doanh nghiép).
chinh tiép - Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
cong nhén va hé thong.

noi tra ket

tiép qua

nhan
ho so

Luu tai Phong chuyén moén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

24.2. Quy trinh s6 2: Ping ky giai thé (Ma s6 TTHC: 2.002023). Thoi han gidi

quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop 16

Co | Bu6c | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay

vi hién | lam viéc)

Trun | Budc | Canbg, | 0,25 | H so cia td chirc, ca nhan
gtam | 1- cong - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi
Phuc Tlép chire tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho so

vu n?an dugce va hen tra két qua (Mau sd 01 ban

hanh | hoso | giao hanh kém theo Théng tu sb

tiep 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

nhan va
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Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
chinh tra két - Truong hop hd so chua ddy du thi
cong qua in Phiéu yéu cau bb sung, hoan thién
cac hd so (Mau sb 02 ban hanh kém theo
cap Thong tu sé6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Bu6c |Lanhdao| 0,25 | Ho so Pang ky giai thé
g 2- phong
chuyé | Phan
n cong
mon | xuly
(dW-’C Buéc | Cong 3.0 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
gl?{? 3- chuc, viéc trén hé thong, xu ly hd so;
nhi¢ Tham | vién - Thong bao vé viéc giai thé doanh
mvu dinh chuc nghiép/Thong bao yéu cau stra d6i, bd
la co thudc sung hd u Hé tho ong ti
, g ho so (mdu Hé thong thong tin
g;ig ph(‘)nAg quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
Ky chuyen
kinh men
doanh | Budc | Lanh 1,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
) 4 - dao viéc trén hé thong, xem xét hd so trinh
thuoe | Xem | phong va ky duyét két qua;
Sy | xétva - Van ban lién quan.
Tai | phé
chinh | duyét
Trung | Buéc | Can bo, 0 - Thong bao vé viéc giai thé doanh
tam 5- cong nghiép/Thong bao yéu cau stra d6i, bd
Phyc | Tra chuc sung hd so (mdu Hé thong théong tin
vu két duoc quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
hanh | qua g_i§10 - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén
chinh tiép hé thdng.
cong nhan va
noi tra ket
tiép qua
nhan

ho so
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Co | Bu6c | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)

Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén

ho so dén b phan luu trir theo quy dinh hién hanh.

25. Thii tuc Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh. (M3 s6 TTHC: 2.002020, c¢6 03 quy trinh).

25.1. Quy trinh s6 1: Truwong hop cham dut hoat dong chi nhanh, viin phong dai
dién ciia doanh nghiép trong nwée (Ma s TTHC: 2.002020). Thoi han gidi quyét: 05

(ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1é

Co | Budc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
Trun | Budc | Canbg, | 0,25 | H so cta td chic, ca nhan
g tam k cér}g - Truong hop ho so day du, hop 1é thi
Phuc Tlfp chie tiép nhan va in Giay tlep nhén ho so
vu n?an dugce va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | hoso | giao hanh kém theo Thong tu sb
chinh tuep 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong nhan va T
: tra két - Truong hop hé so chua ddy du thi
cac qua in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
cap hé so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Théng tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Budce |Lanh dao 0,25 Ho so chdm dut hoat dong chi nhanh,
g 2 - phong van phong dai dién ctia doanh nghiép
chuyé | Phan trong nudc
n cong
moén | xuly
(d}IQC Buge | Cong 3.0 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
g1ao - 4 chtc, viéc trén hé thong, xtr 1y ho so;
nii¢ Thim | vién - Thong bao vé viéc cham dat hoat
MVE dinh chure dong chi nhanh, van phong dai dién
la co thudc cia doanh nghiép trong nudc/Thong
quan phong b4o yéu cau stra doi, bo sung hd so
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién | lam viéc)
dang chuyén (mdu Hé thong théng tin quoc gia vé
ky mon dang ky doanh nghiép).
kinh
doanh Buée | Lanh 1,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
b )A 4 - dao viéc trén h¢ thong, xem xét hd so trinh
t ggc Xem | phong va ky duyét két qua;
Tai x€t va - Van ban lién quan.
chinh | PPe
duyét
Trung | Budc | Céan bo, 0 - Thong bao vé viéc cham dit hoat
tam 5— cong dong chi nhanh, van phong dai dién
Phyc | Tra chtrc cua doanh nghi¢p trong nudc/Thong
vu két duoc bao yéu cau stra doi, bd sung hd 50
hanh | qua giao (mdu Hé thong théng tin quéc gia vé
chinh tiép dang ky doanh nghiép).
cong nhan va - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén
noi tra ket hé théng.
tiép qua
nhan
ho so

Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nidm, sau d6 chuyén
ho so dén b phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

25.2. Quy trinh s6 2: Truwong hop chim dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai

dién ciia doanh nghiép & nwée ngoai (Ma sé TTHC: 2.002020)

Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 1é

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chua
don | hién thuc (ngay
vi hién lam viéc)
Trung | Bude | Can bo, 0,25 | Ho so cta to chire, ca nhan
tam - cong - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi
Phuc Tlfjp chirc tiép nhan va in Gidy tlep nhén hé so
vu nllz_ln .du’Q.cA va hen tré két qua (MAu s6 01 ban
hanh | hoso | giao tiép hanh kém theo Théng tu sd
chinh nhar;(ya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
A tra két
copg qua - Truong hop ho so chua day du thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cap thién ho so (Mau s6 02 ban hanh
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh dao 0,25 Ho so chdm dut hoat dong chi nhanh,
chuyé | 2- phong van phong dai dién cua doanh nghiép
nmoén | Phan O nudc ngoai
(dugc | cong
giao | xuly
nhlé@ Buéc | Cong 2,0 - Theo ddi qué trinh giai quyét cong
vaula | 5 chuc, viéc trén hé théng, xir Iy ho so;
co Tham vién - Thong bao vé viéc chdm dut hoat
quan dinh chirc dong chi nhanh, van phong dai di¢n
dang thudc cuia doanh nghi¢ 6 nudc
ky h‘. 5i/Thone b gA 'pA va déi. b
Kinh phong ngoai/Thong bdo yéu cau sira doi, bo
chuyén sung ho so (mau Hé thong thong tin
doanh A £ x e . >
mon quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
) T
thuée | Bude | Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyét cong
S4 4. dao viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Tai | Xem | phong va ky duyét két qua;
chinh | xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Cén b0, 0 - Thong bao vé viéc cham dut hoat
tam 5- cong dong chi nhanh, van phong dai dién
Phuc | Tra chuc cia doanh nghi¢p ¢ nudc
vu két duoc ngoai/Thong bao yéu cau stra d6i, bd
hanh | qua | giao tiép sung ho so (mdu Hé théng thong tin
chinh nhén va quoc gia vé dang ky doanh nghiép).
cong tra ket - Theo di tiép nhan va tra két qua
noi qua trén hé théng.
tiép
nhan
ho so

Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khéng qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phén luu trit theo quy dinh hién hanh.
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25.3 Quy trinh s6 3: Truwong hop cham dirt hoat dong dia diém kinh doanh. (M3
s6 TTHC: 2.002020, c¢6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 02 (hai) ngay lam viéc ké tir

ngay nhén dwoc hé so hop 1é

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
Trung | Budce | Can bg, 0,25 Hb so clia to chirc, c4 nhan
tam | 1- cong - Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
Phuc Tlfp chire ti€p nhan va in Gidy ti€p nhan ho so
vu | nhan | duge va hen tra két qua (Mu s6 01 ban
hanh | hoso glao ticp hanh kém theo Thong tu so
chinh nh@fll(Ya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
n tra két
cong qua - Truong hop ho so chua day du thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cap thién hd so (Méau so’ 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét ho so (Maq s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh dao 0,25 Ho so cham dut hoat dong dia diém
chuyé | 2- phong kinh doanh
nmon | Phan
(duoc | cong
giao | xuly
nhlér‘n Bu6c | Cong 1,25 - Theo ddi qua trinh gidi guyét cong
vala | 5 chuc, viéc trén hé thong, xur 1y ho so;
€9 | Thim vién - Théng bao cham dit hoat dong dia
g?an dinh chtrc diém kinh doanh /Thoéng bao yéu cau
lir,lg thudc stra d6i, bd sung ho S0 (mdu Hé thong
kil}l,h phong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
huyé iép).
doanh chuyén nghiép)
) mon
thuoe | Budc Lanh 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
S§ 4 - dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Tai | Xem | phong va ky duyét ket qua;
chinh | xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Buéc | Cén bo, 0 - Thong béo chdm dit hoat dong dia
tam 5- cong diém kinh doanh /Thong bdo yéu cau
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
Phuc | Tra chtrc stra d6i, bo sung hd so (mdu Hé thong
vu két duoc théng tin quéc gia vé dang ky doanh
hanh | qua | giao tiép nghiép).
chinh nhan va - Theo d&i tiép nhan va tra két qua
cong tra ket trén hé théng.
noi qua
tiép
nhan
ho so
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

26. Thu tuc Hiéu dinh thong tin dang ky doanh nghiép, hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh. (Ma s6 TTHC: 2.002016, ¢6 01 quy trinh) . Thoi
han gidi quyét: 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc hé so hop 1é

Co | Bué | Trach Thoi gian Biéu mauw/két qua Ghi
quan, | ¢ nhiém | (ngay lam chu
don | thwe | thuc viéc)
vi hién hién
Trun | Bué | Can bo, 0,25 Hb so cua to chie, ca nhan
gtam | c¢1- ) cong - Truong hop ho so day du, hop 1 thi
Phyc Tlf:’p chirc tiép nhan va in Gidy tlep nhan hd so
vu nha;n .du’q‘cﬂr va hen tra két qua (Mau s0 01 ban
hanh | ho giao tlep hanh kém theo Thong tu sb
chinh | ¢ nh?llli va 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong trguéet - Truomg hop hé so chua diy dil thi
cac in Phiéu yéu cau bd sung, hoan
cap thién hd so (MAu s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan
giai quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phon | Bud | Lanh dao 0,25 Hb so Hiéu dinh thong tin dang ky
g c2-| phong doanh nghi¢p, hoat dong chi nhanh,
chuyé | Phan van phong dai di¢n, dia diém kinh
n cong doanh
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Co | Bué | Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | ¢ nhiém | (ngay lam chu
don | thue thue viéc)
vi hi¢én hién
mon | Xu
(dugc | ly
glao | pug Cong 1,25 - Theo do1 qua trinh giai quyét cong
nhl@l‘n c3- chuc, viéc trén h¢ thong, xtr 1y ho so;
vula Tha vién - Gidy chung nhan dang ky doanh
co m chuc nghi¢p /Thong bao yéu cau stra doi,
qualt | ginh | thuoc bd sung hd so (mdu Hé thong thong
dang he . . 5 dg < doanh
ky phong tin quoc gia ve dang ky doan
Kinh clllllllgzn nghiép).
doanh TR L A
) Bué | Lanh dao 0,25 - ‘Theo doi qua trinh giai quyet cong
thude | c4-| phong viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
S | Xem va ky duyét két qua;
Tai xét - Van ban lién quan.
chinh | va
phé
duyé
t
Trung | Bud | Can bg, 0 - Gidy chimg nhan dang ky doanh
tam |c5—| coOng nghi¢p /Thong bao yéu cau sta doi,
Phuc | Tra chuc bd sung hd so (mau H¢ théng thong
vu két duoc tin quoc gia vé dang ky doanh
hanh | qua | giao tiép nghiép).
chinh nhan va - Theo ddi tiép nhan va tra két qua
cong tra ket trén hé thong.
noi qua
tiép
nhan
ho so

Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hod so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phén luu trit theo quy dinh hién hanh.
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27. Thia tuc Thong bao thay ddi ndi dung Cam két thue hién muc tiéu xi
hoi, moi truwong; cham dut Cam két thwe hién muc ti€u xa hi, moéi trwomg cua
doanh nghiép xa hgi. (Ma so TTHC: 2.000368, c6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét:

03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so hop 1é

Co | Buoc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chu
quan, | thwe | nhiém gian
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
Trung | Bude | Canbd, | 0,25 | Hd so clia tb chirc, ca nhan
tam 1- cong - Trudng hop ho so day du, hop 1 thi
Phuc Tn?p chie tiép nhan va in Gidy tlep nhén hé so
vu nllan .duqi va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | hoso | giao tiep hanh kém theo Thong tu sb
chinh nhfglr;{ya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
06}1% tr:uéet - Truong hop ho so chua day du thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cap thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop ho so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh dao 0,25 Hb so Thong bao thay ddi ndi dung
chuyé 2 - phong Cam két thuc hién muc tiéu x3 hoi,
nmon | Phan moi trudng; chidm dit Cam két thuc
(dugc | cong hién muc ti€u xa hoi, moi truong cua
giao | xuly doanh nghiép xa hoi
nhiém [ oo Cong 2,0 - Theo d&i qua trinh giai quyét cong
vala |5 chuc, viéc trén hé thong, xir Iy ho so;
€O | Thdm | vién - Thong bao thay ddi, chAm dat ndi
quan dinh chirc dung Cam két thuc hién muc tiéu xa
ding thugc hoi, moi truomg/Thong bdo yéu ciu
o phong stra do1, bo sung ho so (mdu Hé thong
kinh A a P ,
chuyén thong tin quoc gia vé dang ky doanh
doanh A >
) mon nghiép).
thuoe | Budc Lanh 0,5 - Theo do1 qua trinh giai quyét cong
SY 4 - dao vige trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Tai | Xem | phong va ky duyét két qua;
chinh | xétva - Van ban lién quan.
phé
duyét
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Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thuwc | nhiém gian
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)

Trung | Budc | Cén bo, 0 - Thong bao thay d6i, chdm dut noi
tam 5-— cong dung Cam két thuc hién muc tiéu x4
Phuc | Tra chtrc hoi, moi truong/Thong bao yéu cau

vu két duoc sira d6i, bo sung ho S0 (madu Hé thong
hanh | qua | giao tiép théng tin quoc gia vé dang ky doanh
chinh nhén va nghiép).

cong tra ket - Theo ddi tiép nhan va tra két qua
noi qua trén hé thong.
tiép
nhan
ho so

Luru tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén bd phén luu trir theo quy dinh hién hanh.

28. Thii tuc Chuyén d6i doanh nghiép thanh doanh nghiép xa hi. (Mi s TTHC:
2.000416, ¢6 01 quy trinh). Thoi han giai quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
dwoc ho so hop lé

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
Trung | Bude | Can bo, 0,25 | Ho so cua to chirc, ca nhan
tam k c61?g - Truong hop hd so day du, hop 1€ thi
Phuc Tlfp chire tiép nhan va in Giy tlep nhan ho so
vu n?an .duq.cA va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | hoso glao ticp hanh kém theo Théng tu sb
chinh nh?fll(ya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cf)’ng tr?luéet - Tru’c?’pg hop h(‘A)‘ so chua day du thi
cac in Phiéu y€u cau b6 sung, hoan
cap thién hd so (Mau sd 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc | Lanh dao 0,25 H6 so Chuyén dbi doanh nghiép
chuyé | 2 - phong thanh doanh nghiép xa hoi
nmon | Phin




51

Co | Buwéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
(dugc | cong
giao | xuly
nhlér‘n Bu6e | Cong 2,0 - Theo ddi qué trinh gidi quyét cong
vula |5 cht, viéc trén hé thong, xir Iy ho so;
€O | Tham vién - Gidy chimg nhan ding ky doanh
quan - ginh chuc nghiép/Thong bao thay d6i noi dung
dal}g thudc dang ky doanh nghi€p/Thong bao yéu
1'<y phong cau stra d6i, bd sung hd so (mdu Hé
kinh A £ . SR .
chuyén thong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh A o
) mon doanh nghiép).
thuée | Bude | Lanh 0,5 - Theo do1 qua trinh giai quyet cong
Sy 4 - dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Tai | Xem | phong va ky duyét két qua;
chinh | xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Cén b0, 0 - Gidy chung nhan diang ky doanh
tam 5— cong nghiép/Thong bao thay d6i noi dung
Phuc | Tra chuc dang ky doanh nghiép/Thong bao yéu
vu két duoc cau stra doi, bd sung hd so (mau H¢
hanh | qua | giao tiép thong théng tin quoc gia vé dang ky
chinh nhén va doanh nghiép).
cong tra ket - Theo d&i tiép nhan va tra két qua
noi qua trén hé thong.
tiép
nhan
ho so

Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén b phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

29. Thii tuc Thong bao vé viéc sap nhip cong ty trong truong hop sau sap
nhip cong ty, cong ty nhan sap nhip khong thay doi ndi dung dang ky doanh
nghiép. (Ma s6 TTHC: 1.010029, c¢6 01 quy trinh). Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngdy
lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc ho so hop 1¢

Co | Buéc | Trach Thoi Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thuc (ngay
vi hién lam viéc)
Trung | Budc | Can bg, 0,25 Hb so cua td chirc, ca nhan
tam | 1- cong - Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi
Phyc | Tiép | chuc tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so
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Co | Buwéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
vu nhéan duogc va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | hd so | giao tiép hanh kém theo Thong tu s6
chinh nhan va 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong tra lfet - Truong hop ho so chua diy du thi
cac qua in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cap thién hd so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hod so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budce | Lanh dao 0,25 Ho6 so Thong bao vé viéc sap nhap
chuyé | 2- phong cong ty trong trudong hop sau sap nhip
nmon | Phan cong ty, cong ty nhan sap nhap khong
(dugc | cong thay doi noi dung ding ky doanh
giao | xuly nghiép
nhlér‘n Buéc | Cong 2,0 - Theo d&i qua trinh giai quyét cong
vala |5 chuc, viéc trén hé thong, xtr Iy ho so;
€9 | Tham vién - Gidy chimg nhan dang ky doanh
qUal | ginh | chuc nghiép/Thong béao thay déi ndi dung
dlir}g thudc dang ky doanh nghiép/Thong bao yéu
<y phong cau stra doi, bo sung ho so (mau Hé
kinh huyé théng théng tin quoc gia vé dang ky
doanh cauyen & g un quoc & g
) mon doanh nghiép).
thuoe | Budc Lanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyét cong
S4 4 - dao viéc trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Tai | Xem | phong va ky duyét két qua;
chinh | xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Céan bo, 0 - Gidy chung nhan diang ky doanh
tam 5-— cong nghiép/Thong bao thay doi ndi dung
Phuc | Tra chtrc dang ky doanh nghiép/Thong bao yéu
vu két duoc cau stra doi, bo sung ho so (mau He¢
hanh | qua | giao tiép thong thong tin quoc gia vé ding ky
chinh nhén va doanh nghiép).
cong tra két - Theo doi tiép nhan va tra két qua
noi qua trén hé thong.

tiép
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Co | Buwéc | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam viéc)
nhan
ho so
Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hod so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
ho so dén b phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

30. Thi tuc Pé nghi dirng thwe hién thi tuc diing ky doanh nghiép; thong bio
hity bé nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghi¢p. (Ma s6 TTHC: 1.010010, c6
02 quy trinh)

30.1 Quy trinh sb 1: Dé nghi dung thyc hién thu tuc dang ky doanh nghiép (M4 s6
TTHC: 1.010010). Thoi han gidi quyét: 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho

so hop lé
Co | Bué¢ | Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | ¢ nhiém | (ngay lam chu
don | thuc | thuc viéc)
vi hién hién
Trung | Bu¢ | Can b9, 0,25 H6 so clia to chirc, c4 nhan
tim | c1- | cong - Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi
Phuc Tlfp chire tiép nhan va in Gidy tlep nhén ho so
vu nhaim .duc_y.cA va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | ho g1ao tiep hanh kém theo Théng tu sb
chinh | ¢ nth?fll(yta 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
Céflg r;uée - Truong hop ho so chua day du thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cap thién hd so (Mau sd 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Bué | Lanh dao 0,25 Hb so Pé nghi dimg thyc hién tha tuc
chuyé | c2- | phong dang ky doanh nghiép
n mon | Phan
(duogc | cong
giao | xuly
nhlér‘n Bué | Cong 1,25 - Theo doi qua trinh giai guyét cong
vula | S5 chre, vigc trén hé thong, xtr 1y ho so;
€ | Tha | vién
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Co | Buw6 | Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, c nhiém | (ngay lam chu
don | thuc | thuc vié€c)
vi hién hién
quan | m chuc - Thong bao dimg thyc hién thi tuc
dang | dinh | thudc dang ky doanh nghié¢p/Thong béo yéu
ky phong cau stra doi, bd sung hé so (mau He¢
kinh chuyén thong théng tin quoc gia vé dang ky
doanh mon doanh nghiép).
thzéc Bué | Lanh 0,25 - Theo do1 qua trinh giai quyet cong
Sy | c4- dao viéc trén hé thong, xem xét ho so trinh
Tai Xe,m phong va kvy duqyet. lfet qua;
chinh Xe‘t - Van ban lién quan.
va
phé
duyé
t
Trung | Bu¢ | Can bg, 0 - Thong bao dung thuc hién thu tuc
tam | c5—| cong dang ky doanh nghiép/Thong bao yéu
Phuc | Tra chuc cau stra doi, bd sung hd so (mau H¢
vu két duoc thong thong tin quoc gia vé ding ky
hanh | qua | giao tiép doanh nghiép).
chinh nhan va - Theo d@i tiép nhan va tra két qua
cong tra ket trén hé thong.
noi qua
tiép
nhan
hé so
Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
hd so dén b phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

30.2 Quy trinh s 2: Thong bao hity bé nghi quyét, quyét dinh gidi thé doanh nghiép
(M3 s6 TTHC: 1.010010). Thoi han gidi quyét: 01 (mét) ngay lam viée ké tir ngay nhdn
dwgce ho so hop lé

Co | Bué | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | ¢ nhiém gian chu
don | thuc thue (ngay
vi hién hién lam
viéc)
Trung | Bu¢ | Cén bd, 0,25 | Ho so cua t chirc, ca nhan
tim | cl- | cong - Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi
Phuc T1@:p chire tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so va
nhan .ducy.cA hen tra két qua (MAu s6 01 ban hanh
glao tiep
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Co | Bu6é | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | ¢ nhiém gian chu
don | thuc thuc (ngay
vi hién hién lam
viéc)
vu | ho | nhanva kém theo Thong tu sd 03/2025/TT-
hanh | so | trakét VPCP ngay 15/9/2025);
chinh qua - Truong hop hd so chua diy du thi
cong in Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién
cac hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
cap Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop ho so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Bu6 | Lanh dao | 0,25 | HO so Thong bao huy bo nghi quyét,
chuyé | ¢2- | phong quyét dinh giai thé doanh nghiép
n mon | Phan
(dugc | cong
giao XU
nhi¢m | 1y
vu la Bud | Céng 0,25 - Theo dbi qua trinh giai quyét cong
€O 1 ¢3-| chirg, viéc trén hé théng, xir Iy ho so;
quan i vién - Thong bao hity bo nghi quyét, quyét
dar}g m chuc dinh giai thé doanh ‘nghiép/Thong bao
ky dinh | thudc €u cau sua d6i, bd sun hd so (mdu
kinh | ' b iy iy e
doanh p orag et ongt .(A)ng tin quoc gia vé dang ky
chuyén doanh nghiép).
) mon
thudc
S | Bué | Lanh dao 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyet cong
Tai | c4-| phong viéc trén h¢ thong, xem xét hd so trinh
chinh | Xem va ky duyét két qua;
xét - Van ban lién quan.
va
phé
duy¢
t
Trung | Bud | Cén bg, 0 - Thong bao hiy bo nghi quyét, quyét
tam | c5— cong dinh giai thé doanh ‘nghiép/Thong bao
Phuc | Tra chtrc yéu cau sta doi, bd sung hd so (madu
vu két duoc Hé thong théng tin quéc gia vé dang ky
hanh | qua | giao tiép doanh nghiép).

nhan va
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Co | Bu6é | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | ¢ nhiém gian chu
don | thuc thuc (ngay
vi hién hién lam
viéc)
chinh tra két - Theo dai tiép nhén va tra két qua trén
cong qua hé thong.
noi
tiép
nhan
ho so
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hod so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

31. Thi tuc Pé nghi doanh nghiép, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh c¢6 tén xam pham quyén sé hiru cong nghiép thay doi tén doanh
nghiép (Ma so TTHC: 1.005169, c¢6 01 quy trinh)

- Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
day du gidy to quy dinh, Co quan déng ky kinh doanh ra thong bao yéu cau doanh nghiép
c6 tén xAm pham quyén s& hitu cong nghiép phai ding ky thay ddi tén.

- Thoi han gidi quyét: Truong hop tén doanh nghiép xam pham quyén so hitu
cong nghiép thi doanh nghiép c6 tén vi pham phai dang ky thay d6i tén. Trong thoi han
60 ngay ke tu ngay Co quan dang ky kinh doanh ra thong bao, doanh nghiép c6 tén xam
pham quyén sé hitu cong nghi¢p phai dang ky thay d6i tén doanh nghiép, tén chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Co | Bu¢ | Trach Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, c nhiém gian
don | thuc | thuc (ngay
vi hién hién lam
viéc)
Trung | Bud | Canbg, | 0,25 | Hd so cua td chirc, c4 nhan
tam | c1- | cong - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi
Phuc | Tiép | chirc tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so
vu nh'c;m .du’(_)*.C,( va hen tra két qua (Mau sé 01 ban
hanh | ho | giao tiép hanh kém theo Théng tu sd
chinh | S© nh?rliya 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong trgu;t - Trudng hop hd so chua dly du thi
cac in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n
cap hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
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Co | Bué¢ | Trach Thoi Bi¢u miu/két qua Ghi chi
quan, | ¢ nhiém gian
don | thuc thuc (ngay
vi hién hién lam
viéc)
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Bu¢ | Lanh dao 0,25 Hd so Dé nghi doanh nghiép, chi
chuyé | ¢c2- | phong nhanh, van phong dai dién, dia diém
n moén | Phan kinh doanh c6 tén xAm pham quyén s
(dugc | cong hitu céng nghiép thay ddi tén doanh
giao | xurly nghiép
nhlél}l Bué | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
vula | 5 chuc, viéc trén hé thong, xir 1y hd so;
co Tha vién - Thong bao vé viéc dé nghi doanh
quan . A C g : .
- m chuce nghi¢p, chi nhanh, van phong dai
dﬁ‘}g dinh | thudc dién, dia diém kinh doanh c6 tén xam
Y phong pham quyén so hiru cong nghiép thay
kinh A
chuyén ('101 tén doanh nghi€p /Thong bao yéu
doanh A
mon cau stra d6i, bd sung hd so (mau H¢
)A thong thong tin quoc gia vé dang ky
thudc doanh nohié
S5 oanh nghiép). ,
Tai | Bud | Lanh 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
chinh | ¢4 - dao viée trén h¢ thong, xem xét ho so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét - Van ban lién quan.
va
phé
duyé
t
Trung | Bu¢ | Can bg, 0 - Thong bao vé viéc dé nghi doanh
tam |c5—| cong nghiép, chi nhanh, van phong dai
Phuc | Tra chuc dién, dia diém kinh doanh c6 tén xam
vu két duoc pham quyén so hitu céng nghiép thay
hanh | qua | giao tiép (101 tén doanh nghi€p /Thong bao yéu
chinh nhén va cau stra doi, bo sung ho so (mau He¢
cong tra két thong théng tin quoc gia vé dang ky
noi qua doanh nghiép).
tiép - Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén
nhan hé théng.
ho so

Luu tai Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
hd so dén bd phén luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.




58

32. Thi tuc Pé nghi thu hdi Gidy chimg nhin ding ky doanh nghiép
truong hop ndi dung ké khai trong ho so la gia mao (Ma so TTHC: 2.002008, c6
02 quy trinh)

32.1. Quy trinh s0 1: Thong bao vé viéc vi pham ciia doanh nghi¢p va quyét
dinh thu hoi Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép truong hep ndi dung ké khai
trong ho so la gia mao (Ma s6 TTHC: 2.002008)

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi quy dinh. Co quan ding ky kinh doanh cép tinh ra théng bao vé viéc vi pham
ctia doanh nghiép va quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép

Co | Buéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi chi
quan, | thyc | nhiém gian
don | hién | thuwe (ngay
vi hién lam
viéc)
Trung | Budc | Can bg, 0,25 Hb so cua t6 chirc, ca nhan
tam I- cong - Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi

Phuc Tiép churc

X tiép nhan va in Gidy tlep nhan ho so
vu nhan | duoc

va hen tra két qua (Mau sd 01 ban

hanh | hoso | giao hanh kém theo Thong tu sb
chinh ticp 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
con nhan Yé \ A A 0 13
ng tra két - Trugng hop ho so chua day du .thl
cac qui in Phiéu }Nléu géu bo sung, hoan thién
cap ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo

Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025);

- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Bugc | Lanh 0,25 Ho so Thong bao vé viéc vi pham cua
chuyé | 2 - dao doanh nghiép va quyét dinh thu hoi
nmoén | Phan | phong Giay ching nhan dang ky doanh
(dugc | cong nghiép truong hop ndi dung ké khai
giao | xuly trong ho so 1a gid mao
Ilhlél:ll Buéc | Cong 2,0 - Theo doi qua trinh giai quyet cong
vu la 3. chuc, viéc trén hé thong, xtr 1y ho so;
€O | Thim | vién - Thong bao vé viéc vi pham cua
guan dinh | chirc doanh nghiép va quyét dinh thu hoi
ang thudc Giay chung nhan dang ky doanh
¢ g Ky
y phong nghi€p truong hop ndi dung ké khai
kinh A
chuyén trong hé so 1a gia mao/Gidy xac nhan
doanh A
) mon vé viéc thay d6i ndi dung ding ky

doanh nghié€p truong hop ndi dung ké
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Co | Buéc | Trach | Thoi Bi¢u miu/két qua Ghi chi
quan, | thuc | nhiém gian
don | hién thuc (ngay
vi hién lam
viéc)
thudc khai trong ho so 1a gia mao /Thong
So bao yéu cau stra ddi, bd sung ho S0
Tai (mdu Hé théng thong tin quoc gia vé
chinh dang ky doanh nghiép).
Buée | Lanh 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
4 - dao viéc trén hé thong, xem xét hd so trinh
Xem | phong va ky duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé
duyét
Trung | Budc | Céan bo, 0 - Thong bao vé viéc vi pham cia
tam 5— cong doanh nghiép va quyét dinh thu hoi
Phuc | Tra chtrc Gidy chung nhin ding ky doanh
vu két dugc nghi€p truong hop ndi dung ké khai
hanh | qua giao trong hé so 1a gia mao/Gidy xac nhan
chinh tiép vé viéc thay ddi noi dung ding ky
cong nhén va doanh nghiép truong hop ndi dung ké
noi tra két khai trong ho6 so la gia mao /Thong
tiép qua béo yéu cau stra ddi, bd sung ho Sy
nhan (mdu Hé thong thong tin quoc gia vé
hd so dang ky doanh nghiép).
- Theo d&i tiép nhan va tra két qua trén
hé thong.
Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
hd so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

32.2. Quy trinh s6 2: Gidy xac nhén vé viéc thay d6i ndi dung dang ky
doanh nghi¢p dwgce cap trén co sé ngi dung ké khai la gia mao. (Ma s6 TTHC:
2.002008)

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc
vin ban dé nghi quy dinh, Co quan dang ky kinh doanh cap tinh ra thong bao vé viéc
vi pham cua doanh nghi¢p va quyet dinh thu hoi Glay ching nhan dang ky doanh
nghiép cua lan dang ky thay d6i hodc Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung ding
ky doanh nghiép duoc cap trén co s¢ ndi dung ké khai l1a gia mao.
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Co | Buwéc | Trach | Thoi Bi¢u miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay
vi hién lam
viéc)
Trun | Budc | Céan 0,25 Ho so clia to chiic, ca nhan
gtam | 1- ]263 - Truong hop ho so day du, hop 18 thi
Phuc Tlfp cong tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va
vu | nhan | chuc hen tra két qua (Mau s6 01 ban hanh
hanh | hoso | duoc kém theo Thong tu sé 03/2025/TT-
chinh g1ao VPCP ngay 15/9/2025);
Cg);g ;Leégl =T ru’(fng 1A10’p }16 50 chua dﬁ}/ du .t}ai
p VA tra in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
cap két qua ho6 so' (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Mau sb 03 ban hanh kém
theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phon | Buéc | Lanh 0,25 | Ho so Gidy xac nhan vé viéc thay doi
g 2 - dao ndi dung dang ky doanh nghiép duoc
chuyé | Phian | phong cap trén co s& noi dung ké khai 1a gia
n cong mao
moén | xurly
(dch Buge | Cong 2,0 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong viéc
g1a0 3. chire, trén hé thong, xir Iy ho so;
nhler‘n Thim | vién - Théng bao vé viéc vi pham cua doanh
vula dinh chuc nghiép va quyét dinh thu hdi Gidy
co thudc ching nhan dang ky doanh nghi¢p
quan . . N A : X
- phong truong hop ndi dung ké khai trong ho
dar}g chuyén so 14 gia mao/Gidy xac nhdn vé viéc
1§y mon thay doi noi dung dang ky doanh
kinh hiép truong hop noi dung ké khai
doanh L £ 1P 1ol dung K& K
trong ho so 1a gia mao /Thong bao yéu
)A ciu stra ddi, bd sung hd so (mdNu He¢
thudc £ « . £ . 2 v .
) thong thong tin quoc gia vé dang ky
?; doanh nghiép).
chinh | Budc | Léanh 0,5 - Theo doi qua trinh giai quyet cong viéc
4- dao trén hé¢ thong, xem xét ho so trinh va ky
Xem | phong duyét két qua;
xét va - Van ban lién quan.
phé

duyét
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Co | Buwéc | Trach | Thoi Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thwe | nhiém gian chu
don | hién thue (ngay

vi hién lam

viéc)

Trung | Budc Can 0 - Théng béo vé viéc vi pham cua doanh

tam 5- bo, nghiép va quyét dinh thu hdi Gidy

Phuc | Tra cong ching nhan dang ky doanh nghi¢p

vu két churc truong hop nodi dung ké khai trong hod

hanh qua duoc so la gia mao/Giéy xac nhan vé viéc
chinh giao thay d6i noi dung dang ky doanh

cong tiép nghi€p truong hop ndi dung ké khai

noi nhan trong ho so la gia mao /Thong bao yéu

tiép va tra cﬁq sira d6i, bo sung ho so‘(mdNu Hé

nhan két qua thong thong tin quoc gia vé dang ky
h so doanh nghiép).

- Theo ddi tiép nhan va tra két qua trén
hé thong.

Luu tai Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khéng qua 01 niam, sau d6 chuyén
ho so dén bd phén luu trir theo quy dinh hién hanh.
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