UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 1ap -Tu do - Hanh phuc
S6:3110 /QB-UBND Khanh Hoa, ngay 26 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc sira
d6i, bo sung trong linh vire Thanh 1ap va hoat dong ciia ho kinh doanh
thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cip xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé diéu cia cac nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn mét cira va Cong Dich vu c¢éng quéc gia; Nghi dinh sé6 367/2025/NP-CP
ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
118/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo
co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cira va céng Dich vu cong
quoc gia; Nghi dinh so 309/2026/NP-CP ngdy 05/8/2026 ciia Chinh phi sira
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cva lién
thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia duoc sua doi, bo
sung boi Nghi dinh sé 367/2025/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit huwéng dan nghiép vu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 ciia B trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi
dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii vé thuwc hién thi tuc
hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phdan Mot cua va
Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 2777/0D-UBND ngay 12/8/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhan dan tinh Khénh Hoa vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh
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duwoc sira doi, bo sung trong linh vuc Thanh ldp va hoat dong cua ho kinh doanh
thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhdn ddn cdp xd trén dia ban tinh
Khanh Hoa,

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 11652/TTr-STC
ngay 20/8/2026,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung trong linh vuc Thanh lap va hoat dong ctia
ho kinh doanh thudc thAm quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cép xa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 2496/QD-UBND ngay 15/12/2025 cua ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Giam dbc So Tai chinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac xi, phuong, dic khu va cac to chirc c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhi KT. CHU TICH
ot nhan: A ’

- Nhu Ditu 3: PHO CHU TICH
- Céc B0: Tai chinh, Tu phép (b/c);
- Chu tich, PCT Nguyén Thanh Ha;
- VPUB: PVP NXH, PVHCC;

- TTCB va Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, CT.




NQOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA OI,
MAG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG

\ INH DOANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
; CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
Yo Quyét dinh sé6 3110 OP-UBND, ngay26 /8/2026 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dan tinh)

1. Ping ky thanh 1ap hd kinh doanh (Ma s6 TTHC: 1.001612, c¢6 01 quy trinh)
Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so-

(Truong hop hd so dugc tiép nhan trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
sau gio' hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc

tinh tir ngay lam viéc ké tiép cua ngay hd so duoc tiép nhan)

Co Budc Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwc nhiém (ngay lam chu
donvi | hién | thwe hién viéc)

Trung Budc Can bo, 0,25 HO so cta to chire, ca nhan
tam 1- | cong chirc - Truong hop hé so day da, hop 1&
Phuc vu | Tiép | dugc giao thi tiép nhan va in Glay tiép nhan
hanh nhan | ti€p nhan hd so va hen tra két qua (Mau sd
chinh héso | va tra ket 01 ban hanh kém theo Thong tu
cong qua s6  03/2025/TT-VPCP  ngay
cap xa 15/9/2025);
- Truong hop hd so chua day da
thi in Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khéng dung
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Budc - Hd so d& nghi cdp ho kinh
chuyén 2 - ~ doanh;
mon | Phan Laf" dao 0,25
(duoc cong phong
giao xu ly




Co | Buéc | Trach | Theoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuwe nhiém (ngay lam chu
donvi | hién | thuc hién viéc)
nhiém 1,75 - Theo déi qua trinh giai quyét

vu la co cong viéc trén hé thong;
dgﬁgrll{y Cong - Giay chimg nhin ding ky ho
kinh Bude chue, vién kinh doanh, dong thoi gui thong
doanh) 3. Ch"{c bao vé Co quan thué quan 1y truc
Uy ban | Thim tl;l‘?‘?’c tiép ho kinh doanh cho ho kinh
nhan | dinh pons doanh/Théng bao yéu cau sira d6i
dincip | | chuyen \ sung bb o0 (ndu HE thins
<3 mon bd sung ho so (mdu Hé thong
Thong tin dang ky ho kinh doanh
).
Buée 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét
4- cong vi¢c trén hé thong;
Xem | Lanh dao - Van ban lién quan.
x€ét va phong
phé
duyét
Bude | Van thu 0,25 - Gidy chung nhan ding ky ho
Pshe_lt kinh doanh/Théng bao vé viéc sta
hanh ddi, bé sung hd so ding ky ho
van kinh doanh (mdu Hé thong Théng
ban tin dang ky ho kinh doanh,).
- Theo do1 tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
"l:rung B6u('fc Ején b}f’g 0 - Gidy chimg nhin ding ky ho
tam | conschue kinh doanh/Théng bao vé viéc stra
Phuc vu| Tra | duoc giao . X
hanh két tiép nhan doi, bdo sung ho so dang ky ho
chinh qua | va tra két kinh doanh (mdu Hé thong Thong
cong qua tin dang ky ho kinh doanh).
noiA tié}g - Theo dbi tiép nhan va tra két qua
nhan ho trén hé thong.
SO

* Truong hop Quy trinh phdi hop véi co quan thué phai cung cap cac thong tin nhu: ma
s6 thué, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vu tai chinh cta ho kinh doanh ....co quan
dang ky kinh doanh gtri yéu cau phdi hop trén hé thng thong tin dang ky ho kinh doanh
dén co quan thué phdi hop thuc hién.

Luu tai Phong chuyén mén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén
h6 so dén bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.




2. Ping ky thay d6i ndi dung diing ky hé kinh doanh
(Ma s6 TTHC: 2.000720, c¢6 01 quy trinh)
Thoi han gidi quyét: 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so-

(Trudmg hop ho so duogc tiép nhan trén Hé thong thong tin vé déng ky ho kinh doanh
sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 1€, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tyc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc

tinh tir ngay lam viéc ké tiép cua ngay hd so duoc tiép nhan)

Co Budc Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwc hién | lam viéc)

Trung Budc Can b9, 0,25 HO so cua to chire, ca nhan
tam 1- | cong churc - Truong hop hd so déy du, hop 1¢
Phyc vu | Tiép | dugc giao thi tiép nhdn va in Gidy tiép nhan
hanh nhan | ti€p nhan hd so va hen tra két qua (Mau so
chinh h6 so | va tra ket 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
cong qua 03/2025/TT-VPCP ngay
cap x4 15/9/2025);
- Trudng hop ho so chua day du
thi in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Mau s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong ding
quy dinh thi in Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hd so (Mau sé 03
ban hanh kém theo Théng tu s
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Budc - Hd so dé nghi cdp thay doi ho
chuyén 2- N kinh doanh;
m(})/n Phan Lar;ll} dao 0,25
(dugc cong phong
giao xu ly
nhiffem Cong 1,75 - Theo ddi qué trinh giai quyét
vu laco .| chuc, vién cong viéc trén hé thong;
quan 1 BIOC | chige idy ching nhan dang ky ho kinh
dangky | 3- thude - Giay ching nhan ang ky ho 1171'
kinh Tham hon doanh/Thong bao yéu cau stra doi,
doanh) | dinh cphuyé%l bd sung hd so (mdu Hé théng
Uy ban mon Théng tin déing ky hé kinh doanh ).




Co | Buéc | Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc nhiém (ngay chu
donvi | hién | thwc hién | lam viéc)

nhan
dan cap
xa
Budc 0,5 - Theo ddi qué trinh gidi quyét
4- cong viéc trén hé thong;
Xem | Lanh dao - Van ban lién quan.
xét va phong
phé
duyét
Bude | Van thu 0,25 | . Gidy chitng nhan ding ky ho kinh
P5}1;1t doanh/Thong bao vé viéc stra doi,
hanh b0 sung hd so ding ky ho kinh
van doanh (mdu Hé thong Théng tin
ban dang ky hé kinh doanh).
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung | Budc | Canbo, 0 - Giy chimg nhéan ding ky ho kinh
tam 6 — | cong chuc A A SO
, : doanh/Thong bdo vé viéc sua doi,
Phuc vu| Tra | dugc giao . | 3 o
hanh bt tiép nhan bo sung ho so dang ky hd kinh
chinh qua | vatra két doanh (mdu Hé thong Théng tin
cong noi qua dang ky ho kinh doanh).
tiél} R - Theo dai tiép nhan va tra két qua
nhan ho trén hé thong.
SO

* Truong hop Quy trinh phdi hop véi co quan thué phai cung cip cac théng tin nhu: ma
s6 thué, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vy tai chinh cua h¢ kinh doanh ....co quan
dang ky kinh doanh gtri yéu cau phdi hop trén hé thong thong tin ding ky ho klnh doanh
dén co quan thué phdi hop thuc hién.

Luu y:

- Khi dugc cip Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh méi trong trudng hop ding ky
thay ddi noi dung dang ky ho kinh doanh, hg kinh doanh phai nop lai Giéy chirng nhan
dang ky ho kinh doanh cii.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay cap Gidy chimg nhan dang ky ho kinh
doanh trong truong hop ho kinh doanh ding ky thay doi dia chi tru s, Co quan dang ky
kinh doanh cép xi noi ho kinh doanh dit dia chi moi phai théng bao dén Co quan ding
ky kinh doanh noi truéc day ho kinh doanh da dang ky;

- Phong chuyén mon truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau d6 chuyén ho so
dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Ping ky tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trwéc thoi han di ding
ky ciia h§ kinh doanh

(Ma s6 TTHC: 1.001570, ¢6 01 quy trinh)
Thoi han gidi quyét: 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é.

(Truong hop hd so duge tiép nhan trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
sau gid hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tuc diang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc
tinh tir ngay lam viéc ké tiép cua ngay hd so duoc tiép nhan)

cap xa

dang ky ho kinh doanh ).

Co | Buwéc | Trach Thoi gian Biéu mau/két qua Gh
quan, | thwc | nhiém | (ngaylam i
don vi | hién | thuc hién viéc) chu

Trung | Budc | Cén bg, 0,25 Hb so cua t6 chuc, ca nhan
tam 1| cong chire - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi
Phyc | Ticp | duge giao tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va
vu nhan | tiép nhan hen tra két qua (Mau so 01 ban hanh
hanh | ho so | va tra ket kém theo Thong tw sb 03/2025/TT-
chinh qua VPCP ngay 15/9/2025);
cong - Truong hop h(*)q so chua day du thi in
cap xa Phiéu }Nléu c,ﬁu bd sung, hoan thi¢n ho
so (Mau s0 02 ban hanh kem theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tur ch01 tiép nhan giai
quyét hd so (Mau ’so 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Phong | Budc - H6 so dé nghi cip Gidy xac nhan vé
chuyén | 2 - Lanh dao viéc ho kinh doanh dang ky tam ngung
moén | Phan hone 0,125 kinh doanh/ Gidy xac nhan vé viéc ho
(dugc | cong phong kinh doanh dang ky tiép tuc kinh doanh
giao | xuly trudce thoi han da dang ky;
nhiér‘n 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong viée
vula trén h¢ thong;

co A . 5

Cong - Gidy x4c nhan v& viéc hé kinh doanh

quan , chuec, . v
dang Buac vién chirc dang ky tam ngung kinh doanh/ Giay
ky kinh Tli N thude xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky
[C}Joa]rjlh) diihm phong tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da
nyhﬁﬁn ' chuyén thong bao/Thong bao yéu ciu stra doi,
dan mon bd sung hd so (mdu Hé thong Théng tin




Co | Buwéc| Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Gh
quan, | thwec | nhiém | (ngaylam i
don vi | hién | thuc hién viéc) chu

Buéde 0,25 - Theo d61 qua trinh giai quyét cong viée
4- trén hé thong;
- Vén ban lién quan.
Xe,m Lanh dao a
xet hon
va phong
phé
duyét
Bude | Van thu 0,125 - Gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh
Pshe_it ding ky tam ngimng kinh doanh/ Gidy
hanh x4c nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky
vin tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
ban théng bao/Théng bao yéu cau sira doi,
bd sung hd so (mdu Hé thong Théng tin
dang ky ho kinh doanh).
- Theo déi tiép nhan va tra két qua trén
hé thong.
Trung Bgf("c Can bo, 0 - GiAy xéc nhan v& viéc ho kinh doanh
tam — cong < / \ . . X
Phuc Tra chire de}ng kAy takm .1”\1gu’11g .kmh doanh{ G1a}’/
vu Kt | duoc giao xac nhan vé viéc ho kinh doanh dang ky
hanh qua tiép nhan tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da
chinh va tra ket thong bao/Thong bao yéu cau sira doi,
cong qua bd sung hd so (mdu Hé thong Théng tin
?(21 dang ky ho kinh doanh).
i€ . .
nhgn - Theo doi tiép nhan va tra két qua trén
hd so hé thong.

* Truong hop Quy trinh phdi hop v6i co quan thué phai cung cap cic thong tin nhu: ma sb
thué, x4c nhan thong tin ‘hoén !‘.he‘lnh nghia vy té}i chinh cua h¢ kinh doanh,... co quan giéng
ky kinh doanh guri yéu cau phoi hop trén hé thong thong tin dang ky ho kinh doanh dén co

quan thué phdi hop thuc hién.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nim, sau dé chuyén hd so dén
bd phan luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Chp lai Gidy chimg nhin ding ky h{ kinh doanh, Cap doi sang gidy chirng
nhan dang ky h¢ kinh doanh (M3 s6 TTHC: 2.000575, c6 02 quy trinh)
4.1 Quy trinh s6 01: Truwong hop ho kinh doanh da dwgc cap ban glay Giay

chirng nhéan ding ky hé kinh doanh c6 nhu ciu dwoc cip lai Gidy nay do bi mat, chay,
rach, nat hoac bi tiéu hiy dwéi hinh thic khac.

Thoi gian xit Iy: 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc vin ban dé nghi

(Truong hop ho so duge tiép nhan trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh thi thot han tra két qua
giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP duoc
tinh tir ngdy lam viéc ké tiép cta ngay hd so duoc tiép nhan)

Co | Buoc Trach Thoi gian Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thwe nhiém (ngay lam chu
don vi | hién | thuwce hién viéc)

Trung | Budc Can bo, 0,25 HO so cta td chire, ca nhan
tam 1; cong chire - Truong hop hd 50 d?ly, du, hop 1¢ thi
Phuc TI?P .CPIQC g1ao. tiép nhén va in Giay ti€p nhan ho so
vy nPe_m tiep nilan va va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh | hoso | tra két qua hanh kém theo Thong tu s
chinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong - Truong hop ho so chua day di thi
cap xa in Phiéu yéu cau b0 sung, hoan
thién hd so (Mau so, 02 ban hanh
kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan
giai quyét ho so (Mau sp 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Phong | Budc - H6 so dé nghi cép lai Gidy chimg
chu}len 2 - Lanh dao nhan dang ky ho kinh doanh;

mon Phan hon 0,125
(dugc | cong phong

giao | xuly
nh1ér‘n 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyét cong

vula viéc trén h¢ thong;

co Cong chuc, £ , NP A1
quan | Buéc | vién chirc - Giay chung flhan dang ky }.10 kinh
dang 3. thudc doanh dugc cap lai cho hd kinh

lf}" Tham phong doanh/Théng bao yéu cau sira doi, bo
dkmllll dinh chuyén sung hd so (mau Hé thong Théng tin

06“; ) mon ding ky hé kinh doanh ).

ban




Co | Buéc | Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc nhiém (ngay lam chu
don vi | hién | thuc hién viéc)

nhan | Byge 0,25 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong

dan 4- viéc trén hé théng;

cap X3 | Xem | Lanh dao - Van ban lién quan.
xét va phong
phé
duyét
Budc Van thu 0,125

- Gidy chung nhan diang ky ho kinh

Pshé,t doanh duoc cdp lai cho hd kinh
hanh doanh/Thong bao yéu cau stra doi, bd
van sung hd so (mau Hé thong Théng tin
ban dang ky ho kinh doanh,).
- Theo ddi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung | Bude | Canbo, 0 - Gidy chimg nhan dang ky ho kinh
tam 6 — | cong chic X : A 1
, i doanh dugc cap lai cho ho kinh
Phuc Tga du,qc giao A N
vu Két tiép nhan doanh/Thong bflo yéu cau sira doi, bo
hanh qua | vatra két sung ho so (mau Hé thong Thong tin
chinh qua dang ky ho kinh doanh).
cong - Theo dai tiép nhan va tra két qua
not trén hé thong.
ti€p
nhan
ho so

* Truong hop Quy trinh phéi hop véi co quan thué phai cung cép céc thong tin nhu: ma sb
thué, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vu tai chinh cta h kinh doanh,... co quan dang
ky kinh doanh giri yéu cau phéi hop trén hé théng thong tin diang ky ho kinh doanh dén co
quan thué phdi hop thuc hién.

Luu y: Truong hop ho kinh doanh dugc cap Gidy chirng nhén dang ky ho kinh doanh méi
thi Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cua cac lan trude d6 khong con hiéu lyc.

Phong chuyén moén tryc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén hd so dén
bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

4.2 Quy trinh 6 02: Cac truwdong hop cap doi Gidy chirng nhin ding ky hd kinh
doanh

Thoi gian xit Iy: 03 (ba) ngdy lam viéc ké tir ngay nhdn dwge van ban dé nghi

(Trudng hop ho so dugce tiép nhan trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tuc ding ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc
tinh tir ngay lam viéc ké tiép cua ngay hd so duoc tiép nhan)




Co | Budc Trach Thoi gian Biéu mau/két qua Ghi
quan, | thuc nhiém (ngay chu
don vi | hién | thuc hién | lam viéc)

Trung | Budc Céan b, 0,25 HO6 so cia to chuc, ca nhan

tam 1= | cong chie - Truong hop ho so ddy du, hop 1§ thi

Phye | Tiép | dugc giao tiep nhan va in Giay tiép nhan ho so

vu n{lan tlel? n?an va va hen tra két qua (Mau so Ol ban

hanh | ho so | tra két qua hanh kém theo Thong tu s

chinh 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

cong - Truong hop ho so chua day du thi

cap xa in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so (Mau’ s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop hd so khong ding quy
dinh thi in Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so (Mau,so 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Budc - Hd so dé nghi cap d6i Gidy chung

chu}/en 2 - Lanh dao nhan dang ky ho kinh doanh;

mon | Phan hon 0,25

(duoc | cong phong

giao | xuly
nhlér‘n 1,75 - Theo doi qua trinh giai quyét cong

vula viéc trén hé thong;

co Cong chuec, . , A ax P LA 1

quan | Budc | vien chirc - Giay chung n’han cvijang ky ho k?nh
dang 3- thudc doanh dugc cap doi cho ho kinh

lf}" Tham phong doanh/Théng bao yéu cau stra do6i, bo
dkml}ll dinh chuyén sung hd so (mau Hé thong Théng tin

OS‘y‘ ) mon ding ky ho kinh doanh).

ban

nhan | guec 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
glén ) 4- viéc trén h¢ thong;
Cap Xa | Xem | Léanh dao - Van ban lién quan.
x€ét va phong
phé
duyét
Bude | Van thu 0,25 | . Gidy chimg nhan ding ky ho kinh
Psha_it doanh duoc cidp d6i cho ho kinh

hanh

doanh/Théng bio yéu ciu sira dbi, bd
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Co |Buéc| Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, | thuc nhiém (ngay chu
don vi | hién | thuc hién | lam viéc)

van sung hd so (mdu Hé thong Théng tin
ban ding ky hé kinh doanh).
- Theo doi tiép nhan va tra két qua trén
hé thong.
'lirung B6U("C pén b}?; 0 - Gidy chting nhin ding ky ho kinh
tam ~ | congchuc doanh duge cAp dbi cho ho kinh
Phuc Tra | dugc giao A O
vu Két tiép nhan doanh/Thong belo yéu ca}l stra doi, bo
hanh qua | vatra két sung ho so (mau Hé thong Thong tin
chinh qua dang ky ho kinh doanh).
cong - Theo dbi tiép nhan va tra két qua trén
noi hé thong.
tiép
nhan
ho so

* Truong hop Quy trinh phdi hop véi co quan thué phai cung cap cac thong tin nhu: mi so
thué, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vu tai chinh cta hd kinh doanh,... co quan dang
ky kinh doanh giri yéu cau phdi hop trén hé thdng théng tin ding ky ho kinh doanh dén co
quan thué phdi hop thuc hién.

Luu y: Truong hop ho kinh doanh dugc cap Gidy ching nhén dang ky ho kinh doanh méi
thi Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cua cac lan trude d6 khong con hiéu lyc.

Phong chuyén moén truc tiép giai quyét hd so khéng qua 01 nam, sau d6 chuyén hd so dén
bd phan luu trit theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Cham dirt hoat dong hd kinh doanh (M3 s6 TTHC: 1.001266, c6 01 quy
trinh)
Thoi han gidi quyét: 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é.
(Trudmg hop ho so duogc tiép nhan trén He thong thong tin vé dang ky h¢ kinh doanh
sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 1€, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc
tinh tir ngay lam viéc k€ ti€p cua ngay ho so dugc ti€p nhan)

Co |Buwéc| Trach | Thoigian Biéu mau/két qua Gh
quan, | thuc nhiém (ngay lam i
don vi | hién | thuc hién viéc) chu
Trung | Budéc | Can bo, 0,25 HO so cua to chire, ca nhan
tam 1- | cong chirc - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi
Phuc | Tiép | dugc giao tiép nhan va in Gidy tiép nhan hé so va
vu nhan |ti€p nhan va hen tra két qua (MAu sd 01 ban hanh
hanh | hoso | tra két qua kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
chinh VPCP ngay 15/9/2025);
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Co | Buodc Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Gh
quan, | thuc nhiém (ngay lam i
don vi | hién | thuc hi¢én viéc) chu
cong - Trudng hop hd so chua ddy du thi
cap xa iq Phiéu }Nléu géu bd sung, hoan thi¢n
h6 so (Mau s6 02 ban hanh kem theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop ,hé so khong dung quy
dinh thi in Phi€u tur choi tiép nhén giai
quyet ho so (Mau s 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).

Phong | Bude - H6 so d& nghi cap thong bao vé viéc

chuyé | 2- ~ cham dut hoat dong cua hd kinh doanh

A R Lanh dao oy
n mon | Phan . 0,25 cho ho kinh doanh;
n phong

(dugc | cong

giao | xuly
nhiér‘n 3,25 - Theo doi qua trinh giai quyét cong

vula viéc trén hé thong;

co Bud Cong A , X A A , A

quan uoc chirc, vién - Thong béo vé viéc cham dut hoat dong
ding | 37 | chire thuoe cia ho kinh doanh cho ho kinh
lf}" Tnlla phong doanh/Thoéng bao yéu cau sira ddi, bd
dkmllll dinh chuyén sung hd so (mau Hé théng Théng tin
06‘; A mon ding ky hé kinh doanh ).
ban
nhan | guse 1,0 - Theo ddi qua trinh giai quyét cong
glan 4- viéc trén h¢ thong;
cap xa - Van ban lién quan.
Xe’m Lanh dao a
xet hon
va phong
phé
duyét
Buge | Van thu 0,25 - Thong bao vé viéc chim dit hoat dong
Pshajlt cia ho kinh doanh cho ho kinh
hanh doanh/Thong béto yéu cau stra d6i, bd
van sung ho so (mdu Hé thong Thong tin
ban dang ky ho kinh doanh).
- Theo doi tiép nhan va tra két qua trén
hé thong.
Trung | Buoe | Can b, 0 - Thong bao vé viéc chim dit hoat dong
tam 6 — | cong chic
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Co | Buoc Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Gh
quan, | thwe nhiém (ngay lam i
don vi | hién | thuc hién viéc) chu
Phuc Tra | dugc giao cia ho kinh doanh cho ho kinh
vu két | tiép nhan doanh/Thong bao yéu ciu sira ddi, bd
hanh qua | vatra két A 5 a4 . .

, sung ho so (mau Hé thong Thong tin
chinh qua y LA
cong dang ky ho kinh doanh).
noi - Theo dbi tiép nhan va tra két qua trén
tiép hé théng.
nhan
ho so

* Truong hop Quy trinh phdi hop véi co quan thué phai cung cap cac théng tin nhu: ma sé
thué, x4c nhan thong tin hoan thanh nghia vu tai chinh cta hg kinh doanh,... co quan dang
ky kinh doanh guri yéu cau phdi hop trén hé thdng thong tin dang ky ho kinh doanh dén co
quan thué phdi hop thuc hién.

Phong chuyén mén truc tiép giai quyét hd so khong qua 01 nim, sau dé chuyén hd so dén
bd phén luu trit theo quy dinh hién hanh.

6. Ping ky cip nhit, b sung thong tin trong ho so' ding ky hd kinh doanh, hiéu
dinh thong tin dang ky h¢ kinh doanh

(Mi s6 TTHC: 1.014034, c6 02 quy trinh)

6.1 Quy trinh s6 01: Ping ky cAp nhét, bo sung thong tin trong hd so ding ky hd
kinh doanh

Thoi han gidi quyét: 01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so-

(Trudng hop ho so duoc tiép nhan trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
sau gio' hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tuc dang ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP duoc
tinh tir ngdy lam viéc ké tiép cua ngay hd so duoc tiép nhan)

Co Budéc Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém (ngay lam chu
don vi hién thue hién viéc)

Trung Bu:c'rg 1- Can bo, 0,25 HO so cua to chire, ca nhan

tam Tiép | cong chirc - Trudng hop hd so day du, hop 18

Phuc nhan h6 | dugc giao thi tiép nhan va in Gidy tiép nhan

vu SO tiép nhan h6 so va hen tra két qua (Mau sb

hanh va tra ket 01 ban hanh kém theo Thong tu

chinh qua s  03/2025/TT-VPCP  ngay

cong 15/9/2025);

cap xa - Truong hop hod so chua day du
thi in Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so (Mau s 02 ban
hanh kém theo Théng tu sb
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Co Buéc Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém (ngay lam chu
don vi hi¢n thuc hién viéc)

03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung
quy dinh thi in Phi€u tir choi tiép
nhén giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Budce 2 - Hb so dang ky cap nhat, bd sung
chuyén | Phan Lanh dao thong tin trong ho so dang ky hd
A A , \ 0,125 :
mon | cong xu phong kinh doanh.
(duoc ly
giao 0,25 - Theo ddi qua trinh gidi quyét
nhiém cong viéc trén hé thong;
vu la .

cg Cong - Cap nhat thong tin vao Co s¢ dir
quan chire, vién liéu vé diang ky ho kinh doanh
dang | Budc3-|  chic (trudng hop hop 18)/Gidy chimg

ky Tham thuoc A < , A .

) . . nhan dang ky hd  kinh
kinh dinh phong g
doanh) chuyén d?anh/Thorl‘g bao yéu cau stra d’01,
thude mon bo sung hoO so (mdu Hé thong
Uy ban Thong tin dang ky ho kinh doanh

nhan ).

dan por P Z
chp xa Budc 4- 0,25 - Theo doi qua trinh giai quyet

Xem xét | Lanh dao cong vigc trén h¢ thong;
va phé phong - Vén ban lién quan.
duyét
B‘;(;C, 5-| Vanthu 0,125 - Cap nhat thong tin vao Co s¢ dix
at ‘A X 4w LA 1
hanh vin h¢u‘ vé dang ky hf') kl.r;lh do?nh
ban (truong hop hop 1€)/Giay ching
nhan dang ky ho  kinh
doanh/Théong bao yéu cau stra doi,
bd sung hd so (mdu Hé thong
Thong tin dang ky ho kinh doanh
).
- Theo dbi tiép nhan va tra két qua
trén hé thong.
Trung | Buge 6 —| Can bo, 0 - C4p nhat thong tin vao Co s& dit
tam tra két | cong churc
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Co Buéc Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém (ngay lam chu
don vi hi¢n thuc hién viéc)

Phuc qua | dugc giao liéu vé ding ky ho kinh doanh
vy tiép nhan (truong hop hop 18)/Gidy chimg
hanh va tra két R - , n :

] , nhan dang ky hd kinh
chinh qua N T L .
cong doanh/Thdéng bao yéu cau stra doi,
noi bo sung hd so (mau Hé thong
tiép Thong tin dang ky ho kinh doanh
nhan ).
ho so

- Theo doi tiép nhan va tra két
qua trén hé thong.

* Truong hop Quy trinh phdi hop v6i co quan thué phai cung cap cac thong tin nhu: ma sb
thué, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vu tai chinh cua h¢ kinh doanh,..
ky kinh doanh giri yéu cau phdi hop trén hé thong thong tin dang ky ho kinh doanh dén co

quan thué phdi hop thuc hién.

. co quan dang

Luu tai Phong chuyén mén truc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén hd

so dén bo phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

6.2 Quy trinh s6 02: Bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky hé kinh doanh

Thoi han gidi quyét: 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngdy nhdn dwoc hé so.

(Truong hop ho so duge tiép nhan trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
sau gio hanh chinh hodc vao ngay nghi, ngay 18, Tét theo quy dinh thi thoi han tra két qua
giai quyét thu tuc ding ky ho kinh doanh quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc
tinh tir ngay lam viéc ké tiép clia ngay ho so dugc tiép nhan)

du thi in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Mau sé 02
ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

Co Budc Trach Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém (ngay lam chu
don vi hién thue hi€én viéc)

Trung Bu:('rg 1- | Canbo, 0,25 Ho so cua to chire, ca nhan

tam Tiép | cong chuc - Trudng hop hd so day du, hop
Phuc | nhanho | duoc giao 1¢ thi tiép nhan va in Gidy tiép
vu Ny tiép nhén nhan hd so va hen tra két qua
hanh va tra ket (Mau s6 01 ban hanh kém theo
chinh qua Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
cong ngay 15/9/2025);

cap xa - Truong hop hd s0 chua day
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Co Buéc Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém (ngay lam chu
don vi hi¢n thuc hién viéc)

- Trudng hop hod so khong dung
quy dinh thi in Phiéu tir choi tiép
nhan giai quyet ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thoéng tu so
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Phong | Budce 2 - Hb so dang ky cap nhat, bd sung
chuyén Phan Lanh dao thong tin trong ho so dang ky ho
A A , \ 0,25 .
mon | cong xu phong kinh doanh.
(duogc ly

glao 0,75 - Theo ddi quéa trinh gidi quyét

nhi¢ém cong viéc trén h¢ thong;
vula Cong Cap nhat théne tin vio Co s6 di

. - tt t

co chirc, vién ¢ apr: av ong’ 1nAvac? o so dir
quan | Bydce 3 - chic liéu vé dang ky ho kinh doanh
ding | Thim | thuoc (truong hop hop 18)/Gidy chimg
klﬁyh dinh phong nhin ding ky ho  kinh
do;:]h) chu}lén doanh/Théng bao yéu ciu stra doi,
thude mon bd sung hd so (mdu Hé thong
Uy ban Thong tin dang ky ho kinh doanh).
nhfm Buée 4- 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét

9 M | Xem xét | Lanh dao cong viéc trén hé thong;
capxa | s phé phong - Van ban lién quan.

duyét
Bl;’ic 5-| Vanthu 0,25 - Cap nhat thong tin vao Co s dix
at ‘A A ax ;LA 1
hanh vin ligu vé dang ky ho kl.l’,lh doanh
ban (truong hop hop 1€)/Giay ching
nhan dang ky hdé kinh
doanh/Théng bao yéu cau stra doi,
bd sung hd so (mdu Hé thong
Thong tin dang ky ho kinh doanh).
- Theo ddi tiép nhdn va tra két
qua trén hé thong.
Trung | Bu6e 6~ | Canbo, 0 _ Cap nhat thong tin vao Co so dit
tam Tra két | cong chirc A X ax S LA L
\ . ligu vé dang ky ho kinh doanh
Phuc qua duogc giao . N )
vu tiép nhan (truong hop hop 1€)/Gidy chung
hanh va tra ket nhdn dang ky ho kinh
chinh qua doanh/Théng bao yéu ciu sira doi,
cong bd sung hd so (mdu Hé thong
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Co Buéc Trach | Thoi gian Biéu miu/két qua Ghi

quan, thue nhiém (ngay lam chu
don vi hi¢n thuc hién viéc)
noi Thong tin dang ky ho kinh doanh).
tié . ek A v 2 1A
riﬁgn - Theo doi ti€p nhén va tra ket
hd so qua trén h¢ thong.

* Truong hop Quy trinh phdi hop véi co quan thué phai cung cip céac thong tin nhu: ma sb

thue, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vu tai chinh cua ho kinh doanh,...

co quan dang

ky kinh doanh guri yéu cau phéi hop trén hé thong thong tin dang ky ho kinh doanh dén co
quan thué€ phoi hop thuc hién.

Luu tai Phong chuyén moén tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén hd
so dén bd phan luu trit theo quy dinh hién hanh.

7. Dirng thuce hién thi tuc ding ky ho kinh doanh
(M4 s6 TTHC: 1.014035, ¢6 01 quy trinh)
Thoi han gidi quyét: 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so.

Co Buéc Trach | Thoi gian Biéu mau/két qua Ghi
quan, thuc nhiém | (ngay lam chu
don vi hién thue hién viéc)

Trung Budg 1- Can bo, 0,25 Ho so cua td chie, ca nhan

tam Tiép | cong chirc - Truong hop hé so day dua, hop

Phuyc nhan h6 | dugc giao 1¢ thi tlep nhdn va in Glay tiép

vu SO tiép nhén nhan hd so va hen tra két qua

hanh va tra ket (Mau s6 01 ban hanh kém theo

chinh qua Thong tu s& 03/2025/TT-VPCP

cong ngay 15/9/2025);

cap xa - Truong hop hd so chua day
du thi in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so (Mau sb 02
ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
- Trudng hop hd so khong dung
quy dinh thi in Phiéu tir chéi tlep
nhan giai quyét hod so (Mau s 03
ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).

Phong | Budc 2 - Hb so dé nghi dimg thuc hién tha

chuyén Phan Lanh dao 0.25 tuc dang ky ho kinh doanh.

mon | cOng xu phong ’
(duoc Iy
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Co Buéc Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém | (ngay lam chu
don vi hién thuce hién viéc)

giao 0,75 - Theo doi qua trinh giai quyét
nhiém cong viéc trén hé thong;
Vuola - Thong bao vé viéc dimg thuc
qflan Cong hién tha tuc dang ky ho kinh
dang chuec, vién doanh va hay hd so ding ky ho
ky kinh | Budc 3 - chure kinh doanh theo quy trinh trén Hé
doanh) | Tham thl‘léc théng thong tin vé ding ky ho
thudc dinh phong . o L s %
Uy ban chuyén kinh doanh/Théng bao tir choi
nhan mon dung thuc hién thu tuc dang ky ho
dan kinh doanh va néu 13 1y do tir chbi
cap xa (mdu Hé thong Théng tin ding ky
ho kinh doanh).
Budc 4- 0,5 - Theo ddi qua trinh giai quyét
Xem xét | Lanh dao cong vi€c trén h¢ thong;
va phé phong - Vén ban lién quan.
duyét
B‘IGC,S - | Vanthu 0,25 - Thong bao vé viéc ding thuc
hailavtan hién thii tue dang ky ho kinh
ban doanh va huy ho so diang ky ho
kinh doanh theo quy trinh trén H¢
thong thong tin vé dang ky ho
kinh doanh/Thong bao tir chdi
dung thyuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh va néu 13 1y do tir chbi
(mdu Hé thong Théng tin diang ky
ho kinh doanh).
- Theo doi tiép nhan va tra két
qua trén hé thong.
"l:rung Bu’(’fc é_ Fén bé; 0 - Thong bao vé viéc dimg thuc
e Tilaulget oong 2}:5 hign thi twe dang ky ho kinh
Vl.l. tiéi) nhan doanh va huy ho so dang ky ho
hanh va tra két kinh doanh theo quy trinh trén Hé
chinh qua thong théng tin vé dang ky ho
cong kinh doanh/Théng bao tir chdi
noi dimg thuc hién thi tuc ding ky ho
o kinh doanh va néu 13 1y do tir chéi
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Co Buéc Trach | Thoigian Biéu miu/két qua Ghi
quan, thue nhiém | (ngay lam chu
don vi hién thuce hién viéc)

hé so (mau Hé thong Thong tin ddang ky
ho kinh doanh).
- Theo ddi tiép nhan va tra ket
qua trén hé thong.

* Truong hop Quy trinh phdi hop v6i co quan thué phai cung cap cac thong tin nhu: ma sb
thué, xac nhan thong tin hoan thanh nghia vy tai chinh cua h¢ kinh doanh,... co quan déng
ky kinh doanh giri yéu cau phdi hop trén hé thong thong tin dang ky ho kinh doanh dén co
quan thué phdi hop thuc hién.

Luu tai Phong chuyén mon tryc tiép giai quyét ho so khong qua 01 nam, sau d6 chuyén hod
so dén bo phan luu trir theo quy dinh hién hanh.
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