UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
86: 1172 /QD-UBND Khanh Hoa, ngay 02 thang4  nam 2026
QUYET PINH

Phé duyet Quy trinh ngi bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vue Quan ly nha nuwée
veé Quy thudc tham quyen gidi quyet cua Uy ban nhan dan cap xa va S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 ciia Chinh phii siva doi, b6 sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii vé thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt cua lién thong tai Bo
phdn mét cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 36 7/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii siva doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh so 118/NP-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cira va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngdy 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hudng dan nghiép vu vé kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thing 9 ndm 2025 cia B
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huwéng dan thi hanh mét s6 ndi dung cia
Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thuc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot ciea, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir s6 Quyét dinh sé6 856/OD-UBND ngay 16 ngay 3 nam 2026 vé viéc
cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh ban hanh méi, bi béi bé linh vuee Quan ly nha
nde vé quy thudc tham quyén giai quyét ciia S6 Néi vu va Uy ban nhén dén cdp xa
trén dia ban tinh Khanh Hoa,

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 2761 /TTr-SNV ngay
28 thang 3 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dmh nay Quy trinh ndi bo giai quyet thu
tuc hanh chinh linh vue Quan 1y nha nuéc vé Quy thude tham quyén giai quyét cua
S& Noi vu va UBND cip xa duge cong bo tai Quyét dinh s6 856/QD-UBND ngay
16/3/2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S& Noi vy, Thu
truong cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu va cac
t0 chure, cd nhan co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- BO Noi vy; '

- B6 Tu phap;

- Cha tich UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac Phong;

- Trung tim Cong béo &Cdng TTOT tinh;
- Luu: VT, HL, QTr.
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JC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1 quy (M s6 TTHC: 1.014936)
- Thu tuc hanh chinh cung cp Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh)

- Mot quy trinh giai quyét (M3 sd quy trinh: 1.014936)

Co quan, don
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

Trung tam
PVHCC

cac cip trén
dia ban tinh

Budc 1 - Tiép nhan,
chuyén ho so vé S&
No1 vu

Cong chirc dugc
phan cong tiép
nhan ho so

0,25

- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);,

- Truong hop ho so chua day du thi in Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngiy
15/9/2025

- Truong hop hé so khong ding quy dinh thi in Phiéu
tir chéi tiép nhan giai quyét quyet ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
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Co quan, domn
vi

Budéce thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

Budc 2 - Tiép nhén,
xu ly ho so, gui lay

1k A 6,5
v kién co quan lién
quan
Bu6c 2.1 - Tham | Cong  chic L Dy thao van ban guri ldy y kién co quan lién quan;
muu van ban gui | chuyén moén So 4,25 A A2
léy ¢ kién N6i vu - HO so cua ca nhan, to chirc.
S& Néi vu Bl_{O €22- LanhAdao lfhong L Dy thao vin ban giri 1y ¥ kién co quan lién quan;
o Kiém tra, xét duyt | chuyén mon So ! - Ho so cta ca nhan, td chirc
ho so guri 14y y kién | Noi vu ’ '
Buéc 2.3 - Ky Lanh dao S& N6 - Van ban guri 1dy ¥ kién co quan lién quan (dd dwoc
duyét hd so gui ldy Vz‘n 30 50 01 1 Lanh dgo So ky);
y kién i - Ho so cta ¢4 nhan, t6 chirc.
Budc 2.4 - Phat Vin thu S& N6 - Van ban gui lay y kién co quan lién quan (da duoc
hanh, chuyén hé so Vl?n U S0 ot 0,25 vao so va dong dau/ky so);
xin y kién i - HO so cta ¢4 nhan, t6 chirc.
Co quan dugc )]il:(;; 3h;‘A)TS1§p gﬂim}; Co quan dugc 8 - Van ban y kién déj v6i ndi dung duge dé nghi (da
guri lay y kién Kién vé S& Noi vu gui lay y kién dwoc vao so va ky so).
Budc 4 - Tﬁng hop
v kién, thdm dinh 14.5
ho so, trinh UBND i
tinh
Sé Noi vu Cong chac So
Buoc 4.1 - N6i vu duoc
Tiép nhan vin ban | phan cong tiép 0,25 - Van ban tham dinh cia co quan lién quan.

gopy

nhan ho so S&
Noi vu
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Co quan, domn
vi

Budéce thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

Bugc 4.2 - Tong
hop, tham dinh ho
SO

Cong chuc
chuyén mon S&
Noi1 vu

10

- Dy thao van ban trinh Chu tich UBND tinh cap gidy
phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1€ quy;

- Du thao quyét dinh cta Chu tich UBND tinh cap
giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy;

- Dy thao Phiéu yéu cu b6 sung, hoan thién hd so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- Hd so cua cé nhan, to chic.

Buéc 4.3 - Kiém
tra, xét duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén moén So
NoO1 vu

- Dy théo van bén trinh Chi tich UBND tinh cép gidy
phép thanh 1ap va cong nhan dicu I¢ quy;

- Dy thio quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cap
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1€ quy;

- Dy thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;

- Hd so cua ca nhan, to chic.

Budc 4.4 -
duyét ho so

Ky

Lanh dao S¢

Noi vu

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cép gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy (da dwoc Lanh
dao S0 ky);

- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cip
gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so(dd duoc
Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (dd dwoc
Lanh dao So ky).

Budc 4.5 - Phat
hanh van ban,
chuyén hd so lién
thong trinh UBND

Vin thu S& Noi
vu

0,25

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh cép gidy phep

thanh 1ap va cong nhan diéu 16 quy (dad dwoc vao sé
va déng dau/ky s6);
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Co quan, domn

Budéce thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau, két qua

Ghi chu

vi thuc hién (ngay lam viéc)
tinh - Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cap
gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1€ quy;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, to chic.
Buéc 5 - Tham tra,
xét duyét, quyét 15,5
dinh
A , - Vian ban trinh Chu tich UBND tinh cap gidy phép
Buée 5.1 - Tiép COPg ctiu’c du.’(kyc thanh 18p va cong nhan diéu I¢ quy;
nhan hd so trinh | P hf‘n cong ticp - Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cip
Chi tich UBND | jran ho so cua 0.25 gifiy phép thanh 14p va cong nhan didu 1§ qus;
tinh U%I;\ID i nﬁ ons - Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, to chic.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cap gidy phép
Cong chire thanh lap va c()’ng nhan diéu 1€ quy; ’
UBND tinh ) X chuyén mon - Du thdo quyet dinh cia Chu tich UBND tinh cap
Buge 5.2 - Tham | 4 o ohan cong 9 gidy phép thanh 13p va cong nhan diéu I¢ quy;
tra, tham muu giai 2 A I S A oA R . - 1A Y
L1 A tham tra ho so - Vén ban bao cdo, dé xuat tham dinh lai, bo sung ho
quyet ho so cua Van phong s0, tir chdi giai quyét;
UBND tinh - Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, to chic.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cap gidy phép
Lanh dao Phong thanh l1ap va c§ng nhan diéu 1€ quy; ’
Budéc 5.3 - Klém chuyén mon Vin 70 - Du: thdo quyét dinh cua Chu tich .UBND tinh cap
tra, xét duyét ho so | phong UBND ’ gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1€ quy;
tinh - Vin ban béo cao, dé xuat tham dinh lai, bo sung hd

s0, tr choi giai quyét;
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Co quan, domn
vi

Budéce thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

- Van ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budec 54 - Xét

Lanh dao Van

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cap gidy phép
thanh 1ap va cong nhan dicu 1€ quy;

- Du thao quyét dinh cta Chu tich UBND tinh cép
giay phép thanh l1ap va cong nhan diéu 1€ quy;

duyét hd so g};ing UBND 2 - Van bér} bao cao, Qé xuét tham dinh lai, bd sung hd
so, tr choi giai quyét;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, to chirc.
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cép gidy phép
thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy (da dwoc Lanh
Bugc 5.5 - Ky | Lanhdao UBND 5 dao UBND tinh ky);
duyét ho so tinh - Vin ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cap gidy phép thanh 1ap va khong cong nhan diéu 18
quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);
- Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cap gidy phep
Bude 5.6 - Phat Véfl . thu/l?cf) thacr;h lar;l Va/cong nhan diéu 18 quy (dd dwoc vao sé
hanh, chuyén tra | PPn Tiép nhan 0,25 va dong dau'ky so); -
Két qua lién thong Vé} tra ket qqua - Yén })én cua Chu tich UBND tinh vé viéc kbéng
cua UBND tinh cap gidy phép thanh 1ap va khong cong nhan diéu 1&
quy (dd dwoc vao s6 va dong dau/ky soé).
) , - Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cap gidy phép
, 2 R COPg cliu’c d“,‘;?’c thanh 1ap va cong nhan diéu 16 quy;
Sé Noi vu Bude 6 - Ti¢p nhan | phan cong ticp 0,25 - Vin ban ctia Chit tich UBND tinh v& viéc khong

va tra két qua

nhan ho so cua
S& Noi vu

cap gidy phép thanh 1ap va khong cong nhan diéu 16
quy.
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3 i Thoi gian 2 x .
Co quan, don Budc thue hién Trach nl.l}em s &l T Biéu mau, két qua Ghi chu
vi thye hién (ngay lam viéc)
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cap gidy phép
Trung tam . . , thanh 1ap va cong nhén dicu 1€ quy;
.| Budc 7 Cong chuire duoc ) L
PVHCC  noi Tra két qua phémgcéng i 0 - Van ban cta Chu tich UBND tinh v€ viéc khong
tiép nhéan ho so q cap gidy phép thanh 1ap va khong cong nhén diéu 16
quy.

Hb so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hé so luu gdbm:

- Pon d& nghi thanh 1ap quy (theo mau ;

- Dy thao diéu 1é quy (theo mau) ;

- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy ctia cic sang 1ap vién (theo mau);

- Tai liéu chimg minh tai san dong goép dé thanh 1ap quy;

- So yéu ly lich ca nhén (theo m‘ﬁu cua cac sang lap vién thanh lap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so va hd so
theo quy dinh tai Di€u 13, 14 hoac Diéu 15 Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP;

- Van ban bau cac chitrc danh Ban sang 1ap quy (theo mau);

- Vian ban chimg minh quyén sir dung hop phap theo quy dinh cta phap luat noi du kién dit try s¢ cua quy (ban chinh hodc
ban sao c6 chung thyc).

2. Thu tyc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan ly quy; cong nhan Hoi dong quan ly
quy khi thay doi, bo sung thanh vién hoac hét nhiém ky (Ma so TTHC: 1.014937)

- Thu tuc hanh chinh cung cp Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- 02 quy trinh giai quyét (ma s6 quy trinh: 1.014937-01; 1.014937-02)

2.1. Quy trinh glal quyet thi tuc cong nhan quy da diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly

quy; cong nhan thay doi, bo  sung thanh vién Hoi dong quan ly quy (trwomg hop cong nhan quy dua diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy)

- Ma quy trinh: 1.014937-01;
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 1.




Co quan, Budc thue Trach nhiém Thoi gian R X £ X R
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc) Bi¢u mau, ket qua Ghi cha
- Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu so
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
Trung tam | Budc 1 - Tiép | . . - Truong hop ho so chua day du thi in Phiéu yéu cau
A x| Cong chuc dugc h SR e . .
PVHCC nhan, chuyén phin céng tidp 0.25 b6 sung, hoan thi¢n ho so' (Mau s6 02 ban hanh kém
cac cap trén | ho so vé So nhan h so ’ theo Thong tu s6 Thong tur s6 03/2025/TT-VPCP ngay
dia ban tinh | N6i vu : 15/9/2025
- Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Phleu
tir chéi tiép nhan giai quyét quyét h0 so (Mau sb 03
ban hanh kém theo Thong tu sb Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
Budce 2 - Tiep
nhan, xt ly ho
s0, gui lay y 6,5
kién co quan
lién quan
Buoe 2.1 - Con chure
Tham muu van & o ) - Du thao van ban guri lay ¥ kién co quan lién quan;
. .. 14, | chuyén moén S& 4,25
o NIAS ban gui lay ¥ | (A - Ho so cta ca nhan, to chic.
Sé Noi vu A NoO1 vu
o kién
Bg;yc2.2- .. | Lanh dao Phong I S A
Kiém tra, xét A N 5 - Du thao van ban gui lay y kién co quan lién quan;
e 1A .. | chuyén moén S¢& 1 A TS
duyét ho so gtri n: - HO so cua cé nhan, t6 chiec.
O Noi vu
lay y kién
Budec 2.3 - Ky | ~ . NTA: - Vin ban giri lay y kién co quan lién quan (dd dwoc
duyéthd so gii | -anh dao So Noi I Lanh dao S6 ky);

lay ¥ kién

vu

- H6 so cua ca nhan, to chuec.
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Co quan, Budc thuc Trach nhiém Thoi gian . X x X . .
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc) Bi¢u mau, ket qua Ghi cha
Buéc 24 - < ) 0 1A s 1A A ~
Phat hanh, | Van thu S& Noi i Yan :b an gut lay Y kle’n €9 quan lién quan (da duoc
2 A 0,25 vao so va dong dau/ky so);
chuyén ho so | vu A NS W
A - HO so cua ca nhan, to chirc.
xin y kién
Co uan Budce 3 - Tiep o ‘
. .q; .| nhan, xu ly ho | Co quan dugc gui - Van ban y kién do61 v6i ndi dung duoce dé nghi (da
dwoc giri lay y e Yk S 8 N S
< X so, gui y kién | lay ¥ kién diroc vao so va ky so).
kién A Qo NTAS
vé SO Noi vu
Budc 4 - Tong
hop ¥ kién,
tham dinh ho 14,5
SO, trinh
UBND tinh
TR
Tiép nhdn van | .~ "o " phan 0,25 - Van ban tham dinh cia co quan lién quan.
N cong tiép nhan ho
ban gop y N
Sé Noi vu 50 50 Not vu
vt - Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan quy du dié‘u kién hoat dong va cong nhan
Buée 42 - thanh vién Ho1 dong quan 1y quy;
Tén ' h Cong chirc - Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong
g P, chuyén mon S& 10 nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan

thaim dinh hd
SO

Noi vu

thanh vién Hoi dong quan 1y quy;
- Du thao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;
- Du thao Phiéu tur choi ti€p nhan giai quyét ho so;

- H6 so cua ca nhan, to chuec.
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Coquan, | Buoc thye Trach nhi¢m Thoi gian Biéu miu, két qua Ghi chii
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc)
- Dy thdo van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dong quan 1y quy;
Bu6éc 4.3 - |Lanh dao Phong - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
Kiém tra, xét chuyén moén S& 2 nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
duyét ho so N1 vu thanh vién Hoi dong quan 1y quy;
- Dy thao Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hd so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
- Hd so cua ca nhan, to chiec.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong nhan quy
du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan 1y quy (da dwoc Lanh dao So ky);
- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
Budc 4:4 - Ky | Lanh dao S¢ Noi ) nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
duyét ho so vu thanh vién Hoi dong quan ly quy;
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so(dd duoc
Lanh dao So ky);
- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (4 duwoc
Lanh dao So ky).
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong nhan quy
. du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
Buge 4.5 - dong quan 1y quy (da dwoc vao sé va dong dau/ky
Phat hanh van 56): i
ban, CAh uyeraho Van the 86 NOi 0,25 - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
so lién thong | vu A ey e A 1A . < A A
tinh  UBND nh‘an quy duA 'dle"\u k1¢n7 hO?lt d(;)ng va cong nhan
tinh thanh vién Hoi dqng quan 1y quy; .
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, to chic.
Buéc 5 - Tham
UBND tinh tra, xét duyét, 15,5

quyét dinh
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Co quan, Bu’o’&thl,rc Trach nl.lfgm Th0'1 stan Biéu miu, két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc)
- Van ban trinh Chua tich UBND tinh cong nhan quy
Buée 5.1 - |Cong chirc dugc du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi

Tiép nhin hd

phan coéng tiép

ddng quan Iy quy;
- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong

so trinh Chu |nhan hd so cua 0,25 R e A 1A n N R
) . ) nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
tich  UBND | Van phong \ A tras aA AR
: , thanh vién HO1 dong quan 1y quy;
tinh UBND tinh . 1 2 .. \ n
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chtrc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong nhan quy
dljl diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
Cong chuc dong quan ly quy;
Bugc 5.2 - | chuyén mon dugc - Du thao quyét dinh ctiia Chu tich UBND tinh cong
Tham tra, tham | phan cong tham 9 nhén quy du diéu kién hoat dong va coéng nhén
muu giai quyet | tra ho so cua Van thanh vién Ho1 dong quan 1y quy; ]
ho so phong UBND - Van ban bg’lo cao, de xuat tham dinh lai, bo sung
tinh ho so, tir cho1 giai quyét;
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chtrc.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong nhan quy
dljl diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy;
. Lanh dao Phong - Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong
Buéc 53 - o . 8 A R A N A
R .. | chuyén moén Van nhan quy du di€u kién hoat dong va cong nhan
Kiém tra, xét . 2 \ X Tae aA A
Juvét hd so phong UBND thanh vién Ho1 dong guanrly quy; ]
ye tinh - Van ban bdo cdo, dé xuat tham dinh lai, b6 sung

ho so, tir chdi gidi quyeét;
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hi¢n

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

Budce 5.4 - Xét
duyét ho so

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

- Van ban trinh Chua tich UBND tinh cong nhan quy
du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi
ddng quan Iy quy;

- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan
thanh vién Hoi dong quan 1y quy;

- Vin ban bao céo, dé xuét tham dinh lai, bd sung
ho so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, to chiec.

Budce 5.5 - Ky
duyét ho so

Lanh dao UBND
tinh

- Quyét dinh ciia Cha tich UBND tinh cong nhan
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Hoi dong quan Iy quy (dd dwoc Lanh dao UBND
tinh ky);

- Vin ban cia Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cong nhan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan Iy quy (dd dwoc Lanh dao UBND
tinh ky);

Budéc 5.6 -
Phat hanh,
chuyén tra két
qua lién thong

Van thu/Bo phan
Tiép nhan va tra
két qua cua
UBND tinh

0,25

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong nhan
quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
Ho6i dong quan 1y quy (da dwoc vao sé va déng
dau/ky s6);

- Vin ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cong nhan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Ho6i dong quan 1y quy (da dwoc vao sé va déng
dau/ky so).




14

Co quan, Bu’O'&thl,rc Trach nl.lfgm Tho’1 stan Biéu miu, két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc)
- Quyét Qinh cua Chu tich UBND tinh cong nhan
Buse 6 - Ti é,P I():}(l)g?ng (;}élrrl; dltligg Iqqlg (;161) g;e:llul;lgr;;l:i; (.i(_)ng va cong nhan thanh vién
S& Noivu ngzn va tra ket nhan hd so cta S& 0,25 - Va“m ban cua Chu tif:h UBND tinh vé viéc khong
q No1 vu cong I‘lhé_in quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Hoi dong quan 1y quy.
- Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh céng nhén
Trung tam , £ quy du di€u ki¢n hoat dong va cong nhan thanh vién
.| Buoc 7 - Tiép n . Y T
PVHCC noi nhan va tra ket Cong chuc duoc 0 Ho1 dong quan 1y quy; ‘
tiecp nhan ho ua phan cong - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc khong
50 d cong nhan quy du diéu kién hoat dong, thanh vién
Ho1 dong quan 1y quy.

2.2. Quy trinh giai quyét tha tyc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly
quy; cong nhén thay doi, bo sung thanh vién Hji dong quan ly quy (trwong hep cong nhan thay déi, bé sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy hoac hét nhiém ky)

- Ma quy trinh: 1.014937-02;

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
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Coquan,don | g o thychign | 1rachnhiém thye | Tholgian Biéu méu, két qua Ghi chi
vi T hi¢n (ngay lam viéc)
- Trudng hop hd so day du, hop 16 thi tiép
nhéan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (MAu s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
Trun tam . .; A , - Truong hop ho so chua day du thi in Phiéu
PVH(gZC Bufyc L - . T‘el? COP g C}}uc duf(fc yéu céugbéoglng, hoan thiér}ll hd so (Mﬁu sb
. % .« . | nhan, chuyén ho phan cong tiép 0,25 . . R £ 1 A
cac cap trén dia| X o5 Nai vy nhan ho so 02 ban hanh kem theo Thong tur s6 Thong
ban tinh T ) tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
- Trudng hop hd so khong dang quy dlnh
thi 1n Phiéu tir ch01 tlep nhan giai quyet
quyet hd so (Mau s6 03 ban hanh kém theo
Thoéng tu s Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
Buoc 2 - Tiép
nhan, xt 1y ho so,
gui lay ¥ kién co 6,5
quan lién quan
Bude 2.1 - Tham Coéng chtic - Du thdo van ban gui léy y kién co quan lién
S& Noi vu muu van ban gui chuyén moén S¢ 4,25 quan;
lay y kién Noi vu - Hd so cta ca nhan, td chirc.
BI_I?C 2.2- ) Lianh dao Phong - Du thdo van ban gui léy v kién co quan lién
Kiem  fra, —xet | piven mon So 1,0 quan;

duyét h@) so g
lay y kién

No1 vu

- HO so cua ca nhan, to churc.
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Co quan, don
vi

Budéce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

Budéc 2.3 - Ky Lanh dao S& N6 - Vin ban gui lay ¥ kién co quan lién quan
duyét hd so g ; - 1,0 (da dwoc Lanh dao So ky);
ly ¥ kién Ve - Hd so ciia c4 nhan, td chirc.
Budc 2.4 - Phat . . - Vin ban gui lay ¥ kién co quan lién quan
hanh, chuyén hd | von thu So Noi 0.25 (dd duwoe vao 56 va déng déu/kp s);
SO Xiny kién M - Hd so cua cé nhan, td chiec.
Buéc 3 - Tiép
Co quan dwoc| nhan, xir Iy hd so, Co quan duogc - Vian ban y kién d6i voi noi dung duge dé
2 e JA 4 oA 0 <A A 5 5 s 1A ’ < A 8 . ~ \ A N rA
gwri lay y kién gui y kién vé So gui lay y kién nghi (da dwoc vao so va ky so).
Noi vu
Buéc 4 - Tong
hop ¥ kién, tham 14.5
dinh ho so, trinh ’
UBND tinh
Cong chuc S&
Budc 4.1 - Noi  vu duoc
Tiép nhan vin ban phan cong tiép 0,25 - Vian ban thim dinh cta co quan lién quan.
gopy nhan ho so S¢
Sé Néi vu Noi vu
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
cong nhan thay d6i, bd sung thanh vién Hoi
) X . ) déng quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong
Buéc 4.2 - Tong | Cong chire quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
hop, thim dinh ho chuyén moén So 10

SO

No1 vu

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh céng nhan thay ddi, bo sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi
d6ng quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
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Co quan, don
vi

Budéce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

-Du thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

- Dy thao Phiéu tir choi tiép nhn gidi quyét
ho so;

- Hd so cua céa nhan, to chic.

Buée 4.3 - Kiém
tra, xét duyét ho
SO

Lanh dao Phong
chuyén mon S¢
Noi vu

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
cong nhan thay d61, bo sung thanh vién Hoi
dong quan ly quy hoac cong nhan Hoi dong
quan ly quy nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinhqcﬁanhﬁ tich UBND
tinh cong nhan thay doi, bd sung thanh vién
Ho1 dong quan ly quy hodc cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Du: thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién
ho so;

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét
ho so;

- Hd so cua cé nhan, to chiec.

Buoc 4.4
duyét ho so

_K}’/

Lanh dao S& No6i
vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y qui hodc cong nhan Hoi dong quan
1y quy nhiém ky tiép theo (dd dwoc Lanh dao
S0 ky);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan thay dbi, bd sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy hodc céng nhin Hoi
d6ng quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
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Co quan, don

Budéce thuce hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

Vi hi¢n (ngay lam viéc)

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so(dd
dwoc Lanh dao So ky);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (dd
dwoc Lanh dao So ky).
- Vén ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cong nhan Hoi dong quan

Buéc 4.5 - Phat Iy quy nhiém ky tlep theo (da dwoc vao so

hinh vin ban 5 B va dong dau/ky so);

2 A n Van thu S& Noi ) A, 4 , Y L

chuyén ho so lién 0,25 - Du thdo quyét dinh cua Chu tich UBND

thong trinh UBND Vi tinh cong nhan thay d6i, bd sung thanh vién

tinh Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;
- Vian ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, to chiec.

Buéc 5 - Tham

tra, xét duyét, 15,5

quyét dinh
- Vén ban trinh Chua tich UBND tinh cong
nhan thay d6i, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi ddng quan

UBND tinh Bude 5.1 - Tidp | COne chuc duge Iy quy nhiém ky tiép theo;
nhan hd so trinh | PP4n cong ticp - Dy thao quyét dinh ciia Chit tich UBND
i nhan ho so cua 0,25

Chu tich UBND
tinh

Vian phong
UBND tinh

tinh cong nhan thay dbi, bd sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy hoic cong nhén Ho1
déng quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.
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Co quan, don

Budéce thuce hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

vi hi¢n (ngay lam viéc)
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhén thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cong nhén Hoi dong quan
Céng chirc 1y quy nhiém k}? tiép theo;
chuyén mén - Du thado quyét dinh cua Chu tich UBND

Budc 5.2 - Tham
tra, tham muu giai
quyét ho so

dugc phan cong
thAm tra hd so
cua Van phong
UBND tinh

tinh cong nhan thay d6i, b6 sung thanh vién
Hoi dong quan ly quy hodc cong nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Van bén bao céq, dé xuét thém dinh lai, bd
sung ho so, tir choi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, td chiec.

Budc 5.3 - Kiém
tra, xét duyét ho
SO

Lanh dao Phong
chuyén mén Van
phong  UBND
tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi ddng quan
Iy quy nhiém ky tiép theo;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan thay doi, bd sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy hodc céng nhan Hoi
dong quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban bao cdo, dé xuit thAm dinh lai, bd
sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, t chiec.

Budc 54 - Xét
duyét ho so

Lanh dao Van
phong  UBND
tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhén thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi ddng quan
Iy quy nhiém ky tiép theo;
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Co quan, don
vi

Budéce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhén thay d6i, bd sung thanh vién
Hoi dong quan 1y quy hoic cong nhan Hoi
ddng quan 1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban bao cdo, dé xuit thAm dinh lai, bd
sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, t chiec.

Budc 5.5
duyét ho so

- K}’/

Lanh dao UBND
tinh

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y qui hodc cong nhan Hoi dong quan
1y quy nhiém ky tiép theo (dd dwoc Lanh dao
UBND tinh ky);

- Vin ban cta Chu tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan thay dbi, bé sung thanh
vién Hoi dong quan 1y quy hoic khong cong
nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo (da duoc Lanh dao UBND tinh ky);

Budc 5.6 - Phat
hanh, chuyén tra
két qua lién thong

Vian thu/Bg phan
Tiép nhan va tra
két qua cua
UBND tinh

0,25

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hoac cong nhan Ho1 dong quan
Iy quy nhiém ky tlep theo (da dwoc vao so
va dong dau/ky so)

- Vian ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan thay dbi, bé sung thanh
vién Hoi dong quan 1y qui hodc khong cong
nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo (dd dwoc vdo sé va déng dau/ky so).
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Co quan, don
vi

Budéce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

S& Noi vu

Buéc 6 - Tiép
nhén va trd két qua

Cong chuc dugc
phan cong tiép
nhan hd so cua
So No6i vu

0,25

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi ddng quan
Iy quy nhié¢m ky tiép theo;

- Vin béan cta Chu tich UBND tinh vé viée
khong cong nhan thay dbi, bé sung thanh
vién Hoi dong quan 1y qui hodc khong cong
nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo.

Trung tam
PVHCC  noi
tiép nhan ho so

Budc 7 - Tiép
nhan va tra két qua

Cong chuc dugc
phan cong

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cong
nhan thay doi, b6 sung thanh vién Hoi dong
quan 1y quy hodc cong nhan Hoi ddng quan
1y quy nhiém ky tiép theo;

- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan thay d6i, bd sung thanh
vién Hoi dong quan 1y quy hoic khong cong
nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky tiép
theo.

HO so duoc lwu trit theo quy dinh hién hanh. Thanh phﬁn ho so luu gém:

* Ho so' dé nghi cong nhin quy da diéu kién hoat dong va cong nhan Hoi dong quan 1y quy:

- Tai liéu chimg minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bd vé viéc thanh 1ap quy va chuyén tién vao tai khoan quy, chuyén
quyén so hiru tai san dong gop thanh lap quy;
- Danh sach, dia chi, sd dién thoai lién hé, so yéu 1y lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP khong qua
06 thang tinh dén ngay nop hd so.
+ Truong hop can bg, cong chirc, vién chire tham gia Hoi dong quan 1y quy, ngudi da nghi huu duge cap c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan 1y can bo dong v gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quan 1y quy.
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+ Truong hop thanh vién Hoi déng‘ quan ly quy 1a nguoi nude ngoai, so yéu 1y lich ca nhan (hodc vin ban c6 ndi dung tuong
tu ¢o6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén cua nudc ngudi do6 mang quoc tich, da dugce dich thuat va hop phap hoéa lanh sy);

- Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chtrc danh Hoi dong quan 1y quy.

* Ho so dé nghi cong nhan Hoi ddng quan ly quy khi thay ddi, bo sung thanh vién hodc hét nhiém ky:

- Van ban néu 16 ly do thay d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky

tiép theo;

- Danh sé}ch, dia chi, sé dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

Truong hop can bg, cong chire, vién chirc tham gia Hoi dong quan Iy quy, nguoi da nghi huu duge cap c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bd dong y gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quén 1y quy.

Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a nguoi nude ngoai, so yéu 1y lich ca nhan (hodc van ban c6 nodi dung tuong
tur ¢6 xac nhan cta co quan c6 tham quyén ciia nude nguoi d6 mang quoc tich, da dugc dich thuat va hop phap héa lanh sy;

- Van ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van ban bau chirc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi déng quan 1y quy;

- Trudng hop cong nhan Hoi déng quan 1y qui nhiém ky tiép theo:

+ Van ban cua Ban sang 1ap quy dé cir Hoi dong quan 1y quy, truong hop sang lap vién khong dé cir thi c6 vin ban ctia Hoi
déng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y qui nhiém ky tiép theo;

+ Bao cao tong két nhiém ky td churc, hoat dong cua quy;

+ Béo c4o vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, tai chinh cta quy trong nhiém ky va béo céo kiém toan (néu c6 vé tinh hinh
quan ly, st dung tai san, tai chinh ctia quy trong nhiém ky theo quy dinh phap luét.

3. Thii tuc cong nhén diéu 1¢ (sira doi, bd sung) quy; doi tén quy (Mi s6 TTHC: 1.014938)

- Tha tuc hanh chinh cung cap Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- 02 quy trinh giai quyét (mé s6 quy trinh: 1.014938-01, 1.014938-02)

3.1. Quy trinh giai quyét thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, b6 sung) quy; doi tén quy (trwdng hop cong nhin diéu 18
stra doi, bo sung quy)

- Ma quy trinh: 1.014938-01;

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
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Co quan, domn

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

ho so giri 1y ¥ kién

vu

vi hi¢n (ngay lam viéc)
- Truong hop ho so day di, hop 16 thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua
(Mau 56 01 ban hanh kém theo Thong tur s
Thong tu  so 03/2025/TT-VPCP  ngay
15/9/2025);
T ta . ) \ A A R -4
s am Budc 1 - Tiép nhéan, | Cong chuc duoc AT ruong ?Qp ho 59 chua‘lAday‘Adu thi o Plﬂneu
PVHCC PO PR, A X N yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02
., 4 . a .. |chuyénho soveé S¢ | phan cong tiep nhan 0,25 \ \ R £ A £
cac cap trén dia| \o" o so ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s
ban tinh T 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét quyét hd S0
(Mau sb 03 ban hanh kém theo Thong tu sO
Thong tu  s6 03/2025/TT-VPCP  ngay
15/9/2025).
Budc 2 - Tiép nhan,
xtr ly ho so, gui lay
)% A 6,5
v kién co quan lién
quan
o Bude 2.1 - Tham | . e chuva - Dy thao vin ban gt 1ay v kién co quan lién
S Noi vy muu van ban gui ong ciuc chuyen 4,25 quan;
£,k mon SO NO1 vu R L
lay y kién - HO so cua cé nhan, t6 chuc.
Buéc 2.2 - Linh dao Phong - Dy thao vin ban gtri 1ay v kién co quan lién
Kiém tra, xét duyét | chuyén mon So Noi 1 quan;

- HO so cua ca nhan, to churc.
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Co quan, domn
vi

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

Buéc 2.3 - Ky

- Van ban gui lay y kién co quan lién quan

duyét ho so gui ldy | Lanh dao S& Noi vu 1 (da dwoc Lanh dao So ky);
y kién - Ho so cua ca nhan, td chirc.
Bugc 2.4 - Phat - Vin ban gui lay ¥ kién co quan lién quan
hanh, chuyén ho so | Vian thu S& Noi vu 0,25 (da dwoc vao 5o va dong dau/ky s0);
xin y kién - Ho so cta ca nhan, to chirc.
Co quan dwgc B}wc, 3 _;Tlep nlqlgn,, Co quan dugc gui - Vian ban y kién d6i voi ndi dung duge dé
oiri Ty § kién | X5 1Y ho so, gui ¥ e g 8 nghi (2 ditoc vao s6 va ky s6)
kién vé S& Noi vu : ' '
Buac 4 - T}K)ng hop
vy kién, tham dinh 145
ho so, trinh UBND ’
tinh
Budc 4.1 - Cong chirc S No6i vy i
Tiép nhan vin ban | duoc phén cong tiep 0,25 - Van ban tham dinh cta co quan lién quan.
gop y nhan ho so S& No1 vu
S& Néi vu - Du thao van ban trinh Qhﬁ }ich UBND tinh
ol cong nhan diéu 1€ stra d6i, bd sung quy;
- Du thao quyét giinh cua Qhﬁ tqich UBND
Buéc 4.2 - Téng tinh cong nhén diéu 1€ stra do1, bo sung quy;
2 . Y | Cong chic chuyén , KA A 1R 1A
hop, tham dinh ho 10 - Du thao Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién

SO

mon S& NoO1 vu

ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cta ca nhan, t6 chirc.
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Co quan, domn

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

vi hi¢n (ngay lam viéc)
- Du thao Vél’{ ban trinh Qhﬁ :cich UBND tinh
cong nhan diéu 1€ stra do1, b6 sung quy;
- Dy thdo quyét dinh ctia Chu tich UBND
Lanh dao Phong tinh cong nhén diéu 1€ stra do1, bo sung quy;

Budc 4.3 - Kiém
tra, xét duyét ho so

chuyén mon S& Noi
vu

- Dy thao Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién
hd SO;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua cé nhan, td chiec.

Buéc 4.4 -
duyét ho so

Ky

Lanh dao S Noi vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan diéu 1€ stra do1, bo sung quy (da dwoc
Lanh dao So ky);

- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan di€u I¢ stra doi, bo sung quy;
- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so(da
dwoc Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (dd
dwoc Lanh dao So ky).

Budc 4.5 - Phat
hanh van ban,
chuyén ho so lién
thong trinh UBND
tinh

Van thu So Noi vu

0,25

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhén di€u 1¢ sira do1, bd sung quy (da duoc
vao so va dong dau/ky s0);

- Du thao quyét Siinh cua Qhﬁ t}ch UBND
tinh cong nhén diéu 1€ stra doi, bo sung quy;
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, t chiec.
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Co quan, domn

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

vi hi¢n (ngay lam viéc)
Budc 5 - Tham tra,
xét duyét, quyét 15,5
dinh
- Vén ban trinh Chua tich UBND tinh cong
Buéc 5.1 - T iép | Cong chic  duogc nhén diéu 1¢ Sﬁ’?. doi, bo sung quy;
nhdn ho so trinh | phdn cong ti€p nhan 0.25 - Dy thdo quyét dinh cua Chu tich UBND
Chu tich UBND | ho so ciia Vin phong ’ tinh cong nhan di€u 1€ stra doi, bo sung quy;
tinh UBND tinh - Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, td chiec.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan dicu 1€ sua doi, b sung quy;

, | Cong chie chuyén - Dy tho quyét dinh ctia Chu tich UBND
Bube 5.2 - Tha,m_ mon dugce phan cong 9 tinh cong nhan diéu 1€ stra doi, bo sung quy;
tra, tham muu gidi | tham tra ho so cua NPT S G SR S .

L, 1A - . - Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
quyéet ho so Van phong UBND A NS Z,.

tinh sung ho so, t}r choi giai quyét;
- Vén ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, td chiec.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhén di€u 1€ sua doi, bo sung quy;
. . - Du thao quyét Siinh cua Qhﬁ t}ch UBND
Bude 5.3 - Kiém LanhA daoA PhOl;lg tinh cong nhan dicu 1€ stra doi, bo sung quy;
tra, xét duyét ho so chuyén mon Van 2 - Vian ban béo cdo, dé xuit thim dinh lai, bd
’ Y phong UBND tinh p T

sung ho so, tir choi giai quyét;
- Vén ban tham dinh cta co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to churec.
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Co quan, domn
vi

Budce thuce hién

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

Budc §.4 -
duyét ho so

Xét

Lanh dao Van phong
UBND tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cong
nhan diéu 1€ stra do61, bo sung quy;

- Dy thdo quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cong nhan di€u I¢ stra doi, bd sung quy;
- Vin ban béo c4o, d€ xuét tham dinh lai, bd
sung ho so, tir choi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, t chiec.

Budc 5.5 -
duyét ho so

Ky

Lanh dao UBND
tinh

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan diéu 16 sira d6i, bd sung quy (dd duwoc
Lanh dao UBND tinh ky);

- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan diéu 1¢ sira doi, bo sung
quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

Bude 5.6 - Phat
hanh, chuyén tra
két qua lién thong

Van thu/Bé phan
Ti€p nhan va tra két
qua cua UBND tinh

0,25

- Quyét dinh ctia Chua tich UBND tinh cong
nhan diéu 1¢ sira d6i, bd sung quy (da duoc
vdo s6 va dong dau/ky so);

- Van ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan diéu 18 sira doi, bd sung
quy (dd dwege vao s6 va dong dau/ky o).

Sé& Noi vu

Budc 6 - Tiép nhan
va trd két qua

Cong chuac duogc
phan cong ti€ép nhan
ho so cua S& Noi vu

0,25

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cong
nhan diéu 1€ sura do61, bo sung quy;

- Viin ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cong nhan diéu 1€ stra doi, b6 sung
quy.
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Co quan, don Budc thue hién

Trach nhiém thuc

Thoi gian

Biéu mau, ket qua

Ghi chu

vi hi¢n (ngay lam viéc)
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cong
Trung tAm ) » ) ) ) nhan diéu 1€ stra do61, bo sung quy;
.| Buoc 7 - Tiép nhan | Cong chuc duoc e . g , X e
PVHCC noi| . qué phiin cong 0 - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc

tiép nhan ho so

khong cong nhan diéu 1€ stra d6i, b6 sung

quy.

3.2. Quy trinh giai quyét thii tuc cong nhan diéu 1 (sira ddi, bo sung) qu¥; ddi tén quy (trudng hop ddi tén quy)
- Ma quy trinh: 1.014938-02;
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢é.

Coquan, | o | Trichnhigm | 'hoigian L .
don vi > | Bwoce thuwe hién thue hié;l (ngay lam Bi¢u mau, két qua Ghi chu
) j i viéc)
- Trudng hop ho so day du, hop 1€ thi tlep nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu sO Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);
Trung —tam . | i - Trudng hop ho so chua ddy du thi in Phiéu yéu cau bo
PVHCC nhan. chuvén h?) Cong chirc dugc phén 0.25 sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
cAc cap trén o v é; 34 N}(]3i vu cong ti€p nhan ho so ’ Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
dia ban tinh T 15/9/2025
- Truong hop hé so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét quyét hd so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tur s6 Thong tur sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
S¢Noivy | Duoe 2 - Tiep 6,5
M nhan, xu 1y ho so,
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Co Trach nhiém Thoi gian
quan, | Byge thue hién j ay 13 Biéu miu, két qua Ghi chu
don vi He e thue hién (ngay lam e
: * vi€c)
gui lay y kién co
quan lién quan
Budc 2.1 - Tham |, , R I S A .
- .. .(Cbéng chic chuyén - Du thao van ban gui 1ay y kién co quan lién quan;
muu van ban gui on S& N6i vu 4,25 Ha 42 o4 nhan. £ ohi
14y ¥ kién 01 VL - HO so cua cé nhan, t6 chuec.
Bude 2.2 -
: Lanh dao Phong I SR ST A
i8 : : - Du thao van ban guri lay y kién co quan lién quan;
Kiem  fra, = Xt lp ven mon So Noi 1 w0 VAR DAl S Y Y a a
duyét ho so gui U - HO so ctia ¢ nhan, t6 chuec.
lay y kién j
Buéc 2.3 - Ky - Van ban giri lay y kién co quan lién quan (dd duwoc
duyét h6 so gui [Lanh dao S& Noi vu 1 Lanh dao So ky);
lay ¥ kién - Ho so ciia ca nhan, t6 chc.
Budc 2.4 - Phat - Van ban gui lay y kién co quan lién quan (dd duoc
hanh, chuyén hd [Van thu S¢ Noi vu 0,25 vao so va dong dau/ky so);,
so xin y kién - Hd so cua ca nhan, to chic.
Co uan Buoc 3 - T iép ’ o ‘
qve nhan, xu 1y ho so, Co quan dugc gui lay| - Van ban y kién doi voi ndi dung duge dé nghi (da
dwge guilay| 70 7 x 0 8 N S
.1 A gui y kién vé S¢ y kién diroc vao so va ky so).
y kien Nbi vu
Buoc 4 - Tépg
hop y kién, thadm 145
dinh ho so, trinh ’
s UBND tinh
Sé Noi vu N h Y NTAS
Bude 4.1 - Cong chic So Noi
Tiép nhan vin ban vy QUOT pigil cong 0,25 - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan.

gopy

tiép nhan hd so So

No1 vu




30

Co quan,
don vi

Budée thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

Buoc 4&.2 - Téng
hop, tham dinh ho
SO

Cong chtic chuyén
mon S& NoOi1 vu

10

- Du théo van ban trinh Chﬁ‘ tich UBND tiqh cho
phép doi tén va cong nhan dicu I¢ stra doi, bo sung
cua quy;

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép doi tén va cong nhan dicu 1€ stra o1, bd sung
cua quy;

- Dy thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;

- Hd so cua ca nhan, to chic.

Buéc 4.3 - Kiém
tra, xét duyé¢t ho
SO

Lanh dao Phong
chuyén mon Sé Noi
vu

- Du thqéo van ban trinh Chﬁ‘ tich UBND tiqh cho
phép dobi tén va cong nhan dicu 1€ stra do1, bd sung
cua quy;

- Du thﬁo quyét dinh cua Chf} tich UBND tir}h cho
phép doi tén va cong nhan di€u 1€ stra doi, bo sung
cua quy;

- Dy thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;
- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so;

- H6 so cuia ca nhan, t6 chuc.

Budc 4.4 - Ky
duyét ho so

Lanh dao So Noi vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép doi
tén va cong nhan diéu 1¢ stra doi, bd sung ciia quy
(da dwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép ddi tén va cong nhan diéu 18 sira doi, bd sung
cua quy;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so(da duoc
Lanh dao So ky);
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Co Trach nhiém Thoi gian
quan, | Byge thue hién j ay 13 Biéu miu, két qua Ghi chu
don vi ’ ) thue hi€én (“g?’f lam ’ 4
vi€c)
- Phicu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so (da duoc
Lanh dao So ky).
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép d6i
’ ) tén va cong nhan di€u 1¢ stra doi, bd sung cua quy
Bude 4.5 - Phit (dd dugc vio s6 va déng daw/ky so);
hﬁnh; X}/laAn li,afl’ Vian thr Sé Noi 0.5 - Du thao quyét dinh cta Chu tich UBND tinh cho
chuyen ho so lien | Van thu 50/ NOT vy ; phép dbi tén va cong nhan diéu 18 stra ddi, bd sung
thong trinh A ~.
, cua quy;
UBND tinh o 2 ) , n
- Véan ban thdm dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, to chiec.
Buéc 5 - Tham
tra, x¢ét  duyét, 15,5
quyét dinh
- Viin ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép doi
’ y X , tén va cong nhan diéu 1€ stra doi, bo sung cia quy;
B}leroc hsgl (; E}eﬁ C}?Pg clluc dg(gc - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
fihan ho 5o tnnft| phan - cong -~ Hep hép ddi tén va cong nhan diéu 1é stra d6i, bd sun
| Cha tich UBND |nhanhdsoctaVan| 02 D e g g nhe : ’ g
UBND tinh | ;1 phong UBND tinh B n
- Véan ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua ca nhan, to chirc.
Cong chirc chuyén - Viin ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép doi
Budc 5.2 - Thdm | mén dugc phan 9 tén va cong nhan diéu I¢ stra o1, bd sung cua quy;
tra, tham muu giai | cong tham tra hd so - Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
quyét ho so cuia Van phong phép doi tén va cong nhan diéu 1€ stra doi, bo sung
UBND tinh cua quy;
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Co quan,
don vi

Budée thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

- Vin ban béo cdo, dé xuét thim dinh lai, bo sung ho
s0, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua ca nhan, to chic.

Bude 5.3 - Kiém
tra, xét duyét ho
SO

Lanh dao Phong
chuyén moén Van
phong UBND tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho phep doi
tén va cong nhan di€u 1€ stra d61, bo sung cia quy;

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép doi tén va cong nhan dicu 1€ stra o1, bd sung
cua quy;

- Viin ban bao c4o, dé xuat tham dinh lai, bo sung hd
s0, tir choi giai quyét;

- Vian ban thim dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, to chic.

Budc 54 - Xét
duyét ho so

Lanh dao Van
phong UBND tinh

- Viin ban trinh Chu tich UBND tinh cho phép doi
tén va cong nhan dicu I¢ stra d61, bd sung ctia quy;

- Dy théo quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cho
phép doi tén va cong nhéan dicu 1€ stra o1, bd sung
cua quy;

- Van béq bao cao, Qé xuat tham dinh lai, bd sung hd
so, tur chodi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, to chic.

Bude 5.5
duyét ho so

_K}’/

Lanh dao UBND
tinh

- Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh cho phép doi
tén va cong nhan di€u 1€ stra doi, bd sung ctia quy
(da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);
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Co quan,
don vi

Budée thue hién

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cho phep doi tén va khong cong nhan dicu 1€ stra doi,
bo sung cua quy (da duwoc Lanh dao UBND tinh ky);

Buge 5.6 - Phat
hanh, chuyén tra
két qua lién thong

Vé,n thu/Bo phép
Ti€p nhan va tra két
qué cia UBND tinh

0,25

- Quyét dinh ctia Cha tich UBND tinh cho phép d6i
tén va cong nhan diéu 1¢ stra doi, bd sung ciia quy
(dd dwoc vao s6 va dong dau/ky so);

- Vin ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cho phép dbi tén va khong cong nhan diéu 18 stra doi,
bd sung cua quy (dd dwegc vao sé va dong dau/ky so).

Sé Noi vu

Buéc 6 - Tiép
nhan va tra két
qua

Cong chuc dugc
phan cong tiép
nhan hd so clia S&
Noi vu

0,25

- Quyét dinh ctia Chua tich UBND tinh cho phép d6i
tén va cong nhan diéu 18 sira d6i, bd sung cua quy;

- Van béan cta Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cho phép ddi tén va khong cong nhan diéu 16 stra doi,
bd sung cua quy.

Trung tam
PVHCC noi
tiép nhan hé
SO’

Buéc 7 - Tiép
nhan va tra két
qua

Cong chiuc dugc
phén cong

- Quyet dinh ciia Chu tich UBND tinh cho phép doi
tén va cong nhan di€u 1€ stra doi, bo sung cia quy;

- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc khong
cho phep doi tén va khong cong nhan dicu 1€ stra dot,
bo sung cua quy.

HO so duogc luu trit theo quy dinh hién hanh. Thanh phﬁn ho so luu gém:

- Pon dé nghi cong nhan diéu 1¢ (sira d6i, bo sung qui va doi tén (néu co6 (theo mau);

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan 1y quy néu rd 1y do vé viée sira doi, bo sung diéu 16 quy va doi tén quy (néu co ;

- Du thao diéu 1é stra d6i, bo sung (theo mau);

- 'Y kién dong y bang van ban cta sang 1ap vién hodc ngudi dai dién hop phap cua sang 1ap vién (néu c6 doi voi truong hop

d6i tén quy).
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4. Thii tuc cho phép quy hoat ddng tré lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han hoat dong (Mi s6 TTHC: 1.014939)
- Tha tuc hanh chinh cung cap Dich vu cong truc tuyén toan trinh

- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy dinh)

- M6t quy trinh giai quyét (Ma s quy trinh: 1.014939)

Co quan, Buéc thye hién Trach nlllem T‘hm‘ glanM Biéu miu, két qua Ghi chu
don vi thue hién (ngay lam viéc
- Truong hop ho so day da, hop 1€ thi tlep nhan
va in Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
rIl:{fli-II%C tam Bu6e 1 - Tiép nhan, | Cong chuc  duoc . :F m’(;)‘ng P op ho 50 ChlIE.lAdé\ly;\dfl thi i:n P}Aliéu
2 A A oz A i - yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so (Mau s6 02
. X . | chuyén ho so vé S& | phan cong tiép nhan 0,25 . \ o X rpa X
cdc cap trén |\, h so ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s
dia ban tinh o 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét quyét hd S0
(Mau s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sd
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Budc 2 - Tiép nhan,
xtr 1y ho so, gui lay ¥ 6,5
kién co quan lién quan
S0-Noi vy - Dy thao vin ban giri 14y ¥ kién co quan lién
Budc 2.1 - Tham muu | Cong chuc chuyén 495 quah;

vin ban giri 14y ¥ kién

moén S& No1 vu

- HO so cua ca nhan, to churec.
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Trach nhiém Thoi gian : x .
Co quan, Buéc thye hién o . ‘g . Bi¢u mau, két qua Ghi chu
don vi thue hién (ngay lam viéc
Budc 2.2 - Lanh dao Phong - Dy thdo van ban gtri léy v kién co quan lién
Kiém tra, xét duyét hd | chuyén moén S& Noi 1 quan;
so gui lay y kién vu - HO so ctia cé nhan, t6 chuec.
, , . - Vin ban gui lay ¥ kién co quan lién quan
puoe 2.3 - KY QUYCH| | gnh dgo S& Noi v 1 (@@ duge Lanh dgo S6 k);
ho so gt lay y kién \ L
- HO so cua ca nhan, to churec.
Budc 2.4 - Phat hanh, - Vén ban guri léy ¥ kién co quan lién quan
chuyén hd so xin ¥ | Vin thu So Noi vu 0,25 (da dugc vao so va dong dau/ky so);
kién - Hd so cua cé nhan, td chiec.
Co quan B}m? 3A i Tleqp n h?;n >| Co quan dugc gui - Vin ban ¥ kién ddi v6i ndi dung dugce dé
duge giri lay | xir Iy 6 so, giri § kien lay y kién 8 nghi (dd dwoc vao s6 va ky so)
y kién vé S Noi vu Yy gl - '
Budc 4 - Tong hop y
kién, tham dinh ho so, 14,5
trinh UBND tinh
Buéc 4.1 - Cong chire S6 Noi vu
Tiép nhéan vin ban gop | dugc phén cong tiep 0,25 - Vén ban tham dinh cta co quan lién quan.
y nhan ho so S& Noi vu
N AS - Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
S¢ Noi vu , N R y g
v cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;
Budc 4.2 - Téng hop, | Cong chitc chuyén 10 - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND

tham dinh hd so

moén S& No1 vu

tinh cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Du’ thao Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién
ho so;
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Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc

Biéu mau, két qua

Ghi chu

- Du thao Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét
ho so;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Bude 4.3 - Kiém tra,
xét duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén mon S& Noi
vu

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so;

- Dy thao Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua céa nhan, to chic.

Bude 4.4 - Ky duyét
ho so

Lanh dao So Noi vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong (da dwoc
Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so(dd
duoc Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (da
duoc Lanh dao So ky).
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Trach nhiém Thoi gian 2 ~ .
Co quan, Buéc thye hién o . ‘g . Bi¢u mau, két qua Ghi chu
don vi thue hién (ngay lam viéc
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
’ o diph chi ¢c6 thg‘)’i han hoat dong (da dwoc vao
Bude 4.5 - Phat hanh s6 va dong dau/ky s6);
;?n banﬁf?“ye“ hto‘ Sg Vin thu S& Noi vu 0.25 _ Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
leél D i (;lng i tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
UBND tin bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, t chiec.
Buodc 5 - Thém tra, xét 155
duyét, quyét dinh ’
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat.d(f)ng trd lai sau khi bi tam
Buse 5.1 - Tiép nha Cong chic duoc dinh chi co thm, han hoat dong;
h }I 0c t . -h (1:6}113 ) nt'aﬁ phén cf)ng tiép nhéjn 0.25 - Du thao quyét dll’lh cua Chu tich UBND
U%Iil(;) tr"mh utie hd so cta Vin phong ’ tinh cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi
mn UBND tinh bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;
UBND finh - Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
tin - H6 so ctia ca nhan, to chic.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
R ’ R phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
. Cong chtc chuyén dinh chi c6 thdi han hoat dong;
Buéc 5.2 - Tham tra, | mon dugc phan cong - Du thio quyét dinh cia Chu tich UBND
tham muu giai quyét | tham tra hd so cua 9

ho so

Van phong UBND
tinh

tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban bao cdo, dé xuit thAm dinh lai, bd
sung ho so, tir choi gidi quyét;
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Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc

Biéu mau, két qua

Ghi chu

- Van ban tham dinh cua co quan lién quan;
- HO so cua ca nhan, to chirc.

Budc 5.3 - Kiém tra,
xét duyét ho so

Lanh dao Phong
chuyén moén Van
phong UBND tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban béo c4o, dé xuét thim dinh lai, bd
sung ho so, tir choi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua céa nhan, t chiec.

Bude 5.4 - Xét duyét
ho so

Lanh dao Van phong
UBND tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong;

- Vin ban bao c4o, dé xuat thim dinh lai, bo
sung hd so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cua co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, t6 chiec.

Bude 5.5 - Ky duyét
hoé so

Lanh dao UBND
tinh

- Quyét dinh caa Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong (da dwoc
Lanh dao UBND tinh ky);

- Van ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
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Co quan,
don vi

Budéce thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc

Biéu mau, két qua

Ghi chu

bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong (da
dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

Buédce 5.6 - Phat hanh,

Van thu/Bé phan

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi c6 thoi han hoat dong (da dwoc vao
$6 va déng dau/ky so);

chuyén tra két qua lién | Tiép nhan va tra két 0,25 i1 ban ciia Chil tich UBND tinh v& via
thong qua ciia UBND tinh - Van ban cua Chu tich UBND tinh ve vice
khong cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi co th(‘)’j han hoat dong (da
dwoc vao so va dong dau/ky so).
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
Ca he 4 phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
o Budc 6 - Tiép nhan va | one  ChUe, CUoC dinh chi c6 thoi han hoat dong;
S Noi vu s LAy : phan cong ti€ép nhan 0,25 o o . o
tra két qua A QA NA; - Vin ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc
ho so cua S& Noi1 vu R ’ ~ - . :
khong cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong.
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
Trung tam phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
PVHCC noi | Bu6c 7 - Tiép nhan va | Cong  chirc  duoc 0 dinh chi ¢6 thoi han hoat dong;

tiep nhan ho

SO

tra két qua

phén cong

- Vin ban ciia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép quy hoat dong trd lai sau khi
bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong.

Hb so dugc luu trit theo quy dinh hién hanh. Thanh phan hé so luu gom:

- Pon dé nghi dugc hoat dong trd lai (theo mau);

- B4o c4o ctia Hoi dong quan 1y qui va cac tai liéu chimg minh quy d khic phuc sai pham (theo mau).
5. Thii tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, mé rong pham vi hoat ddng quy (Mi s6 TTHC: 1.014940)
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- Thu tuc hanh chinh cung cip Dich vu cong truc tuyén toan trinh
- 02 quy trinh giai quyét (ma sé quy trinh: 1.014940-01, 1.014940-02)
~5.1. Quy trinh giai quyét thii tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich, m& rong pham vi hoat déng quy (trwong hop hop
nhat, sap nhap, chia, tach quy)
- Ma quy trinh: 1.014940-01;
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Co quan, Budc thuc Trach nhiém Thoi gian Z X £ - ¢ b
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc) Biéu mau, ket qua Ghi chd
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tlep nhan
va in Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Thong tu s 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);
Trung tim | Bugc 1 - Tiép - Trudng hop hd so chwa diy du thi in Phiéu
PVHCC nhan, chuyén Cong chuc duge phén cong 0.25 yéu cau bd sung, hoan thién hd S0 (Mau s6 02
cac cz‘ip trén | ho so vé S& Noi | tiep nhan ho so ’ ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s
dia ban tinh | vu 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
- Trudng hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét quyét hd S0
(Mau s6 03 ban hanh kem theo Thong tu sO
Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Budc 2 - Tiép
nhan, xtir 1y hod
So6Noiva |so, gui lay ¥ 6,5
kién co quan
lién quan
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Co quan, Bu’O'.cAthl.rc Trach nl.ljgm Th0'1 stan Biéu miu, két qua Ghi chu
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc)
Buoc 2.1 - Y S A
- Du thao van ban gui lay y kién co quan lién
Tham muu van | Cong chie chuyén mon So 495 quair gullayy q
ban giri ldy v | Noivu ’ N O
Kid - HO so cuia ¢4 nhan, to chirc.
ién
Bl,Ify c2.2- . . . - Dy thdo van ban giri 1y y kién co quan lién
Kiém tra, xét|Lanh dao Phong chuyén 1 quan;
duyét ho so guri | mon S6 Noi vu N O
7k - HO so cua ca nhan, to churec.
lay y kién
Budc 2.3 - Ky - Vin ban gui lay ¥ kién co quan lién quan
duyét ho so giri | Lanh dao S¢ Noi vu 1 (dd duoc Lanh dao So ky);
lay y kién - H6 so cuia ca nhan, to chuc.
Budc 2.4 - Phat - Vin ban gui lay ¥ kién co quan lién quan
hanh, chuyén | Van thu S& Noi vu 0,25 (da duwoc vao so va dong dau/ky so);
ho so xin y kién - Ho so cua ca nhan, td chire.
Co uan Budc 3 - Tiép o i
quan | han, xu 1y ho VR _ Vin ban y kién d6i v6i noi dung dugc dé
dwoe g lay .. , .« | Coquan dugc gui lay y kién 8 o A o,k
* kién 50, gul y kién nghi (da dwoc vao so va ky so).
y vé S& Noi vu
Budc 4 - Tépg
hop y kién,
tham dinh ho 14,5
so, trinh UBND
Sé& Noi vu tinh
Budc 4.1 - Cong chirc S& Noi vu dugce i
Tjép nhan vin | phan cong ti€p nhin ho so 0,25 - Van ban tham dinh cta co quan lién quan.

ban gop y

S& Noi vu
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€éu mau, két qua

Ghi chu

Buge 42 -
Toéng hop, tham
dinh ho so

Cong chuc chuyén mon So
Noi vu

10

- Du thao van bfll’,l trinh Chu tich UBND tinh
cho phép hgp nhat, sap nhép, chia, tich quy;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép hgp nhat, sap nhap, chia, tach
quy;

- Du’ thao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so;

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhn gidi quyét
ho so;

- Hd so cua céa nhan, t chiec.

Buéc 4.3 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

Lanh dao Phong chuyén
mon S& No1 vu

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép hop nhat, sap nhép, chia, tich quy;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach
quy;

- Dy thao Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua cé nhan, td chiec.

Buége 4.4 - Ky
duyét ho so

Lanh dao S& Noi vu

- Van ban tr’inh Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sdp nhap, chia, tach quy (da
dwoc Lanh dao So ky);

- Dy thio quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich
quy;
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Co quan, Budc thuc Trach nhiém Thoi gian Z X £ - ¢ 1
don vi hién thuc hién (ngay lam viéc) Biéu mau, ket qua Ghi chd
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so(da
dwoc Lanh dao So ky);
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (dd
dwoc Lanh dao So ky).
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
’ ’ phép hop nhat, sap nhép, chia, tach quy (da
E‘u’%c 4-? - 1;}}3'[ duwoc vao so va dong dau/ky so);
anh van ban \ L 4 , L
X N e - Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND
c.lluyenA ho S9 Van thu S6 Noi vu 0,25 tinh cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach
lién thong trinh quy:
UBND tinh ’ L :
- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua céa nhan, t chic.
BuGe 5 - Tham
tra, ,xét duyét, 15,5
quyét dinh
- Van ban trinh Chua tich UBND tinh cho
’ y phép hop nhat, sap nhap, chia, tach quy;
B};IAUChSA’l . T} efl Cong chic dugc phan cong - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
n 2_17n 080 tr1.n tiép nhan hd so cua Vin 0.25 tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich
Chu tich . : , ’ ~.
UBND tinh | UBND tinh phong UBND tinh quy; q
- Vén ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, td chiec.
) . ) . . - Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
Bugc 52 -|Cong chac chuyén mén phép hop nhét, sap nhap, chia, tich quy;
Tham tra, tham | dugc phan cong tham tra ho 9

muu giai quyeét
ho so

so cua Van phong UBND

tinh

- Du thao quyét dinh, cua Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhép, chia, tach
quy;
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€éu mau, két qua

Ghi chu

- Vin béan béo cdo, dé xuét tham dinh lai, bd
sung hd so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua céa nhan, t chiec.

Buéc 53 -
Kiém tra, xét
duyét ho so

Lanh dao Phong chuyén

mon Van phong UBN

D tinh

- Van ban tr’inh Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhép, chia, tach quy;

- Dy théo quyét dinh cia Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich
quy; o 7
- Van l:gén bao céq, dé xuat thém dinh lai, b6
sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua céa nhan, t chiec.

Budce 5.4 - Xét
duyét ho so

Lanh dao
UBND tinh

Van

phong

- Van ban t1[inh Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tach hoi;

- Dy théo quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tich
quy; o q
- Van bén bao céq, dé xuat thém dinh lai, bo
sung ho so, tir choi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, t chiec.

Buge 5.5 - Ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhit, sap nhap, chia, tach quy (dd
dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép hop nhét, sap nhap, chia,
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Co quan,
don vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€éu mau, két qua

Ghi chu

tach quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

Budc 5.6 - Phat

Vin thu/Bo phan Tiép nhan

- Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhap, chia, tdch quy (da

qua

vu

) 8 . d 10 50 va dong dau/ky s0);
hanh, = chuyén | 0" 4 két qua cia UBND 0,25 ugc vao so va dong daw/ky soy,
tra két qua lién " - Van ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc
R inh o , X A -
thong khong cho phép hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy (da dwoc vao so va dong dau/ky so).
- Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh cho
Budc 6 - Tiép Cong chirc dugc phéan cong phép hop nhat, sap nhap, chia, tich quy;
S& Noi vu nhan va tra két | ti€ép nhan ho so cia S& Noi 0,25 - Vin béan ctia Chu tich UBND tinh vé viéc

khéng cho phép hop nhit, sap nhép, chia,
tach quy.

Trung taim
PVHCC noi
tiép nhéan hd
SO

Budc 7 - Tiép
nhan va tra két
qua

Cong chure dugc phan cong

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép hop nhat, sap nhép, chia, tich quy;

- Van ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép hop nhét, sap nhap, chia,
tach quy.

5.2. Quy trinh giii quyét thii tuc hop nhat, sap nhép, chia, tach, mé rong pham vi hoat déng quy (trwong hop mé rong
pham vi hoat dong quy)

- Ma quy trinh: 1.014940-02;
- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d hd so hop 1.
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

- Tru’ong hop ho so day du, hop 1€ thi t1ep nhan
va in Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

Trung tm | o1 T - Truong hop hd so chua day du thi in Phiéu
PVHCC voe & = D) Cong chite duoc phan yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
.z . .. |nhan, chuyén ho | . ° RSP 0,25 N . o PO %
cdc cap trén dia | X qxNpivy | CON8 ti€ép nhan ho so ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu s
ban tinh T 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025
- Trudng hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét quyét hd S0
(Mau s6 03 ban hanh kem theo Thong tu sO
Thong tr sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
Budc 2 - Tiép
nhan, xir Iy ho
50, giri lay y kién 6,5
co quan lién
quan
Lo Budc 2.1 - Tham | . , . - Dy thao vin ban giri 14y ¥ kién co quan lién
S¢ Noi vy muru vin ban ggi | C018  chte  chuyén 4,25 quan;
L 1A mon SO Noi vu \ o
lay y kién - H6 so cua ca nhan, to chuec.
BI.I;GC 2.2- _ |Lanh dao  Phong - Dy thao vin ban giri 13y ¥ kién co quan lién
Kiem fra, xet chuyén mon S& Noi 1 quan;

duyét hf“) SO gui
lay y kién

vu

- H6 so cua ca nhan, to chuec.
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

Budc 2.3 - Ky

- Van ban guri lay y kién co quan lién quan

duyét ho so giri | Lanh dao S& Noi vu 1 (da dwoc Lanh dao So ky);
lay y kién - HO so cta ca nhan, to chic.
Budc 2.4 - Phat - Vén ban gtri léy ¥ kién co quan lién quan
hanh, chuyén ho | Vian thu S& Noi vu 0,25 (da dwoc vao so va dong dau/ky so);
so xin y kién - Ho so cua c4 nhan, to chirc.
Bude 3 - Tiép ’
Co quan dwgc | nhdn, xu ly ho | Co quan dugc gui lay 8 - Van ban y kién doi voi ndi dung duge dé
gwri lay y kién so, gui y kién ve | y kién nghi (dd dwoc vao so va ky s0).
S& Noi vu
Budc 4 - Tong
hop ¥ kién, tham 145
dinh ho so, trinh ’
UBND tinh
Buge 4.1 - Cong chirc S¢ Noi vu q
Tiép nhan van | dugc phan cong tiép 0,25 - Van ban tham dinh cta co quan lién quan.
ban gop y nhan ho so S& Noi vu
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
Sé Noi vu cho phép m¢ rong pham vi hoat dong quy;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
. tinh cho phép md rong pham vi hoat dong
BuGe 4.2 -TOng | 50 chite  chuyén quy;
hop, thdm dinh & Y 10

ho so

mon S& No1 vu

- Dy thao Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién
hd SO;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua cé nhan, td chiec.
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau, két qua

Ghi chu

thuce hién (ngay lam viéc)
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
cho phép mé rong pham vi hoat dong quy;
- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
S tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
Buéc 4.3 - Kiém | Lanh  dao  Phong quy:;

tra, xét duyét hd
SO

chuyén mon S& Noi

vu

- Dy thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
ho so;

- Du thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;

- Hd so cua cé nhan, td chiec.

Buéc 4.4 - Ky
duyét ho so

Lanh dao S& No1 vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép m¢ rong pham vi hoat dong quy (da
dwoc Lanh dao So ky);

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy;

- Phiéu yéu cau bod sung, hoan thi¢n hd so(da
dwoc Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (dd
dwoc Lanh dao So ky).

Bude 4.5 - Phat
hanh van ban,
chuyén ho so
lién thong trinh
UBND tinh

Van thu S6 Noi vu

0,25

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép m¢ rong pham vi hoat dong quy (da
diroc vao s6 va dong dau/ky s6);

- Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

- H6 so cua ca nhan, to chuec.

UBND tinh

Budc 5 - Tham

tra, xét duyét, 15,5
quyét dinh
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
’ y X , R phép mé rong pham vi hoat dong quy;
B}‘I{"C h5;1 - T}ef’l Cong chire i‘f‘?’chlihan _ Dy thao quyét dinh ciia Cha tich UBND
naen Mo so trin cong Elep nhan ho so 0,25 tinh cho phép md rdng pham vi hoat dong
Chu tich UBND | cua Van phong UBND ’ qu:
tinh tinh ’ .
= n - Van ban tham dinh cia co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, t chiec.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép mé rong pham vi hoat dong quy;
) , . - Dy thdo quyét dinh cua Chu tich UBND
Bude 5.2 - ThAm Cong chirc  chuyén tinh cho phép mé rong pham vi hoat dong
mon dugc phan cong 9 -
tra, tham muu 2 ]z . xrx quy;
£, 1A tham tra ho so cia Van NPT ST P G S S -y
giai quyéet ho so . , - Van ban bao cao, dé xuat tham dinh lai, bo
phong UBND tinh A N Z,.
sung ho so, tir choi giai quyét;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, td chiec.
- Vén ban trinh Chu tich UBND tinh cho
Budc 5.3 - Kiém | Lanh  dao  Phong phép mo rong pham vi hoat dong quy;
tra, xét duyét ho | chuyén mon Van 2 - Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND
SO phong UBND tinh tinh cho phép md rdng pham vi hoat dong

quy;
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

- Vin ban béo cdo, d¢ xuat tham dinh lai, bo
sung hd so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua céa nhan, t chiec.

Bude 5.4 - Xét
duyét ho so

Lanh dao Van phong

UBND tinh

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh cho
phép m& rong pham vi hoat dong quy;

- Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
tinh cho phép m& rong pham vi hoat dong
quy; o q
- Van l:gén bao cég, dé xuat thém dinh lai, bo
sung ho so, tir choi giai quyét;

- Van ban tham dinh cta co quan lién quan;

- Hd so cua cé nhan, t chiec.

Bude 5.5 - Ky
duyét ho so

Lanh dao UBND tinh

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép m¢ rong pham vi hoat dong quy (da
dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

- Vin ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép mé rong pham vi hoat dong
quy (da dwoc Lanh dao UBND tinh ky);

Budc 5.6 - Phat
hanh, chuyén tra
két qua lién
thong

Van thu/B phan Tiép
nhan va tra két qua cua

UBND tinh

0,25

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép mé rong pham vi hoat dong quy (da
diege vao s6 va dong dau/ky so);

- Van ban ctia Chu tich UBND tinh vé viéc
khong cho phép mo rdng pham vi hoat dong
quy (dd dwege vao s6 va dong dau/ky o).
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Co quan, don vi

Budc thuc hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau, két qua

Ghi chu

Buéc 6 - Tiép

Cong chtrc dugc phan

- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
phép mo rong pham vi hoat dong quy;

nhan hd so

qua

cong

S& Noi vu nhan va tra két | cong tiép nhan ho so 0,25 - Vin ban cta Chu tich UBND tinh vé viéc
qua cua S& Noi1 vu khong cho phép mo rong pham vi hoat dong
quy.
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh cho
Trung tam | Budc 7 - Tiép | . , . phép mé rong pham vi hoat dong quy;
PVHCC noi tiép | nhin va tra ket | COng chie duoc phan 0 - Vin ban ciia Chii tich UBND tinh v& viéc

khong cho phép mo rdng pham vi hoat dong
quy.

*Ho so duoc lwu trir theo quy dinh hi¢n hanh. Thanh phﬁn ho so luu gém:

* Ho so dé nghi hop nhat, sap nhap, chia, tich quy:

- Pon d& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong d6 néu rd 1y do va tén goi mdi cua quy (theo mau);
- Dy thao diéu 1é qu¥ (theo mau);
- Nghi quyét cuia Hoi ddng quan Iy quy vé viéc hop nhat, sap nhap, chia, tach quy; y kién déng y bang vin ban cua sang 1ap
vién hodc nguoi dai dién hgp phap cua sang lap vién (néu co);
- Du kién nhéan sy Hoi dong quan 1y quy;
- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy.

* Ho so dé nghi mo rong pham vi hoat dong quy:

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy trén co sé 33 md rong pham vi hoat dong (theo mau);
- Dy thao diéu 1é quy (theo mau);
- Vin ban ctia Ban sang lap quy; Nghi quyét ctia Hoi dong quan 1y quy vé viéc mé rong pham vi hoat dong cta quy;
- Tai liéu chimg minh tai san dong gbp dam bao theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6 03/2026/ND-CP;
- Trudng hop bd sung sang lap vién thanh 1ap quy thyc hién Diéu 13 Nghi dinh nay, so yéu 1y lich ca nhan (theo mau kém
theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP) khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so;
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- B4o c4o vé qua trinh t6 chirc, hoat dong ciia quy va phuong hudng hoat dong ciia quy khi duoc mé rong pham vi hoat

dong;

- B4o cdo vé quan ly, str dung tai san, tai chinh cta quy;
- Bao cdo ki€ém todn (néu c6 vé quan 1y, st dung tai san, tai chinh ctia quy; phuong an giai quyét tai san, tai chinh, lao dong

khi mé rong pham vi hoat dong cua quy.

6. Thii tuc quy tuw gidi thé (Ma sé6 TTHC: 1.014941)

- Thu tuc hanh chinh cung cip Dich vu cong truc tuyén toan trinh
- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh)
- Mot quy trinh giai quyét (M4 sé quy trinh: 1.014941)

Co quan, don

. Budc thue hién
vi

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

Trung tam
PVHCC
cac cap trén dia

ban tinh

Budce 1 - Tiép nhéan,
chuyén ho so vé So
Noi vu

Cong chuc dugc
phan cong tiép
nhan ho so

0,25

- Trudng hop hd so day du, hop 16 thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
Théng tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025);

- Truong hop ho so chua day du thi in Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu sb Thong tur sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét quyét ho
so (Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tur sO
Théng tr s6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
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Co quan, domn

Budc thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

vi thuc hién (ngay lam viéc)
Budc 2 - Tiép nhan,
xtr 1y ho so, gui lay y
Y . 6,5
kién co quan lién
quan
Buéc 2.1 - Tham | Cong chuc - Dy thao vin ban giri lay y kién co quan
muu vin ban giri 14y | chuyén mon S& 4,25 lién quan;
v kién Noi vu - Ho so cta ca nhan, to chirc.
) NAS Budc 2.2 - Lanh dao Phong - Dy thao vin ban giri lay y kién co quan
S& Noi vu . . A A A . A
o Kiém tra, xét duyét | chuyén mon So& 1 lién quan;
hd so gui lay ¥ kién | Noi vu - Ho so cta ¢4 nhan, to chirc.
Buée 2.3 - K§ duyét | Lanh dao S& Noi - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
hd so gt ly ¥ kién | vu 1 (da dwoc Lanh dao So ky);
- Ho so cta ¢4 nhan, t6 chirc.
Buéc 2.4 - Phat| . . NTAS - Van ban gui lay y kién co quan lién quan
hanh, chuyén hd so Van thr 56 Noi 0,25 (da dwoc vao so va dong dau/ky so);
xin y kién Ve - Ho so cta ¢4 nhan, to chirc.
Co quan dwgc Buge 3 - Tiep nhan, Co quan dugc - Vin ban y kién ddi voi ndi dung duoc dé
giri Wy § kibn | X0 9,00 so, g | e 8 nehi (da duge vio s va kj s6)
kién vé S& NoO1 vu : : '
Budc 4 - Tong hop y
kién, thAim dinh ho 14,5
so, trinh UBND tinh
. NIAS Cong chuc So
S Noi vy Budc 4.1 - Noi vu duoc
Tiép nhan van ban | phan cong tiép 0,25 - Vin ban tham dinh cta co quan lién quan.

gopy

nhan ho so So
Noi vu
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Co quan, domn

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€u mau, két qua

Budc 4.2 - Téng hop,

Cong chuc

- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
giai thé va thu hodi gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é quy;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh giai the va thu hoi gidy phép thanh 1ap

2 A chuyén moéon Sé 10 va cong nhan diéu 1€ quy;
thim dinh hé so N@iyvu - Du th%lo Phiéu yéu c?ﬁu}‘;)(x) sung, hoan thién
ho so;
- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so;
- Ho so ctia ca nhan, t6 chirc.
- Du thao van ban trinh Chu tich UBND tinh
giai thé va thu hodi gidy phép thanh lap va
cong nhan diéu 1é quy;
- Dy thao quyét dinh cia Cha tich UBND
Bude 43 - Kiém tra, Lanh dao Phong tinh gidi th§ va thu Péi %iéy phép thanh 1ap
chuyén mon S¢& 2 va cong nhan diéu 1€ quy;

xét duyét ho so

Noi vu

- Du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n
hd SO,

- Dy thao Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd SO;

- Hd so cua céa nhan, to chic.
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Co quan, domn
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

Budc 4.4 - Ky duyét
ho so

Lanh dao So Noi
vu

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1& quy (dd dwoc Lanh dao S ky);

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap
va cong nhan diéu 18 quy;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so(dd
dwoc Lanh dao So ky);

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(da dwoc Lanh dao So ky).

Budc 4.5 - Phat hanh
van ban, chuyén ho
so lién thong trinh
UBND tinh

Vin thu S& Noi
vu

0,25

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 18 quy (da duwgc vao s6 va déng dau/ky
50);

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND
tinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 18 quy;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua céa nhan, to chic.

UBND tinh

Budc 5 - Tham tra,
x¢ét duyét, quyét dinh

15,5

Budc 5.1 - Tiép nhan
ho so trinh Chu tich
UBND tinh

Cong churc dugce
phan cong tiép
nhan hd so cua
Vian phong
UBND tinh

0,25

- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh 14p va cong nhan
diéu 1é quy;

- Dy thao quyét dinh ciia Cha tich UBND
tinh giai thé va thu hdi gidy phép thanh lap
va cong nhan diéu 18 quy;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, t chiec.
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Co quan, domn

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€u mau, két qua

Buéc 5.2 - Tham tra,

chirc
mon

Cong
chuyén

- Van ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1& quy;

- Dy thao quyét dinh cua Chu tich UBND

tham muy gidi quyét duoc phan cong 9 tinh gidi th{e va thu }161 {g?éy phép thanh 1ap
hd so tham tra ho so va cong nhan di€u 1€ quy; ' o
cua Van phong - Van ban bao céo, dé xuat tham dinh lai, bo
UBND tinh sung ho so, tir chdi giai quyét;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, to chiec.
- Van ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh 14p va cong nhan
diéu 1& quy;
Lanh dao Phong - Du thao quyét dinh cua Chu tich UBND
Budc 5.3 - Kiém tra, | chuyén ~ mon 5 tinh giai the va thu hoi gidy phép thanh lap
xét duyét ho so Vian phong va cong nhan diéu 1¢ quy;
UBND tinh - Vin ban béao cdo, dé xuit thim dinh lai, bd
sung ho so, tir chdi giai quyét;
- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, to chiec.
- Vin ban trinh Chu tich UBND tinh giai thé
va thu hoi gidy phép thanh 1ap va cong nhan
diéu 1& quy;
Lanh dao Vin - Du thao quyét dinh cﬁa’ Chu tich UBND
Budc 5.4 - Xét duyét . : tinh gidi thé va thu hoi giay phép thanh lap
X phong UBND 2 C A A 2 A 1A dn
ho so tinh va cong nhan di€u 1€ quy;

- Vin béan bao cdo, dé xuét thim dinh lai, b6
sung ho so, tir chdi giai quyét;

- Vin ban tham dinh cta co quan lién quan;
- Hd so cua cé nhan, to chiec.
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Co quan, domn
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bi€u mau, két qua

Ghi chu

- Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh giai
thé va thu hoi gidy phep thanh ldp va cong
nhan diéu 1€ quy (da duwoc Lanh dao UBND

Budce 5.5 - Ky duyét | Lanh dao ) tinh ky); .
ho so UBND tinh - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
khong giai thé va thu hoi gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 18 quy (dd dwoc Lanh
dao UBND tinh ky);
Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh giai
thé va thu hoi gidy phép thanh lap va cong
Buéec 5.6 - Phat VéAn y thu’/]f}(f) nhan diéu 1& quy (dd dwoc vdo s6 va dong
hanh, chuyén tra két | PP&n Tiép nhan 0,25 dawlkysoy, s
Y 1on R va tra két qua ’ - Van ban cua Chu tich UBND tinh vé viéc
qua lién thong cua UBND tinh khong giai thé va thu hoi gidy phép thanh
lap va cong nhan diéu 1& quy (dd duwoc vao
6 va déng dau/ky sé).
- Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh giai
, Cong chirc duge thé va thu hoi gidy phép thanh 14p va cong
. NTAS Budc 6 - Tiép nhan | phan cong tié nhan diéu 1€ quy;
So'Noi vy v tra két quép ohin b s ot 0,25 " Vn bin cda Chi tich UBND tinth v viéc
S Noi vu khong giai thé va thu hdi gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu 1& quy.
- Quyet dinh cta Chu tich UBND tinh giai
Trung tim Bu6c 7 - Tiép nhan | Cong chirc dugc gileér‘l/iiitgll; llélociué;ill'a Y phep thinh [ap va cone
PVHCC noi tiep : . 0 i i ’

nhan hd so

va tra két qua

phén cong

- Van ban ctia Chi tich UBND tinh vé viéc
khong giai thé va thu hoi gidy phép thanh
1ap va cong nhan diéu I¢ quy.

*Ho so duoc lwu trir theo quy dinh hi¢n hanh. Thanh phén ho so luu gém:
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- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau);
- Nghi quyét cuia Hoi ddng quan Iy quy vé tu giai thé, trong d6 néu 13 1y do giai thé quy;

- Bao cao vé viée xu ly tai san, tai chinh quy; danh sach chu no va s6 ng di thanh toan, bao gdm viéc thanh toan hét cac
khoan ng vé thué va ng tién dong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho ngudi lao dong (néu cb);

- B4o cdo viéc hoan thanh ndp vao ngan sach theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 44 Nghi dinh 03/2026/ND-CP (neu c0);
- Thong bao cong bd lién tiép trén 03 s6 bao in hodc bao dién tir vé viée quy giai thé;
- Céc tai liéu ching minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh ctia quy.

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18 quy (Ma TTHC: 1.014942)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.

- M6t quy trinh giai quyét (Ma TTHC: 1.014942)

Co quan ; ié Thoi gian
quan, Buéc thwc hién Trach nhiém g

” Biéu mau/két qua cong viée Ghi chu
don vi thuc hi¢n (ngay lam viéc) 4 B VIe

- Trudng hop ho so day du, hop 1é thi tiép
nhan va in Giy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);

- Truong hop ho so chua day du thi in Phleu
Phuc vu hanh | chuyén h'(‘A) so deén phin cong tiép 0.25 yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mau sO
chinh cong cac | UBND cip xa noi nhan hd so ’ 02 ban hanh kem theo Thong tu s6 Thong
cap gidi quyét : tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

- Truong hop hd so khong ding quy dinh
thi in Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kem theo
Thong tu s6 Thong tu sb 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).

Trung tam | Buéc 1 - Ti€ép nhan, Cong chirc dugc
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Co quan A i Thoi gian 2 x X
qua, Buéc thyc hign | | ach nhiem o PROTean Bibu mAu/két qui cong viée Ghi chi
don vi thuc hi¢n (ngay lam viéc)
Buéc 2 - Xir Iy ho so 55
Budc 2.1 - Thim dinh | Cong chirc Duy théo vin ban giri ldy  kién co quan lién
ho so phong  chuyén 2,5 quan hodc dy thao véan ban tur choi giai
mon cap xa quyét ho so (néu 10 1y do tir choi)
Bude 2.2 - Xét duyét LanhA dao Aphorgg Du thao van ban gui laél v k}en co quan 11.eqr}
hd so gtti 1y ¥ kién chuyén mon cap 1,75 quan hoac dy thao véan ban tur choi giai
xa quyét ho so (néu rd 1y do tir choi)
UBND cip xi Vin ban gui ldy v kién co quan lién quan
Budce 2.3 - K¥ duyét | Linh dao UBND guri Ly y A q
A X~ 1 hodc dy thao vin ban tir chéi giai quyét ho
ho6 so cap xa
s0 (néu 13 1y do tir chéi)
Bu0022.4 : Phat h.anh’, Vin the UBND Vin ban gui lay v kién co quan lién quan
chuyén ho so xin y| . 0,25 hodc van ban tir chéi giai quyét hd so (néu
X cap xa
kién 15 1y do tir chéi)
Thyc hién dung
tinh néu Co
Co quan dugc | Budc 3 - Tiép nhén, | Co quan dugc 9 Vin ban ¥ kién d6i voi ndi dung duoc dé ?él; a;lk?élflfhég;gl
gui lay y kién | xur ly ho so gui lay y kién nghi tham gia x 1§
ho so trén phan
mém MOt clra
UBND céip xi Budc 4 - Tiép nhan, 30

xir Iy ho so
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Co quan A i Thoi gian 2 x X
qua, Bugc thyc hign | | rach nhiém - “Ro glan Bibu mAu/két qui cong viée Ghi chi
don vi thuc hi¢n (ngay lam viéc)
Bube 4.1 - Tibo nha - Dy théo quyét dinh ctia Chu tich UBND
t;u’ofc h oy ‘EB han, Cong chirc xa v€ viéc cap gidy phép thanh lap va cong
Ong NOp Yy KIEN CUd | pono  chuyén 25,5 nhén diéu 1¢ quy
cac co quan lién quan, NI . T £
P A mon cap xa - Hodc du thdo van ban tir choi giai quyét
tham dinh ho so \ RN O
ho so (néu 1o 1y do tir choi)
- Du thao ql}yét dinh caa Chu tich UBND
. . .. |[Lanh dao phong xd vé vi€c cap gidy phep thanh lap va cong
}]?c})I :((; 4.2 - Xet duyet chuyén mén cép 2 nhan di€u 1€ quy
Xa - Hogc dy thao van ban tir chéi giai quyét
h6 so (néu rd 1y do tur choi)
- Quyét dinh cta Chu tich UBND xa vé
i¢c cap giay phép thanh 1ap va cd ha
Budc 4.3 - Ky duyét | Lanh dao UBND VIge “ap £1ay PAcp Thatth Tap va cong nhah
A Lo 2 dicu 1€ quy
ho so cap xa . S SU £
- Hodc dy thao van ban tur choi giai quyét
h6 so (néu 10 1y do tir choi)
- Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 vé
, L g viéc cap gidy phép thanh 1ap va cong nhén
Bvuogq4.4 - Phat hanh VAan t~hu’ UBND 0.5 diéu 18 quy
van ban cap xa o .
P - Hoac du thao van ban tir choi giai quyét
h6 so (néu rd 1y do tur choi)
Trung tam - Quyét dir}h ctia Chu tich UBND xi vé
Phuc vu hanh Cong chirc dugce vi€c cap gidy phep thanh lap va cong nhan
chinh  cdng | Buéc 5 - Tri két qua | phan cong tiep 0 di€u € quy

noi tiép nhén
ho so

nhan ho so

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tir choi)

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan ho so luu gom:




- Pon dé nghi thanh 1ap quy (theo mau ;

- Dy thao diéu 1é quy (theo mau ;
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- Ban cam két dong gop tai san thanh 1ap quy cta cac sang lap vién (theo miu ;

- Tai liéu chtrmg minh tai san dong goép dé thanh 1ap quy;

- So yéu 1y lich ca nhan (theo mau cta cac sang lap vién thanh 1ap quy khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so va hd so

theo quy dinh tai Diéu 13, 14 hodc Diéu 15 Nghi dinh s 03/2026/ND-CP;
- Vin ban bau cac chitc danh Ban sang 1ap quy (theo mau) ;

- Vin ban chimg minh quyén st dung hop phap theo quy dinh cua phap luat noi du kién dit try s¢ cua quy (ban chinh hodc

ban sao c6 chung thuc) .

2. Thu tuc cong nhin quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hdi ddng quan 1y quy; cong nhan thay

ddi, bo sung thanh vién Hoi dong quan ly quy (Ma TTHC: 1.014943)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é theo quy dinh.
- Mot quy trinh giai quyét (Ma TTHC: 1.014943)

3 ié Thaoi gi 2 x oz .
Co quan, don Budc thue hién Trach nl.ljem . . glar}A Bieéu mau/keét qua cong viéc Ghi chu
vi thyuc hi¢n (ngay lam viéc)
- Truong hop hé so day du, hop ¢ thi t1ep nhéan
va in Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau sb 01 ban hanh kem theo Thong tu so
Buée 1 - Tib Thong to  s6 03/2025/TT-VPCP  ngay
Trung  tim nl‘l"glf c'huylgg Cong  chic 15/9/2025);
Phuc vu hanh he s¢  dén dugc phan 0,25 - Truong hop ho so chua day dua thi in Phleu

chinh cong cac
cap

UBND cip xi
noi gidi quyet

cong ti€p nhan
ho so

yéu cau bo sung, hoan thién hd S0 (Mau sb 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tur chéi tiép nhan giai quyét quyét hd Y
(Mau sb 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
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Trach nhiém

Thoi gian

Co quan, don | prée thue hién " N Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi thyuc hi¢n (ngay lam viéc)
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP  ngay
15/9/2025).
Budce 2 — Xur ly
hé so 5>
B.u('wc %-1 - Tham Cong chuc Dy théo vin ban giri ldy ¥ kién co quan lién
dinh ho so phong chuyén 2,5 quan hodc du thao van ban tir chdi giai quyet
mon cap xa ho so (néu 10 1y do tir choi)
Buge 2.2 - Xet | Lanh dao Dy thédo vin ban giri ldy ¥ kién co quan lién
UBND cp xi duyét h6 so gui | phong = chuyén 1,75 quan hodc dy thao van ban tur choi giai quyét
lay y kién mon cap xa ho so (néu 10 ly do tir choi)
. . Vin ban giri 1ay v kién co quan lién quan hodc
Buge 2.3 - Ky Lanh — dao 1 du thao van ban tir chéi giai quyét hd so (néu
duyét ho so UBND cap xa 5 1y do tir chdi)
Budc 2.4 - Phat | . Vin ban gui 14y vy kién co quan lién quan hoic
hanh, chuyén h zgan;;l“ UBND 0,25 van ban tir chéi giai quyét hé so (néu 16 1y do
so xin ¥ kién P tir chdi)
Thuc hie::n
dung tinh néu
. iy Co quan duoc
Co quan dwoc Bu’?'c 3 . "’Fle[‘: Co quan dugc Y S U A .| gtri 14y ¥ kién
*" | nhan, x& ly ho 9 Van ban y kién doi véi nd1 dung duoc dé nghi

giri 14y y kién

SO’

gui lay y kién

khong tham
gia xtr 1y ho so
trén phan
mém Mot ctra
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Co quan, don

Budc thue hién

Trach nhiém

Thoi gian

Bieéu mau/keét qua cong viéc

Ghi chu

vi thye hién (ngay lam viéc)
Budc 4 - Tié'p
nhan, xir ly ho 30
SO
- Trudng hop cong nhan quy du dicu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan
Iy quy: Du thao quyét dinh ctia Chii tich UBND
x4 vé viéc cong nhan quy du diu kién hoat
) dong va cong nhan thanh vién Hoi déng quan
Budce 4.1 - Tiép 1y quy.
nhgan, t9ng hop Y COP & Chlfc - Truong hop cong nhan thay dbi, bd sung
kién cua cac co | phong chuyén 25,5 \ = nr A I, .
lia NI thanh vién Hoi dong quan ly quy: Du thao
quan ien quan, | mon cap xa quyét dinh cua Chu tich UBND xa vé vi¢c cong
tham dinh ho so . Y . A ne 1A
Ao nhén thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
UBND cap xa A A A TTA: AA 1y
quan ly quy hodc cong nhan Hoi dong quan ly
quy nhi¢m ky ti€p theo.
- Hodc dy thao van ban tu chéi giai quyét ho so
(néu 1o 1y do tir choi)
- Trudng hop cong nhan quy du diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan
Iy quy: Du thao quyét dinh ctiia Chi tich UBND
. ., |Lanh dao phong x4 vé viéc cong nhan quy du diéu kién hoat
Buoc 4.2 - Xét Ao A A
chuyén moén cap 2 dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan

duyét ho so

Xa

1y quy.

- Truong hop cong nhén thay d6i, bod sung
thanh vién Hoi dong quan ly quy: Du thao
quyét dinh cua Chu tich UBND xa vé vi¢c cong
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A ié Thoi gian
Co quan, don Buéc thuc hign Trach nhiém gl

" Biéu mau/két qua cong viée Ghi chu
\ thyc hi¢n (ngay lam viéc) q g Vic

nhéan thay d6i, bo sung thanh vién Hoi dong
quan ly quy hodc cong nhan Hoi dong quan ly
quy nhiém ky tiép theo.

- Hodc du théo vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 106 ly do tir choi)

- Trudng hop cong nhan quy da diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan
Iy quy: Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 vé
viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

- Truong hop cong nhan thay dbi, bd sung
2 thanh vién Hoi dong quan Iy quy: Quyét dinh
ctia Chui tich UBND x4 vé viéc cong nhan thay
d6i, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
hodc céng nhian Hoi ddng quan Iy quy nhiém
ky tiép theo.

Buoc 43 - Ky |Lanh  dao
duyét ho so UBND cap xa

- Hodc du théo vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 10 ly do tir choi)

- Trudng hop cong nhan quy da diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan
Iy quy: Quyét dinh ctia Chu tich UBND xa vé
Budc 4.4 - Phat Van thu UBND 0.5 viéc cong nhan quy da diéu‘ kién hoat dong va
hanh van ban cap xa ’ cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy.

- Truong hop cong nhan thay dbi, bd sung
thanh vién Hoi dong quan Iy quy: Quyét dinh
ctia Chu tich UBND x4 vé viéc cong nhan thay
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A ié Thoi gian
Co quan, don Buéc thuc hign Trach nhiém gl

. " Biéu mau/két qua cong viée Ghi chu
\ thyc hi¢n (ngay lam viéc) q g Vic

doi, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém
ky tiép theo.

- Hodc du théo vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 106 ly do tir choi)

- Trudng hop cong nhan quy da diéu kién hoat
dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan
Iy quy: Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 vé
viéc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va
cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy.

Trung tam Cong chure
Phuc vu hanh | Bwéc 5- Tra két | duoc phan
chinh cong noi | qua cong tiép nhan
tiép nhan ho so hd so

- Truong hop cong nhan thay dbi, bd sung
thanh vién Hoi dong quan Iy quy: Quyét dinh
ctia Chui tich UBND x4 vé viéc cong nhan thay
d6i, bo sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy
hodc céng nhian Hoi ddng quan Iy quy nhiém
0 ky tiép theo.

- Hodc du théo vin ban tir chdi giai quyét hd so
(néu 10 ly do tir choi)

Hb so dugc luu tai UBND cap xa theo quy dinh. Thanh phan hd so luu gom:
* Ho so dé nghi cong nhan quy du didu kién hoat dong va cong nhan Hoi ddng quan 1y quy:
_ - Tai liéu chimg minh viéc hoan tat cac thu tuc cong bo vé viéc thanh 14p quy va chuyén tién vao tai khoan quy, chuyén

quyén sé hiru tai san dong gop thanh 13p quy;

- Danh sé}ch, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu 1y lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

Truong hop can by, cong chire, vién chirc tham gia Hoi ddng quan 1y quy, nguoi da nghi huu duoc cap c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan 1y can bo dong v gidi thiéu bau Chu tich Hoi déng quan 1y quy.
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Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a nguoi nude ngoai, so yéu 1y lich ca nhan (hodc vin ban c6 ndi dung tuong
tu ¢6 xac nhan cta co quan c6 tham quyén ciia nude nguoi d6 mang qudc tich, da dugc dich thuat va hop phap héa lanh sy;

- Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chtrc danh Hoi dong quan 1y quy.
* Ho so dé nghi cong nhan Hoi dong quan 1y quy khi thay doi, bd sung thanh vién hodc hét nhiém ky:
- Van ban néu 16 ly do thay d6i, bd sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy hodc cong nhan Hoi dong quan 1y quy nhiém ky
tiép theo;
- Danh sé}ch, dia chi, sé dién thoai lién h¢, so yéu 1y lich c4 nhan (theo mau kém theo Nghi dinh 03/2026/ND-CP khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp ho so.
Truong hop can bg, cong chire, vién chirc tham gia Hoi dong quan Iy quy, nguoi da nghi huu duge cap c6 tham quyén theo
quy dinh vé phan cap quan ly can bd dong y gidi thiéu bau Chu tich Hoi dong quén 1y quy.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan ly quy 1a nguoi nude ngoai, so yéu 1y lich ca nhan (hodc van ban c6 nodi dung tuong
tur ¢6 xac nhan cta co quan c6 tham quyén ciia nude nguoi d6 mang quoc tich, da dugc dich thuat va hop phap héa lanh sy;
- Van ban bau thanh vién Hoi dong quan 1y quy; van ban bau chirc danh Chu tich, Pho Chu tich Hoi déng quan 1y quy;
- Trudng hop cong nhan Hoi dong quan 1y qui nhiém ky tiép theo:
+ Van ban cua Ban sang 1ap quy dé cir Hoi dong quan 1y quy, truong hop sang lap vién khong dé cir thi c6 vin ban ctia Hoi
déng quan 1y quy nhiém ky trude bau ra Hoi dong quan 1y qui nhiém ky tiép theo;
+ Bao cao tong két nhiém ky td churc, hoat dong cua quy;
+ Béo c4o vé tinh hinh quan 1y, sir dung tai san, tai chinh cta quy trong nhiém ky va béo cao kiém toan (néu c6 vé tinh hinh
quan ly, st dung tai san, tai chinh ctia quy trong nhiém ky theo quy dinh phap luét.
3. Thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira doi, bo sung) quy; doi tén quy (Ma s6 TTHC: 1.014944)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ theo quy dinh.
- Mot quy trinh giai quyét (M4 s6 quy trinh: 1.014944)

Co quan, Bll’O'ftAthl.l’C Trach nl.lfem Th0’1 stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n (ngay lam viéc)
Trung tam | Buéc 1 - Tiép Cong  chuc 0.25 - Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi
Phuc vu hanh | nhin, chuyén | duoc phan ’ tiép nhan va in Gidy tiép nhan hd so va
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Co quan,

Budéc thue

Trach nhiém

Thoi gian

don vi hién thwe hién (ngay 1am viéc) Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
chinh cong |hé so dén | cong tiép nhan hen tra két qua (Mau so 01 ban hanh
cac cap UBND cap xa | ho so kém theo Thong tu s6 Thong tu so

noi giai quyét

03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop hd so chua day du thi in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd
so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025);

- Truong hop hd so khong dung quy
dinh thi in Phiéu tir chi tlep nhan giai
quyét quyét hd so (MAau s 03 ban hanh
kém theo Théng tu sb Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).

UBND cap xi

Bude 2 — Xir ly

ho so 553

Buoc 2.1 - o -

Thim dinh ho | Cong  chue Duy thdo véan ban guri 1ay y kién co quan

. ' phong chuyén 2,5 lién quan hodc dy thao vén ban tir choi
mon cap xa giai quyéet ho so (n€u rd 1y do tur choi)

Budgc 2.2 - Xét | Lanh dao Duy thao vin ban giri 14y ¥ kién co quan

duyét ho so gui | phong chuyén 1,75 lién quan hodc dyu thdo van ban tir choi

lay ¥ kién

mon cap xa

giai quyét hd so (néu rd 1y do tir chdi)
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Co quan,

Budéc thue

Trach nhiém

Thoi gian

don vi hién thwe hién (ngay 1am viéc) Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Budc 2.3 - Ky | Lanh dao Vian bari guri la}f v {(161’17 co quan 11'eqr}
duyét h 3 so UBND ¢ ép < 1 quan ho‘ac du thao van ban tur ch01 gidi
: quyét ho so (néu 1o 1y do tir choi)
Budc 2.4 - Phat | . Vin ban giri 1y ¥ kién co quan lién
A x| Van thu A S z
hanh, chuyén UBND cAb xi 0,25 quan hodc van ban tir choi giai quyét
hd so xin ¥ kién P hd so (néu rd 1y do tir chéi)
Thuc hié,n
dung tinh néu
. < X Co quan dugc
Co quan | Buoe 3 - Tiep | 0 on duge Vin ban ¥ kién déi véi noi dung duge| g 1dy ¥ kién
dwoee gui lay | nhan, xwly ho | .. %, .« 9 A . R
;1A gui lay y kién dé nghi khéong tham
y kién SO’ o 1e 1A
gia xur Iy ho so
trén phan
mém Mot clra
Budc 4 - Tiép
nhan, xi ly ho 30
SO’
UBND cap xa BIIII’A@C ‘:-} l- Eiép Cong  chitc - Truong hop coéng nhan diéu 1é sira
nhén, tong hop A LA > : A 4
: phong chuyén 25.5 doi, bo sung quy: Du thdo quyét dinh

v kién cua céc
lién
tham

coO quan
quan,

mon cap xa

cua Chu tich UBND xa vé viéc cong
nhan diéu I¢ stra doi, b6 sung quy
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Co quan,
don vi

Budéc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bieéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

dinh ho so

- Truong hop do1 tén quy: Du thao
quyét dinh ctia Chu tich UBND xa vé
viéc cho phép ddi tén va céng nhin
diéu 1¢ stra d6i, b6 sung ctia quy

- Hodc du thao van béan tir chdi gidi
quyét ho so (néu 1o 1y do tir choi)

Bugce 4.2 - Xet
duyét ho so

Lanh dao
phong chuyén
mon cap xa

- Truong hop cong nhan diéu 1¢& sira
d6i, bd sung quy: Du thao quyét dinh
cia Cha tich UBND x4 vé viéc cong
nhan diéu 18 stra d6i, bd sung quy

- Truong hop ddi tén quy: Du thao
quyét dinh ctia Chu tich UBND xa vé
viéc cho phép ddi tén va céng nhan
diéu 1¢ stra d6i, bd sung cua quy

- Hodc du thao van ban tir chdi gidi
quyét ho so (néu 13 1y do tir chéi)

Buoc 4.3 - Ky
duyét ho so

Lanh , dao
UBND cap xa

- Truong hop cong nhan diéu 1 sira
d6i, bo sung quy: Quyét dinh ctua Chu
tich UBND x& vé viéc cong nhan diéu
1¢ stra di, bo sung quy

- Truong hop d6i tén qui: Quyét dinh
cua Chu tich UBND xa vé viéc cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 stra
d6i, bd sung cua quy
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Co quan,
don vi

Budéc thue
hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Bieéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai
quyét ho so (n€u 1o 1y do tir choi)

Budce 4.4 - Phat
hanh van ban

Vian ~ thu
UBND cap xa

0,5

- Truong hop cong nhan diéu 1& sira
d6i, bd sung quy: Quyét dinh ciia Chu
tich UBND xa vé viéc cong nhan diéu
1¢ stra d6i, b6 sung quy

- Trudng hop d6i tén qui: Quyét dinh
ctia Chu tich UBND xa vé viéc cho
phép d6i tén va cong nhan diéu 18 sira
d6i, bo sung cua quy

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai
quyét ho so (néu 13 1y do tir chéi)

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hd so

Buwoec 5 - Tra
két qua

Cong  chuc
duoc phan
cong tiép nhan
hé so

- Trudng hop cong nhan diéu 1é sira
d6i, bo sung quy: Quyét dinh ciia Chu
tich UBND xa vé viéc cong nhan diéu
1¢ stra di, bo sung quy

- Trudng hop d6i tén qui: Quyét dinh
cua Chu tich UBND xa vé viéc cho
phép ddi tén va cong nhan diéu 1é sta
d6i, bd sung cua quy

- Hodc du thao van ban tir chdi giai
quyét ho so (néu 13 1y do tir chbi)
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Hb so duoc luu tai UBND cap x4 theo quy dinh. Thanh phan hé so luu gom:

- Pon dé nghi cong nhan dicu 1€ (stra doi, bo sung quy va doi tén (néu co (theo mau ;

- Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy néu ro6 1y do vé viéc stra doi, bo sung di€u 1€ quy va doi tén quy (n€u co ;

- Du thao diéu I¢ stra do1, bo sung (theo mau ;

- Y kién dong ¥ bang van ban ctia sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu c6 doi vai truong hop

d6i tén quy.

4. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé théi han hoat dong (Ma sé6 TTHC: 1.014945)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan da hd so hop 16 theo quy dinh.

- M6t quy trinh giai quyét (Ma sb quy trinh: 1.014945)

Co quan, Bll’O’-cAthl.l’C Trach nl.lfem Th0'1 stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién (ngay lam vig¢c)
- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
tiép nhan va in Glay t1ep nhan ho so va
hen tra két qua (Mau s0 01 ban hanh kem
theo Théng tu s6 Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
Trung taim Buge 1 - Tiep Cong  chuc - Truong h(;{p hg) S0 chua ‘day .(?u th;l o
Phuc vu hanh nhan, chuyén duroc han Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
chinh  cén ho so dén cone tid ﬁ han 0,25 (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu
o S| UBND cép xa | SQ8 HeP N s6 Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay
cac cap ho so

noi giai quyét

15/9/2025):;

- Truong hop hé so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir chdi t1ep nhan giai quyét
quyét hd so (Mau s0 03 ban hanh kem
theo Thong tu s6 Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).
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Co quan, Bu’(r&tht.rc Trach nl.lfem Th0'1 stan Biéu miu/két qua cong viée Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién (ngay lam viéc)
B:m’c 2 -Xwly 5,5
ho so
Buoc 2.1 -|Cong  chic Duy thao vin ban giri lay y kién co quan
Tham dinh h6 | phong chuyén 2,5 lién quan hodc dy thao van ban tir choi
SO mon cap xa gidi quyét ho so (n€u ro 1y do tir choi)
Budce 2.2 - Xet | Lanh dao Dy thao vin ban giri ldy ¥ kién co quan
duyét ho so gui | phong chuyén 1,75 lién quan hodc dy thao van ban tir choi
] lay y kién mon cap xa gidi quyet ho so (n€u ro 1y do tur choi)
UBND cap xa
Buée 2.3 - Ky | Lanh dao Vin ban giri 1ay y kién co quan lién quan
duyét hd so UBND céip xa 1 hodc du thao van ban tir chdi giai quyét
i hd so (néu rd 1y do tir chdi)
Budce 2.4 - Phat | . Vin ban gui 1dy y kién co quan lién quan
\ x| Van thu « e Toa o T Ae g £, 1A n
hanh, chuyén o~ 0,25 hodc van ban tir choéi gidi quyét ho so (néu
A ., .« | UBND cap xa ~1v © 1 As
ho so xin y kién 0 1y do tir choi)
Thuc  hién
dung  tinh
] néu Co quan
Co quan | Bwéc 3 - Tiép Y S SU 1| dugc gui lay
dwge giri 14y | nhan, xir 1y hé Co quan dugc 9 Vian ban y kién doi voi ndi dung duogc dé ¢ kién khong

y kién

SO’

giri lay y kién

nghi

tham gia xur
1y ho so trén
phin  mém
Mot cura
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Co quan, Blwﬁthl‘rc Trach nl.lfem Th0’1 stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi hi¢n thuc hién (ngay lam viéc)
Budc 4 - Tiép
nhan, xi ly ho 30
SO’
Budc 4.1 - Tiép - Dy thao quyét dinh ctia Chii tich UBND
nhan, téng hop Co he xa ve€ viéc cho phép quy hoat dong trd lai
y kién ciia cac | “onE  ChUC sau khi bj tam dinh chi c6 thdi han hoat
.._ | phong chuyén 25,5 n
co quan lién |5 , S - dong
2 mon cap xa o ) - , . Lo e 4
quan,  tham - Hodc dy thao van ban tur choi giai quyet
dinh ho so h6 so (néu 1o 1y do tir choi)
- Dy thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
Lanh d xa ve viéc cho phép quy hoat dong trd lai
Budc 4.2 - Xét ;m h 40 ) sau khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat
UBND cAp xa | duyéthdso  |PIonS, ciuyen dong
mon cap xa g Y Y £
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyet
ho so (néu 1o 1y do tur choi)
- Quyét dinh cta Chu tich UBND xi vé
, - viéc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau
Bu6c 43 - Ky | Lanh — ~dao 2 khi bj tam dinh chi c6 thoi han hoat dong
duyét ho so UBND cap xa . Y Ty P
- Hodc du thao van ban tur choi giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tir chodi)
- Quyét dinh ctua Chu tich UBND x4 vé
viéc cho phép quy hoat dong trd lai sau
Budc 4.4 - Phat | Van thu Ly ) PN PN
. khi bi tam dinh chi ¢6 thoi han hoat d
hanh van ban | UBND cap xa 0,5 P iem AL C o TROL g Rogt Aone

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tur choi)
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Co quan, Bll’O’(.tAthl.l’C Trach nl.lfem Th0'1 stan Biéu miu/két qui cong viée Ghi chu
don vi hi¢n thuc hi¢n (ngay lam viéc)
Trung tam Co he - Quyét dinh cua Chu tich UBND x3 vé
Phuc vu hanh Buée 5 - Tra dong Chlfc viéc cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau
chinh cong | s0¢ > - irajauoc | phan 0 khi bi tam dinh chi c6 thoi han hoat dong
. oK ~- | két qua cong ti€p nhan B L p
noi tiép nhan ho - Hodc du thao van ban tir chéi giai quyét
A 0 SO A A ~ 17 \ A
ho so ho so (néu rd 1y do tir choi)
Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so luu gdm:
- Pon dé nghi cho quy hoat dong trd lai (theo mau);
- Bao c4o cua Hoi dong quéan 1y qui va cac tai liéu chiimg minh quy di khic phuc sai pham (theo mau).
5. Thi tuc hop nhit, sap nhip, chia, tich quy (Ma s6 TTHC: 1.014946)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy dinh.
- Mot quy trinh giai quyét (Ma sb quy trinh: : 1.014946)
Co quan, | guée thwe hién Trach nl.lfgm Th0’1 stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hi¢n (ngay lam vigc)
- Truong hop hd so day du, hop 1¢ thi
) tiép nhan va in Glay tlep nhan ho so va
Trung tam | Bwoc 1 - Tiép hen tra két qua (Mau s0 01 ban hanh kem
Phuc  vu | nhan, chuyén ho | Cong chuc dugc theo Thong tu sd Théng tu sb
hanh chinh | s dén UBND | phan cong tiép 0,25 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
cong cac|cap xa noi giai | nhan ho so - Tméng hop ho so chua day du thi in
cap quyet Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

(Mau 50 02 ban hanh kem theo Thong tu
s Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP ngay
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Co quan | puée thue hién Trach nl.lfem Th0’1 stan_ Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién (ngay lam viéc)

15/9/2025);
- Truong hop hd so khong dung quy dinh
thi in Phiéu tir chdi tlep nhén giai quyét
quyét hd so (Mau 0 03 ban hanh kem
theo Thong tu s6 Thong tu sO
03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025).

Budc 2 - X ly ho 5,5

SO’

Buge 2.1 - Tham | Cong chire phong Dy thio van ban giri lay y kién co quan

dinh ho so chuyén mon cap 2,5 lién quan hodc dy thao van ban tir choi

xa giai quyét ho so (néu 1o 1y do tir choi)
Buoc 2.2 - Xét|Lanh dao phong Du thao van ban giri lay y kién co quan
;| duyét ho so gui | chuyén mén cap 1,75 lién quan hodc dy thao van ban tir choi
UBND cap | 14y ¢ kién xa giai quyét hd so (néu 13 1y do tir chéi)
xa
Buéc 2.3 - Ky |Lanh dao UBND Van ban gui [y y kien co quan lién quan
duyét hé so okp x& 1 hodc dy thao van ban tu choi giai quyet
' ho so (n€u 1o 1y do tir choi)
Buéc 2.4 - Phat| . Vin ban giri ldy y kién co quan lién quan
hanh, chuyén ho | vor Hu UBND 0.25 hoiic viin ban tir chéi gidi quyét hd so (néu

so xin y kién

cap xa

13 1y do tir chbi)
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Co quan | puée thue hién Trach nl.lfem Th0’1 stan_ Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién (ngay lam viéc)
Thuc  hién
ding  tinh
néu Co quan
Co uan | grge 3 - Tiép | Co quan duoc giri Vin ban y kién d6i voi noi dung duoc dé duo? gul Alay
dwge  gui| an, xitly hd so | liy ¢ kién ? nghi y kién khong
lay y kién v y Yy gt tham gia xu
1y ho so trén
phan mém
Mot cua
Budc 4 - "l:ié'p 30
nhan, xir ly ho so
- Truong hop hop nhﬁ’,t,’ sap nhap, chia,
tach quy: Dy thao quyét dinh cua Chu
) y tich UBND xa vé vié¢c cho phép hop nhat,
UBND cap | Buoc 4.1 - Tiép sap nhap, chia, tich quy.
Xa nhén, tong hop y | Cong chirc phong i . A : A
kién cua cac co | chuyén moén cap 25,5 Truong hop mo rong pham vi hoat dong

quan lién quan,
tham dinh ho so

xa

quy: Du théq quyét dinh cua Chu tich
UBND xa vé€ vi¢c cho phép méd rong
pham vi hoat dong quy

- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét
ho so (néu 10 1y do tir choi)
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Co quan,
don vi

Budce thuc hién

Trach nhiém
thuwe hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau/kéet qua cong viéc

Ghi chu

Buge 4.2 - Xét
duyét ho so

Lanh dao phong
chuyén mon cap xa

- Trudng hop hop nhét, sap nhép, chia,
tach quy: Du thao quyét dinh cua Chu
tich UBND x4 vé viéc cho phép hop nhat,
sap nhap, chia, tach quy.

- Truong hgp mo rong pham vi hoat dong
quy: Du thao quyét dinh cta Chu tich
UBND xi vé viéc cho phép mé rong
pham vi hoat dong quy

- Hodc dy thao van ban tir chdi giai quyét
ho so (néu 10 1y do tir choi)

Bude 4.3
duyét ho so

- K}’/

L:Zlnh dao UBND
cap xa

- Truong hop hop nhit, sap nhap, chia,
tach quy: Quyét dinh ctia Cha tich UBND
xd vé viéc cho phép hop nhét, sap nhap,
chia, tach quy.

- Truong hop mo rdng pham vi hoat dong
qui: Quyét dinh ctia Cha tich UBND x4
vé viéc cho phép mo rong pham vi hoat
dong quy

- Hodc du thao vin ban tir chdi giai quyét
hé so (néu rd 1y do tir chdi)

Bu6c 4.4 - Phat
hanh van ban

V,én thu UBND
cap xa

0,5

- Truong hop hop nhit, sap nhap, chia,
tach quy: Quyét dinh ctia Chi tich UBND
xd vé viéc cho phép hop nhit, sap nhap,
chia, tach quy.




78

Co quan | puée thue hién Trach nl.lfem Th0’1 stan_ Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
don vi thuc hién (ngay lam viéc)
- Truong hop mo rong pham vi hoat dong
quy: Quyét dinh cua Chu tich UBND xa
vé viéc cho phép mo rong pham vi hoat
dong quy
- Hodc du thao vin ban tir chbi giai quyét
hd so (néu 13 1y do tir chdi)
- Truong hop hop nhat, sap nhap, chia,
tach quy: Quyét dinh ctia Chi tich UBND
Trung tam x3d vé viéc cho phép hop nhat, sap nhap,
Phuc  vu ) , chia, tach quy.
hanh chinh | Buéc 5 - Tra két C}?P & cliuc dg(km 0 - Truong hop moé rong pham vi hoat dong
cong  noi| qua phan - rong - tep quy: Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4

tiép nhan
ho so

nhan ho so

vé viéc cho phép md rong pham vi hoat
dong quy

- Hodc duy thao van ban tir chdi giai quyét
h6 so (néu ro 1y do tir choi)

Hb so duoc luu tai UBND cép x4 theo quy dinh. Thanh phan hd so luu gdm:

- Pon d& nghi hop nhét, sap nhap, chia, tach quy, trong d6 néu rd 1y do va tén goi mdi cia quy (theo mau);

- Dy thao diéu 1é qu¥ (theo mAiu ;

- Nghi quyét cua Hoi ddng quan Iy quy vé viéc hop nhat, sap nhép, chia, tich qu¥; y kién dong ¥ bang van ban cta sang 1ap
vién hodc nguoi dai dién hop phap cua sang lap vién (néu co ;

- Du kién nhéan sy Hoi dong quan 1y quy;

- Phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong khi hop nhat, sap nhap, chia, tach quy;
6. Thii tuc quy tw gidi thé (Ma s6 TTHC: 1.014947)
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- Thoi gian giai quyét TTHC: 45 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& theo quy dinh.
- Mot quy trinh giai quyét (M4 sb quy trinh: 1.014947)

Co quan, don

Budc thue

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu/két qua cong viéc

Ghi chu

vi hién thwe hién (ngay lam viéc)
- Truong hop ho so day du, hop 1é thi tlep
nhan va in G1ay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01 b,an hanh kém theo Thong tu
soO Thong tu so6 03/2025/TT-VPCP ngay
] x 15/9/2025);,
Trung tam Bu’:)’ cl- T“EP . - - Truong hop hd so chua day da thi in Phleu
Phuc vu hanh “{“&“" chuyﬁn CoAng ¢ Auc du:’(k)’c yéu cau bo sung, hoan thién hd S0 (Mau s 02
chinh cong cic ho  so . de1~1 phim cong tiep 0,25 ban hanh kém theo Thong tu sé Thong tu sb
cip UBND cap xa | nhan ho so 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
noi gial quyet - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi
in Phiéu tu chéi tiép nhan giai quyét quyét hd
S0 (Mau s6 03 ban hanh keém theo Thong tu
sO Thong tu so6 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025).
B}l\l’O’C 2-Xwrly 5,5
ho so
Buoc 2.1 -|Cong chuc Dy thao vin ban giri 1ay y kién co quan lién
UBND cép xd Tham dinh ho phAongA c~huyen 2,5 quan h(zac dL,rAtha:) van b‘an '[?" choi giai
SO mon cap xa quyét ho so (néu 1o 1y do tir choi)
Buédce 2.2 - Xét | Lanh dao phong Du théo van ban giri 1ay y kién co quan lién
duyét ho so gtri | chuyén moén cap 1,75 quan hodc du thao van ban tur choi giai
lay y kién xa quyét ho so (n€u rd 1y do tir choi)
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Co quan, don Bll’O’.CAthl.l’C Trach nl.lAl?m Th0’1 stan Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
Vi hi¢n thuc hién (ngay lam viéc)
Bude 2.3 - Ky | Linh dao UBND Van ban gt 1dy § kién co guan lién quan
e 1A 2~ 1 hodc du thao van ban tir choi giai quyét ho
duyét ho so cap xa Al oA 1y 1 A-
so (néu rd 1y do tir choi)
B}IGC 24 - Ph;at Vin thu UBND Vafl betn gui la‘y v }qer’lvc.:o quan lgen quan
hanh,  chuyén Ao x3 0,25 hodc van ban tir choi giai quyet ho so (néu
hd so xin y kién | P r 1y do tir chdi)
Thuc  hién
dung  tinh
) néu Co quan
Budc 3 - Tiep Y S S 1| duoc gui lay
Co quan dwgc n . v 1.5 | Co quan duoc Vian ban y kién doi voi ndi dung duoc dé| |, "z o
iri 4y ¥ kién | M0 XWIY RO | ooy kidn ? nghi y kien khong
g vy SO gutiayy gl tham gia xur
Iy hd so trén
phin mém
Mot cura
Budéc 4 - Tiép
nhan, xir ly ho 30
SO
UBND cidp xd | Buéc 4.1 - Tiép
nhan, tong hop | COng chuc - Du thao quyét dinh ctia Chu tich UBND
¥ kién cua cac | phong  chuyén 25,5 X3 vé viéc giai thé va thu hoi gidy phép

lién
tham

cCO quan
quan,

mon cap xa

thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
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Co quan, don

Budc thuc

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ket qua cong viéc

Ghi chu

vi hién thue hién (ngay lam viéc)
dinh ho so - Hoic dy thao vin ban tir chdi giai quyét
hé so (néu 13 1y do tir chéi)
- Du thao quyet dinh ctua Chu tich UBND
) .. |Lanh dao phong xd vé viéc giai thé va thu hoi gidy phép
Buoc 4.2 - Xet chuyén moén cap 2 thanh 1ap va cong nhan diéu 18 quy
duyét ho so N Y .
Xa - Hoac du thao van ban tir choi giai quyét
hd so (néu 15 1y do tir chdi)
- Quyét dinh cua Chu tich UBND x4 vé
, s viéc giai thé va thu hoi gidy phép thanh 1ap
Bude 4.3 - Ky | Lanh dao UBND ) va cong nhan didu 1¢ quy
duyét ho so cap xa o .
- Hodc dy thao van ban tir choi giai quyét
hé so (néu 13 1y do tir chbi)
- Quyét dinh ctua Chu tich UBND x4 vé
, o viéc giai thé va thu hoi gidy phép thanh lap
Budc 4.4 - Phat | Van thu UBND 0.5 va cong nhén didu 1é quy

hanh van ban

cap xa

- Hodc du thao vin ban tir chéi giai quyét
ho so (néu 10 1y do tir chodi)

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
noi tiép nhan
hé so

B}r()’c 5 - Tra
két qua

Cong chirc duoc
phan cong ti€p
nhan ho so

- Quyét dinh cua Chu tich UBND x4 vé
viéc giai thé va thu hoi giay phép thanh 13p
va cong nhan diéu 1€ quy

- Hodc du thao vin ban tir choi giai quyét
ho so (néu 1o 1y do tir chodi)
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Hb so duoc luu tai UBND cap x4 theo quy dinh. Thanh phan hé so luu gom:

- Pon dé nghi giai thé quy (theo mau ;

- Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé ty giai the, trong d6 néu rd 1y do giai thé quy;

- Béq cao yé viéc X}"I 1y tai san, téivchinh quy; danh §éch cbﬁ no VéqS(A’) ng da thanh toan, bao gém viéc tha}nh toan hét cac
khoan ng vé thué va ng tién dong bao hi€ém xa hoi, bao hiém y té, bao hi€ém that nghiép cho nguoi lao dong (néu ¢o ;

- Béo cdo viéc hoan thanh ndp vao ngan sach theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 44 Nghi dinh 03/2026/ND-CP (néu co;

- Thong bao cong bb lién tiép trén 03 s6 bao in hodc bao dién tir vé viée quy giai thé;

- Céc tai liéu ching minh vi¢c hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh ctia quy.
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