UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:2370 /QDP-UBND Khénh Hoa, ngay () thang 7 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc Phé duyét quy trinh ndi b{ giai quyet thu tuc hanh chinh
dugec stra ('101, b6 sung, bi bii bo tai Nghi quyét so 66. 18/2026/NQ-CP va
Thong tw s6 09/2026/TT-BNV cac linh vye thude tham quyén giai quyét

ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii stka doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai
Bo phan Mot ciea va C(fng Dich vu cong quéc gia;, Nghi dinh s6 367/2025/NP-
CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu sia doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh
s6 118/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thire hién thii tuc hanh chinh
theo co che mét cika, mot ciea lién théng tai B¢ phdn Mot cira va cong Dich vu
céng quoc gia;

Can cir Thong tu s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huong dan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Van phong
Chinh phi vé hwong dan thi hanh mét sé ngi dung cua Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thue hién thii tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cia va Céng Dich vu
cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh s6 21 77/OD-UBND ngay 17/6/2026 cua Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Khanh Hoa vé viéc cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc
swta doi, b6 sung, bi bai bo tai Nghi quyet s6 66. 18/2026/NQ-CP va Thong tu s
09/2026/TT-BNV cdc linh vuc thuoe tham quyén gidai quyét ciia cdc cdp chinh
quyén trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 6265/TTr-SNV ngay
29/6/202.

QUYET PINH:
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Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyet thu
tuc hanh chinh duoc sta doi, bo sung, bi bdi bo tai Nghi quyét sb
66.18/2026/NQ-CP va Thong tu s6 09/2026/TT-BNV cac linh vyc thudc tham
quyén giai quyét cia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh Khanh Hoa (dinh
kem Phu luc).

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu; Thu
trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, dac khu
va cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT, CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Céac Bo: Tu phap, Noi vu (b/c);

- Chu tich, PCT Nguyén Thanh Ha;

- VPUB: CVP, PCVP NXHai, KGVX;
- TTPVHCC: LD, cac Phong;

- Trung tam CB&CTTDT tinh;

- Luu: VT. BNV




I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong (Ma TTHC: 1.000414)
- Thoi gian giai quyét TTHC: 08 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so hop 16).

- Thu tuc hanh chinh cung cip DVC tryc tuyén toan trinh.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 sé quy trinh: 1.000414).

Co quan, Bude Trach nhigm Tl(ll(\)l,l galan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi
don vi thwe hién thwe hién . 5 Y q g VI¢ chu
: ‘ : : ’ lam viéc)
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan va in
Gidy ti€p nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
Trung tam . . ngay 15/9/2025);
\ Cong chuc . A A aa s A A A
Phuc vu hanh . . X A - Truong hop hd so chua day du thi in Phi€u yéu cau
, N . |Buwdc 1 - Tiep| duogc phan \ : . e
chinh cong cac nhan hd so cone tiép nhan 0,25 ngay | b6 sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem
cAp trén dia|™ ghé 5’0 - theo Thong tw s§ 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
ban tinh - Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phleu
tir chdi tiép nhan giai quyét quy,et hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Buge 2: Tiép
Sé Noi vu :(l:an, xur ly ho 3,5 ngay
Budce 2.1: Lanh dao 0,25 ngay
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Co quan, Budc Trach nhiém Thl(\? stan Bidu mAuw/két qui o ‘n Ghi
don vi thue hién thue hién ‘( say feu mauriket qua cong viee chu
lam viéc)
Phan cong, | phong chuyén
tham dinh/ tham mén
tra ho so
- Du thao Van ban trinh UBND tinh kém du thao Van
ban dong y/khong déng y vé viéc rit tién ky quy va
Bude 2.2: phuong an str dung | tién ky quy (neu c0) cua Chu tich
Thim o Cong chirc Uy ban nhan dan cap tinh theo Mau s6 02/PLIII Phy
dinh/thAm  tra dugc phan 02ngay |luc III ban hanh keém theo Nghi dinh s6
P cong 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
ho so , )
Chinh phu;
- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu
13 1y do tir chbi).
- Dy thao Van ban trinh UBND tinh kém du thao Van
ban dong y/khong dong y vé viée rat tién ky quy va
phuong an st dung | tién ky quy (neu cd) cua Chu tich
Budc 2.3: Lanh dao Uy ban nhan déan cap tinh theo Mau sé 02/PLIII Phu
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,5ngdy |luc III ban hanh kém theo Nghi dinh $6
hé so mon 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu;
- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu
1 1y do tir chi).
- Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Vian ban dong
Budce 2.4: y/khong dbng ¥y vé viée rat tién ky quy va phuong an
. Lanh dao S6 | 0,5ngay | surdung tién ky quy (neu ¢6) ctia Chul tich Uy ban nhan

Ky duyét hd so

dan cap tinh theo Mau s0 02/PLIII Phuy luc III ban hanh
kém theo Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14
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Co quan, Budc Trach nhiém Thl(\? stan Bidu mAuw/két qui o ‘n Ghi
don vi thue hién thue hién ‘( say feu mauriket qua cong viee chu
j : j : j lam viéc)
thang 12 nam 2020 cua Chinh phu;
- Hozic van ban tir chéi giai quyét ho so (néu rd 1y do
tir choi).
- Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Vian ban dong
y/khong df)ng ¥y vé viéc rat tién ky quy va phuong an
Budc 2.5: sir dung tién ky quy (neu ¢6) ctia Chu tich Uy ban nhan
Phat ~ hanh, Vin thu 0.95 nod dan cap tinh theo Mau s0 02/PLIII Phuy luc I1I ban hanh
Chuyén ho so =2 N8 | kem theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
lién thong thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu;
- Hodc van ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1 1y do
tir chéi).
Buwéc 3: Tiép
nhén, xir Iy ho 04 ngay
SO
s . - Vin ban trinh UBND tinh kém dy thao Vin ban dong
Van thu/Bo 3 L Y
, I e A y/khong dong ¥ vé vi€c rat tién ky quy va phuong an
Budc 3.1 -Tiép | phan Tiép
nhan hd so lién | nhan va tra két | 0.25 ngdy sur dung tién ky quy (neu c0) cua Chu tich Uy ban nhan
thong qua cfia dan cap tinh theo Mau s6 02/PLII Phy luc III ban hanh
UBND tinh UBND tinh kém theo Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14
thang 12 nam 2020 cua Chinh pht;
- Dy thao Van ban dong y/khong dong y vé viéc rat
Céng chirc tién ky quy va phuong an st dung tién ky quy (neu c0)
Buoc 3.2 - Xur dugc phan 02 ngdy ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo Mau 50
1y ho so ééng 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh )

145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu
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Co quan, Budc Trach nhiém Thl(\? stan Bidu mAuw/két qui o ‘n Ghi
don vi thue hién thue hién ‘( say feu mauriket qua cong viee chu
j : j : j lam viéc)

- Hodc dy thao vin ban tir chdi giai quyét ho so (néu

13 1y do tir chdi).

- Du thao Van ban déng y/khong dong ¥ vé viée rat

tién ky quy va phuong an str dung tién ky quy (neu c0)
Buéc3.3-Xem | Lanh dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh theo Mau 50
x€t, trinh lanh | phong chuyén 0.5 nod 02/PLIII Phy Iyc IIT ban hanh kém theo Nghi dinh s
dao Vin phong | mén UBND | > "% | 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2020 cla
UBND tinh tinh Chinh phu

- Hodc du théo van ban tir chdi giai quyét hd so (néu

13 1y do tir chbi).

- Dy thao Van ban dong y/khong dong y vé viéc rat

tién ky quy va phuong an st dung tién ky quy (neu c0)
Buéc 3.4 - Xem | Lanh dao Van ciia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo Mau 50

, . ~ \ . 02/PLIII Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh )

x€t, trinh lanh | phong UBND | 0,5 ngay \ . < ,
dao UBND tinh tinh 145/2020{ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua

Chinh phu

- Hodc du thao van ban tir chdi giai quyét hd so (néu

o ly do tur chéi)

- Van ban dong y/khong dong ¥ vé viéc rut tién ky quy

va phuong an st dung tlen ky quy (neu co) cua Chu

tich Uy ban nhan dan cip tinh theo Mau sé 02/PLIII
Budc 3.5 - Ky Lanh dao 0.5 ned Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh $6
duyét UBND tinh > 184Y | 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua

Chinh phu
- Hodc van ban tur choéi giai quyét ho so (néu 1o 1y do
tur choi).
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Co quan, Budc Trach nhiém Thl(\? stan Bidu mAuw/két qui o ‘n Ghi
don vi thue hién thue hién ‘( say feu mauriket qua cong viee chu
lam viéc)
- Van ban dong y/khong dong ¥ vé viéc rat tién ky quy
Vin thu/Bo va phuong an st dung tjén ky quy (néll co) cua Chu
Budc 3.6 - Phat han Tiép tich Uy ban nhén dan cap tinh theo Mau s6 02/PLIII
hanh/Chuyén h? o ﬁ(; | 025 gy | PhU luc I ban hinh kém theo Nghi dinh s5
két qua lien | A0 VA UAKCL) L2 NEAY | 457020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cia
thong U]%lll\?g liianh Chinh phu , o
- Hodc van ban tur choi gidi quyét ho so (néu 16 ly do
tir chéi).
Budc 4: Tra 5
két qua 0,25 ngay
- Van ban dong y/khong dong ¥ vé viée rut tién ky quy
va phuong an st dung tlen ky quy (neu co) cua Chu
. " A . tich Uy ban nhan déan cip tinh theo Mau s6 02/PLIII
Budc 4.1 -Tiep | Cong chirc \ \ g F
Sé Noi vu nhan, tra két| duoc phan 0,25 ngay Phy lyc I ban h{fmh kem, theo Nvghl dinh ?O
o qua lién thong obng 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu
- Hodc vin ban tir chdi giai quyét hd so (néu 1 1y do
tir choi).
- Van ban dong y/khong dong ¥ vé viéc rut tién ky quy
va phuong an st dung tlen ky quy (neu co) cua Chu
Trung tam Trung tdm tich Uy ban nhén dan cép tinh theo MAu s6 02/PLIII
Phuc vu hanh B}J:(’yc 4.2 — Tra | Phuc vu hanh 0 ned Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh $6
chinh cong noi | két qua chinh cong noi 831 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua

tiép nhén ho so

ti€p nhan ho so

Chinh phu;
- Hodc van ban tir choi gidi quyét ho so (néu rd 1y do
tur choi).




Ho so duoc luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hé so gom:

- Van ban dé nghj rat tlen  ky quy cua doanh nghiép cho thué lai lao dong.

- Phuong an str dung s6 tién rat tir tai khoan ky quy, gdm: 1y do, muc dich rut tién ky quy; danh sach, s6 luong nguoi lao dong,
s tién, thoi gian, phuong thirc thanh toan c’[01 v6i truong hop rit tién ky quy quy dinh tai cac diém C.VIIL.1.a va C.VIL1.b Muc 1
Phu lyc 1.4 ban hanh kém theo Nghi quyét sé 66.18/2026/NQ-CP, cu thé nhu sau:

(1) Doanh nghiép cho thué lai lao dong gép kho khan, khong du nguén tai chinh dé thanh toan di tién lwong, bao hiém x4 hai,
bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghe nghiép va cac ché d6 khac ddi v6i ngudi lao dong thué
lai theo thoa thuén trong hop dong lao dong, thoa udc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cua doanh nghiép cho thué lai lao dong
sau thoi han 30 ngay ké tir ngay dén thoi han thanh toan theo quy dinh cua phap luat;

(2) Doanh nghiép cho thué lai lao dong gip khé khin, khong du kha ning bdi thudng cho ngudi lao dong thué lai do vi pham
hop dong lao dong ddi voi ngudi lao dong thué lai hodc gy thiét hai cho ngudi lao dong thué lai vi khong bao dam quyén va loi
ich hop phap ciia ngudi lao dong thué lai sau thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

- B4o cdo viéc hoan thanh nghia vu va van ban ching minh viéc hoan thanh nghia vu ddi véi nguoi lao dong thué lai trong
truong hop rat tién ky quy ciia doanh nghiép chdm dut hoat dong cho thué lai lao dong.

- Gidy chtng nhan tién ky qui hoat dong cho thué lai lao dong ddi véi truong hop rat tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué
lai lao dong da thuc hién ky quy tai mot ngan hang nhan ky quy khac.

2. Ping ky hop dong nhén lao dong thwe tap (Ma s6 TTHC: 1.015021)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan duoc ho so dy dua, hop 18).
- Thu tuc hanh chinh cung cip DVC tryc tuyén toan trinh.

- Mot quy trinh giai quyét (M4 sb quy trinh: 1.015021)

Thoi gian . o
(Ngay Biéu mau/két qua cong viéc
lam viéc)

Ghi
chu

Co quan, Budc thue Trach nhiém
don vi hién thuc hién

Trung tam |Buwéc 1 - Tiép| Coéngchac | 0,125 ngay | - Truong hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va in




Thoi gian

Co quan, Buéc thuce Trach nhiém (Nga Bidu mAw/két qui cone vide Ghi
don vi hién thyuce hién eay q s VIt chua
lam viéc)
Phuc vu | nhan ho so dugc phan Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
hanh chinh cong tiép nhan ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
cong cac cap ho so ngay 15/9/2025); ‘ , ‘
trén dia ban - Truong hop ho so chua day du tI}i in Phi€u yéu cau
tinh bd sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phleu
tir chéi tiép nhan giai quyét quyet hé so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025).
Buéc 2: Tiép
nhan, xir ly ho 1,5 ngay
SO’
Bquc 2.1: A Lanh dao
Phan ~ cOng, | 1 sng chuyén | 0,125 nga
thim dinh/ thim | PPN (I 14 NEaY
tra hO so
2 NIAS . Du thdo Van ban trinh UBND tinh kem du thdo Van
S& Noi vu Budc 2.2: o , , X A A o A
v 2 Cong chuc ban chap thuan cho doanh nghi¢p dua nguoi lao dong
Tham ~ \ A s ~ < AT s X
) 2 dugc phan 0,75 ngay | Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghe
dinh/thAm tra . , . s 1 o £ R A 1y
A cong 0 nudc ngoai/Van ban khong chap thuan (néu 1o 1y
ho so do)
. ~ Du thdo Van ban trinh UBND tinh kém du thao Van
Budc 2.3: Lanh dao \ X . A . o
Kiém tra/Duyét | phong chuyén | 0,25 ngay bap chap thgan cho doanh nghiép dua nguoi lao dong
o so g mon ’ Viét Nam di dao tao, nang cao trinh dg, ky nang nghé

& nudc ngoai/Vin ban khong chp thuan (néu ro 1y




Thoi gian

Co quan, Budc thue Trach nhiém (Ngay Biéu miu/két qui cong viée Ghi
don vi hién thuc hién \ o : chu
’ j : j lam viéc)
do).
Vin ban trinh UBND tinh kém dy thao Vin ban chap
Budc 2.4: < \ . thuan cho doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam
Ky duyét ho so Lanhdao 5o | 0,25 ngay di dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé ¢ nudc
ngoai/Vin ban khong chap thuan (néu rd 1y do).
Budce 2.5: Vin ban trinh UBND tinh kém du thao Vin ban chap
Phat hanh, 9 .| thuan cho doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam
Chuyén hd so Van thu 0,125 ngay di dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé ¢ nude
lién thong ngoai/Vin ban khong chip thuan (néu rd 1y do).
Buwéc 3: Tiép
nhan, xir Iy ho 1,25 ngay
SO’
. . Van thu/Bo Vin ban trinh UBND tinh kém dy thao Vian ban chap
Buoc 3.1 - Tiép A e A o A A N A A
nhan hd so lién ph\an TleP nhe_}n 0,125 ngdy thua? cho doaAnh nghlep‘du:a nguoi laf) dong Yl?t Na’m
théng va tra ket qua di d‘a.o trilo, nang cao trngh dQ,Aky nang nghe O nudc
cua UBND tinh ngoai/Van ban khong chap thuan (néu 1o ly do).
Céng chitc Dy thao Van ban chap thuan cho doanh nghiép dua
UBND tinh | Budc 3.2 - Xt n . nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh
A\ dugc phan 0,25 ngay 2 o~ A, . e 1 . £
1y ho so cong do, k¥ nang nghé & nudc ngoai/Van ban khong chap
thuan (néu rod ly do).
Budc 3.3 - Xem Lanh dao Du thao Van ban chép thuan cho doanh nghi¢p dua
xét, trinh lanh | phong chuyén 0.25 ned nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh
dao Van phong | moén UBND ’ say dd, k¥ ndng nghe¢ ¢ nudc ngoai/Vian ban khong chap
UBND tinh tinh thuan (néu rd ly do).
Budc 3.4 - Xem | Lanh dao Van 0,125 ngdy Dy thdo Vin ban chap thuan cho doanh nghiép dua

x¢t, trinh lanh

phong UBND

nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh




Co quan, Buéc thuce Trach nhiém Tl(ll(\? g‘a“ Bidu mAw/két qui cone vide Ghi
don vi hién thwe hién eay q s VIt chii
’ j : j lam viéc)
dao UBND tinh tinh do, k¥ nang nghé & nudc ngoai/Van ban khong chap
thuan (néu rd ly do).
Van ban chap thuén cho doanh nghiép dua nguoi lao
Budc 3.5 - Ky Lanh dao 0.25 ned dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang
duyét UBND tinh =2 NEay nghé & nudc ngoai/Van ban khong chap thuan (néu rd
ly do).
Budc 3.6 - Phat | Van thu/Bo Vin ban chap thuan cho doanh nghiép dua ngudi lao
hé}nh/Chuyén phan Tiép nhan 0.95 nod dc}ng Viét Nam di dao tao, nang cao tr,inh do, k¥ nang
két qua lién| vatra két qua ’ 54y nghé & nudc ngoai/Van ban khong chap thuan (néu ro
thong cua UBND tinh 1y do).
Budéc 4: Tra X
két qua 0,125 ngay
, £ Vian ban chap thuan cho doanh nghiép dua nguoi lao
Buoc 4.1 - Tiép | . . A A e n . A e x
o NTAS R . 1 4 |Cong chirc dugc .| dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh d9, k¥ nang
Sé Noi vu nhan, tra két A A 0,125 ngay . N 1 ~ X A LA
o A A phan cong nghé & nude ngoai/Van ban khong chap thuan (néu rd
qua lién thong ;
ly do).
gll;llilclg tavmu Trung tdam Phuc Vin ban chap thuan cho doanh nghiép dua nguoi lao
Lt , « | Budc 4.2 — Tra | vu hanh chinh . dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh dg, k¥ nang
hanh chinh | A .4 0 ngay X . N 1 ~ X A
n . .4 | két qua cong noi tiep nghé ¢ nudc ngoai/Van ban khong chap thuan (néu rd
cong noi tiep A 1A h
A A nhén ho so 1y do).
nhan ho so

HO6 so duge luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so gém:
- Vin ban ding ky hop déng nhan lao dong thuc tap (theo Miu s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2026/TT-

BNV);
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- Ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét;

- Tai liéu chimg minh viéc dwa nguoi lao dong Viét Nam di ddo tao, nang cao trinh d9, k§ ning nghé & nudc ngoai phi hop
v6i1 phap ludt cua nudce ti€p nhan lao dong.

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (Doanh nghiép chi phai nop thanh phan ho so nay khi co quan giai quyét
thu tyc hanh chinh khong khai thac duoc day du, chinh xac thong tin vé Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép trén Co s¢ dit liéu
qudc gia vé dang ky doanh nghiép).

II. THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Ping ky hop dong lao dong truec tiép giao két (ma s6 TTHC: 1.013734)

- Thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan d ho so hop 1é theo quy dinh)
- Thu tuc hanh chinh cung cidp DVC tryc tuyén toan trinh.

- M6t quy trinh thuc hién (Ma sé quy trinh: 1.013734).

Co quan, Budc Trach nhiém Thoi gian R X X - <A . 0
don vi thue hién thwe hién ‘(Ngz-lzf Biéu mau/ket qua cong viec Ghi chu
: : : lam viéc)
- Truong hop hd so day du, hop 16 thi tiép nhan va
in Giy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sb
01 ban hanh kém theo Théng tu sb 03/2025/TT-
Trung tam VPCP ngay 15/9/2025);
Phuc vu ’ Céng chitc - Truong hop ho so chua day du thi in Phiéu yéu cau
hanh chinh | Buée 1 - Tiép duoc phan 0.25 ngay bd sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban hanh kem
cong cac cap | nhan ho so ééng ’ theo Thong tu so 03/2025/TT-VPCP ngay
trén dia ban 15/9/2025);
tinh - Truong hop hé N khong dang quy dinh thi in
Ph1eu tir chdi tiép nhén giai quyét quyet hé so (Mau
s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025).
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Thoi gian

Co quan, Buérc Trach nhiém 5 I ST S SR ‘n . o1
don vi thue hién thuc hién ‘(Ngz.ly Biéu mau/két qua cong viec Ghi chu
: : * : * lam viéc)
Budrce 2 - X ly X
hd s 4,75 ngay
B}roc 2.1- Ph;an Lanh dao
cong, . tham | ong chuyén | 0,25 nga
dinh/ tham tra phong chuy ’ gay
X mon
ho so
Buéc 2.2 - n , s e . A A ae , A
2 Cong churc Du thao van ban xac nhan viéc dang ky hgp dong lao
Tham A \ n w A a1, A
: 2 dugc phan 03 ngay | dong cho nguoi lao dong/dy thao van ban khong
z | dinh/tham tra| ., , X n A~ 1
UBND cap ho so cong phu trach chap thudn (néu rd 1y do).
xa Buoe 23 - Lanh dao Du théo van ban xac nhan viéc dang ky hop dong lao
Kiém tra/Duy¢t | phong chuyén | 0,75ngay |dong cho nguoi lao dong/dy thao van ban khong
ho so mon chap thuan (néu ro 1y do).
Bude 24 - Ky|  Lanhdio |5 | aid s oo dongivan bin khong ehdp dhudn (e
duyét hd so UBND cipxa | > "% D19 §0) NE & chap e
Budc 2.5 - Phat Van ban xac nhan viéc dang ky hop df)ng lao dong
hanh, Chuyén Vin thu 0,25 ngay | cho nguoi lao dong/van ban khong chap thuén (néu
ho so lién thong 0 1y do).
Trung tam
Phuc vu A < 1 s A A ao , A A
hinh chinh | Buée 3 - Tri Trung tam Phuc Van ban xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong
vy hanh chinh 0 ngay cho ngudi lao dong/van ban khong chap thuan (néu

cdng cac cap
trén dia ban
tinh noi tiep

két qua

cong cap xa

13 1 do).
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Co quan,
don vi

Buodc
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian

(Ngay
lam viéc)

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

nhén ho so

Hb so dugce luu trit theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hd so gdbm:

- Van ban ding ky theo Mau s6 05 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu s 09/2026/TT-BNV.

- Ban sao hop déng lao dong kem theo ban dich tiéng Vi¢t dugc chirng thuc.
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