UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 2329 /QD-UBND Khénh Hoa, ngay 08 thang 7 ndm 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh noi bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc
Thira hanh vién thugc tham quyen giai quyet cua S Tw phap tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 ciia Chinh phii siva déi, bé sung mét sé diéu ciia cdce nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thuee hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mgt cua lién thong tai Bo
phdn Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh 6 36 7/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 118/NP-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cvra lién thong tai Bé phdn Mot cira va cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia B
trwcng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 ciia Chinh phii vé thirc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 1329/0P- UBND ngay 26 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Khanh Hoa vé viéc ity quyén cho Gidm d‘oc So Tuw phdp

thuwe hién mot s6 nhiém vu trong linh viee tw phdp thude tham quyén gidi quyét cia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Khdnh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 2116/0D-UBND ngay 15 thang 11 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh Khanh Hoa phé duyét Phirong dn cat giam thoi gian gidi

quyét cdc thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén tiép nhdn, giai quyét cia S¢ Tw phdp
tinh Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh so 2126/QD-UBND ngdy 17 thang 6 nam 2026 ciia Chii
tich UBND tinh Khanh Hoa vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh trong
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linh vue Thira hanh vién thudc tham quyén gidi quyét ciia S6¢ Tw phdp tinh Khdnh
Hoa;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Tu phép tai To trinh s6 3075 /TTr-STP ngdy
26 thang 6 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc Thtra hanh vién dugc cong bo tai Quyét dinh s6 2126/Qb-
UBND ngay 17 thang 6 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Khénh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo Quyét dinh
s6 1252/QP-UBND ngay 09 thang 4 nim 2026 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Khanh Hoa vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vuc Thtra phat lai trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam qdéc cac s&; Thu truéng
cac Ban, nganh; Chu tich Uy ban nhﬁn dan cap xa va céc t6 chuc, ca nhan cé lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (Bd Tu phap); ’
- Chu tich UBND tinh (bao céo);

- Lanh dao VP UBND tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac phong;

- Trung tAm Céng bao va Cong TTOT tinh;
- Luu: VT, HL, QTr.

Thanh Ha



Quy trinh thycT

QUY TRINH NOI BQ

SO TU PHAP TINH KHANH HOA
/OB-UBND ngay (8hdng 7 niam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

quy trinh

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

CHINH LINH VUC THUA HANH VIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

Co quan, don vi | Budc thuc Trach Thoi gian
hién nhiém thue | (pgay lam viéc) Bi¢u mau/Keét qua cong viéc Ghi chu
hién

Tiép nhén ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hd so day du, hop 18 thi t1ep nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu sb 03/2025/TT-VPCP);

Trung tam Phuc . A , - Truong hop hd so chua ddy du thi cong chic tiép nhan

vu hanh chinh ”Ego’;}:a;l gggf ctlllgrf 0.25 hé so hudng dzftn dé cong dan/ to chuc bé sung 1}6 s0'va

cong cac cap trén h% o con p ’ in Phiu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02

dia ban tinh & ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);

! g

- Trudng hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir cho1 tiép nhén giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh
kem theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- HO so theo thii tuc hanh chinh d3 cong bo.

Sé Tw phap Buéc 2 - | Phong 9,25

Tham dinh | chuyén mén
ho so
Sé Tw phap Buoc 2.1 - | Cong chuc 8,75 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
Tham dinh Ph(‘)nig A SO.
ho so chuyén mén - Du thao Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
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- Dy thao Quyét dinh cong nhan tuong duong dao tao
nghiép vu Thtra hanh vién & nude ngoai.

Sé Tw phap Buoc 2.2 - | Lanh  dao 0,5 - Dy thao Théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd
Kiém tra, Phong SO.
duyét hd so | chuyén moén - Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh cong nhan tuong duong dio tao
nghiép vu Thtra hanh vién & nude ngoai.
Sé Tw phap Budc 3 0,5 - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
- Ky duyét; | -Lanh dao - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
phat hanh | So - Quyét dinh c6ng nhan tuong duong dao tao nghiép
-Van thu vu Thtra hanh vién ¢ nude ngoai.
Budc 4
- Tiép
Trung tam Phuc nhefm,’t(z)ng Cong  chitc - Thong béo yéu céu b6 sung, hoan thién hé so.
vu hanh chinh | hop két qua N - Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
cong noi tiép | giai quyét dlch phan 0 - Quyét dinh cong nhan tuong duong dio tao nghiép
nhén ho so TTHC cong vu Thira hanh vién ¢ nudc ngoai.
- Tra két
qua

Ho6 so dwgc lwu tai S&' Tw phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phan hd so gém c6:

- HO so da tiép nhén;

- Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

2. B nhiém Thira hanh vién
Ma TTHC: 1.008922
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,
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Téng thoi gian giai quyét: 07 ngdy 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

Co quan, dom
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thwe hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau/Ket qua cong viéc

Ghi chu

Trung  tam

Tiép nhén hd so, kiém tra thong tin ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan
va in Gidy ti€p nhén h6 so va hen tra két qua
(Méau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP);

- Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc

Phuc vu hanh Budc 1 - . , tiép nhan ho so hudng dan dé cong dan/ to chirc
, A , e ~ A Cong chuc duqc 2 A \ - e ~ A 2 \
chinh cong cac | Tiép nhan ho han con 0,25 b6 sung ho so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cap trén dia SO p & thién ho so (Mau s6 02 ban hanh keém theo

ban tinh Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Trudng hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phi€u tir chdi ti€p nhén giai quyet ho so (Mau
sO 03 ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP);
- HO so theo thii tuc hanh chinh da cong bo.
S¢ Tw phap | Buée 2 - Tham | Phong chuyén
. \ N 6,25
dinh ho so mon
Bude 2.1 . ) - Du thao Thoéng bao yéu cau bd sung, hoan
Sé Tw phap woc b Pf‘ong %hu‘i 575 thién ho so.
Tham dinh ho onr%l gnuyen ’ - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
SO . .
- Dy thdo Quyét dinh bé nhi¢m Thura hanh vién .
, - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan
- . Buoc 2.2 - N . SIS
Sé Tw phap > | Lanh dao Phong 0.5 thién ho so.
Klemht{ a, duyét chuyén mon ’ - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét hd so.
0 so

- Dy thao Quyét dinh b6 nhiém Thira hanh vién .




3 i Buoc 3 N , - Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
Sé Tw phap , . - Lanh dao S¢ A T . o
- Ky duyét; Vin thu 0,5 - Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
- van . .
phat hanh - Quy¢t dinh bd nhiém Thira hanh vién .
Trung  tim Budce 4 Céng chirc dugce 0 - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Phuc vu hanh
chinh cong noi
tiép nhan ho
SO’

- Tiép nhan,
tong hop két
qua giai quyét
TTHC; Tra két
qua

phan cong

- Théng bao tl‘l’?Chéi giai quyét ho so.
- Quyét dinh b nhi€ém Thira hanh vién .

H6 so dwgc lwru tai S¢ Tw phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phin hé so gém cé:
- H) so da tiép nhan;

- Céc vin ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.

3. Mién nhiém Thira hanh vién (trwong hop dwge mién nhiém)
Maia TTHC: 1.008923

Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

Co quan, don Bu’o’&thl,rc Trach nl.ljem Tho’{ glarh(ngay Biéu miuw/Két qua cong viée Ghi chu
vi hi¢n thuc hién lam viéc)
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:
Trung tam - Truong hop ho so day du, hop 16 thi tiép nhan va

Phuc vu hanh
chinh  cong
cic cAp trén
dia ban tinh

Budéce 1 - Tiép
nhan ho so

Cong chuc duoc
phén cong

0,25

in Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau sb
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 ctua B trudng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu);

- Trudng hop hd so chwa day du thi cong chuc tiép
nhan hd so huéng din dé cong dan/ t6 chirc bd
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sung ho so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
hd so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP);

- Trudng hop ho SO khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sb
03 ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-
VPCP);

- HO so theo thii tuc hanh chinh di cong bd.

. . Budec 2 -
S¢ Tw pha . 5 ‘ &
PP | Thim dinh hd | Thong chuyén 6,25
mon
SO
Sé Tw phap Buéc 2.1 - | Cong chirc 5,75 - Dy thao Théng bdo yéu cau bo sung, hoan thién
Tham dinh ho | Phong  chuyén ho so.
SO mon - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh mién nhiém Thira hanh vién.
Sé Tw phap Buéc 2.2 - | Lanh dao Phong 0,5 - Dy thao Théng bao yéu cau bo sung, hoan thién
Kiém tra, chuyén mon ho so.
duyét ho so - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh mién nhiém Thira hanh vién
Sé Tw phap Budc 3 0,5 - Thoéng bao yéu cau b sung, hoan thién hd so.
- Ky duy¢t; | - Lanh dao S¢ - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
phat hanh - Van thu - Quyét dinh mién nhiém Thira hanh vién .
Budc 4

Trung tim _Tiép nhan o .

Phuc vu hanh | ; p nhar, o , - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
, A tong hop két | Cong chirc dugce n AR 2, 1A

chinh cong ud widi quvét han con 0 - Thong bao tur choi giai quyét ho so.

noi tiep nhan q "I%TH% Y P & - Quyét dinh mién nhiém Thtra hanh vién .

ho so

- Tra két qua




Ho6 so dwoc luu tai S& Tw phap theo quy dinh phap luét hién hanh. Thanh phan ho so gom c6:
- Ho so da tiép nhan;

- Céc vin ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

4. B6 nhiém lai Thira hanh vién

Ma TTHC: 1.008924

Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,

To6ng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Co quan, don | Bwéc thwe | Trach nhiém Thoi gian (ngay,

. oA " A Bi¢u miu/Két qua cong viée
vi hién thwe hién lam viéc) 1 g VI¢

Ghi chu

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin ho so:

- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Méu sd
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP ngay 15/9/2025 cta B0 truong, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu);

- Truong hop hd so chua QQy du thi cong chuc tiég
nhan ho so hudéng dan dé cong dan/ to6 chirc bd

Trung tam

3 Buéc 1 —
Phuc vu hanh Cong chirc duoc

zgmhtf«g::g f;il; T‘ifi nhén phan cong 0,25 sung hd S0 vain Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

b;I)l tinh : 080 ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong diung quy dinh thi in
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- H5 so theo thii tyc hanh chinh da cong bo.

Sé Tw phap Budc 2 - | Phong chuyén 6,25

Tham dinh | mo6n
ho so
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Sé Tw phap Buée 2.1 - | Cong chirc Phong 5,75 - Dy thao Théng bao yéu cau bo sung, hoan thién
Thim dijnh | chuyén mén ho so.
ho so - Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh bd nhiém lai Thira hanh vién .
Sé Tw phap Budc 2.2 - | Lanh dao Phong 0,5 - Du thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
Kiém tra, |chuyén mon ho so.
duyét ho so - Du thao Thong bao tir chéi giai quyét hd so.
- Dy thao Quyét dinh bo nhiém lai Thira hanh vién .
S Tur phap B}l’é’c 3A _ Lanh dao S& - Th(:)ng bz"to y‘éu cfl.u ‘t?(j).sungz hofm thién ho so.
- Ky duyét; Vi thur 0,5 - Thor}g bao tu: choi giai quyét ho so.
phat hanh - Quyét dinh b6 nhiém lai Thira hanh vién .
Budc 4
Trung tam - Tiép o .
Ph’uc vy hz‘lnl} nhén,iténgq Cong chirc duge - Th(:)ng ba}o y‘éu cfl}l 1t?(j).sungZ hofln thién ho so.
c.l}mh cong noi hgp 'ket QU4 | hhan cong 0 - Thong bgo tlIZChO.lAglal quyc?t ho‘ s0.
tiep nhan ho | giai quyét - Quyeét dinh bd nhiém lai Thira hanh vién .
so TTHC; Tra
ket qua

Ho6 so dwoc lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phap lut hién hanh. Thanh phén hé so gom c6:

- H) so da tiép nhan;
- Céc vin ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.

5. Piang ky tap sw hanh nghé Thira hanh vién

Mi s6 TTHC: 1.008925
Quy trinh thyuc hién: 01 quy trinh;

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
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Trach

( Thoi gian 2 x oz
Co quan, don vi Bu’g&thl'rc nhiém . g e Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
ién thue hién (ngay lam viéc)
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
(Mau so6 01 ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP);
" - Trudng hop hd so chua diy du thi cong chirc
Trung‘ tam Ithl'lc Buéc1- | Cong chuc tiép nhan hd so huéng dan dé cong dan/ to chirc
vu hanh chinh 2 R - P A \ . A A A T2 \
NS S Tiép nhan | dugc phan 0,25 bd sung hd so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cong cac cap tren 3 n A A X X X \
dia ban tinh ho so cong thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kem theo
: Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- Ho so theo thii tyc hanh chinh da cong bo.
. Phong
Budc 2
Sé Tw phap it 19 ha chuyén 2,25
u 1y ho so mon
- Ho so d tiép nhan.
. . - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Bude 2.1 Cong chuc ) . A 2 N
uoc <. Phong - Dy thdo Thong bado yéu cau bo sung ho so.
S¢ Tu phap Tham dinh chuyén L75 - Y kién dé xuét thong tin nguoi dang ky tap su
ho so mon. duogc cap nhat vao co sé dit liéu to chirc va hoat
dong cua T}}fra hanh vién hodc du thao Van ban
thong bao vé viéc dang ky tap su.
Sé T phap Bugc 2.2 | Lanhdao 0,5 - Dy thao Thong béo tir chéi tiép nhan h so.

Phong
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Co quan, don vi

Budc thuc

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

hi¢n thue hién (ngay lam viéc)

Kiém tra, chuyén - Duyét y kién dé xuat thong tin nguoi dang ky
duyét ho so mon. tap su dugc cap nhat vao co sd dit li€u to chue va
trinh Lanh hoat dong cia Thira hanh vién hodc dy thdo Van

dao S¢o ban thong bdo ve viéc dang ky tap su.
Buéc 3 - Th(jng bzrlo tuA Ch?l '[IGP nhan hko SO.
_Ky duyét | - Lanh dao - Th(A)ng b.ao yeu‘?auv bo su’ngA ho so. ) )
S& Tu phép hd so Sy 0,5 - Thong }1n~ng1f01 gang ky ‘tap sur dAu’cyc (iap nh‘at
, Z < vao co s¢ dir li€u t6 chirc va hoat dong cua Thira
- DPong dau, | - Van thu . . A, C A
Lo hanh vién hoac du thdo Van ban thong bao vé
phat hanh viee dine kv ta
C g Ky tap su.
Trung tam Phuc Budc 4 - Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
vu hanh chinh - Tiép nhan, A . - Théng bao yéu cau bo sung hd so.
cong noi tiép 8 5 | Cong chirc A a1 A 1a
han ha tong ?Q'qufet duwoc phan - Thong tin nguoi dang ky tap su dugc cap nhat
nhan ho so qLA}a glai éﬁng 0 vao co s¢ dir li€u t6 chirc va hoat dong cua Thira
quyét TTHC hanh vién hodc du thao Vin ban thong bdo vé
- Tra két qua viéc dang ky tap su.

Hb so duoc luu trir tai S& Tu phéap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Ho so di tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.

6. Thay d6i noi tip sw hanh nghé Thira hanh vién
M3 s6 TTHC: 1.008926
Quy trinh thyc hi¢n: 01 quy trinh;
Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.
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Co quan, don | Buwdc thue Trach nhiém Thoi gian Bidu miu/két qui cone viee
vi hi¢n thyc hign  |(ngay lam viée) q &Vt Ghi chii
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi tiép
nh@n va in (:Iiéy giép nhan hd so va hen tra
két qua (Méau s6 Ol ban hanh kem theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
" - Trudong hop hod so chua day du thi cong
Trung tam , chirc tiép nhan hd so hudng din dé cong dan/
Phl_lc vu hanh Budc 1 ~ , 2 , 2 A . e A A
chinh con &0 nhan ha Cong chtrc duoc 0.25 to chuc bod sung ho S0 va in P}neu,yeu cau
cdc ch trégn Tiep nhan ho phéan cong ’ bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02 ban
dia baﬁ P, S0 hanh kém theo Thong tu sé 03/2025/TT-
: VPCP);
- Truong hop hd so 'khong dung quy dinh thi
in Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét hd Y
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP);
- H5 so theo thi tuc hanh chinh d3 cong bo.
Budc 2 ‘ g
S& Tu phap puoe Phong i:huyen 1,5
Xt ly ho so mon
- HO so di tiép nhan.
- Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Buoc 2.1 Cong chirc - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
S¢ Tw phap | Tham dinh ho | Phong chuyén 1,25 - Y kién d xuét cap nhat thong tin thay ddi
so mon. noi tap su vao co s& dir lidu to chire va hoat

dong cua Thira hanh vién hodc dy thao van
ban thong bao vé viéc thay doi noi tap su.
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Co quan, don | Buéc thue Trach nhiém Thaoi gian ST S A
. <A oA . s n Biéu mau/két qua cong viéc s
vi hién thwe hién  |(ngay lam viéc) Ghi chi
- Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan hé so.
Buoc 2.2 - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung ho so.
) ) KiéAm tfa, Lanh dao Phong - Duyéty kién dé xuét cap nhat thong tin thay
So' Twphap | duyét ho so chuyén mon. 0,25 d6i noi tap su vao co so dit liéu to chic va
trinh Lanh hoat dong ctia Thira hanh vién hodc dy thdo
dao S¢ van ban thong bao vé viéc thay do6i noi tap
su.
- Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Buéc 3 - Thong bao yéu cau bd sung hé so.
Sé Twphap | -Kyduyét; | -Lanhdao So 0,25 - Cap nhat thong tin thay doi noi tap sy vao
hat hanh _Vin the co sO dir liéu to chure va hoat dong cia Thira
p hanh vién hogc dy thao vin ban thong bao
vé viéc thay doi noi tap su.
Trung tim o .
Phuc vu hanh Budc 4 - Thong béo tir choi tiép nhan ho so.
Chlnh cong —qTiép nhan, - Thong bao yéu cau b sung hd so.
noi tlfp nhan t()pg hO’P ké} Cong f?hﬁf dugc 0 - Cap nhat thong tin thay doi noi tap sy vao
ho so qua giai quyét | phén cong co s& dit liéu to chirc va hoat dong cua Thira
TTHF ha:mh vién hodc du thdo van ban thong bao
- Tra ket qua ve viéc thay doi noi tap su.

H6 so dugc luu trir tai S& Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gom:

- Ho so di tiép nhan theo TTHC da cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.

7. Piang ky hanh nghé va cip Thé Thira hanh vién
M3 s6 TTHC: 1.008927




Quy trinh thyuc hién: 01 quy trinh;
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Toéng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

Co quan, Bu’o’gthl.rc Trach nl.l’}(;m Thm stan Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
don vi hi¢n thwe hién  |(ngay lam viéc)
Tiép nhén ho so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tiép nhan
va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP);
Trung tam - Truong hop ho so chua déy du thi cong chic
Phuc vu hanh Buéce 1 Cong churc tiep nhan ho so hudng dan dé cong dan/ to chire
chinh cong Tiép nhan dugc phan 0,25 b6 sung ho so va in Phiu yéu cau b sung, hoan
cac cap trén hd so cong thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong
dia ban tinh tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- HO so theo thu tuc hanh chinh d3 cong bo.
Buoc 2 > &
Sé Twphap | _oec? | Phongchuyén 4,25
Xu 1y ho so mon
Bude 2.1 R , - Ho so di tiép nhan.
] , woe 2. Cong chuc - Du théo Théng béo tir chéi tiép nhan hd so.
Sé Tw phap Tham dinh | phong chuyén 3,75 Dut thio Thone bio véu ciu b ha
hd so mon - Dy thao Thong bao yéu cz.1u 0 sung ho so.
- Du thao Thé Thira hanh vién.
Budc 2.2 - Du thdo Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Kiém tra, Lanh dao - Dy thao Thong bao yéu ciu bd sung hd so.
S6 Tw phap | duyétho so | Phong chuyén 0,5 - Dy thao Thé Thira hanh vién.
trinh Lanh mon

dao S¢
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Co quat, Bu’o’&thl,rc Trach nl.lAl@m Thot gan, Bié¢u miu/két qua cong viée Ghi chi
don vi hi¢n thuc hién  |(ngay lam viéc)
- Thong bao tir chéi tiép nhan hd so.
Buée 3 ) 7 ?ng 2,10 ‘ c ?1 162@ nhan ;0 S
Sé Tuw phi K9 duvet: | Lanh dao So 0.5 - Thong bao yé€u cau bo sung ho so.
w - uyet; o ’ 5 N N A A
phap y ‘y, - Van thu - Thé Thtra hanh vién dugc cap.
phat hanh
Trung tam Budrc 4 - Théng bao tir chdi tiép nhan ho so.
Phuc vu hanh | _ Tjép nhan, Céne chi - Théng bao yéu cau bo sung hd so.
chinh c¢dng | t4ne hop két ong chue e Rl <A %
g & g hop duoc phan 0 - Thé Thira hanh vién dugc cap.
noi tiep nhdn | qua giai P
ho so quyét TTHC cong
- Tra két qua
Hb so duoc luu trir tai S& Tu phéap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- HO so di tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.
8. CAp lai Thé Thira hanh vién
M3 s6 TTHC: 1.008928
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;
Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
Co quan, don Trach nhi¢m Thot gian Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu

vi

Budc thuc hién

thue hién

(ngay lam viéc)

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong cac

cip trén dia

ban tinh

Budc 1
Tiép nhan hé so

Cong chuc
duoc phan
cong

0,25

Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:

- Trudng hop hd S0 day du, hop 1€ thi tiép
nhén va in Glay tlep nhan hd so va hen tra
két qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);

- Truong hop hd so chwa ddy du thi cong
chirc tiép nhan hd so hudng dan dé cong dan/
t6 chic bod sung hd so va in Phiéu yéu ciu
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Co quan, don

Budc thuc hién

Trach nhiém

Thoi gian

Bieéu mau/keét qua cong viéc

Ghi chu

vi thuce hién (ngay lam viéc)
bd sung, hoan thién ho so (Mﬁu s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- Truong hop hd so khong dung quy dinh thi
in Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho 50
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP); ,
- Ho so theo tha tuc hanh chinh da cong bo.
S& Tu phép Bude 2 Phong chuyén 2,25
Xu 1y ho so mon
i ’ - Ho so d4 tiép nhan.
S Tur phip OBu’o"c 2.1 ‘ p Ii‘) %r;gcchlllllircén ) - Du thao Thong bao tir ch(%i tiép nhan h‘c*) SO.
Tham dinh ho so o - Du thao Thong bao yéu cau bo sung ho so.
- Dy thao Thé Thira hanh vién.
,B woc 2.2 Lanh dao - Dy thao Théng bao tir chdi tiép nhan ho so.
Sé Tw phap IEiém tlfa’ d“Yét Phong chﬁyén 0,25 - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung ho so.
ho so trinh Lanh mon. Dy thao Theé Thira hanh vién
dao S¢ : :
Buéc 3 - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
Sé Tw phap - Ky duyét; - Lanh dao S¢& 0,5 - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
phat hanh - Vin thu - Thé Thira hanh vién duogc cap.
Trung tim Budc 4 o .
Phuc vu hanh | _ Tiép nhan, tdng | Céng chirc - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
chinh cong noi | hop két qua giai |  duoc phan 0 - Thong bao yéu cau bd sung hd so.
tiep nhin ho so' | quyét TTHC cong - Thé Thira hanh vién dugc cAp.

- Tra két qua
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Co quan, don
vi

Budc thue hién

Trach nhiém
thuce hién

Thoi gian
(ngay lam viéc)

Biéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Hb so duoc luu trir tai S& Tu phéap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.
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