UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Doc 14p - Tw do - Hanh phic
S6:1757 /QD-UBND Khdanh Hoa, ngay 09 thing 4 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Thira phat lai trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8
nam 2017 ciia Chinh phii sika déi, bé sung mét sé diéu ciia cdce nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2025 ciia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lién thong tai Bo
phdn mét cika va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 36 7/2025/ND-CP ngay
31/12/2025 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 118/NP-
CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot
cira, mot cvra lién thong tai Bé phdn Mot cira va cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Théng tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia B
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 néi dung cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thirc
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 1329/0P- UBND ngay 26 thang 9 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Khanh Hoa vé viéc ity quyén cho Gidm d‘oc So Tu phdap
thuwe hién mot s6 nhiém vu trong linh viee tw phdp thude tham quyén gidi quyét cia
Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Khdnh Hoa;

Can cir Quyét dinh 56 1 355/0D-UBND ngay 30/9/2025 cua UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc ity quyén cho Gidm déc S¢ Tw phdp thue hién gidi quyét thi tuc hanh
chinh trong linh viec thira phat lai, linh viee nuoi con nudi, linh vue cong chieng thugc
tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhéan dén tinh Khanh Hoa,

Can cit Quyét dinh s6 2116/0P-UBND ngay 15 thang 11 nam 2025 cua Chu
tich Uy ban nhan ddn tinh Khanh Hoa phé duyét Phuong dn cat giam thoi gian giai

quyét cdc thii tuc hanh chinh thuéc tham quyén tiép nhan, giai quyét ciia S¢ Tw phdp
tinh Khanh Hoa;
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Can cu Quyét dinh s6 975/QB-UBND ngay 25/3/2026 cua Chu tich UBND
tinh Khanh Hoa vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh dudc sua déi, b
sung trong linh vuc Thda phat lai thudc thdm quyén giai quyét cia Sé Tu phap
tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To' trinh sé 1481/TTr-STP ngdy
03 thang 4 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh linh vuc Thira phat lai duoc cong bd tai Quyét dinh s6 975/QD-UBND
ngay 25/3/2026 ctia Chu tich UBND tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo Quyét dinh
s6 2378/QD-UBND ngay 04/12/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Khanh
Hoa phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Thira phat lai
trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac S&; Thu truong
cac Ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cap xa va cac to6 chirc, ca nhan co6 lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhin: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3; g

- B6 Tu phap;

- Chu tich UBND tinh (bao céo);

- Lanh dao VP UBND tinh;

- TTPVHCC tinh: LD, cac phong;

- Trung tdm Céng bao va Cong TTOT tinh;
- Luu: VT, QTr.




QUY TRINH NOI BQ

x ET THU TUC HANH CHINH LINH VUC THUA PHAT LAI
¥ 1250 /OD-UBND ngay (09 thang 4 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh

Téng thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Co quan, don | Bwéc thuc| Trach nhiém | Thoi gian o )
vi hién thuc hién (ngay lam Bi¢u mau/Keét qua cong viéc Ghi chu
viéc)
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:
- Trudng hop hd so day du, hop 18 thi t1ep nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
Trung tam \ A A an s A Y A
X . - Truong hop ho so chua day du thi cong chure tiép nhan
Phuc vu hanh | Buwéc1 - N , A . X 2 A N U by R
AN . .| Cong chuc dugc ho so hudng dan dé cong dan/ t6 chure bo sung ho so va
chinh cong cac | Tiép nhan A 0,25 . A AR \ A 1A X A
A trén  dia S so phan cong in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02
b;l’l P ban hanh kém theo Théng tu s 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu tir
chéi tiép nhan gidi quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Ho so theo thii tyc hanh chinh da cong bo.
Sé Tu phap Buéc2 - | Phong  chuyén 9,25
Thﬁm dinh | mo6n
ho so
S6¢ Tw phap Buoc 2.1 - | Cong chtrc 8,75 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Tham dinh | Phong  chuyén - Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
ho so mon

- Dy thao Quyét dinh cong nhan twong dwong ddi voi
ngudi dugc dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai.
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Sé& Tw phap Buoc 2.2 - | Lanh dao Phong 0,5 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Kiém tra, chuyén mon - Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
duyét ho so - Dy thao Quyét dinh cong nhan tuong duong d6i voi
ngudi dugc dao tao nghé Thira phat lai & nude ngoai.
S6¢ Tw phap Budc 3 0,5 - Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
- Ky duyét; | -Lanh dao S¢ - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
phat hanh | _vip thy - Quyét dinh cong nhan trong duong d6i voi nguoi duoc
dao tao nghé Thira phat lai & nudc ngoai.
Budc 4
- Tiép - ‘
Trung tam | nhan, tong - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Phuc vu hanh | hop két qua | Cong chirc dugc 0 - Thong béo tir choi gidi quyét ho so. . .
chinh cong noi | giai quyét | phén cong - Quy¢t dinh cong nhan tuong duong doi voi nguoi duge
tiép nhan ho so TTHC dao tao nghé Thura phat lai & nudc ngoai.
- Tra két
qua

Ho so dwoc lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phan hd so gom c6:

- HO6 so da tiép nhan;

- Céc van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

2. B6 nhiém Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008922
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,

To6ng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Co quan,
don vi

Budc thue hién

thuc hién

Trach nhiém

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Biéu mau/Ket qua cong viéc

Ghi chu
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Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hd so:

- Trwong hop ho so day di, hop 18 thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (Mau so
01 ban hanh kem theo Thong tu so6 03/2025/TT-
VPCP);

Trung  tam - Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc tiép
Phuc vu . A 1A . X 2R A Oy
\ . Buoc 1 - . , nhan ho so huéng dan dé cong dan/ to chirc bo sung
hanh chinh 2 . . | Cong chtrc dugc A .. NN . A 1A
cong cc ¢ 5p Tiép nhan ho phén cong 0,25 ho S0'va In Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho 50
trén dia ban SO (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- H6 so theo thii tuc hanh chinh d3 cong bo.
S6 Tw phap | Buéc 2 - Tham | Phong chuyén
: A N 6,25
dinh ho so mon
, . ) - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
S& Tur phap B;me 2 I- . 1Song ilhu’cA 575 hd so.
Thamscznh ho Onri gnuyen ’ - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
- Dy thao Quyét dinh bd nhiém Thira phat lai.
, - Dy thao Théng bao yéu cu bo sung, hoan thién
. . Buoc 2.2 - . . ha
S6¢ Tw phap - duva Lanh dao Phong 0.5 0 so.
1emht{ a’o uyet chuyén moén ’ - Du thao Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
0s

- Dy thao Quyét dinh bd nhiém Thira phat lai.




) i Buéce 3 . . - Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

Sé Tw phap , . - Lanh dao S¢ A . I

- Ky duy¢t; Vin thu 0,5 - Thong bao tir choi gidi quyét ho so.

- Van . .

phat hanh - Quyét dinh b6 nhi¢m Thtra phat lai.
Trung tim Buéc 4 Cong chuc dugc 0 - Thong béo yéu céu bo sung, hoan thién h6 so.
Phuc VU|_. Tiép nhan, | phan cong - Théng bao tur chdi giai quyét ho so.
hanh chinh A - Quyeét dinh bo nhiém Thira phat lai.

cong noi tiep
nhén ho so

tong hop két
qua giai quyét
TTHC; Tra két
qua

Ho so dwoc lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phap ludt hién hanh. Thanh phén hé so gém c6:
- Hd so da tiép nhan;

- Céc van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

3. Mién nhiém Thira phat lai (truong hop dwec mién nhiém)

Ma TTHC: 1.008923
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,

Téng thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.

. . o Thoi gian
Co quan, Budc thuc Trach nhiém < R % A - - . 1
don vi hién thue hién (ngzgf lam Biéu mau/Két qua cong viéc Ghi chu
: ‘ . . Vl?C)
Trung tim Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
Phuc vu ) - Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tlep nhdn va in
hanh chinh | Bwéc 1 - Tiép | Cong chirc dugc 0.25 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban

cong cac cap
trén dia ban
tinh

nhan ho so

phén cong

hanh kém theo Thong tu sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua B¢ trudng, Chu nhiém Van phong Chinh

phu);
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- Trudng hop hd so chua day du thi cong chic tiép nhan
ho so huéng dan dé cong dan/ to chirc bd sung ho so va
in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so (Mau s6 02
ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP);

- Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu tur
chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);

- HO so theo thu tuc hanh chinh d3 cong bo.

Bwoec 2 -

Sé Tw pha : . > 5
PP | Tham dinhho | ThOng chuyén | ¢5s
mon
SO
Sé Tw phap Buoc 2.1- | Cong chirc 5,75 - Dy thdo Thong bao yéu cau bod sung, hoan thién ho so.
Tham dinh ho | Phong  chuyén - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
SO mon - Dy thao Quyét dinh mién nhiém Thira phat lai.
Sé Tw phap Buoc 2.2 - | Lanh dao Phong 0,5 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Kiém tra, chuyén mén - Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét hd so.
duyét ho so - Dy thao Quyét dinh mién nhiém Thira phat lai.
Sé Tw phap Budc 3 0,5 - Théng bao yéu cau b sung, hoan thién hd so.
- Ky duyét; |- Lanh dao So - Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
phdt hanh | - Van thu - Quyét dinh mién nhiém Thira phat lai.
Budc 4
Trung tim _ Tiép nhan o .
Phuc vu ,Lep mar, A , - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
N tong hop két | Cong chirc dugc A C Ta 1 A: ea: L 1A

hanh chinh UA widi quvét han con 0 - Thong bao tir choi giai quyet ho so.
cong noi tiép | 1 0 LY P 8 - Quyét dinh mi&n nhiém Thira phat lai.

nhan ho so .

- Tra két qua

Ho so dugc luu tai S& Tw phap theo quy dinh phap luat hi¢n hanh. Thanh phan hé so gom cé:




- HO6 so da tiép nhan;

- Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

4. B6 nhiém lai Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008924
Quy trinh thyuc hién: 01 quy trinh,

Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

. . - Thoi gian
Co quan, Bude thuc Trach nhiém < <% x £ - - < b
don vi hi¢n thue hién (nng): lam Bi¢u mau/Keét qua cong viéc Ghi chu
viéc)

Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tlep nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s& 03/2025/TT-VPCP ngay

Trung tim 15/9/2025 cua Bo truong, Cha nhiém Van phong Chinh

Phyc YU Buge1 - phu); 5 5 .

hanh chinh Tido nha Cong chuc duoc 0.25 - Truong hop ho so chua day du thi céng chirc tiép nhén

cong cac cap 1(;112 nhan phan cong ’ ho so huong dan d€ cong dan/ to chire bo sung ho so va

trén dia ban 050 in Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so (Mau s6 02

tinh ban hanh keém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu tir
chbi tiép nhan giai quyét ho so (Mau s6 03 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- HO so theo thii tuc hanh chinh d3 cong bo.

Sé Tw phap Bwéc 2 - | Phong chuyén 6,25

Tham dinh | mon

ho so
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Sé¢ Tw phap | Buodc 2.1- | Cong chiic Phong 5,75 - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Tham dinh | chuyén mon - Dy thao Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
hd so - Dy thao Quyét dinh bd nhiém Thira phat lai.
S6 Twphap | Budc2.2- | Lanh dao Phong 0,5 - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Kiém tra, | chuyén mon - Dy thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.
duyét ho so - Dy thao Quyét dinh b6 nhiém lai Thira phat lai.
Buwéc 3 - Théng bao yéu cau b sung, hoan thién ho so.
S& Tu phép WO 1. Lanh dao S¢ OHIg DA yeu cau bo suns, hodan tie
- Ky duyét; Vin thy 0,5 - Thong bao tir choi giai quyét ho so.
phat hanh - Quyét dinh bd nhiém lai Thira phat lai.
Budc 4
Trung tdm| - Tiép L ‘
P!u.lc vu nhan’iténgq Céng chirc duoc - Th?ng be}o yéu cau bo sung, hogn thién ho so.
hanh chinh | hop két qua han con 0 - Thong bao tir choi gidi quyét ho so.
cong noi tiép | giai quyét |° £ - Quyét dinh bd nhiém lai Thira phat lai.
nhin ho so TTHC; Tra
két qua

Ho so dugc luu tai S& Tw phap theo quy dinh phap luat hi¢n hanh. Thanh phan ho so gom cé:

- HO6 so da ti€p nhan;

- Cac vin ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

5. Ping Ky tap sy hanh nghé Thira phat lai

M3 s6 TTHC: 1.008925
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh;

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
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i Trach |Thoi gian
Co quan, don | Bwdc thuc " s <X X ok - ‘n ¢ v
. oA nhiém  |(ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi hién ‘A A
* : thuc hién viéc)
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01
ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2025/TT-VPCP);
Trung tam - Truong hop hd so chua day du thi cong churc tiép
Phuc vu hanh | Bwéc1- | Cong chuc nhan ho so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc bo sung
chinh cong Tiép nhan | dugc phan 0,25 ho6 so va in Phi€u yéu céu b6 sung, hoan thién ho so
cac cap trén ho so cong (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop hd so khong ding quy dinh thi in Phiéu
ttr choi ti€p nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Ho so theo thii tyc hanh chinh da cong bo.
. Phong
Budc 2
Sé Tw phap Xir 19 hd chuyén 2,25
u 1y ho so mén
Buoc 2.1 | ©ong chirc “Hosodauepnhan.
S Tur phap Thim dinh Phong 175 - Dy thdo Thong bao tir ch(31 tlep nhan h‘o SO.
hd so chuyén ’ - Du thao Thong bao yéu cau bo sung ho so.
mon. - Dy thao Vin ban thong béo vé viée ding ky tap su.
Buwoc 2.2 N o .
Kidm tra L;l;ll} dao - Dy théo Thong béo tir chéi tiép nhan hd so.
S¢ Tw phap | duyét ho so chu(;né%l 0,5 - Dy thao Thong bao yéu ciu bd sung hd so.
trinh Lanh A - Dy thao Vin ban thong béo vé viée ding ky tap su.
mon.
dao S&
Sé Tw phap Buéc 3 0,5 - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
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i Trach |Thoi gian
Co quan, don | Bwdc thuc " s <X X ok - ‘n ¢ v
Vi hién nhiém |(ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
: : thuwe hién viée)
- Ky duyét | - Lanh dao - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
ho so ’ So - Vin ban thong bao vé viéc ding ky tap su.
- bong dau, | - Van thu
phat hanh
Trung tim Budc 4
Plclllilicn;ucgﬁgh -;Tiéﬁ nhékf}a Cong chtrc - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
noi tiép nhan tOIZI% 3 (gi)éi ct du’(y(:, phan - Théng bao yéu cau b?) sung hd so.
hd so quyét TTHC cong - Van ban thong bao vé viéc dang ky tap su.
- Tra két qua
Hb so dugc luu trit tai S& Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC da cong bd;
- Ban chyp két qua TTHC.
6. Thay doi noi tip sw hanh nghé Thira phat lai
M3 s6 TTHC: 1.008926
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;
Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
Thoi gian
Co quan, Budc thue Trach nhiém ] gl Bitu mAuw/kat qua cone vide Ghi chi
don vi hién thuc hién (nng): am q g VIt 1chu
viéc)
Trung tam . Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin ho so:
Phyc vy Bugel Cong chuc dugce
hanh chinh | Tiép nhan hd % chuce duc 0,25 - Truong hop. ho so day du, hop 1€ thi t1ep nhéan
cong cac clp o phan cong va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
trén dia ban (Miu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6




12

Co quan, Budc thuc Trach nhiém Thoi gian 2 x X
don vi hién thwe hién (ngay lam Bieu mau/két qua cong viéc Ghi chi
1 ¢ ! ¢ viée)
tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop hd so chua dﬁy du thi cong chirc
tiép nhén ho so hudng dan dé cong dan/ to chire
b sung ho so'va in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so (Mau s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phleu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so (Mau
s 03 ban hanh kém theo Théng tu sb
03/2025/TT-VPCP);
- HO so theo thi tuc hanh chinh d4 cong b.
Sé Tuwphap | _ DU0¢? Phong chuyén 1,5
Xu 1y ho so mon
- Ho so d4 tiép nhan.
J?u"o"c 2.1 . | Cong chire Phong - Du thao Thong bao tir cth)i tié}) nhan h‘(‘”) SO.
S6' Tw phap | Tham dinh ho chuyén mén. 1,25 - Dy thao Thong béo yéu cau b()‘ sung ho so. 7
8O - Dy thdo Vian ban thong bao vé viéc thay doi
not tap su.
Buce 2.2 - Du thao Thong béo tir chéi tiép nhan hd so.
Sé Tur phip dlj;gnhgas’g Lanh dflo P}Al(‘)ng 0.25 - Dy thao Thong bao yéu cau b(;)‘ sung hd so. 7
trinh Lanh chuyén mon. - Dl_l’AthéO Vian ban thong bao vé viéc thay doi
dao S& noi tap su.
Budc 3 A T S A 1A
So Twphap | -Kyduyd | -LanhdaoSo | 025 | ﬁgﬁi EZZ ;uej:;::f ;lfgnhlgo:f
phat hanh - Van thu
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, i n Thoi gian
Co quan, Budc thuc Trach nhiém s .2 X X - ‘n . v
don vi hién thue hién (ngzﬁf lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chi
viéc)
- Vin ban thong bao vé viéc thay doi noi tap
su.
Trung tam Budrc 4 o .
Phuc vu - Tiép nhan, - Thong béo tir chai tiép nhén ho so.
lji“nh ChmP téng hop kég Cong chuc dugc 0 - Thong bao yéu cau bd sung hd so.
cong n0'1}\t1ep qua giai quyet phan cong - Van ban thong bao vé viéc thay doi noi tap
nhan ho so TTHC Su.
- Tra két qua .
Hb so duoc luu trir tai S& Tu phéap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- HO so d4 tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.
7. Piang ky hanh nghé va cip Thé Thira phat lai
M3 s6 TTHC: 1.008927
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
. . - Thoi gian
Cg(glu:in’ ngfétl:u'rc T;ﬁ;‘; Illllilélﬁm (ngz‘t);glz‘tm Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
. s . s Vl@C)
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
Trung tam - Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan vain
Phuc vu hanh B,u’é'c 1 Cong chirc Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01
chinh cong Tiep nhan dugc phan 0,25 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
cac cap trén ho so cong - Truong hop hd so chwa day du thi cong chuc tiép
dia ban tinh nhan hd so huéng dan Qé cong dan/ t6 chirc bd sung
hé so va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so
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. . - Thoi gian
Co quan, Buwéce thue | Trach nhiém v R X & 2 A < n Ghi chii
don vi hién thue hién (ng‘?ércl)am Biéu mau/két qua cong viéc
. (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop hd so khéng dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyet hé so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu so6 03/2025/TT-VPCP);
- Ho6 so theo thii tyc hanh chinh da cong bo.
Budc 2 Phong chuyén
Sé Tw pha 3 N 4,25
TPIAP v 1y ho so mon ’
- Ho so d4 tiép nhan.
, - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Buce 2.1 ) Cong chic Dur thio Tho gb’ 2 ch b‘p o hé
Sé Tw phap Thém dinh | phong chuyén 3,75 - Dy thdo Thong bao yéu cau bo sung ho so.
hd so moén - Dy thao Vin ban ghi tén vao Danh sach Thira phat
lai hanh ngh€ tai dia phuong va Thé Thira phat lai
dugc cap.
Bube 2.2 - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Kiém tra, Lanh dao - Du thao Thong bao yéu ciu bd sung ho so.
So' Tw phap | duyéthoso | Phong Shuyén 0,5 - Dy thédo Van ban ghi tén vao Danh sach Thira phat
trinh Lanh mon lai hanh nghé tai dia phuwong va Thé Thira phat lai
dao S& duoc cap.
, - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
Budc 3 5 , N A A 1A A
S& Tu phi K9 duvet: | Lanh dao So 0.5 - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
w pha - uyét; y _ A . \ 1o 1a
PAp h}'l h‘yil - Van thu ’ - Van ban ghi tén vao Danh sach Thira phat lai ha}nh
phat han nghé tai dia phuong va Thé Thura phat lai dugc cap.
Trung tam Budc 4 Cong chtrc - Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Phuc vu hanh | _ Tiép nhan, dugc phan 0 - Thong bao yéu cau bd sung ho so.
chinh cong | tng hop két cong
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. . o Thoi gian
ng(}luj;’ Bu’(l)l’:éﬂn.rc Tl;;frlz lllllilélﬁm (ngvz‘;il)ﬁm Biéu méiu/két qua cong viéc Ghi chu
noi titf:p nhan qua giai . - Van ban ghi tén vao Danh sach Thura phat lai hanh
ho so quyét TTHC nghé tai dia phuong va Thé Thira phat lai dugc cap.
- Tra két qua
H6 so dugc luu trir tai S& Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- H so da tiép nhan theo TTHC d3 cong bd;
- Ban chup két qua TTHC.
8. CAp lai Thé Thira phat lai
M3 s6 TTHC: 1.008928
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;
Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
. ‘A Thoi gian
Co quan, don Budc thue hién Trach nl.1A1gm (ng(;lygl;m Biéu miu/két qua cong viéc Ghi chu
vi thuc hién oA
: . . Vl@C) , ‘ 7 ‘
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop. hd so day du, hop I¢ thi t1ep nhan
va in Glay tiép nhan hd so va hen tra két qua
(Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s
Trung tim 03/2025/TT-VPCP); ‘
Phuc vu hanh Buse 1 Céng chitc - Truong hop hé so chua day du thi cong chire
chinh céng ciic g et duoc phan 0,25 tlep nhan h so hudng dan dé cong dan/ t6 chirc
chp trén dia Tiép nhin ho so cong bd sung hd so va in Phleu yéu cau bo sung, hoan

ban tinh

thién hé so (Mau sb 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP);

- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so (Mau s
03 ban hanh kém theo Théng tu sb 03/2025/TT-
VPCP);
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Co quan, don Trach nhiém Thoi gian £
quan, Budc thue hién A (ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi thuc hi¢n vige)
. - H6 so theo thu tuc hanh chinh d3 cong bo.
Budc 2 ‘ &
Sé Tw phap AR Phong chuyén |, 55
X 1y ho so mon
X , - Ho so da tiép nhan.
) , Buoc 2.1 C‘ong Chmi - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Sé Tw phap L. N Phong chuyén 2 . ) a2 R
Tham dinh ho so mén - Dy thdo Thong bao yéu cau bo sung ho so.
- Du thao Thé Thira phat lai dugc céip.
WB woc 2.2 Lanh dao - Dy thao Thong bao tir chéi tiép nhan ho so.
> . Kiém tra, duyét \ A . n S W A
Sé Tw phap 1o so trinh Lanh Phong chuyén 0,25 - Dy thdo Thong bao yéu cau bo sung ho so.
0 so trinh Lan A .
dao S& mon. - Dy thao Thé Thura phat lai dugc cap.
Buéc 3 - Théng bao tir chdi tiép nhan hd so.
Sé Tw phap - Ky duy¢t; - Lanh dao S& 0,5 - Théng bao yéu cau bo sung hd so.
phat hanh - Van thu - Thé Thira phat lai duoc cap.
Trung tim Budc 4
Phuc vu hanh | _ Tjép nhén, tdng Cong churc - Thong béo tir chai tiép nhan ho so.
chinh cong noi | hop két qua giai | dugc phan 0 - Thong bao yéu ciu bd sung hd so.
tiep nhan ho so'|  quyét TTHC cong - Thé Thira phat lai duogc cap.
- Tra két qua

Hb so duoc luu trir tai S& Tu phéap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so di tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chyp két qua TTHC.

9. Thanh 1ap Van phong Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008929



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=239328

Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,
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Toéng thoi gian giai quyét: 17 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Co quan, Budc thye | Trach nhigm ;l;lh? gll‘;nli Biéu miu/Két qua cong viéc Ghi chu
don vi hién thuc hién say 1 g Vie
. . . . viée )
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin hé so: | Cén ¢t vao Dé an phat
- Trudng hop hd so ddy di, hop ¢ thi tiép | trién Van phong Thira phat
nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra lai da (PIQCA ph? duyét, AUy
két qua (MAu sé 01 ban hanh kém theo | ban nhan dan tinh ra thong
Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP); b?l? VeTVﬁt?c th}?flhl lap X;n
Trung tam - Trudng hop hd so chua day du thi cong phong 1hva b at o talA @
Y A 1A . X iR A phuong. Trén co sé thong
Phuc vu . chtrc ti€p nhan hé so huéng dan dé cong |, =, . =
. , Budc 1 - o , A LA 4 TR A - %~ | bdo néu trén cua Uy ban
hanh chinh £ A Cong chuc dan/ t6 chtrc bd sung ho so va in Phiéu yéu A A e \ .
A (K Ti€p nhan A A 0,25 A2 AT X X nhan dan tinh, Thua phat
cong cac cap S so duoc phan cong cau bo sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 lai ¢6 nhu cAu thanh 14
trén dia ban ban hanh kém theo Thong tus6 03/2025/TT- | {7« . . ) 'ab
tinh VPCP): Van phong Thura phat lai
ndp truc ti€p hodc gui qua
- Truong hop hd so khong ding quy dinh hé théng buu chinh 01 bo
thi in Phleu tir chéi tiép nhan giai quyet hd hd so d& nghi thanh lap
S0 (MAu s6 03 ban hanh kém theo Thong tu Vin phong Thira phat lai
sO O?/2025/TT-VPCP); ’ dén Trung tam Phuc vu
- HO so theo thu tuc hanh chinh da c6ng bo.| hanh chinh cong.
- . Buéc 2 - 16,25
Sé¢ Tw ph ’ ‘ & ’
w phap Thim dinh Eltg(;ng chuyén
ho so
S¢ Tw phap | Buodc 2.1 - | Cong chuce 16 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan
Tham dinh | Phong chuyén thién ho so.
hé so mon - Du thdo Thong bao tir chdi giai quyét ho

SO.
- Dy thdo Quyét dinh cho phép thanh 1ap
Vian phong Thua phat lai theo mau TP-
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TPL-17 ban hanh kém theo Thong tu sd
05/2020/TT-BTP ngay 28/08/2020 cua Bo
truong BO Tu phap.

Sé Tw phap

Buoc 2.2 -
Kiém tra,
duyét ho so

Lanh dao
Phong chuyén
mon

0,25

- Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

- Dy thao Thong bao tir chdi giai quyét hd
SO.

- Du thao Quyét dinh cho phép thanh lap
Van phong Thua phat lai theo mau TP-
TPL-17 ban hanh kém theo Thong tu so
05/2020/TT-BTP ngay 28/08/2020 cua Bo
trudng BO Tu phap.

Sé Tw phap

Budce 3
- Ky duyét;
phat hanh

- Lanh dao S¢
- Van thu

0,5

- Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho
SO.

- Thong bao tir chdi giai quyét ho so.

- Quyét dinh cho phép thanh l1ap Vin phong
Thira phét lai theo mau TP-TPL-17 ban
hanh kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-
BTP ngay 28/08/2020 cua B truéng Bo Tu
phap.

- Du thao Quyét dinh cho phép thanh lap
Vin phong Thira phat lai theo mau TP-
TPL-17 ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2020/TT-BTP ngay 28/08/2020 cua Bo
truong BO Tu phap.

Trung tim
Phuc vu
hanh chinh
cong noi
tiép nhan ho

Budc 4
- Tiép nhan,
tong hop két
qua giai
quyét

Cong chuc
dugc phan
cong

- Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho
SO.

- Thong bao tur chdi giai quyét hd so.

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong
Thira phat lai theo mau TP-TPL-17 ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
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SO

TTHC;
- Tra két
qua

BTP ngay 28/08/2020 cua Bo truong B6 Tu
phap.

Ho 50’ dugc luu tai S6 Tw phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phan ho so gom cé:
- HO6 so da ti€p nhan;

- Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

10. Pang ky hoat dong Vian phong Thira phat lai
M3 s6 TTHC: 1.008930
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;

Té6ng thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Co quan, don
vi

Budc thuc
hién

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Bieéu mau/két qua cong viéc

Ghi chu

Trung tim
Phuc vu hanh
chinh cong cac

cap trén dia
ban tinh

Budce 1
Tiép nhan hd
SO

Cong chuc
dugc phan
cong

0,25

Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:

- Truong hop hd so day du, hop 16 thi tiép nhan vain
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01
ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP
ngay 15/9/2025 cua B truong, Chi nhiém Van
phong Chinh phu);

- Truong hop hd so chwa day du thi cong chuc tiép
nhén hd so hudng dan dé cong dan/ to chirc bo sung
hd so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
(Mau sd 02 ban hanh kém theo Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP);

- Truong hop h6 so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyet hd so (Mau sb 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);

- HO so theo thii tuc hanh chinh d3 cong b.
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Co quan, don | Bwéc thwe | Trach nhiém Th?’l stan S S - ‘n .o
. oA A (ngay lam Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi hi¢n thuc hién A
. . . . Vl@C)
Budc 2 ‘ &
Sé Tw phap A Phong chuyén | 3 )5
Xu 1y ho so mon
- Ho so d4 tiép nhan.
Buée 2.1 Céng chire - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
S6¢ Tw phap Thim dinh | Phong chuyén 3 - Dy thao Thong bao yéu ciu bd sung hd so.
ho so mon. - Du thao Gidy diang ky hoat dong Vin phong Thira
phat lai.
B uoc 2.2 Lanh d - Dy thao Thong bao tir chéi tiép nhan hd so.
Kiém tra, anh dao ) . A A A A A
S& Tu phap duyét hd so | Phong chuyén 0.25 Du tha}o T}‘l?ng l?ao yc?u cau b? sungv ho scir. ‘
trinh Lanh mén. - Dy thao Giay dang ky hoat dong Van phong Thira
dao S& phat lai.
Budc 3 N , - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
) , , . - Lanh dao S¢& . s 2 \
Sé Tw phap - Ky duy¢t; Vin thu 0,5 - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
-Van 1
phat hanh - Giay dang ky hoat dong Van phong Thura phat lai.
Trung tim Budc 4
Pl}uc v hanh. - Tiép nhan, Cong chirc - Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
chinh cong noi | 5ng hop két S A A A 1R A
tiép nhan hd so qua giéi duqci phan 0 - Thf)ng bao yéu cau bo sung ho so.
quyét TTHC cong - Giay dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai.

- Tra két qua
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Co quan, don | Bwdéc thwe | Trach nhiém Th(“)’i gi‘an R X & - ‘A .
vi hién thue hién (nga.): lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi€c)
H6 so dugc luu trir tai S& Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- H so da tiép nhan theo TTHC d3 cong bé;
- Ban chup két qua TTHC.
11. Thay do6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong Thira phat lai
Mi s6 TTHC: 1.008931
11.1. Trwong hop thay ddi Truéng Vin phong
Quy trinh thyuc hién: 01 quy trinh;
Téng thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
. . ‘A Thoi gian
Co quan, don vi Bu’gicé:lhl.rc Tl;ﬁf:; lllllilgﬁm (ngz‘}):glz‘lm Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chua
. . . Vl@C)
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop ho Y day du, hop 1é thi tlep
nhan va in Glay tiép nhan ho so va hen tra két
qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu
s0 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so chua day du thi cong chirc
Trung tAim Phuc vu Budc 1 Cong chire tiep nhan ho so huéng dan dé, cong dan/ t(f)
hanh chinh cong cac Tiép nhan dugc phan 0,25 chic bo sung ho so va in Phiéu yéu céu bo
cap trén dia ban tinh ho so cong sung, hoan thién h6 so (Mau s6 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so 'khong diung quy dinh thi
in Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd S0
(MAu s6 03 ban hanh kém theo Théng tu sd
03/2025/TT-VPCP);
- HO so theo thu tuc hanh chinh d3 cong bo.
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Budc thwe | Trach nhiém Thoi gian X x X
Co quan, don vi hién : thue hiéfl (ngzt): lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
. g . VIQC)
Budc 2 ‘ &
Sé Tw phap N Phong i:huyen 1,25
Xu 1y ho so mon
- Ho so d4 tiép nhan.
Buoc 2.1 Cong chirc - Dy thdo Thong bao tir chéi tiép nhan ho so.
S6 Tw phap Thé{n dinh | Phong chuyén 1 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung hd so.
ho so mon - Dy thao Gidy ding ky hoat dong Vin phong
Thtra phat lai.
Buoc 2.2 - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Kiém tra, Lanh dao - Dy thao Thong bao yéu cau bo sung ho so.
S¢ Tu phap duyét ho so | Phong f:huyen 0,25 - Du thao Gidy dang ky hoat dong Vin phong
trinh Lanh mon. Thira phat lai.
dao So
, - Théng bao tir chdi tiép nhan ho so.
Budc 3 . \ A f A A 1A A
S& Tur phi K9 duvet: | Lanh dao S¢& 0.5 - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
w pha - uyét; 3 A e , A < \ \
phap h}'l h‘yil - Vén thu ’ - Giay dang ky hoat dong Van phong Thura
phat han phat lai.
Trung tim Phuc vu Budc 4 - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
hanh chinh cong noi | _ Tiép nhan, o . - Thong bao yéu ciu bd sung hd so.
tiép nhan ho so tdne hoo két | €ong chue A e , . 9 . .
: ghop duoc phan 0 - Giay dang ky hoat dong Van phong Thura
qua giai con phat lai.
A g
quyéet TTHC
- Tra két qua

Hb so dugce luu trir tai S& Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.




11.2 Trudng hop thay ddi khac
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;
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Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.

Co quan, don | Bwéc thuc | Trach nhiém Thq’l g1an R X ok - . .
Vi hién thue hién (ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
. . v . viéc)
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Trudong hop ho so dy du, hop 18 thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6
01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
Trung tam - Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc tiép
Phuc vu hanh Buéce 1 Cong chuc nhan hd so hudng dan dé cong dan/ to chirc bd sung
chinh cong Tiép nhan ho | duoc phan 0,25 hd S0'va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd Y
cac cap trén SO cong (Mau s6 02 ban hanh keém theo Thong tu so
dia ban tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Trudng hop hd so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau s 03
ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);
- HO so theo thii tuc hanh chinh d3 cong bo.
X . Budre 2 Phong
Sé Tw phap Xir Iy hdso | chuyénmon 2,25
- Ho so d4 tiép nhan.
Buoc 2.1 Cong chirc - Du thao Thong bao tur chdi tiép nhan ho so.
So Tw phap Thérp dinh Phong 2 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
hé so chuyén mon. - Dy thao Gidy dang ky hoat dong Vian phong Thira

phat lai.
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Co quan, don | Bwéc thuc | Trach nhiém Th?] stan R X K - < R
vi hién thue hién (ngay lam Bi¢u mau/két qua cong viéc Ghi chu
. S . S ViéC)
Buce 2.2 L - Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan hd so.
S& Tur phap dllf;zrtnhg?o ia)l;u‘)ngo 0.25 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
trinh Lanh chuyén mon. - Du th.éo Giay dang ky hoat dong Van phong Thura
dao S& phat lai.
Buéc 3 - Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Sé Tw phap - Ky duyét; | Lanh dao So 0,5 - Thong bao yéu cau bd sung hd so.
phat hanh Van thu - Gidy dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai.
Trung tim Budc 4
Phuc vu hanh | _ Tiép nhan,
chlnP cﬁng tong hop két Cong chtrc - Thong béo tir chdi tiép nhan hd so.
noi tiép nhan qua giai dugc phan 0 - Thong bao yéu cau bd sung hd so.
ho so quyéet TTHC cong - Gidy dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai.
- Tra két qua

Hb so duoc luu trit tai S& Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gém:
- Ho so da tiép nhan theo TTHC da cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.

12. Chuyén doi loai hinh hoat dong Vin phong Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008932
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,
Téng thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
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Thoi gian

Co quan, . . Trach nhiém e R Xk N ‘A .o
don vi Buwoc thuc hién thue hién (ngg!): lam Biéu mau/Keét qua cong viéc Ghi chu
vi€c)
Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin hd so:
- Truong hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan va
in Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (Mau sb
R 01 ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2025/TT-

Trung tam VPCP);

Phuc ’ . . .

h z‘uln.lh chir‘;ﬁ ’ - Truong hop ho so chua day du thi cong chire ti€p

cong cac Bwéc 1 - Tiep | Cong chue duge 0.25 nhén ho6 so hudng dan dé cong dan/ to chirc b6 sung

chp trén dia nhan ho so phan cong ’ ho so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

ban tinh (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong dang quy dinh thi in Phiéu
tur choi tiép nhén giai quyet ho so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- H so theo thi tuc hanh chinh d3 cong bo.

Sé Tw phap | Buéc 2 - Tham | Phong  chuyén | 13,25

dinh ho so mon
S6 Twphap | Budc2.1- | Cong chirc 13 - Dy thao Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd
Tham dinh h6 | Phong  chuyén SO.
SO mon - Du thao Théng bao tir chdi giai quyét ho so.

- Dy thao Quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh
Vian phong Thura phat lai theo mau TP-TPL-22 ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/08/2020 cua Bo truong Bo Tu phap.

Sé Tw phap Buoc 2.2 - Lanh dao Phong 0,25 - Dy thao Thong béo yéu cau bo sung, hoan thién hd

ho so - Du thao Thong béo tir choi giai quyét ho so.




26

- Du thao Quyét dinh cho phép chuyén d6i loai hinh
Vin phong Thira phat lai theo mau TP-TPL-22 ban
hanh kém theo Thong tur s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/08/2020 cua B9 truong Bo trudng Bo Tu phap.

- Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Budc 3 Théne bio tir chéi gidi 4 hod
, Ar A - Thong bao tir choi giai quyet ho so.
- . - Ky duy¢t ho ~ . . Lz
S Tu phap | =< Y5 - Lanh dgo 56 05 |- Quyét dinh cho phép chuyén ddi loai hinh Van
_Péne diu - Van thu phong Thura phat lai theo mau TP-TPL-22 ban hanh
hac %anh’ kém theo Thong tu sé 05/2020/TT-BTP ngay
p 28/08/2020 ciia BO truéng B Tu phap.
Trung tam Budrc 4 Cong chuc duoc 0 - Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
P!".lc vu —qTiép nhan, phén cong - Thong bao tir chdi giai quyét ho so.
hfmh chinh t()flg hop ké} - Quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin
cong  MOT} qua giai quyet phong Thira phat lai theo mau TP-TPL-22 ban hanh
tiep nhan ho TTHC kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
so - Tra két qua 28/08/2020 cua B9 trudng B Tu phap.

Ho so dwoc lvu Sé Tw phap theo quy dinh phap luét hién hanh. Thanh phén hd so gom c6:

- HO so da tiép nhan;

- Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.

13. Ping ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong Viin phong Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008933
Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;

Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
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i i n Thoi gian Ghi chu
Co quan, don | Budc thuwe | Trach nhiém v I Bidu mau/két qui cone viee
vi hién thuc hién (“g*};y am 1 gVI¢
vi€c)
Tiép nhan ho so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hé so day du, hop 16 thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb 01
ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2025/TT-VPCP);
Trung tam - Truong hop hd so chua day du thi cong chire tiép
Phuc vu hanh Budce 1 Cong chuc nhan ho so huong dan dé cong dan/ to chirc b6 sung
chiph cong cac Tiép nhan dugc phan 0,25 ho 80 Vé., in Phic¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho S0
cap trén dia ho so cong (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sé
ban tinh 03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop hd so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyet hd so (Mau s6 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- HO6 so theo thii tyc hanh chinh da cong bo.
Budérc 2 ‘ 8
Sé Twphap | o oc’ | Phongchuyén [,
Xu ly ho so mon
- Ho so da tiép nhan.
Buoc 2.1 Cong chirc - Dy thao Thong bao tir chéi tiép nhan hd so.
S¢ Tw phap Thérp dinh | Phong chuyén 2 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung ho so.
ho so mon. - Dy thao Gidy dang ky hoat dong Vian phong Thira
phat lai.
B ”:0”6 2.2 [fnh d - Dy thao Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
Kiém tra, anh dao ) , n LA A1 A
S6 Tuphap | duyét hd so | Phong chuyén 0.25 Dy thefo Tl?(i)ng E)ao yc?u cau b? sungwho sc‘r. ‘
trinh Lanh mon. - Du thdo Giay dang ky hoat dong Van phong Thura

dao So

phat lai.




28

i i n Thoi gian Ghi chu
Co quan, don | Budc thuwe | Trach nhiém v I Bidu mau/két qui cone viee
vi hién thuc hién (“g*};y am q gVt
vi€c)
9 ’ B}ré’c 3A _ Lanh dao S& - Th(:)ng ba:10 tl‘{ chci)i tiéXp nhan hf) SO.
Sé Tw phap - Ky duyé¢t; Vin thu 0,5 - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
-Van 1
phat hanh - Giay dang ky hoat dong Van phong Thura phat lai.
Trung tim Budc 4
Phuc vu hanh - Tiép
c.l;nnh cong ot | nhan, tong Cong chirc - Thong béo tir chdi tiép nhan ho so.
tiép nhén ho so' | hop két qua g C .
giéi quyét dugc phan 0 - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
TTHC cong - Gidy dang ky hoat dong Vin phong Thira phat lai.
- Tra két
qua
Hb so duoc luu trir tai S& Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so da tiép nhan theo TTHC da cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.
14. Hop nhit, sap nhap Vin phong Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008934
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,
Tong thoi gian gidi quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hoé so hop 1€.
A Thoi gian
Coquan, | Buiethye | | oo o Bidu miw/Két qua cong viée Ghi chi
don vi hién “m thye | (ngay lam q g vi¢

hién

viéc)
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Tiép nhén hd so, kiém tra thong tin ho so:
- Truong hop hd so day di, hop 1¢ thi tiép nhan va in

Trung tim Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s 01 ban
Phuc vu hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
hanh chinh ) \ A A 4y A Y A
I 1 Buée 1 - Céng chirc ;Fru’ong’ho’p t;o S0 chAua da}l du;thl (fong;chu:c tleP nhr;u}
cong cac Tiép nhan hd | duoe phan 0.25 ho6 so huéng dan d€ cong dan/ t6 chirc b6 sung ho so va
cap trén P . o 5 ’ in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (Mau so 02
dia ban 5 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
tinh - Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu tir
choi ti€p nhan giai quyet ho so (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- Ho so theo thi tuc hanh chinh d3 cong bo.
. . Buoéc 2 - Phong
Sé Tw ph .
‘rphap Thﬁm dinh chuyén 13,25
ho so mon
- Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
6 Tu ohd Bude 2.1 - Céng chitc - Du thaqlo Thorig b.ao tur choi glal quyetAho s?. , )
phap | .z dinh Phong 13 - Du thao Quyét dinh cho phép hop nhat hodc sap nhap
hd so chuyén mén Van phong Thira phat lai theo mau TP-TPL-24, TP-
TPL-26 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/08/2020 ctia Bo Tu phap
- Dy thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
S6 Tw ohi Bube 2.2 - Lanh dao - Du tha}o Thor:g b‘ao tur choi glal quye‘i ho Sf). ’ )
phap | tra, Phong 0,25 - Dy thdo Quyét dinh cho phép hop nhat hodc sap nhap

duyét ho so

chuyén mon

Vin phong Thira phat lai theo mau TP-TPL-24, TP-
TPL-26 ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-
BTP ngay 28/08/2020 cuia Bo Tu phép
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- Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Théng bao tir chdi giai quyét ho so.

Budce 3 - Lanh dao o , Lo o
Sé Tw phap | - Ky duyét; Sy 0,5 - Quyet d}nh Cl:lO phep hq;; nhat hoac sap nhap Van
hat hanh - Vin thu phong Thtra phat lai theo mau TP-TPL-24, TP-TPL-26
P ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/08/2020 ctia B Tu phap.
Trung tAm Buoc 4 - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Phuc vu - Tiép nhan, Céng chitc - Théng bao tir chdi giai quyét ho so.
hﬁf\lh chinh | t6nghop ket | 4 - phan 0 - Quyét dinh cho phép hop nhat hodc sap nhdp Vin
cong n?’l qua giai on g phong Thura phat lai theo mau TP-TPL-24, TP-TPL-26
tlep}nhan quyét TTHC; ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
ho so - Tra két qua 28/08/2020 ctia Bo Tu phap.

Ho6 so' dwoc lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phap lut hién hanh. Thanh phan hd so gom c6:
- Hb so da tiép nhan;
- Cac van ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;
- Ban chup két qua TTHC.

15. Ping ky hoat dong, thay ddi ndi dung diing ky hoat dong sau khi hgp nhit, sap nhip Vin phong Thira phat lai
Mai s6 TTHC: 1.008935

Quy trinh thyc hién: 01 quy trinh;
Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
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Co quan, don Buéce thue | Trach nhiém Th?’l glan R X 4k - ‘n .o
. oA o (ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Vi hi¢n thuc hi¢n oA
viéc)
Tiép nhén hé so, kiém tra thong tin ho so:
- Trudng hop hd so ddy di, hop 1¢ thi tiép nhn va
in Gidy tiép nhan ho6 so va hen tra két qua (Mau s6
01 ban hanh keéem theo Thong tu s6 03/2025/TT-
- ) VPCP);
th:r‘lllgl tl?;l:lh Buée 1 Céng chitc - Truong hop ho so chua day du thi cong chire tiép
Chilih c f;n cic | Tido nhan h duoe phan 0.25 nhan ho so hué’pg dan Qé cépg dan/ t6 chuc bo sung
oA tréngdia 1cp han 1o éérll) ’ h6 so va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
ll))z‘ln tinh S0 £ (Méau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyet hd so (Mau sé 03 ban
hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-VPCP);
- HO so theo thu tuc hanh chinh d3 cong bo.
Budc 2 > &
S¢ Tu phap R Phong chuyén | 55
Xu 1y ho so mon
- Ho so d4 tiép nhan.
Buoc 2.1 Cong chirc - Du thdo Thong béo tir chdi tiép nhén hd so.
S6 Tw phap | Thiam dijnh hd | phong chuyén 2 - Dy thao Thong bao yéu ciu bd sung hd so.
Y mon - Dy thao Gidy diang ky hoat dong Vian phong Thira
phat lai.
Buoc 2.2 - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Kiém tra, Lanh dao - Du thao Thong bao yéu cau bd sung hd so.
. ) "I ! g y g
S¢' Tw phap duyét ho so PhAong X 0,25 - Dy thao Giay ding ky hoat dong Vin phong Thira
trinh Lanh dao | chuyén mon

So

phat lai.
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Co quan, don Buéce thue | Trach nhiém Th?’l glan R X 4k - ‘n .o
. oA o (ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
Vi hi¢n thuc hi¢n oA
viéc)
Buée 3 - - iﬂc:ng Ea}o tui ch(zl tLeF nhanth SO.
Sé Tur phép _Ky duyét: - Lanh dao 0.5 - .f)ng a0 yéu cau bo sung ho so. |
1 So - Gidy dang ky hoat dong Van phong Thira phat lai.
phat hanh <
- Vén thu
Trung tim Buéc 4 - Thong bao tir chdi tiép nhan ho so.
Phuc vu hanh - Tiép nhan, Cone chi - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
chinh cong noi | (ong hop két dong chtrc 0 - Gidy dang ky hoat dong Vian phong Thira phat lai.
tiep nhén ho so' | qua giai quyét 1o phan - .
TTHC cong
- Tra két qua
H6 so dugc luu trit tai S& Tu phap theo quy dinh hién hanh, bao gdm:
- H6 so d4 tiép nhan theo TTHC da cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.
16. Chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai
Ma TTHC: 1.008936
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh,
To6ng thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Thoi gian
Co'quan, | Budc thyc | Trach nhi¢m ; gr Biéu mAw/Két qué cong viée Ghi chii
don vi hién thuwe hién (nga!): am q § VI
viéc)
Trung tam Buée 1 - Céng chirc Ti€p nhén ho so, kiém tra thong tin ho so:
‘Phl.lc vy Tiép nhan hd | dugc phan 0,25 - Truong hop hé so day du, hop 1¢ thi tiép nhan va
hanh chinh SO cong in Gidy tiép nhan hd so va hen tra ket qua (Mau sb
cong cac cap 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
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trén dia ban
tinh

VPCP);

- Trudng hop hd so chua day du thi cong chirc tiép
nhan ho so hudng dan dé cong dan/ td chirc bd sung
ho so va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sd
03/2025/TT-VPCP);

- Trudong hop ho so khong dung quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (Mau sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP);

- Ho so theo thu tyc hanh chinh di cong bd.

Sé Tw phap

l}u’(’rc 2- ‘
Tham dinh ho
SO

Phong
chuyén mon

11,25

Sé Tw phap

B}t’é’C 2.1 - ‘
Tham dinh ho
SO

Cong chuc
Phong
chuyén moén

11

- Du thao Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.

- Du thao Thong béo tir chdi giai quyét ho so.

- Du thao Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vian phong Thira phéat lai theo mau TP-TPL-29 ban
hanh kém theo Thong tu 05/2020/TT-BTP ngay
28/08/2020 cua Bo truong Bo Tu phap.

Sé¢ Tw phap

Buoc 2.2 -
Kiém tra,
duyét ho so

Lanh dao
Phong
chuyén mon

0,25

- Dy thao Thong bao yéu cau bd sung, hoan thién
ho so.

- Du thao Thong bao tir chéi giai quyét hd so.

- Dy thao Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Vién phong Thura phat lai theo mau TP-TPL-29 ban
hanh kém theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/08/2020 cua B9 trudng B Tu phép.
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- Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Buée 3 - Lanh dao - Théflg ‘t.)éo tur chéirgiéi quzlét ho so. ] ‘
Sé Twphép | - Ky duyét; S&; 0,5 - Quyét dmh.cho phep chuyén nhuong Van phong
LA < Thitra phat lai theo mau TP-TPL-29 ban hanh kém
phat hanh - Van thu R 7 .
theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
28/08/2020 cua Bo truong Bo Tu phap.
Trung tim Budc 4 - Thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Phuc vu - Tiép nhén, o , - Thong béo tir chdi giai quyét hd so.
hanh chinh | tong hop két Cong chuc &t dinh cho phép chuvén nh Vin phe
n : ng e ! dugc phan 0 - Quyét din cho phép chuyén nhugng Van phong
_Ltong PO'I , | duastal quyct cong Thura phat lai theo mau TP-TPL-29 ban hanh kém
tiép nhan ho TTHC theo Thong tu s6 05/2020/TT-BTP ngay
so - Tra két qua 28/08/2020 cua Bo truong Bo Tu phap.

Ho so dwgce lwu tai S& Tw phap theo quy dinh phap luat hién hanh. Thanh phan hé so gém c6:

- HO so da tiép nhan;

- Cac vian ban phat sinh trong qua trinh giai quyét;

- Ban chup két qua TTHC.

17. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong sau khi chuyén nhwong Vin phong Thira phat lai

Mai s6 TTHC: 1.008937
Quy trinh thuc hién: 01 quy trinh;

Tong thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

. Trach Thoi gian

Co quan, don Budc thue . L s R Xk - ‘A . 1

. <A nhiém thuwe | (ngay lam Bi€u mau/két qua cong viéc Ghi chu
vi hién . n A
: * hién viéc)
Trung tAm Budce 1 Cong chirc Tiép nhan hd so, kiém tra thong tin ho so:
Phuc vu hanh | Tiép nhan hd | duoc phan 0,25 - Trudmg hop ho so day du, hop 18 thi tiép nhan va
chinh cong cac SO cong in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau sb
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Co quan, don Budc thue Trach Thoi gian 2 £
q . on - nhiém thuc | (ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi cha
vi hi¢n ‘A A
: : hi¢n viéc)
cap trén dia 01 ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2025/TT-
ban tinh VPCP);
- Truong hop hd so chua day du thi cong chue tiép
nhan ho so huong dan dé cong dan/ to chire bo sung
ho6 so va in Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho
so (Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s
03/2025/TT-VPCP);
- Truong hop ho so khong ding quy dinh thi in
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (MAu sb
03 ban hanh kém theo Thong tu s 03/2025/TT-
VPCP);
- HO so theo thii tuc hanh chinh da cong bo.
Buérc 2 '
Sé Tu phép oot Phong 2,25
Xuly hoso | chuyén mon
- Ho so di tiép nhan.
Buoc 2.1 Cong chirc - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
S6 Tw phap | Tham dinh ho phong 2 - Dy thao Thong bao yéu cau bd sung hd so.
Y chuyén mon - Du thao Gidy dang ky hoat dong Vian phong Thira
phat lai.
Bude 2.2 - Dy thao Thong bao tir chdi tiép nhan hd so.
Kidm tra Lanh dao - Dy thdo Thong bao yéu cau bo sung hd so.
S& Tw phap duyét hd so Phong 0,25 - Du thao Gidy dang ky hoat dong Vian phong Thira
trinh Lanh | chuyén mon phat lai.
dao S&
. , Budc 3 - Théng bao tir chdi tiép nhan hd so.
S¢ Tw phap , . 0,5 . N A
- Ky duyét; - Thong bao yéu cau bo sung ho so.
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Co quan, don Budc thue Trach Thoi gian N A
q vi ’ hien nhiém thuc | (ngay lam Biéu mau/két qua cong viéc Ghi chu
: j hién viéc)
phat hanh - Lanh dao - Giay dang ky hoat dong Van phong Thira phat
S& lai.
- Vén thu
Trung tam Budc 4 - Théng bao tir chdi tiép nhan hod so.

Phuc vu hanh | _ Tjép nhan, A , - Thong bao yéu ciu bd sung hd so.

chinh cong noi | 3 & Cong chure Ao , N y . X 1l
> ong 1 tong hop ket dwoc phan 0 - Giay diang ky hoat dong Vian phong Thira phat lai.
ticp nhan ho so' | qua giai quyét on

TTHC cong
- Tra két qua

Hb so duoc luu trir tai S& Tu phéap theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- Ho so d4 tiép nhan theo TTHC d3 cong bo;
- Ban chup két qua TTHC.
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